UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 658 /QD-UBND Hoa Binh, ngay 01 thang 4 ncm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi by thuc hién co ché mét cira trong giai quyét
thii tuc hanh chinh linh vure Phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir
thudc thAm quyén giai quyét ciia S&' Viin héa, Thé thao va Du lich,

Uy ban nhén dén cap huyén tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé6 65/2025/QH15 ngay
19/02/2025;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuec
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii hudmg dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phii hwéng dan thi
hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Thiee hién Quyét dinh sé 609/0D-UBND ngay 27/03/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dén tinh Hoa Binh vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh méi
ban hanh trong linh viec Phat thanh, truyen hinh va thong tin dién tu thugc tham
quyén gidi quyét cia S¢ Van héa, Thé thao va Du lich, Uy ban nhdn ddn cdp
huyén tinh Hoa Binh.

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
56 53/TTr-SVHTTDL ngay 28/3/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo thyc hién co
ché mot cira (gom 07 TTHC cap tinh, 04 TTHC cap huyén) trong giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vyc Phat thanh, truyen hinh va théng tin dién tr thudc tham
quyén giai quyét ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich, Uy ban nhan dan cip huyén
tinh Hoa Binh.

(C6 phu luc chi tiét kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giao S& Khoa hoc va Cong nghé ch tri, phdi hop véi S& Vin hoa,



Thé thao va Du lich va co quan co lién quan can ctr quy trinh tai Quyet dinh nay,
xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém ctuia Hé thong

thong tin mot cira dién tr cip tinh theo quy dinh. Thoi gian chim nhit ngay
02/4/2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac Sé: Vin
héa, Thé thao va Du lich; Khoa hoc va Cong ngh¢; Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phé va céc td chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. fr—

i

Noi nhgn: CHUTICH
- Nhu Dicu 4; |

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;

- Trung tdm TH&CB tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT, NVK (Th.H,05b)

Bui Puc Hinh
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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ THU'C HIEN CO CHE MQT CUA TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TINH HOA BINH
(Kém theo Quyét dinh sé: 658 /OP-UBND ngay 01 thang 4 ndam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Hoa Binh)

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH.
1. Cap giay chirng nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (1.002001.H28 )

Th“ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi thuce hién Tho’.l‘gl? n (n.gAay)/
cong viéc gio’ lam vi€c

Tiép nhan ho so: Kiém tra tinh hop 18 ctia hd
SO

- Trudng hop ho so chua day du, chinh xac,
cong chuc tai B phan mét cira (BPMC) phai
huéng dan to chiic, c4 nhan bd sung, hoan
Bude 1 Eh’}iﬁc‘)}ﬁgsl(:qp tir chéi phai thong béo bing vin Cong chuc tai BO phan mot ctra 0,5 ngay
ban va néu 10 ly do;

- Truong hop ho so day du, cong chuc tai
BPMC t1ep nhan ho so, lap Glay tiép nhan va
hen tra két qua, chuyén hd so cho phong
chuyén mon.

Budc 2 Phén cong chuyén vién xir 1y ho so Lanh dao phong chuyén mon 01 ngay

Chuyén vién xtr 1y ho so:

Budc 3 -Hd so hop 1€: trinh lanh dao phong xét duyét;

Chuyén vién phong chuy&n moén 09 ngay
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- H6 so khong hop 1€: yéu cau bo sung hodc tir
cho6i ho so. Truong hop tir choi, c6 van ban tra
161 va néu ro 1y do.

Budc 4 Lanh dao phong xét duyét, trinh 1anh dao So Lanh dao phong chuyén moén 01 ngay
Budce 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so Lanh dao So 02 ngay
Budc 6 Dong dal}, phflt hanh van ban va tra két qua Vin thu 01 ngay
cho chuyén vién
Chuyén vién phong chuyén mon tra két qua
Budc 7 cho BPMC tai Trung tdm Hanh chinh cong | Chuyén vién phong chuyén mén 0,5 ngay
tinh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho cong dan, két Céng chirc tai B phan mét cira

thic hd so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 (muwdi 1im) ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so hop

Ié.

2. Sira d6i, bo sung Gidy chirng nhin cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (1.001976.H28 )

Thir tw
cOng viéc

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguwdi thue hién

Thoi gian (ngay)/
gio lam viéc

Buoc 1

Tiép nhan ho so: Kiém tra tinh hop 1¢ ctua ho
SO

- Trudng hop ho so chua day du, chinh xac,
cong chtrc tai BO phan mot cira (BPMC) phai
huéng dan t6 chiic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so;

Cong chuc tai B§ phan mot cira

02 gio
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- Trudng hop tir chdi phai théng bao bang vin
ban va néu 10 ly do;

- Trudong hop hd so ddy du, cong chirc tai
BPMC tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan va
hen tra két qua, chuyén hd so cho phong
chuyé&n mon.

Budc 2 Phan cong chuyén vién xir 1y ho so Lanh dao phong chuyén mon 0,5 ngay

Chuyén vién xt 1y ho so:

- Hd so hop 18: trinh ldnh dao phong xét duyét;
Buée 3 - Hd so khong hop 18: yéu cau bo sung hodc tir | Chuy@n vién phong chuyén mén 02 ngay
chdi ho so. Trudng hop tir chdi, 6 van ban tra
161 va néu ro 1y do.

Budc 4 Lanh dao phong xét duy¢t, trinh lanh dao S& Lanh dao phong chuyén mén 0,5 ngay
Budce 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Dong dal}, p}_lflt hanh van ban va tra két qua Vin thu 0,5 ngay
cho chuyén vién
Chuyén vién phong chuyén mon tra két qua
Budc 7 cho BPMC tai Trung tdm Hanh chinh cong | Chuyén vién phong chuyén mén 02 gio
tinh
Budc 8 Tr:d ke‘g qua giai quyet TTHC cho cong dan, két Céng chitc tai Bo phan mot cita
thiic ho so.

05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhian dwoe hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC hop 1&.

3. Gia han gidy chimg nhén cung cép dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (2.002738.H28)




Thur ty
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngudi thue hién

Thoi gian (ngay)/
gio lam viéc

Budc 1

Tiép nhén ho so: Kiém tra tinh hop 18 cua hd
SO

- Truong hop ho so chua day du, chinh Xac,
cong chtrc tai BO phan mot cira (BPMC) phai
huéng dan to chiic, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so;

- Trudng hop tir chdi phai théng bao bang vin
ban va néu 10 ly do;

- Truong hop hd so day du, cong chic tai
BPMC tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan va
hen tra két qua, chuyén hd so cho phong
chuyé&n mon.

Cong chuc tai B phan mot cira

02 gid

Buoc 2

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mon

0,5 ngay

Budc 3

Chuyén vién xur 1y ho so:

- Hd so hop 18: trinh lanh dao phong xét duyét;
- Hd so khong hop 18: yéu cau bd sung hodc tir
chdi hd so. Truong hop tir chdi, phai co van ban
trd 101 va néu ro 1y do.

Chuyén vién phong chuyén mén

02 ngay

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét, trinh 1anh dao S¢

Lanh dao phong chuyén mon

0,5 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so

Lanh dao S&

01 ngay

Budc 6

Pong dau, phat hanh van ban va tra két qua
cho chuyén vién

Van thu

0,5 ngay
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Chuyén vién phong chuyén mon tra két qua

Budce 7 cho BPMC tai Trung tdm Hanh chinh cong | Chuyén vién phong chuyén mén 02 gio
tinh
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho cong dan, két Céng chirc tai B phan mét cita

thuc ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoe hd so

hop I€.

4. Cap lai Gidy chimg nhin cung cap dich vu tré choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (1.001988.H28)

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngudi thue hién

Thoi gian (ngay)/
gio lam viéc

Budec 1

Tiép nhan ho so: Kiém tra tinh hop 1¢ cta ho
SO

- Truong hop ho so chua day du, chinh xéc,
cong chuc tai B phan mot ctra (BPMC) phai
huéng dan t6 chiic, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so;

- Trudng hop tir chbi phai théng bao bang vin
ban va néu 106 ly do;

- Truong hop hd so day du, cong chirc tai
BPMC tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan va
hen tra két qua, chuyén ho so cho phong
chuyén mon.

Cong chuc tai B phan mot ctira

02 gid

Budc 2

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mon

0,5 ngay




Chuyén vién xu ly hd so:

- Hb so hop 1é: trinh ldnh dao phong xet duyét;
Budce 3 - Hd so khong hop 18: yéu cau bo sung hodc tir | Chuy@n vién phong chuyén mén 02 ngay
chébi ho so. Truong hop tir chdi, phai co van ban
trd 101 va néu ro 1y do.

Budc 4 Lanh dao phong xét duy¢t, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao phong chuyén mon 0,5 ngay
Buéc 5 Lanh dao S xem xét, ky duyét ho so Lanh dao S& 01 ngay
Budc 6 Dong dal}, phflt hanh van ban va tra két qua Vin thu 0,5 ngay
cho chuyén vién
Chuyén vién phong chuyén mén tra két qua
Buéc 7 cho BPMC tai Trung tdm Hanh chinh cong | Chuyén vién phong chuyén mén 02 gio
tinh
Bude 8 Tr,a ke‘g qua giai quyet TTHC cho cong dan, két Céng chirc tai BO phan mét cira
thic ho so.

05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC hop 1.
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5. Cap gidy xac nhin thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (1.004508.H28)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngudi thue hién

Thoi gian (ngay)/
gio’ lam viéc

Budc 1

Tiép nhén ho so: Kiém tra tinh hop 18 ctia hd
SO

- Trudng hop ho so chua day du, chinh xac,
cong chtrc tai BO phan mot cira (BPMC) phai
huéng dan t6 chiic, ca4 nhan bo sung, hoan
thién ho so;

- Trudng hop tir chdi phai théng bao bang vin
ban va néu 10 ly do;

- Trudng hop hd so ddy du, cong chirc tai
BPMC tiép nhén hd so, 1ap Gidy tiép nhan va
hen tra két qua, chuyén hd so cho phong
chuyén mon.

Cong churc tai B6 phan mot ctra

0,5 ngay

Buoc 2

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mon

01 ngay

Budc 3

Chuyén vién xur 1y ho so:

- Ho so hop 18: tham dinh ho so Thong bao
phat hanh, trinh lanh dao phong xét duyét;

- Ho so khong hop 18: yéu cau bo sung hoic tir
chébi ho so. Truong hop tir chdi, phai co van ban
trd 101 va néu ro 1y do.

Chuyén vién phong chuyén mén

05 ngay

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét, trinh 1anh dao S¢

Lanh dao phong chuyén mon

01 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so

Lanh dao So

01 ngay
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DPong dau, phat hanh vin ban va tra két qua

Buédce 6 o Van thu 01 ngay
cho chuyén vién
Chuyén vién phong chuyén mon tra két qua

Budc 7 cho BPMC tai Trung tdm Hanh chinh cong | Chuyén vién phong chuyén mén 0,5 ngay
tinh

Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho cong dan, két Céng chitc tai Bo phan mot cira

thic hd so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 (muwdi) ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é.

6. Stra d6i, bo sung gidy xac nhin thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (2.002739.H28)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian (ngay)/

DPon vi/ ngudi thue hién 1 A
: ‘ : gio’ lam viéc

Budec 1

Tiép nhan ho so: Kiém tra tinh hop 18 ctia ho
SO

- Truong hop ho so chua day du, chinh xéc,
cong chuc tai B phan mot cira (BPMC) phai
huéng dan to chiic, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so;

- Trudng hop tir chdi phai théng bao bang vin
ban va néu 10 ly do;

- Trudng hop hod so ddy du, cong chirc tai
BPMC tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan va
hen tra két qua, chuyén hd so cho phong
chuyén mon.

Cong chirc tai BO phan mot ctra 02 gio

Buoc 2

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mén 0,5 ngay
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Chuyén vién xu ly hé so:
- HO so hop 1€: trinh 1anh dao phong xét duyét;

Buoc 3 ] H,é so khong hop Ié: yéu cu bd sung hodic tir Chuyén vién phong chuyén mon 02 ngay
cho61 ho so.

Budc 4 Lanh dao phong xét duy¢t, trinh 1anh dao So Lanh dao phong chuyén mon 0,5 ngay

Budce 5 Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so Lanh dao S& 01 ngay

Bude 6 Dong dali, p}_lflt hanh van ban va tra két qua Vin thu 0,5 ngay
cho chuyén vién
Chuyén vién phong chuyén moén tra két qua

Budc 7 cho BPMC tai Trung tdm Hanh chinh cong | Chuyén vién phong chuyén mén 02 gio
tinh

Bude 8 Tra két qua gidi quyét TTHC cho cong dan, két Céng chirc tai B phan mét cira

thic hd so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoe hd so

hgp I€.

7. Cap lai gidy xac nhin thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (2.002740.H28)

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguwdi thue hién

Thoi gian (ngay)/
gio lam viéc

Buoc 1

Tiép nhéan ho so: Kiém tra tinh hop 1€ ctua ho
SO

- Trudng hop ho so chua day du, chinh xac,
cong chtrc tai BO phan mot cira (BPMC) phai
huéng dan t6 chiic, ca nhan bo sung, hoan
thién hd so;

Cong chuc tai B§ phan mot cira

02 gio
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- Trudng hop tir chdi phai théng bao bang vin
ban va néu ro ly do;

- Trudong hop hd so ddy du, cong chirc tai
BPMC tiép nhan hé so, 1ap Gidy tiép nhan va
hen tra két qua, chuyén hd so cho phong
chuyé&n mon.

Budc 2 Phan cong chuyén vién xir 1y ho so Lanh dao phong chuyén mén 0,5 ngay

Chuyén vién xt 1y ho so:

- Hd so hop 18: trinh 1anh dao phong xét duyét;
Buée 3 - Hd so khong hop 18: yéu cau bo sung hodc tir | Chuy@n vién phong chuyén mén 02 ngay
chdi ho so. Trudng hop tir chdi, 6 van ban tra
161 va néu ro 1y do.

Budc 4 L&nh dao phong xét duyét, trinh 1anh dao So Lanh dao phong chuyén mon 0,5 ngay
Budce 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Dong dal}, p}_lflt hanh van ban va tra két qua Vin thu 0,5 ngay
cho chuyén vién
Chuyén vién phong chuyén mon tra két qua
Budc 7 cho BPMC tai Trung tdm Hanh chinh cong | Chuyén vién phong chuyén mén 02 gio
tinh
Budc 8 Tr:d ke‘g qua giai quyet TTHC cho cong dan, két Céng chitc tai Bo phan mot cita
thiic ho so.

05 (niim) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC hop 1.

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN ] ,
1. Cap giay chirng nhan du dieu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién ti cong cong (2.001885.H28)
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Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ngudi thue hién

Thoi gian (ngay)/
gio’ lam viéc

Bude 1

Tiép nhan ho so: Kiém tra tinh hop 1¢ cta ho
SO

- Truong hop hd so chwa day du, chinh xac, Bo
phan mot cira (BPMC) phai huéng dan to
chirc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so;

- Trudng hop tir chbi phai thong bao bang van
ban va néu rd ly do;

- Truong hop. hod S0 day d¢u, BPMC t1ep nhan
hé so, lap Gidy tiép nhan va hen tra két qua,
chuyén ho so cho phong chuyén mon.

B6 phan mdt ctra

0,5 ngay

Budc 2

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mon

01 ngay

Budc 3

Chuyén vién xt 1y ho so:

- H6 so hop 18: tham dinh hé so, kiém tra thuc
té, trinh 1anh dao phong xét duyét;

- Ho so khong hop 18: yéu cau bd sung hoic tir
chdi ho so. Trudng hop tir chdi, phai co van ban
tra 101 va néu ro 1y do.

Chuyén vién phong chuyén mon

09 ngay

Budc 4

Lanh dao phong xét duyét, trinh lanh dao Uy
ban nhan dan

Lanh dao phong chuyén mon

01 ngay

Budce 5

Lanh dao Uy ban nhan dan xem xét, ky duyét
ho so

Lanh dao Uy ban nhan dan
cap huyén

02 ngay

Budc 6

Pong dau, phat hanh van ban va tra két qua
cho chuyén vién

Van thu

01 ngay

Budc 7

Chuyén vién phong chuyén mén tra két qua
cho BPMC

Chuyén vién phong chuyén mén

0,5 ngay
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Budc 8

Tra kég qua giai quyét TTHC cho cong dan, két
thiic ho so.

B6 phan mdt cura

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 (muwdi lim) ngay ké tir ngay nhin dwoe hd so hop

1é.

2. Sira ddi, bo sung giay chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

(2.001884.H28)

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ngudi thue hién

Thoi gian (ngay)/
gio’ lam viéc

Buoc 1

Tiép nhan ho so: Kiém tra tinh hop 18 ctia hd
SO

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac, B
phéan mot cua (BPMC) phai hudng dan to
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chbi phai thong bao bang van
ban va néu r6 ly do;

- Truong hop. hod S0 day d¢u, BPMC tlep nhan
hé so, lap Gidy tiép nhan va hen tra két qua,
chuyén ho so cho phong chuyén mon.

Bo phan mdt ctra

02 gid

Budc 2

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mon

0,5 ngay

Budc 3

Chuyén vién xt 1y ho so:

- H6 so hop 18: tham dinh, trinh 1anh dao phong
xét duy¢t;

- H6 so khong hop 18: yéu cau bo sung hoic tir
chbi ho so. Truong hop tir chdi, phai co van ban
trd 101 va néu r0 1y do.

Chuyén vién phong chuyén mén

02 ngay
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Budce 4 Lanh df'l © pAhong x€t duyét, trinh 1anh dao Uy Lanh dao phong chuyén mon 0,5 ngay
ban nhén dan
Bude 5 Lfmh dao Uy ban nhan dan xem xét, ky duyét Lanh dao }Jy bar} nhan dan 01 ngay
ho so cap huyén
Budc 6 bong dali., p}_lftt hanh van ban va tra két qua Vin thu 0,5 ngay
cho chuyén vién
. Chuyén vién phong chuyén mon tra két qua A in \ A A .
Budce 7 cho BPMC Chuyén vién phong chuy&n moén 02 gio
Bude 8 Tr,a ke‘g qua giai quyet TTHC cho cong dan, ket B6 phan mot cira
thic ho so.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 (nam) ngay lam Vl@; ;{; tlg ngay nhin dwgc ho so

3. Gia han gidy chimg nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong (2.001880.H28)

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi/ ngudi thue hién Th0’.1‘ glan (n.gAaY)/
cong viec gio’ lam viéc

Tiép nhan ho so: Kiém tra tinh hop 1¢ cta ho
SO

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac, Bo
phén moét cua (BPMC) phai hudng dan to
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so;

- Truong hop tir chéi phai thong bao bang van
ban va néu 10 ly do;

- Trudng hop hd so day du, BPMC tiép nhan
hé so, lap Gidy tiép nhan va hen tra két qua,
chuyén ho so cho phong chuyén mon.

Budce 1 Bo phan mdt ctra 02 gio
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Budc 2 Phén cong chuyén vién xir 1y ho so Lanh dao phong chuyén mon 0,5 ngay
Chuyén vién xu ly hd so:
- Ho so hop 1é: tham dinh, trinh 1anh dao phong
, x¢t duyét; N R N .
Budc 3 ) H,é so khong hop I¢: yéu Cau bé sung hoc tir Chuyén vién phong chuyén mon 02 ngay
cho61 ho so. Truong hop tir choi, phai ¢6 van ban
tra 101 va néu ro 1y do.
Budc 4 Lanh d? © I)Ahong xet duyét, trinh 1anh dao Uy Lanh dao phong chuyén mon 0,5 ngay
ban nhan dan
Bude 5 Lilnh dao Uy ban nhan dan xem xét, ky duyét Lanh dao }Jy barAl nhan dan 01 ngay
ho so cap huyén
Budc 6 Dong dal}, phflt hanh van ban va tra két qua Vin thu 0,5 ngay
cho chuyén vién
. Chuyén vién phong chuyén mon tra két qua A in . A n .
Budc 7 cho BPMC Chuyén vién phong chuyén mon 02 gio
Budc 8 Tr:a ke‘g qua giai quyet TTHC cho cong dan, két B¢ phan mot ctra
thiic ho so.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 (nam) ngay lam Vl(}; L’{; tlg ngay nhin dwgc ho so

4. Cap lai gidy chirng nhin di diéu kién hoat déng diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong (2.001786.H28)
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Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngudi thue hién

Thoi gian (ngay)/
gio lam viéc

Budc 1

Tiép nhan ho so: Kiém tra tinh hop 1¢ cta ho
SO

- Truong hop hd so chwa day du, chinh xac, Bo
phéan mot cua (BPMC) phai huong dan t6
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chbi phai thong bao bang vin
ban va néu rd ly do;

- Truong hop. ho S0 day du, BPMC tlep nhéan
hé so, lap Gidy tiép nhan va hen tra két qua,
chuyén hd so cho phong chuyén mon.

B6 phan mdt ctra

02 gid

Budc 2

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mon

0,5 ngay

Budc 3

Chuyén vién xt 1y ho so:

- H6 so hop 18: tham dinh, trinh 1anh dao phong
x¢t duyét;

- Ho so khong hop 18: yéu cau bd sung hoic tir
chdi ho so. Trudng hop tir chdi, phai co van ban
tra 101 va néu ro 1y do.

Chuyén vién phong chuyén mén

02 ngay

Buoc 4

Lanh dao phong xét duy¢t, trinh 1anh dao Uy
ban nhan dan

Lanh dao phong chuyén mon

0,5 ngay

Budece 5

Lanh dao Uy ban nhan dan xem xét, ky duyét
ho so

Lanh dao Uy ban nhan dan
cap huyén

01 ngay

Budc 6

Pong dau, phat hanh van ban va tra két qua
cho chuyén vién

Van thu

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién phong chuyén mén tra két qua
cho BPMC

Chuyén vién phong chuyén mén

02 gio
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Budc 8

Tra kég qua giai quyét TTHC cho cong dan, két
thiic ho so.

B6 phan mdt cura

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwge hd so
hgp I€.
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