UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Poc lap - Tu do - Hanh phtc
S6: 1951 /QD-UBND Hoa Binh, ngay 04 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bé thi tuc hanh chinh néi b trong hé théng
co quan hanh chinh Nha nwéc thugc pham vi chire ning quan ly
caa Sé Tw phap tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Can cit Ludt Té chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Té chize chinh pha va Ludt Té chize chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Tha tuwéng Chinh
phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh ngi bé trong hé
thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022 -2025;

Theo dé nghj ciia Gidm déc So Tu phdp tai To trinh s6 5105/TTr-STP ngay
23/9/2024.

QUYET PINH:

Diéu’l. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 24 thu tuc hanh chinh néi bo
trong hé thong co quan hanh chinh Nha nudc thudc pham vi chic nang quan ly
cua S¢ Tu phap tinh Hoa Binh

. (Chi tiet tr]eo Phu luc ban hanh kém theo).

bieu 2. Giao Van phong Uy ban nhén dan tinh cdng khai noi dung tha tuc
hanh chinh tai Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir tinh. Thoi han hoan
thanh cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

biéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Tu phap,
cac S¢, Ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh pho va cac to
chirc, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o=

piL=
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Biéu 4;
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP (béo céo)
- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Céc Pho CVP UBND tinh;

- Trung tam TH&CB tinh;
- Luu: VT, NVK (Th.H,05b)
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Bui Van Khanh



Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOI BO MGI BAN HANH THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH

Phan I.

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BO

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thyc hién

THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TiNH

Tha tuc Quyét dinh danh muc
quyét dinh cua UBND cép tinh
quy dinh chi tiét luat, nghi quyét
cua Quéc hoi, phap Iénh, nghi
quyét cia Uy ban thudng vu
Quéc hai, lénh, quyét dinh cua
Chu tich nudc

Thé ché

S6 Tu phép

Thu tuc Kiém tra van ban quy
pham phap luat, xtr ly van ban
quy pham phap luat trai phap luat
theo tham quyén (cap tinh)

SO Tu phap

Tha tuc Ra soat van ban quy
pham phap luat theo tham quyeén,
xu ly/kién nghi xtr ly két qua ra
soat van ban quy pham phéap luat

Thé ché

So Tu phép

Tha tuc Hé théng hoa, cong bd
két qua hé théng hoa van ban quy
pham phép luat theo tham quyén
(cap tinh)

Thé ché

S6 Tu phap

Thu tuc Xay dung, ban hanh van
ban quy pham phap luat caa Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan cap tinh

Thé ché

S& Tu phap




Cap nhat thong tin vao Co so dir

0 liéu quéc gia vé phap luat The che S0 Tu phép
2| Thu tyc cong nhan bao cdo vién Phé bién, gido S¢ Tu phap
phap luat cap tinh duc phép luat
g | Thutuc mién nhiém bao céo vién | Pho bién, gido S¢ Tu phap
phap luat cap tinh duc phap luat
Thu tuc xép hang cac don vi sy , . o
nghiép cong 1ap truc thudc S& 7 | Cacdonvisy nghiép
9 I Tu phép T chiec bo may | truc thudc S¢ Tu phap
Thanh lap .H(f)l dé_nﬂg uném Jy 7 , S& Tu phap
10 | trong don vi Sy nghiép cong lap | T6 chic bo may
thuoc So Tu phap.
, s , Trung tam Tro giup
Thu tyc Xét thang hang chic| , ohap Iy Nha nudc tinh
11 | danh nghé nghiép vién chac Tro | To chaic can bo Hoa Binh
giup vién phap ly hang |
Thu tuc Xét thang hang chtc Trung tam TFQ,gIpr
. o g . , phap 1y Nha nudc tinh
12 | danh nghé nghiép vién chac Tro | To chtic can bo Hoa Binh
giup vién phap ly hang Il
Thua tuc Xét thang hang chuac Cac don vi sy nghiép
13 | danh Ho tro nghiép vu hang Il T chtrc can by | truc thuge S¢ Tu phap
Ra soat, trao d6i, cung cap thong S6 Tu phap
tin ly lich tu phap phuc vu xay Hanh chinh
14 s 1 . .
dung, quan ly, sir dung va khai tur phép
thac Co so dit liéu ly lich tu phap.
15 | Thanh lap Phong cong ching. B4 tro tu phap S0 Tir phip
16 | Giai thé Phong cong ching. BO tro tu phap S6 Tu phap
17 | Chuyén doi Phong cong chiing | B3 trg tw phap So Tu phap

thanh Van phong cong chung.




THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP HUYEN

Kiém tra vin ban quy pham phap
luat, xr Iy van ban quy pham

L phap luat trai phap luét theo tham The che Phong Tu php
quyén
Ra soat van ban quy pham phap
luat theo tham quyén, xir Iy/kién 2 Lk \ .
2 nghi xir 1y két qua ra soat van ban The che Phong Tu phap
quy pham phap luét
Hé théng hoa, cong bd két qua hé o
3 |théng héa vin ban quy pham Thée ché Phong Tu phap
phap luat theo thAm quyén
Xay dung, ban hanh van ban quy
pham phap luat cua Hoi dong 2 A \ .
4 nhan dan va Uy ban nhan dan cap The che Phong Tu phdp
huyén
Cong nhan béo cao vién phap | Pho bién, gido ‘ ,
> luat cap huyén duc phép luat Phong Tu phap
Mién nhiém bao céo vién phap | Pho bién, gido ‘ ,
0 luat cap huyén duc phép luat Phong Tu phap
7 Cong nhan xa, phuong, thi tran | Pho bién, giao Phong Tur phap

dat chuan tiép can phap luat

duc phap luat




PHAN I1
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP TINH

1. Thii tuc Quyét dinh danh muc quyét dinh cia Uy ban nhan dan cip
tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét caa Quoc héi, phap Iénh, nghi quyet
cua Uy ban thwong vu Quoc hoi, 1énh, quyet dinh cia Chi tich nwéc

a) Trinh tw thuc hign

Budc 1: Lay y kiér} co quan chuyén mon chu tri soan thao Quyét dinh vé
thoi gian va tén goi cu thé cia van ban theo danh muc duoc giao.

Bude 2: Truong hop khong c6 vuéng mac, So Tu phap gui Van phong Uy
ban nhan dan tinh xem xét, phoi hgp trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh danh muc.

Bude 3: Truong hop c6 vudng mac, So Tu phap t6 chac hop voi co quan
chuyén mén dé thong nhat truge khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh. Neu
van ban chua cé tén goi cu thé, S& Tu phap sé trinh danh muc theo néi dung Bo
Tu phap thong tin, khi xay dung co quan soan thao chiu trach nhiém xac dinh.

b) Céch thsc theec hién: Gii truc tiép hoac trén phan mém quan ly quan Iy
van ban.

¢) Thanh phan hé se, sé lweng: Khong c6 quy dinh.

d) Thei han gidi quyét: Khong co quy dinh.

7 d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan tinh co lién quan.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

g) Phi, I phi (néu c6): Khéng

h) Két qud thxee hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh quy dinh chi tiet luat, nghi quyet cua Quoc hoi, phap 1énh, nghi
quyét cua Uy ban thuong vu Quoc hoi, 1énh, quyét dinh cua Chua tich nuéc.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong co quy dinh.

k) Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nam 2015 (dwgc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghidinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bign phap thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luét
(duoc stra doi bai Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).



2. Thi tuc Kiém tra vin ban quy pham phap luat, xi ly vian ban quy
pham phap luat trai phap luat theo tham quyén

a) Trinh te thuc hién

Budc 1: Tiép nhan van ban thudc d6i tuong kiém tra.

Budc 2: Phan cong nguoi kiém tra van ban.

Budc 3: Xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phap, tinh thong nhét cua
van ban duoc kiém tra.

Budc 4: Soan thao bao céo két qua kiém tra vin ban.

Budc 5: Soan thao két luan kiém tra va dé nghi xir 1y van ban trai phap luat
hoac khdng con phu hop (néu co).

Truong hop co quan, ngudi da ban hanh vén ban khong xur 1y van ban trai
phap luét hodc co quan kiém tra vén ban khdng nhat tri voi ket qua xu Iy thi co
quan Kiém tra van ban trinh co quan, nguoi c6 tham quyén xem xét, xi ly theo
quy dinh.

Hb so trinh O quan, nguoi co thAm quyén xem xet, xur Iy van ban gé{n: bao
cao cua co quan kiém tra van ban; van ban dugc ki€m tra; co so phap ly dé kiém
tra; Phiéu kiém tra van ban theo Mau s6 01 Phu luc III kém theo Nghg dir}h sO
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s di€u va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat; y kién cia cac co
quan (néu co); két luan kiém tra cua co quan kiém tra van ban; cac van ban giai
trinh, thong bao két qua xir 1y cua co quan ¢ vin ban dugc kiém tra (néu co) va
cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

b) Cach thsc theee hign: Gui truc tiép hoac trén phan mém quan ly quan
ly van ban.

¢) Thanh phan hé se, sé lwong:

- Nghi quyét quy pham phap luat cita HDND cap huyén; Quyét dinh quy
pham phép luat ciia Uy ban nhan dan cp huyén.

- Phiéu kiém tra vin ban theo miu s6 01 Phu luc I1I kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot so diéu va
bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Két qua xtr 1y van ban.

- Céc tai liéu khac co lién quan (néu co).

S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thei han gidi quyét: Khong co quy dinh.

@) Poi twgng thye hign thii tuc hanh chinh: Van phong HDND, UBND
cap huyén.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.



g) Két qud theec hién tha tuc hanh chinh: Céc van ban quy pham phap luat
do HDND, UBND huyén ban hanh dugc kiem tra.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong c6 quy dinh.

k) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (duoc sta ddi, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bign phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét
(dugc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).

3. Thii tuc Ra soat vin ban quy pham phap luét theo thAm quyén, xir
ly/kien nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat

a) Trinh ty thuc hién

* Ra soat theo can ctr 1a van ban:

- Budc 1: Phan cong nguoi ra soat van ban ngay sau khi van ban la can cu
ra soat dugc thong qua hodc ky ban hanh.

- Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu trudng
co quan, don vi quyét dinh.

- Budc 3: Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan cin cir ban hanh vin ban
dugc ra soat dé xac dinh va tap hop day du van ban 1a can ctr ra soat.

- Budc 4: Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hi¢éu luc cua van ban duoc ra
soat. Van ban dugc xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan bd hoac mot phan
duoc dua vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Pi€u 157 Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP. Van ban dugc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra soat vé
tham quyén va ndi1 dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Biéu 157 Nghi dinh
s0 34/2016/ND-CP.

- Budc 5: Nguoi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh thire va thim
quyén veé nd1 dung cua van ban dugc ra soat.

- Budc 6: Nguoi ra soat xem xét, danh gia ndi dung van ban duoc ra soat
deé xac dinh quy dinh tréi, chong chéo, mau thuan véi van ban la can ctr ra soét.

* Ra soat theo cin cir 13 tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi:

- Budc 1: Phan cong nguoi ra soat vin ban ngay khi tinh hinh kinh té - x&
héi ¢o su thay doi c6 thé 1am cho ndi dung cua van ban khong con phu hop.

- Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra soét, b4o cao Thu truong
co quan, don vi quyét dinh.



- Budc 3: Ngudi ra soat can cir vao di tuong, pham vi diéu chinh cua van
ban duoc ra soat, tap hop thong tin, tai liéu, van ban la can cir xac dinh sy thay
dbi cuaa tinh hinh kinh té - x3 hoi theo quy dinh tai Diéu 146 caa Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

- Bugc 4: Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia van ban dugc ra soat dé
xac dinh c&c noi dung quy dinh tai Diéu 148 ciaa Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

b) Céch thec thurc hién: G truc tiép hoac trén phan mém quan 1y quan ly
van ban.

¢) Thanh phan hé so, sé lireng:

- Van ban duoc ra soat.

- Vian ban 13 cin ¢t ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té
- Xa hoi.

- Phiéu ra soat van ban.

- Dy thao bao céo két qua ra soat cua co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan tinh, trong d6 danh gia vé hiéu luc, tham quyén ban hanh, noi dung tréi, chong
chéo, mau thuan ctia vin ban duoc ra soat véi vin ban la can ctr ra soat hoac khong
con phi hop véi tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi va kién nghi xt ly.

- Dy thao van ban cua Uy ban nhan dan tinh kién nghi co quan, nguoi ¢6
tham quyén xt 1y van ban.

- Céac tai liéu khac co lién quan.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thei han gidi quyét: Khong co quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong Uy ban nhan dan
tinh; s&, ban, nganh thudc tinh.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

9) Két qud thec hi¢n tha tuc hanh chinh: Van ban quy pham phap luét
duoc stra doi, b6 sung, thay the, bai bo, ban hanh méi.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong cé quy dinh.

k) Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (dugc sira d6i, bo
sung ndm 2020);

- Nghidinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bign phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét
(duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).



4. Thii tuc HE thong hoa, cdng bd két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luat theo tham quyen (cap tinh)
a) Trinh te thuc hién

Budgc 1: Tap hop cac vin ban thude ddi tugng hé thdng hoa theo dinh ky
bao gdm: cac van ban trong Tap hé théng hoa cua ky hé théng hoa truéc con hiéu
luc va cac vin ban dugc ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai, gdm ca vin ban
duoc ban hanh trong ky hé théng héa hién tai nhung chwa c6 hiéu lyc.

Budc 2: Tap hop két qua ra soat van ban thudc ddi tuong hé théng hoa da
duoc thuc hién trudce do.

Budc 3: Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bo sung.

Budc 4: Lap cac danh muc van ban.

Budc 5: Sap xép cac van ban con hiéu luc thanh Tap hé thng hoa van ban:
q Budc 6: Phéi hop voi Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Chu tich
Uy ban nhan dan tinh céng bo két qua hé thong hoa van ban.

b) Céch thec thuee hién: Gii truc tiép hoac trén phan mém quan ly quan Iy
van ban.

¢) Thanh phan hé se, sé Iweng: Khong co quy dinh.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thei han gidi quyét: Khong co quy dinh.

) Doi nwgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Van phong Poan Dai bicu
Quoc hoi va Hoi dong nhén dan tinh; Van phong Uy ban nhan dan tinh; s, ban,
nganh tinh. )

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

g) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh

h) Két qu theee hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cong bo ket qua h¢ thong hoa van ban quy pham phap luat (dinh ky
05 1dm mot [4n).

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong co quy dinh.

k) Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nam 2015 (dwgc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghidinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luét
(dugc stra doi bai Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).



5. Thi tuc Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat caa Hgi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tw thuc hién

* Xay dwng, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan
dén tinh trinh:

Budc 1: Lap dé nghi xay dung nghi quyét. Cac co quan chuyén mén trong
qua trinh thyc hién nhiém vu phat hién khi ¢6 van ban quy pham phap lut (QPPL)
clia co quan nha nudc cap trén hodc nhimg van dé phat sinh tir thuc tién thi can
ctr vao Luat T6 chirc chinh quy;n dia phuong, Luat Ban hanh van ban QPPL
(Luat), van ban chuyén nganh dé danh gid vi¢c tham muu ban hanh nghi quyét
thudc nhiing truong hop dudi day:

a) Chi tiét diéu, khoan, giiém dugc giao trong van ban QPPL cua co quan
nha nudc cap trén (khoan 1 Biéu 27 cua Luat).

b) Chinh sach, bién phég nham bao dam thi‘ hanh Hién phap, luat, van ban
QPPL cua co quan nha nuéce cap trén (khoan 2 Bi€u 27 cua Luat).

¢) Bién phap nham phat ‘trién kinh té - x4 hoi, ngan sach, quoc phong, an
ninh ¢ dia phuong (khoan 3 Diéu 27 cua Ludt).

d) Bién phap c6 tinh chat ddc thu phu hop v6i diéu kién pht trién kinh t€ -
xa hoi cua dia phuong (khoan 4 Diéu 27 cua Luat).

Budgc 2: Lay y kién hd so dé nghi xay dyng nghi quyét (ap dung d6i véi

truong hop dé nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Biéu 27 cua Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat).

Budc 3: Tham dinh dé nghi xay dung nghi quyét (ap dung di véi truong
hop d& nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Diéu 27 cua Luat Ban hanh van ban
quy pham phép luat).

Budc 4: Trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét thong qua dé nghi xay dung
nghi quyet (ap dung doi véi truong hop de nghi xay dung nghi quyet tai khoan 4
bicu 27 cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat).

Budc 5: Trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh dé nghi xay dung nghi
quyét (4p dung d6i voi trudong hop dé nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4 Biéu
27 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat).

Budc 6: Soan thao du thao nghi quyét.

Budc 7: Lay y kién du thao nghi quyét.

Budc 8: Tham dinh dy thao nghi quyét.

Budc 9: Uy ban nhan dan tinh xem xét trinh du thao nghi quyét.
Budc 10: Tham tra dy thao nghi quyét.

Budc 11: Thong qua du thao nghi quyét.



~ Buoc 12: Gui dy thao nghi quyét kiém tra, dang cong bao, dua tin vé nghi
quyet.
* Xay dwng, ban hanh Quyét dinh quy pham phéap luat caa Uy ban
nhan dan tinh:

Budc 1: Soan thao du thao Quyét dinh.

Budc 2: Ly y kién du thao Quyét dinh.

Budc 3: Tham dinh dy thao Quyét dinh.

Budc 4: Trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét théng qua dy thao Quyét dinh.
Budc 5: Ping cong bao Quyét dinh sau khi dugc ban hanh.

b) Céch tharc theec hién: Gii truc tiép hoac trén phan mém quan ly quan Iy
van ban.

¢) Thanh phan hé so, sé lireng:

* Xay dwng, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan
dan tinh trinh:

- Dy thao T& trinh du thao nghi quyét.
- Dy thao nghi quyét.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién goép ¥ cua co quan, t6 chirc, ca
nhan.

- Ban chup ¥ kién gbp ¥.

- Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach (néu c6) ddi v6i nghi quyét quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 27 cia Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat.

- Tai liéu khac (néu co).
- B4o c4o thim dinh ctia S¢ Tu phap.
- Bao c4o giai trinh, tiép thu y kién thim dinh.

* Xay dwng, ban hanh Quyét dinh quy pham phéap luat caa Uy ban
nhan dan tinh:

- To trinh Uy ban nhan dén tinh vé dy thao quyét dinh.

- Dy thao quyét dinh.

- Bao c4o tham dinh; b&o céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y ctia co quan, t6 chiic, ca nhan.

- Tai liéu khac (néu cd).

Céc tai ligu trong hd so da duoc tiép thu, chinh 1y theo cac y kién gop y va
béo cao tham dinh cua So Tu phap.

S6 lwong hd so: 01 bd.



d) Thoi han gidi quyét:

* Xay dwng, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan
dan tinh trinh:

- Cham nhat 1a 25 ngay trudc ngay khai mac ky hop H@i,déng nhan dan
tinh, co quan chﬁ :[ri soan thdo phai gui tQ’ t{inh, du thao nghi quyét va ca}c tai liéu
c6 lién quan dén Uy ban nhan dan tinh dé Uy ban nhan dan tinh c6 ¥ kién.

- Co quan soan thao co trach nhiém gui hd so dy théo nghi quyet dén Uy
ban nhan dan tinh (thong qua Vin phong Uy ban nhan déan tinh) dé chuyen dén
cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh cham nhét 13 03 ngay truéc ngay Uy ban
nhan dan tinh hop.

- Sau khi Vin phong Uy ban nhan dan tinh nhan dugc hd so trinh do co
quan soan thio guri dén, co trach nhiém kiém tra hd so, xin v kién Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé hinh thirc 1dy ¥ kién, thong qua dy thao. Sau khi Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cho y kién, Van phong Uy ban nhéan dén tinh hoan thién va
gri ho so dén céc thanh vién Uy ban nhan dan tinh chdm nhét 13 03 ngay trudc
ngay Uy ban nhan dan tinh hop.

- C4c thanh vién Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhi€ém xem xét, thao luan tap
thé va biéu quyet theo da s6 dé quyét dinh viéc trinh dy thao nghi quyét ra Hoi
dong nhan dan tinh.

- Sau khi thanh vién Uy ban nhan dén tinh thong qua, trong thoi han 02 ngay,
Van phong Uy ban nhéan dan tinh tham muu, gitip Uy ban nhan dan D tinh hoan
thién ho so, ky To trinh va giri hd so dén Ban ctuia Hoi dong nhan déan tinh tham
tra.

* Xay dwng, ban hanh Quyét dinh quy pham phéap luat caa Uy ban
nhan dan tinh:

Sau khi nhan duoc hd so trinh do co quan chu tri soan thao gui dén, Van
phong Uy ban nhan dan tinh kiém tra hd so, xin ¥ kién Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé hinh thic 1ay y kién, théng qua du thao quyét dinh. Sau khi Chi tich Uy ban
nhan dan tinh cho y kién, Vian phong Uy ban nhan dan tinh hoan thién va gui ho so
dén cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh.

4 Doi twong thuc hign tha tuc hanh chinh: Van phong Doan Dai biéu
Quoc hoi va Hoi dong nhén dan tinh; Van phong Uy ban nhan dan tinh; s, ban,
nganh tinh. ]

e) Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Nghi quyét, quyét dinh quy pham
phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

h) Tén mdu don, mdu to khai: Khong co quy dinh.

i) Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nam 2015 (dwogc sira d6i, bd
sung nam 2020);



- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luat
(duoc sira d6i bai Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sé 59/2024/ND-
CP).

6) Thii tuc Cap nhat thong tin vaoe Co sé dir liéu quéc gia vé phap luat
a) Trinh te thuc hién
Buoc 1:

- Béi voi nhitng van ban quy pham phép luat dugc ban hanh theo trinh tu,
th tuc thong thuong: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay Nghi quyet
duoc thong qua, Quyét dinh dugc ky ban hanh Vin phong Poan Pai biéu QUOC
hoi va Hoi d6ng nhan dan tinh, Vian phong Uy ban nhan dan tinh gui tai liéu dén
S¢ Tu phap dé thuc hién cap nhat van ban.

- Béi voi nhiing van ban quy pham phap luat dugc ban hanh theo trinh tu,
thu tyc rat gon (gém Vvin ban quy dinh cac bién phap thi hanh trong tinh trang
khan cip, vin ban dugc ban hanh dé kip thoi dap ing yéu cau phong, chéng thién
tai, dich bénh theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luit; van
ban c6 hiéu luc ké tir ngay cong bd hoic ngay ky ban hanh): Sau khi van ban dugc
ban hanh Vin phong Poan Pai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Vian
phong Uy ban nhan dan tinh giri ngay dén So Tu phap thuc hién viéc cap nhat van
ban trong ngay cong bd hoic ky ban hanh.

Budc 2:

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban ban hanh
theo trinh ty, thu tuc thong thuong, S6 Tu phap phai dang tai van ban trén Co so
dir liéu quoc gia v€ phap luat.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban ban hanh
theo trinh tu, thu tuc rat gon, S Tu phap phai dang tai van ban trén Co so dir liéu
quoc gia vé phap luat.

b) Céch therc theec hién: Gii truc tiép hoac trén phan mém quan ly quan Iy
van ban.

¢) Thanh phan hé se, sé lireng:

- Cong van gui van ban quy pham phép luat (Dol véi cac van ban quy pham
phap luat ma noi nhan c6 S¢ Tu phap thi khong can co cong van giri van ban quy
pham phap luat).

- Ban dién tu cua Van ban quy pham phap luét (bao gom ca dinh dang word
va pdf) gui qua hé thong quan Iy van ban va diéu hanh tinh Hoa Binh (VNPT
I0ffice 4.0).

S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Théi han gidi quyét: Khong co quy dinh.



e) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong Poan Dai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

h) Két qud thge hign thi tuc hanh chinh: Céc van ban dugc cap nhat vao
Co so dir liéu quoc gia vé phap luat.

i) Tén mau don, mau to khai: khong cé quy dinh.

k) Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP
ngay 28/5/2015 ctia Chinh phu co s& dit liéu qudc gia vé phap luat.

7. Thii tuc Céng nhan béo cao vién phap luat cap tinh

a) Trinh tw thuc hiégn

- Bué6c 1: Co quan, to chuc cap tinh c6 van ban dé nghi cong nhan bao céo
vién phap luat gui S& Tu phap

- Bu6c 2: S¢ Tu phap tong hop, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh
xem xét, quyét dinh cdng nhan bao cao vién phéap luat tinh.

b) Céch thec theec hién: Gii truc tiép hoac trén phan mém quan ly quan Iy
van ban.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so

- Vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat phai c6 diy du cac
thong tin sau day cua nguoi duoc dé nghi cong nhan: Ho va tén; Chuc vu, chic
danh (néu cd) va co quan, to chirc, don vi cong tac; Trinh d6 chuyén mon; Linh
vuc phép luat chuyén mon sau dy kién kiém nhiém thyc hién hoat dong pho bién,
gido duc phap luat.

S6 lugng hé so: 01 bd.

d) Yéu ciu diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Bao céo vién
phap luat phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chit dao dac tot, 1ap truong tu tudng vitng vang, co uy tin trong
cong tac;
- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang tét nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nam; treong hop khdng c6 bang tét nghiép dai hoc luét, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai cd thoi gian cong tac lién quan dén phép
luat it nhat 1a 03 nam.

d) Péi trong theee hign thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén cua
Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mat tran T4 qudc Viét Nam va cac to chie thanh
vién cua Mit tran cap tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan,
Cuc Thi hanh &n dan su cap tinh, B chi huy quan su va co quan nha nuéc cap
tinh khéac (goi chung 1a co quan, t6 chtc cap tinh)

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.



g) Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Chu tich I:Jy ban nhan dan cap tinh
xem x¢&t, quyét dinh cong nhan bao céo vién phap luat cap tinh.

h) Két qud thee hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao cao
vién phap luat cap tinh

i) Phi, 1 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

k) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
van ban d€ nghi day du theo quy dinh.

1) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luét Phd bién, giao duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh 5O 28/2013/Nb-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, giao duc phap
luat;

- Thong tu s0 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé bao
cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

8. Thii tuc Mién nhiém bao céo vién phap luat cap tinh
a) Trinh tw thuc hién:

Budgc 1: Co quan, t6 chuc cap tinh c6 bao cao vién phap luat thusc mot
trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP
ngay 22/7/2016 cua Bo Tu phap quy dinh vé béo céo vién phép luat, tuyén truyén
vién phap luat 1am van ban dé& nghi mién nhiém béo cao vién phép luat gui So Tu
phap

Budc 2: S¢ Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét, quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat tinh.

b) Céch thsc thuec hién: G truc tiép hoac trén phan mém quan ly quan Iy
van ban.

¢) Thanh phdn hé se, sé Iweng:

- Vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat phai co ddy du cac
thong tin sau day cua nguoi duoc dé nghi cong nhan: Ho va tén; Chirc vy, chiic
danh (néu co) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac; Sb, ngay, thang Quyét dinh
cong nhan bao co vién phap luat; Ly do dé nghi mién nhiém.

S6 lugng hé so: 01 bd.
~ d) Déi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén cia
Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam va cac to chic thanh
vién cua Mat tran cap tinh,, Cong an, Vién kiem sat nhan dan, Toa an nhan dép,
Cuc Thi hanh an dan sy cap tinh, Bo chi huy quan sy va co quan nha nugc cap
tinh khac (goi chiing 1a co quan, to chuc cap tinh)

d) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.



e) Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Chu tich I:Jy ban nhan dan cép tinh
xem x¢&t, quyét dinh cong nhan bao céo vién phap luat cap tinh.

g) Két qud thgc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan bao cao
vién phap luat cap tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Thoi hen gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
van ban d€ nghi day du theo quy dinh.

K) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Phd bién, giao duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh sO 28/2013/Nb-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, giao duc phap
luat

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua By truong
Bo Tu phap quy dinh vé bio céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

9. Thii tuc Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap truc thuéc Sé Tw
phap

a) Trinh te thuc hign

Budc 1. Sau khi nhan dugc ho so dé nghi xép hang cua don vi sy nghiép
cong lap truc thugc S¢ Tu phap; So Tu phap tiep nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua
ho SO dé?nghi Xep hang cua cac don vi su nghiép cong lap truc thudc, gui S& Noi
vu dé tham dinh.

Budc 2. Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so

hop 18, S& Nbi vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi sy nghiép va
chuyén cho S& Tu phap.

Budc 3. Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc y kién
Cla co quan tham dinh, co quan quan ly cip trén caa don vi su nghi¢p hoan chinh
hd so dé nghi xép hang va trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh.

Budc 4. Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop I¢, Chu tich UBND cap tinh quyét dinh xép hang don vi su nghiép cong lap
truc thuoc So Tu phap.

_b) Cach thirc thuc hign: Gii tryc tiép hogc trén phan mem quan 1y van ban
va diéu hanh.
¢) Thanh phan hé se, sé lweng: Hb so d nghi xép hang gém co:
- To trinh dé nghi xép hang;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sip xép lai vé td chirc (néu co).



- Pbi voi don vi su nghiép duge xép hang theo tiéu chi quy dinh tai cac phu
luc kém theo Thong tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV, ngoai céc tai li¢u néu
trén can gui kém theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cic phu luc kém theo Thong
tur lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co sé sb lidu binh quan cta 3 (ba) nim
lién ké ctia nam dé nghi xép hang;

+ Truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong
c6 du s6 lidu ctia 3 (ba) nam lién ké ciia nam dé nghi xép hang do méi dugc thanh
lap hodc co su sr?ip xép lai vé t chirc, chuc nang, nhiém vy, quyén han, thi léy $6
liéu binh quin ctia thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sip xép lai vé t6 chuc,
chirc nang, nhiém vu, quyén han dé 1am co so tinh diém;

+ Bdo c4o quyét toan thu, chi dugc cp c6 thAm quyén phé duyét cua 3 (ba)
nam lién ké cia nim dé nghi xép hang (trtr Trung tAm tro gitp phap 1y nha nudc).
Trudng hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong c6 bao
c40 quyét toan thu, chi ctia 3 (ba) nam lién ké cta nam dé nghi xép hang do méi
dugc thanh lap hodc co su sép Xép lai vé t6 chirc, chirc nang, nhiém vu, quyén
han, thi léy bdo cdo cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, duoc sép xép lai vé to
chtrc, chirc nang, nhiém vu, quyén han 1am co s tinh diém.

S6 luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: 19 ngay lam viéc.

d) Déi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong
lap truc thudc S& Tu phap;

e) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S6 Tu phap.

- Co quan phdi hop: S& Nai vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi su
nghié¢p cong 1ap tryc thudoc S& Tu phap.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

\) Tén méu don, to khai: Kndng

K) Yéu cdu, diéu kig¢n thywe hién thii tuc hanh chinh: Khong

) Cin cir phdp Iy: Thong tu lién tich sé 02/2010/TTLTBTP-BNV ngay

11/2/2010 ciia Bo truong Bo Tu phap va Bo truong Bo Noi vu hudng dan viée
x€p hang cac don vi su nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap.



10. Thanh 1ap Héi dong quan Iy trong don vi sw nghiép cong lap thugc
S6¢ Tw phap.

a) Trinh t thuc hién:

Buwéc 1: Xin chu truong ctia cap ¢ tham quyén vé thanh 1ap Hoi ddng quan
Y.

- Sau khi trao ddi, thdng nhét trong 1anh dao don vi vé chu trwong thanh 1ap
Hoi déng quan 1y, ngudi ding dau don vi su nghiép cdng 1ap té chirc hop lién tich
giita 1anh dao don vi, cAp iy dang va dai dién cac to chic chinh tri - x& hoi thao
luan vé viéc thanh 1ap, du kién sé luong, co cau thanh phan tham gia Hoi dong
quan ly.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap gui b4o céo S Tu phap dé
cho y kién vé sy can thiét, giri S& Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi ddng quan Iy,

Buwéc 2: Dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly sau khi cap c6 tham quyén
phé duyét chu truong.

- Sau khi c6 phé duyét cha truong ciia Uy ban nhan dan tinh, nguoi ding
dau don vi sw nghiép cong Iap chi dao t6 chirc 1ap Ho so thanh 1ap Hoi dong quan
ly, t6 chic Hoi nghi can bo cha chét cia don vi dé cho v kién ddi véi Dé an thanh
lap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuat nhan sy tham gia Hoi dong quan ly cua
don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan |y phai dap ang tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hoi nghi can bo cha chét caa don vi bao gém ngudi dimg dau, cap pho
ctia nguoi dimg dau, cap uy dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién, 1anh
dao cac phong, ban truc thuoc (néu co) va dai dién co quan quan ly cap trén, cap
trén truc tiép (néu co) cua don vi su nghiép cong lap.

- Trén co so két qua Hoi nghi can bo chu chét, nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap giri HO so dén S¢ Tu phap dé Sé Tu phap truc tiép xem xét, guri
S¢ Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh.

Buwéc 3: So Noi vu tién hanh tham dinh céc noi dung vé sy can thiét, sb
lugng, co cau, thanh phan, tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong quan ly; chirc niang,
nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan 1y va c&c ndi dung
khac co lién quan.

Buwéc 4: So Tu phap trén co s két qua tham dinh, hoan thién hd so bao céo
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong quan 1y.



Buwéc 5: Trén co s van ban dé nghi thanh 1ap, van ban tham dinh thanh lap
Hoi dong quan ly, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi ddng
quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan 1y trong don vi su
nghiép cong lap.

b) Cach thirc thic hién: Qua hé thong van ban diéu hanh tac nghiép cua
tinh.

¢) Thanh phdan, sé lwong hé so:
- Thanh phan ho so

+ Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan Iy caa don vi su nghiép cong
lap; van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly cua S¢ Tu phap;

+ Pé &n thanh 1ap Hoi dong quan Iy;
+ Du thao Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan ly;

+ Céc tai liéu chung minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan ly theo
quy dinh;

+ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo cha chét;

+Y kién bang van ban cia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng quan ly:

+ C4c giay to co lién quan khac (néu co).
- S6 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong c6 quy dinh

e) Doi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép truc
thuoc So Tu phap.

2) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh.

h) Két qud thgc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh quyét dinh thanh lap
Hoi dong quan Iy va phé duyét Quy ché hoat dong cia Hoi d¢ong quan ly trong
don vi su nghiép cong lap truc thuoc S¢ Tu phap.

i) Phi, 1 phi (néu c6): Khdng c6
K) Tén mdu don, mdu to khai: Khong co.
) Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong c6

m) Cdn cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:



- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé thanh lap, té chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong l1ap; Theo
dé nghi caa Vu truéng Vu To chice can bo;

- Théng tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua Bo truong Bo Tu phap
hudéng dan vé Hai dong quan Iy va tiéu chuan, diéu kién bd nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi ddng quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thuéc nganh Tu
phap.

11. Thia tuc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chikc Tro gitip
vién phap ly hang |

a) Trinh te thuc hién:

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tu s6 09/2024/TT- BTP ngay
06/9/2024 cua Bo Tu phép, bao cdo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan
ly vién chac xem xét, quyét dinh cir vién chiic xét thiang hang chtrc danh nghé
nghiép vién chic Tro gidp vién phap ly hang | kém theo céc giay to, tai liéu theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Thong tu 09/2024/TT-BTP cho co quan c6 tham
quyén to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

_b) Cach thirc thuc hign: Gii tryc tiép hogc trén phan mem quan 1y van ban
va dieu hanh.
¢) Thanh phdn hé se, sé lwong:

- So yéu ly lich vién chic theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc stra doi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Di€u 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap sur
dung vién chuc hoic cua ngudi ding dau co quan ¢6 tham quyen quan ly don vi
su nghiép cdng lap theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (duoc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

- Vanban Xég nhan vu ViQC tham gia té tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 5 hodc diém d khoan 2 Bi¢u 6 Thong tu so 05/2022/TT-
BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bé nhiém vao chic danh nghé
nghiép vién chtc trg gitp vién phép ly;

- Ban sao cac vén bang, chimg chi theo yéu cau: Truong hop xét thang hang
|én chtrc danh nghe nghiép vién chuc tro giup vién phap ly hang I thuc hi¢n theo
quy dinh tai Diéu 4 va diem e khoan 2 Dicu 5 Thong tu so 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng cua cap c¢d tham quyén (néu co).

S6 lugng ho so: Khong quy dinh.



d) Thei han gidgi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuee hign tha tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gilp phéap Iy
Nha nudéc tinh Hoa Binh

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: So Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
x€t thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitip vién phap 1y hang I.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, to khai:

- Mausb 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tur
$6 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctaa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.
K) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh: Khong.
) Can cer phép ly:
- Luat Vién chuc;
- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cua Luat Céan b, cong chic va Luat
Vién chuc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chuc;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tw s6 05/2022/TT - BTP ngay 05/9/2022 cua Bé truéng Bo Tu phép
quy dinh ma sé, tiéu chuan va xép luong d6i véi chic danh nghé nghiép vién chic
tro giup vién phap ly.

- Théng tu s& 09/2024/TT - BTP ngay 06/9/2024 cua B truéng Bo Tu phép
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chicc danh nghé nghiép vién chirc
tro giup vién phap ly.



Co quan qUAN 1Y VIBN CATC. ... Sé hiéu vién chirc. ..o

Pon vi st dung VIBN ChTIC ...
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in hoa):..........oouueeii e,
2) TBN QOT KNAC: ..ttt s
Anh mau
3) Sinh ngay:......... thang nam......... . Giéi tinh (nam, n):......ocveininnn,
(4 x6cm)
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé......cccoveveveeeane..
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé
B) DANTOC: ... e 7) TON ZIAO ... et
8) Noi dang kY ho KNAu thurdmg tril:. .. ....ooue et
(S6 nha, dwong phd, thanh pha: xém, thdn, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NN A ... e e e e e
(S6 nha, dwong phd, thanh phd: xém, thdn, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi GuoC tUYEN GUNE:........ooeiee et
11) Ngay tuyén dung: ...../....[......... Co quan, don vi tUYEN dung:...........ooooueeieeiiiiiee e
12.1- Chirc danh (chirc vu) cONG tAC NN tai:........ ... i
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)
12.2- Chtrc danh (Chirc V) KIEM NNIEMIL. ...t e e
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)
13) CONQG VIEC chinh UOC A0 . ... .ttt e e e et e
14) Chire danh nghé nghigp VIBN Chirc:..........ueeie e ME SO
Béac luong:..... H¢ so:......... Ngay huong: ...... /....J.....Phu cip chirc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d6 gi4o duc phd thong (@ 6t nghiép 16p MAYNUGE NG NAO): ... eveeeeeeee e e,
15.2-Trinh d6 ChUYEN MON CA0 NNAL:...........iii i e

(TSKH, TS, Th.s, cir nhan, ki su, cao ddng, trung cdp, so cap, chuyén nganh)

15.3-Ly lunchinh triz..................ooenes 15.4-Quan 1y nhad nUGC: ....ovivivieiiii e,
(Cii nhan, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyeén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can si.)
15.5-Trinh d¢ nghiép vu theo chuyn nganh:..... ... ..ot e
15.6-Ngoai NG 15.7-TINhOC: .o,
(Tén ngogi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Kj ning 15)
16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: .......... [oviiiiin, [oviiininnn, Ngay chinh thuec:......... [oain. [oiiiiiinnn,
17) Ngay tham gia td chirc chinh tri - X8 NOLi.....cooieie e,

(Ngay tham gia té chire: Podn, Héi, .... va lam viéc gi trong té chire do)



19.2- Hoc ham dugc phong (Gido siw, Pho gido si)i......o.vueinrinnnanannn.. Nam dugc phong:...........coevevinnnn.

20) SO ITUOME COME TAC: ...ttt tnteetet et ettt et et et et et et et et et et et et e e e e e et et et e e ee e e e ee e e teseeeaeeeenanenas

21) Khen thudng:........coooveiiiiiiiiiiiien, 22) KY TUAL : oo
(Hinh thifc cao nhdt, nam nao?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm nao?)

23) Tinh trang stc Khoé:..............coooviiienn, Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhom mau...........

24) La thuong binh hang:...... /N , La con gia dinh chinh sach:.................o

(Con thirong binh, con liét s, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)

25) Sb chimg minh nhan dan:..................... Ngay cép:...... Lociii. A 26) SO BHXH: ...

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

. T thang, ndm Hinh thuc Van bang,
Tén truong Chuyén nganh dao tao, boi dudng )
dén thang, nam dao tao ching chi

Ghi chu:
- Hinh thite ddo ta0: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, tir xa, lién théng, boi dirong.

- Van bang, chiing chi: TSKH, TS, chuyén khoa I1, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddang, trung Cép, so cap, chimg chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam Churc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chic xa hgi) ké ca thoi gian duoc

dén thang, nam | 440 tao, boi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, ...




29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r6: bi bét, bi tU (t ngay thang nam ndo dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhirng vén dé gi?
Ban than co lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chiic vu, thei gian lam viée...):

- Tham gia hoic cé quan hé véi céc té chirc chinh tri, kinh té, x& hoi ndo & nudc ngoai (1am gi, t6 chic ndo,
gt try s6 6 déu .?):

30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Moi s Nam | Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chirc vy, don vi cong tac, hoc tap,
Ho va tén . ., N . A . e pas
sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac té chuc chinh tri - X8 hoi ...?)




b) Vé bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Moi Ho VA tn Nam | Qué quan, nghe nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong tac, hoc tap,
quan hé : sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac té chuc chinh tri - X3 hoi ...?)

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma so

Béac luong

Hé so luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC



Nguwoi khai v veeene e, Ngay ... thang......... nam 20......
Téi xin cam doan nhirng 1oi Thi truwdéng don vi sir dung vién chirc
khai trén diy 1a ding sy that (Ky tén, doéng dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



Madu sé 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... (1)........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)........ Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
............ ngay  thang .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POl VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TROQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tat ly lich

-Hovatén: ..o, () SRRSO
- Chtc va hi€n Nay: ......coooveeiiieee (4) e
- Chire danh nghé nghiép vién chic trg gitp vién phép ly hang .............. () e
- Tén co quan, don vi CONQ taC: .....ccovevvvereiriennn () SRS

2. Quéa trinh cbng tac

3. V@ viée dap ng tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghigp
vién chirc trg gilp vién phap ly hang ...(7)...1

4. Nhan xét khac (néu co)

Xét qua trinh cong tac, cin cir VA0 Vi tri viéc 1am, tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién
chuc tro gip vién phap Iy hang ..(7)... va co cau vién chirc theo chic danh nghé nghiép cua
don vi da duoc cap c6 tham quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thay ong/ba ...(3)... dap ung
day du cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing hang chizc danh nghé nghiép vién chic
trg gilp vién phép ly va nhét tri cir 6ng/ba ......... &) tham du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc tro gidp vién phép 1y hang ...(7)...

Thu trwéng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh van ban;



(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua tro gilp vién phap ly;

(4) Chtic vu dang gitr hién nay;

(5) Chuc danh nghé nghiép vién chuc hién dang gitr (hang 11 hoic hang I11);
(6) Tén Trung tdm tro gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phd dang cong tac;

(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang | hoac hang I1)

! Theo céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 ctia Thong tu nay trong trudng hop dang
ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic tro gidp vién phap Iy hang | hoic theo
c4c tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 ciia Thong tu nay trong truong hop ding ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trg gitp vién phap ly hang 1.



Madu s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng t s6 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Péc lap - Tw do - Hanh phc
S4: .../XN-CTGPL Ha Ngi , ngay .... thang ... nam 20....
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia té tung thanh cong
Kinh guri: S& Tu phap tinh/thanh phé ................. €] YT

Cin cir vao dé nghi ciia S& Tu phap tinh/thanh phd...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... V& viéc yéu
cau x&c nhan vu viéc tham gia té tung thanh cong cua tro gitp vién phap 1y ....(3)........

Cuc Tro gitip phap 1y d3 t6 chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia té tung thanh cong. Trén
co so do, Cuc Tro gitp phép ly xac nhan nhu sau:

Xé&c nhan ...... (4)....... hd so vu viéc tham gia té tung thanh cong, masé ......... cua tro gidp

vién phép 1y ......(3)...... cdng tac tai Trung tdm trg gitp phap 1y nha nuéc tinh/thanh phd

......... (1)............ thuoc S¢ Tu phap tinh/thanh phé ........(1)......... dap &ng tiéu chi xac

dinh vy viéc tham gia t6 tung thanh céng.

Cuc Tro gitip phap 1y thong bao dé S& Tu phép tinh/thanh pho ... ¢} duoc biét./.
CUC TRUONG

Noi nhagn: (Ky tén va déng dau)

- Nhu trén;

Sl D11 (|

Ghi cha:

(1) Tinh/thanh phd c6 yéu ciu xac nhan;
(2) S6, ngay, thang nam cua cong vin;
(3) Ho va tén tro gilp vién phap ly;

(4) S lwong hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.



M4Au s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwong, co cau chirc danh nghé | Pé nghi sé lweng chi tiéu thing Gih
nghiép vién chac hién cé hang cuaa tirng hang vién chirc N
Tén -
co Chitc Chirc |Churc Chitc Chirc Chitc Chirc |Chirc g::ﬁ Chirc
T |quan,|Ton ganh |danh [danh | = [danh | 0 danh danh | | danh
T| to [gso » | nghé | nghé | nghd )| ngha | nghd | "9"€ | ngha
chitc nghe o .| nghe .| nghe o . |nghi¢ -
' .. |nghié [nghié . |nghié .. |nghié [nghi¢ nghié
don vi nghié nghiép nghié p
) p P P hang | P p P P hang P
han Iha;mg hang .V hang han Ihang hang I'V hang
R TR T v 0 i | v
Xep
14
W@ @@ |G |6 | O [ 6 @O |10 |d1 {12 |1s) ()
I IChuc
danh
nghé
nghié
p vién
chirc

.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, déng dau)



TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN

Thoi gian . " . Ngoai .
giir chirc Mike l"“,ng hign [Vin bang, chieng chi theo yéu cau cia hang dy thi C.O de an, Pwoc mién thi ngir ding Gh,'
A huéng cong trinh ... o| cha
N Co |danh nghe ky thi
N IChirc vu n 2
Ngay <. | quan |nghiép (ké
Ho " hoic . R a x
.~ | thang - B don vi | ca thoi Mé so
TT| va - Nam | Nir | chic ! . . N N n N
A nim dang | gian giir chirc Trinh |Trinh d§ N Trinh
tén - danh 5 < Aok N " P . | Trinh o " .
sinh N . | 1am |hgach hoac| Héso danh Trinh do doly | quanly PN do Tin | Ngoai
cong tac| .. : N 3 A A x| ddtin . i
viéc hang lrong nghe |[Chuyén mon| luan nghe ngoai hoc ngir
¥ y in . . ia hec =
twong nghiép chinh tri| nghiép : ngir
dwong) hién giir
OA] G (O EON O] ) ®) ©) (10) (11 (12) (13) (14 | @5 (16) an | @18 (19) (20
......... , ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, déng dau)



12. Thit tuc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chic Tro gitp
vién phap ly hang 11

a) Trinh te thuc hién:

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chuce ¢o du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6 09/2024/TT- BTP ngay
06/9/2024 cua Bo Tu phap,,bao cao ngudi dung dau co quan co tham quyén quan
ly vién churc xem xét, quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chac danh nghé
nghiép vién chirc Tro gitp vién phap Iy hang 11 kem theo céc giay to, tai li¢u theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu 09/2024/TT-BTP cho co quan c6 tham
quyén to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

_b) Céch thac thue hign: Gii tryc tiep hogc trén phan mém quén 1y van ban
va diéu hanh.

¢) Thanh phén hé se, sé lweng:

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (duoc sira d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP):

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dau don vi su nghiép cong l1ap st
dung vién chuc hoic cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cdng lap theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (duoc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

- Vian ban xac nhan vu viéc tham gia t tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 5 hodc diém d khoan 2 Piéu 6 Thong tu sb 05/2022/TT-
BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chuc danh nghé
nghiép vién chtc trg gitp vién phép ly;

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau: Truong hop xét thang hang
lén chirc danh nghé nghiép vién chic trg gitp vién phéap ly hang 1l thyc hién theo
quy dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thuang caa cap c6 tham quyén (néu cd).

S6 lugng hé so: Khong quy dinh

d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gilp phap ly
Nha nudc tinh Hoa Binh

2) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: So Tu phap.



- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
h) Két qud thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
x€t thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic Tro gitip vién phap 1y hang II.
i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh
k) Tén méu don, to khai:
, - Mau s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tur
s0 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctaa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

) Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

m) Can cir phap ly:

- Luat Vién chuc;

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu caa Luat Céan b, cong chic va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh
ve tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu 5O 05/2022/TT - BTP ngay 05/9/2022 cta B trusng Bo Tu phép
quy dinh ma so, tiéu chuan va xép luong doi véi chirc danh nghé nghiép vién chirc
tro gidp vién phap ly.

- Thong tu sqé 09/2024/TT - BTP ngay 06/9/2024 cua B¢ trusng Bo Tu phéap
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chuc
tro gilp vién phép ly.



Co quan qUAN 1Y VIBN CATC. ... Sé hiéu vién chirc.......cccoccveenn.....

Pon vi st dung VIBN ChTIC ...
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in hoa):..........oouueeii e,
2) TBN QOT KNAC: ..ttt s
Anh mau
3) Sinh ngay:......... thang nam......... . Giéi tinh (nam, n):......ooeeiinan,
(4 x6cm)
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé......cccoveveveeeane..
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé
B) DANTOC: ... e 7) TON IO ... eeieieeeiieie e,
8) Noi dang kY ho KNAu thurdmg tril:. .. ....ooue et
(S6 nha, dwong phd, thanh pha: xém, thdn, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NN A ... e e e e e
(S6 nha, dwong phd, thanh phd: xém, thdn, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi GuoC tUYEN GUNE:........ooeiee et
11) Ngay tuyén dung: ...../....[......... Co quan, don vi tUYEN dung:...........oovvuieeeeeiiiiiee e,
12.1- Chirc danh (chirc vu) cONG tAC NN tai:........ ... i
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)
12.2- Chtrc danh (Chirc V) KIEM NNIEMIL. ...t e e
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)
13) CONQG VIEC chinh UOC A0 . ... .ttt e e e et e
14) Chire danh nghé nghigp VIBN Chirc:..........ueeie e ME SO
Béac luong:..... H¢ so:......... Ngay huong: ...... /....J.....Phu cip chirc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d6 gi4o duc phd thong (@ 6t nghiép 16p MAYNUGE NG NAO): ... eveeeeeeee e e,
15.2-Trinh d6 ChUYEN MON CA0 NNAL:...........iii i e

(TSKH, TS, Th.s, cir nhan, ki su, cao ddng, trung cdp, so cap, chuyén nganh)

15.3-Ly lun chinhtriz..................o.eees 15.4-Quan 1y nhad nUGC: ....ovivivieiiii e,
(Cii nhan, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyeén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can s.)
15.5-Trinh d§ nghiép vu theo Chuy@n nganh:....... ... ..o e
15.6-Ngoai NG 15.7-TINhOC: .o,
(Tén ngogi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Kj ning 15)
16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: .......... [oviiiiin, [oviiininnn, Ngay chinh thuec:......... [oain. [oiiiiiinnn,
17) Ngay tham gia td chirc chinh tri - X8 NOLi.....cooieie e,

(Ngay tham gia té chire: Podn, Héi, .... va lam viéc gi trong té chire do)



19.2- Hoc ham dugc phong (Gido siw, Pho gido su)i......o.oveiienananannn. Nam dugc phong:...........coevevinnnn.

20) SO ITUOME COME TAC: ...ttt tnteetet et ettt et et et et et et et et et et et et e e e e e et et et e e ee e e e ee e e teseeeaeeeenanenas

21) Khen thudng:........coooveiiiiiiiiiiiien, 22) KY TUAL : oo
(Hinh thifc cao nhdt, nam nao?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm nao?)

23) Tinh trang stc Khoé:..............coooviiienn, Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhom mau...........

24) La thuong binh hang:...... /N , La con giadinh chinh sach:...............co

(Con thirong binh, con liét s, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)

25) Sb chimg minh nhan dan:..................... Ngay cép:...... Lociii. A 26) SO BHXH: ...

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

. T thang, ndm Hinh thuc Van bang,
Tén truong Chuyén nganh dao tao, boi dudng )
dén thang, nam dao tao ching chi

Ghi chu:
- Hinh thitc ddo ta0: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, tir xa, lién théng, boi dirong.

- Van bang, chiing chi: TSKH, TS, chuyén khoa I1, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddang, trung Cép, so cap, chimg chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam Churc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chiic xa hgi) ké ca thoi gian dwoc

dén thang, nam | 440 tao, boi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, ...




29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r6: bi bét, bi tU (t ngay thang nam ndo dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhirng vén dé gi?
Ban than co lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chiic vu, thei gian lam viée...):

- Tham gia hoic cé quan hé véi céc té chirc chinh tri, kinh té, x& hoi ndo & nudc ngoai (1am gi, t6 chic ndo,
gt try s6 6 déu .?):

30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Moi s Nam | Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chirc vy, don vi cong tac, hoc tap,
Ho va tén . ., N R A e, . C s b
sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac té chuc chinh tri - X8 hoi ...?)




b) Vé bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Moi Ho VA tn Nam | Qué quan, nghe nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong tac, hoc tap,
quan hé : sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac té chuc chinh tri - X3 hoi ...?)

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma so

Béac luong

Hé so luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC



Nguwoi khai v veeene e, Ngay ... thang......... nam 20......
Téi xin cam doan nhirng 1oi Thi truwdéng don vi sir dung vién chirc
khai trén diy 1a ding sy that (Ky tén, doéng dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



Mdu sé 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 09/2024/TT-BTP)

......... (1)........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)........ Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay  thang .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TROQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tat ly lich

-Hovatén: . (B) et
- Chirc vu hién nay: .........cccoeveveievecie e, ()
- Chirc danh nghé nghiép vién chic tro gidp vién phap Iy hang .............. () IR
- Tén co quan, don vi CONG tAC: ....oovvvvvvvviiienne, () OSSP PS

2. Quéa trinh cbng tac

3. V@ viée dap ng tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc trg giGp vién phap ly hang ...(7)...1

4. Nhan xét khac (néu co)

Xét qua trinh cong tac, cin cir VA0 Vi tri viéc 1am, tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién
chirc trg gitip vién phap ly hang ..(7)... va co ciu vién chuc theo chac danh nghé nghiép cua
don vi dd duoc cap c6 tham quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thiy 6ng/ba ...(3)... dap ung
day du céc tiéu chuan, didu kién dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic
trg giGp vién phép ly va nhat tri cir 6ng/ba ......... ) tham du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc tro gidp vién phép 1y hang ...(7)...

Thu trwéng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh van ban;



(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua tro gilp vién phap ly;

(4) Chtic vu dang gitr hién nay;

(5) Chuc danh nghé nghiép vién chuc hién dang gitr (hang 11 hoic hang I11);
(6) Tén Trung tdm tro gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phd dang cong tac;

(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang | hoac hang I1)

! Theo céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 ctia Thong tu nay trong trudng hop ding
ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic tro gidp vién phap Iy hang | hoic theo
c4c tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 cua Thong tu nay trong truong hop ding ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trg gitp vién phap ly hang 1.



Madu s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng t s6 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Péc lap - Tw do - Hanh phc
S4: .../XN-CTGPL Ha Néi , ngay .... thang ... nam 20....
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia té tung thanh cong
Kinh guri: S& Tu phap tinh/thanh phé ................. €] YT

Cin cir vao dé nghi ciia S& Tu phap tinh/thanh phd...(1)... tai Cong vian s6 ...(2)... V& viéc yéu
cau x&c nhan vu viéc tham gia té tung thanh cong cua tro gitp vién phap 1y ....(3)........

Cuc Tro gitip phap 1y d3 t6 chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia té tung thanh cong. Trén
co so do, Cuc Tro gitp phép ly xac nhan nhu sau:

Xé&c nhan ...... (4)....... hd so vu viéc tham gia té tung thanh cong, masé ......... cua tro gidp

vién phép 1y ......(3)...... cdng tac tai Trung tdm trg gitp phap 1y nha nuéc tinh/thanh phd

......... (1)............ thuoc S¢ Tu phap tinh/thanh phé ........(1)......... dap &ng tiéu chi xac

dinh vy viéc tham gia t6 tung thanh céng.

Cuc Tro gitip phap 1y thong bao dé S& Tu phép tinh/thanh pho ... ¢} duoc biét./.
CUC TRUONG

Noi nhan: (Ky tén va déng dau)

- Nhu trén;

Sl D11 (|

Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phd c6 yéu ciu xac nhan;
(2) S6, ngay, thang nam cua cong van;
(3) Ho va tén tro gilp vién phap ly;

(4) S lwong hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.



M4Au s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwong, co cau chirc danh nghé | Pé nghi sé lweng chi tiéu thing Gih
nghiép vién chac hién cé hang cuaa tirng hang vién chirc N
Tén -
co Chitc Chirc |Churc Chitc Chirc Chitc Chirc |Chirc g::ﬁ Chirc
T |quan,|Ton ganh |danh [danh | = [danh | 0 danh danh | | danh
T| to [gso » | nghé | nghé | nghd )| ngha | nghd | "9"€ | ngha
chitc nghe o .| nghe .| nghe o . |nghi¢ -
' .. |nghié [nghié . |nghié .. |nghié [nghi¢ nghié
don vi nghié nghiép nghié p
) p P P hang | P p P P hang P
han Iha;mg hang .V hang han Ihang hang I'V hang
R TR T v 0 i | v
Xep
14
W@ || @ |G |6 | @O [ 6 @O |10 |d1 {12 | 1s) ()
I IChuc
danh
nghé
nghié
p vién
chirc

.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, déng dau)



TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN

Thoi gian . o . Ngoai .
giir chirc Mike l"“,ng hign [Vin bang, chieng chi theo yéu cau cia hang dy thi C.O de an, Pwoc mién thi ngir ding Gh,'
A huéng cong trinh ... o| cha
N Co |danh nghe ky thi
N IChirc vu n 2
Ngay <. | quan |nghiép (ké
Ho " hoic . R a x
.~ | thang - B don vi | ca thoi Mé so
TT| va - Nam | Nir | chic ! . . N N n N
A nim dang | gian giir chirc Trinh |Trinh d§ N Trinh
tén - danh 5 < Aok N " P . | Trinh o " .
sinh N . | 1am |hgach hoac| Héso danh Trinh do doly | quanly PN do Tin | Ngoai
cong tac| .. : N 3 A A x| ddtin . i
viéc hang lrong nghe |[Chuyén mon| luan nghe ngoai hoc ngir
¥ y in . . ia hec =
twong nghiép chinh tri| nghiép : ngir
dwong) hién giir
OA] G (O EON O] ) ®) ©) (10) (11 (12) (13) (14 | @5 (16) an | @18 (19) (20
......... , ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, déng dau)



13. Thii tuc Xét thiing hang chirc danh Hé tro nghiép vu hang 11

a) Trinh t thuc hién:

Nguoi dung dau don vi su nghiép cdng lap 1ap danh sach vién chirc co dua
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va
Diéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi, b
sung mot s diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP, dang ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép, bao cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly
vién chac xem xét, quyét dinh ctr vién chic xét thang hang chic danh nghé
nghiép, gti co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thang hang chac danh nghé
nghiép theo tham quyén quy dinh.

_b) Céch thrc thyee hign: Giri tryc tiép hoac trén phan mém quan 1y van ban
va dieu hanh.

¢) Thanh phdn hé se, sé lwong:

- So yéu Iy lich vién chtc theo quy dinh;

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tidu chuan, diéu kién ding xét thing hang chitrc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chitc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp chung chi ngoai ngir.

Trudng hop cé mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diéu 1 Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ctaa Chinh phu stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh

d) Thei han gidgi quyét: Khong quy dinh.

d) Péi tweng thuec hign thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong
lap truc thuoc So Tu phap.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: So Tu phap.



- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

2) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghi¢p Ho trg nghi¢p vu hang II.

h) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

k) Tén méu don, to khai:

- Méu 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

) Yu cau, diéu kign thuec hién thi tuc hanh chinh: Khong.

m) Can cwr phap ly:

- Luat Vién chuec;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cua Luat Céan b, cong chic va Luat
Vién chuc;

_ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha quy dinh
vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi,
bo sung mot so dieu caa Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT BTP ngay 05/9/2022 ctia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh ma so, tiéu chuan va xép luong doi véi chirc danh nghé nghiép vién chirc
tro gilp vién phép ly.

- Thong tu s6 06/2023/TT BTP ngay 18/9/2023 ciia B9 truong Bo Tu phap
huéng dan ve vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va chirc danh nghe nghi¢p chuyén
nganh, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong
Iap thudc nganh , linh vuce tu phap.



Co quan qUAN 1Y VIBN CATC. ... Sé hiéu vién chirc.......cccoccveenn.....

Pon vi st dung VIBN ChTIC ...
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in hoa):..........oouueeii e,
2) TBN QOT KNAC: ..ttt s
Anh mau
3) Sinh ngay:......... thang nam......... . Giéi tinh (nam, n):......ooeeiinan,
(4 x6cm)
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé......cccovvveueeeane...
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé
B) DANTOC: ... e 7) TON IO ... eeieieeeiieie e,
8) Noi dang kY ho KNAu thurdmg tril:. .. ....ooue et
(S6 nha, dwong phd, thanh pha: xém, thdn, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NN A ... e e e e e
(S6 nha, dwong phd, thanh phd: xém, thdn, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi GuoC tUYEN GUNE:........ooeiee et
11) Ngay tuyén dung: ...../....[......... Co quan, don vi tUYEN dung:...........ooooueeieeiiiiiee e
12.1- Chirc danh (chirc vu) cONG tAC NN tai:........ ... i
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)
12.2- Chtrc danh (Chirc V) KIEM NNIEMIL. ...t e e
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)
13) CONQG VIEC chinh UOC A0 . ... .ttt e e e et e
14) Chire danh nghé nghigp VIBN Chirc:..........ueeie e ME SO
Béac luong:..... H¢ so:......... Ngay huong: ...... /....J.....Phu cip chirc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d6 gi4o duc phd thong (da 6t nghiép 16p MAYNUGE NG NAO): ... eveveeeeee e,
15.2-Trinh d6 ChUYEN MON CA0 NNAL:...........iii i e

(TSKH, TS, Th.s, cir nhan, ki su, cao ddng, trung cdp, so cap, chuyén nganh)

15.3-Ly lunchinh triz..................ooenes 15.4-Quan Iy Nha nUGC: ..o,
(Cii nhan, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyeén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can s.)
15.5-Trinh d¢ nghiép vu theo chuyn nganh:..... ... ..ot e
15.6-Ngoai NG 15.7-TINhOC: .o,
(Tén ngogi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Kj ning 15)
16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: .......... [oviiiiin, [oviiininnn, Ngay chinh thuec:......... [oven. [oviiiinnnn.
17) Ngay tham gia td chirc chinh tri - X8 NOLi.....cooieie e,

(Ngay tham gia té chire: Podn, Héi, .... va lam viéc gi trong té chire do)



19.2- Hoc ham dugc phong (Gido siw, Pho gido si)i......o.vueinrinnnanannn.. Nam dugc phong:...........coevevinnnn.

20) SO IIONY CONG LA ..ottt e e e e e e e

21) Khen thudng:........coooveiiiiiiiiiiiien, 22) KY TUAL : oo
(Hinh thifc cao nhdt, nam nao?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm nao?)

23) Tinh trang stc Khoé:..............coooviiienn, Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhom mau...........

24) La thuong binh hang:...... /N , La con giadinh chinh sach:...............co

(Con thirong binh, con liét s, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)

25) Sb chimg minh nhan dan:..................... Ngay cép:...... Lociii. A 26) SO BHXH: ...

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

. Tur thang, nam Hinh thirc Vin bang,
Tén truong Chuyén nganh dao tao, boi dudng )
dén thang, nam dao tao ching chi

Ghi chu:
- Hinh thitc ddo ta0: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, tir xa, lién théng, boi dirong.

- Van bang, chitng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddang, trung Cép, so cap, chimg chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam Churc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chic xa hgi) ké ca thoi gian duoc

dén thang, nam | 440 tao, boi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, ...




29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r6: bi bét, bi tU (t ngay thang nam ndo dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhirng vén dé gi?
Ban than co lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chiic vu, thei gian lam viée...):

- Tham gia hoic cé quan hé véi céc té chirc chinh tri, kinh té, x4 hoi ndo & nudc ngoai (1am gi, t6 chic ndo,
gt try s6 6 déu .?):

30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Moi s Nam | Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chirc vy, don vi cong tac, hoc tap,
Ho va tén . ., N . A . e pas
sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac té chuc chinh tri - X8 hoi ...?)




b) Vé bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Moi Ho VA tn Nam | Qué quan, nghe nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong tac, hoc tap,
quan hé : sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac té chuc chinh tri - X3 hoi ...?)

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma so

Béac luong

Hé so luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC



Nguwoi khai v veeene e, Ngay ... thang......... nam 20......
Téi xin cam doan nhirng 1oi Thi truwdéng don vi sir dung vién chirc
khai trén diy 1a ding sy that (Ky tén, doéng dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...
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THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, déng dau)



14. Ra soat, trao doi, cung cap thong tin Iy lich tw phap phuc vu xay
dwng, quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir ligu ly lich tw phap

a) Trinh te thuc hién:

Buwoéc 1: S6 Tu phap ra soat thong tin trong Co so dit liéu ly lich tu phap.
Pinh ky hang Quy ¢6 céng vin phdi hop véi cac co quan (Toa an, Cong an, Vién
kiém sét, Thi hanh &n dan sy va cac co quan, to chirc khac) ra soét sé lugng, danh
s4ch loai thong tin cac co quan da cung cip cho So Tu phép cap nhat.

Buwoc 2: Truong hop nhan dugc thdng tin LLTP tr cac co quan cé lién
quan, thuc hién viéc tiép nhan, cap nhat théng tin trén Hé thong quan 1y 1y lich tu
phap dung chung.

- Trudng hop théng tin LLTP thudc tham quyén cua tinh khac, c¢6 cong van
thong bao dinh kém ban Scan thong tin giri S& Tu phap céc tinh, thanh phé c6
tham quyén.

b) Céch thiic thuc hign:

Ho so gui truc tiép hoic qua hé thong quan 1y vin ban Hoa Binh hoic qua
dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hé se, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so

+ Thong tin Ly lich tu phap.

+ Cong van dinh kém (néu co).

- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thei han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Toa an, Céng an, Vién kiém
sat, Thi hanh &n dan su va cac co quan, t6 chirc khéc.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.
- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

g) Két qud theec hign thii tuc hanh chinh: Théng tin 1y lich tu phap duoc
cap nhat vao Hé théng quan Iy Iy lich tu phap dung chung.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.



k) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
I) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Ly lich tu phép nam 2009.

- Luat Cu trtii ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Ly lich tu phap.

- Théng tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012.

15. Thanh Iap Phong Cong chang
a) Trinh tw thuc hién:

- Can ctr vao nhu cau cdng chuang cua dia phuong, S Tu phap chu tri phdi
hop S& Ké hoach va Pau tu, S& Tai chinh, S& Noi vu xay dung dé an thanh lap
Phong cong ching trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Phong cong
chung.

b) Cdch thirc thwe hién:

Ho so gui truc tiép hoic qua hé thdng quan 1y vin ban Hoa Binh hoic qua
dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so-

- Thanh phan ho so

+ T& trinh dé nghi thanh 1ap Phong cong ching;
+ Pé an thanh 1ap Phong cong ching;

+ Ban sao c4c quyét dinh bo nhiém cong ching vién caa Cha tich Uy ban
nhan déan tinh.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan du ho so
dé nghi thanh 1ap Phong cong chimg.

d) Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: S Tu phép.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
9) Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap.

h) Phi, ¢ phi: Khong.



i) Méu don, méu to khai: Khong.
K) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Phong cong chimg dugc thanh lap khi dap tng cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 18 va biéu 19 cua Luat Cong chuang.

I) Can cir phap ly: Luat Cong ching.
16. Giai thé Phong cong ching
a) Trinh ty thuc hién:

- S& Tu phap 1ap dé an giai thé Phong cong chiing trinh UBND tinh xem
xét, quyét dinh;

- Uy ban nhan déan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép giai thé Phong
cong ching.

b) Cdch thirc thwe hién:

Ho so gui tryc tiép hodc qua hé thong quan 1y vin ban Hoa Binh hoic qua
dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so

+ T trinh dé nghi giai thé Phong cong chimg;
+ Pé an giai thé Phong cbng chang;

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so
dé nghi giai thé Phong cong chimg.

d) Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: S Tu phép.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
q) Két qu thuee hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong cong chimg.
h) Phi, I phi: Khong.

|) Méu don, méu to khai: Khong.

m) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Phong cong chiing chi duoc giai thé sau khi thanh toan xong cac khoan no,
lam xong tha tuc cham dut hop dong lao dong di ky véi ngudi lao dong, thuc hién
xong c4c yéu cau cong ching da tiép nhan.



n) Cén cie phdp Iy: Luat Cong ching s6 53/2014/QH13.
17. Chuyén d6i Phong cong chirng thanh Vin phong cong chirng
a) Trinh tw thuc hié¢n:

- Trong truong hop khéng can thiét duy tri Phong cong ching, S¢ Tu phap
lap dé an chuyén d6i Phong cong chung thanh Vian phong cong chang trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh;

- Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh phé duyét dé an chuyén doi
Phong cong chimg.

b) Cdch thirc thwe hién:

Ho so gui truc tiép hoic qua hé thong quan 1y vin ban Hoa Binh hoic qua
dich vu buu chinh.

¢) Thanh phin, sé lwong ho so.

- Thanh phén ho so

+ To trinh dé nghi chuyén d6i Phong cong ching;
+ Du thao Quyét dinh;

+ Du thao Dé &n chuyén doi Phong cong chizng ban hanh kém theo dy thao
Quyét dinh;

d) Sé luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidgi quyét: Trong thoi han 45 ngdy, ké tir ngay nhan du ho so
dé nghi chuyén d6i Phong cong chimng.

d) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh.

) Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Bé an.
h) Phi, I phi: Khong.

|) Méu don, méu to khai: Khong.

m) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

Phong céng ching chi dugc chuyén doi khi dép timg yéu cau tai Diéu 3 va
Diéu 4 Nghi dinh s 29/2015/ND-CP.

n) Can cir phdp ly:
- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;



- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Cong chimg.

11. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP HUYEN

1. Thu tuc Kiém tra viin ban quy pham phap luat, xir ly van ban quy
pham phap luit trai phap luit theo tham quyén

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan vin ban thude ddi tugng kiém tra.

Budc 2: Phan cong ngudi Kiém tra vin ban.

Budc 3: Xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phép, tinh thng nhat cua
van ban duogc kiém tra.

Budc 4: Soan thao bao cdo két qua kiém tra van ban.

Budc 5: Soan thao két luan kiém tra va dé nghi xu ly van ban tréi phap luat
hoac khdng con phu hop (néu co).

Truong hop co quan, ngudi da ban hanh vén ban khong xt Iy van ban trai
phap luat hodc co quan kiém tra van ban khong nhat tri V6i két qua xu 1y thi co
quan Kiém tra vian ban trinh co quan, ngudi ¢d tham quyén xem xét, xu ly theo
quy dinh.

Ho so trinh co quan, nguoi o tham quyeén xem Xet, xu 1y van ban gém: bao
€ao cua co quan ki€m tra van ban; van ban duoc kiem tra; co s phap ly dé kiem
tra; Phieu kiém tra vén ban theo Mau so 01 Phu qu 11 kém qtheo Nghi dinh so
34/2016/ND-CP; y kien cua cac co quan (neu cd); ket luan kiém tra cua co quan
ki€ém tra van ban; cdc van ban giai trinh, thong bao ket qua xu ly cua co quan
c6 van ban dugc kiem tra (néu cd) va cac tai liéu khac co lién quan (néu co).

b) Cach thac theec hién: G tryuc tiép hoac trén phan mém quan ly quan ly
van ban.

¢) Thanh phan hé so, sé lweng:

- Nghi quyét, Quyét dinh quy pham phap luat caa UBND, HDND cap X4.

- Phicu kiém tra vin ban theo mau s6 01 Phu luc 111 kém theo Nghi dinh s6
34/2016/NB-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét so6 dieu va
bién phéap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Két luan kiém tra van ban, két qua xur 1y van ban.

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu cd).

S6 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong co quy dinh.

d) Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: HDND, UBND cap x4.



e) Co quan gidgi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND huyén.

- Co quan c6 tham quyén: Chu tich UBND huyén.

g) Két qud theee hign thai tuc hanh chinh: Kiém tra vin ban quy pham phap
luét, xt Iy van ban quy pham phap luat trai phap luat theo tham quyen. Vén ban
dién tir dwoc ky s6 hodc Ban sao y ky so UBND huyén.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

i) Tén mdu don, to khai: Khong c6 quy dinh

k) Can cwr phap ly:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (duoc stra ddi, bo
sung nam 2020);

- Nghidinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bign phap thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luét
(duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/Nb-
CP).

2. Thit tuc Ra soat viin ban quy pham phap luat theo thAm quyén, xir
ly/kién nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat

a) Trinh tu thuc hién

* Ra sodt theo can cwr la van ban:

Budc 1: Phan cong ngudi ra soat van ban ngay sau khi van ban 1a can cr ra
soat dugc thong qua hoac ky ban hanh.

Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban cAn ra soat, bao cao Thu trrdng co
quan, don vi quyet dinh.

Budc 3: Ngudi ra soat xem xét, danh gid phan can clr ban hanh van ban
duogc ra soat dé€ xac dinh va tap hop day du van ban 1a can cir ra soat.

Budc 4: Nguoi ra soat xem xé€t, xac dinh higu luc cta van ban dugc ra soat.
Van ban duoc xac dinhqhét hiéu Iy:c, ngung hiéu luc toan Iqé hoac mot phan dugc
dua vao danh muc dé cong bo theo quy dinh tai Biéu 157 Nghi dinh so
34/2016/ND-CP. Van ban dugc xéac dinh con hiéu lyc thi tiep tuc duoc ra soat vé
tham quyeén va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Biéu 157 Nghi dinh
S0 34/2016/ND-CP.

_ Budc 5: Nguoi ra sodt xem xét, danh gia tham quyén vé hinh thtc va tham

guyen vé ndi dung cua van ban dugc ra soat.

Budgc 6: Ngudi ra soat xem xét, danh gia ndi dung vin ban duogc ra soat dé
xac dinh quy dinh tréi, chong chéo, mau thuan véi vin ban la can cir ra Soét.

* Ra sodt theo can cir 1a tinh hinh phat trién kinh té - xa hi:



Budc 1: Phan cong nguoi ra sodt van ban ngay khi tinh hinh kinh té - xa
hoi co su thay doi co thé lam cho ndi dung cia van ban khéng con phu hop.

Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra soat, bao c4o Tha truong co
quan, don vi quyeét dinh.

Budc 3: Nguoi ra soat can ctr vao ddi tuong, pham vi diéu chinh caa vin
ban duoc ra soat, tap hop thong tin, tai liéu, van ban la can cir xac dinh sy thay
ddi cua tinh hinh kinh té - x& hoi theo quy dinh tai Diéu 146 caa Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

Budc 4: Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia van bén duoc ra soat dé
xac dinh cac noi dung quy dinh tai Bicu 148 cta Nghi dinh so6 34/2016/NDb-CP.

b) Céch thec thuee hign: Gui truc tiép hoac trén phan mém quan 1y quan Iy
van ban.

¢) Thanh phan hé so, sé lireng:

- Van ban duogc ra soat.

- Van ban 14 cin ¢t ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té
- Xa hol.

- Phiéu ra soat van ban.

- Dy thao bao céo két qua ra soat cua co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan, trong d6 danh gia vé hiéu luc, tham quyén ban hanh, noi dung tréi, chong
chéo, mau thuan ciia vin ban duoc ra soat véi van ban 1a can cu ra soat hoic khong
con phi hop véi tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi va kién nghi xt ly.

- Dy thdo vén ban lay y kién’co quan lién tich ban hanh van ban dugc ra
soat vé viéc xu ly ket qua ra soat (néu co).
_ - Dy thao van ban cua Uy ban nhan dan kién nghi co quan, ngudi ¢ tham
quyén xu 1y van ban.
- Céc tai liéu khac cd lién quan.
S6 luwong hd so: 01 bo
d) Thoi han gidi quyét: Khong co quy dinh.

d) DPéi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Cac phong, don vi thudc
UBND huyén.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND huyén.
- Co quan c6 tham quyén: UBND huyén.

2) Ké:t qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban quy pham phap luat
dugc stra doi, bo sung, thay the, bai bo, ban hanh méi. Vin ban dién tir dugc ky
s0 hoac Ban sao y ky so UBND huyén.



h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh

i) Mdu don, mdu to khai: Khong c6 quy dinh.

k) Can cwr phap ly:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (dwogc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh 6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiet mot so dieu va bign phap thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luét
(duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/Nb-
CP).

3. Thi tuc Hé théong héa, cong b6 két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luét theo tham quyén
a) Trinh t thyc hién:

Buéc 1: Tap hop cac van ban thudc doi tuong hé thong hoa theo dinh Ky
bao gom: cac van ban trong Tap hé théng hda cua ky hé thong hoa trude va cac
van ban duoc ban hanh trong ky hé théng hoéa hién tai, gdm ca van ban duoc ban
hanh trong ky hé thong hoa hién tai nhung chua cé hiéu luc.

Budc 2: Tap hop két qua ra soat van ban thudc déi twong hé théng hoa da
duoc thuc hién trudce do.

Budc 3: Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bo sung.
Budc 4: Lap cac danh muc van ban.
Budc 5: Sap xép cac van ban con hiéu luc thanh Tap hé thng hoa van ban:

“Budc 6: Phoi hop v6i Van phong HDND va UBND huyén tham muu Cha
tich Uy ban nhan dan huyén cong bo ket qua hé thong hoa van ban.

b) Céch thec thuee hign: Gui tryuc tiép hoac trén phan mém quan 1y quan Iy
van ban.

¢) Thanh phan hé se, sé lweng: Khong co quy dinh.
S6 luwong hd so: 01 bo
d) Thoi han gidi quyét: Khong co quy dinh.

d) Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Vin phong HDND va UBND
huyén; Cac phong, don vi thuoc huyén.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Van phong HDND va UBND huyén.
- Co quan c6 tham quyén: Chu tich UBND huyén.

g) Phi, 1¢ phi (néu cd): Khong quy dinh.



h) Két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan huyén cong b két qua hé thong hoa van ban quy pham phap luat (dinh
ky 05 1am mét lan). Vin ban dién tar duoc Ky sé hoic Ban sao y ky sé UBND
huyén.

i) Mdu don, mdu to khai: Khong c6 quy dinh.
k) Can cir phap ly:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (dwgc sira d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét
(duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/Nb-
CP).

4. Thu tuc Xay dung, ban hanh Van ban quy pham phap luat caa Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan din cip huyén
a) Trinh te thyc hién:

* Xay dung, ban hanh Ngh; quyét Hgi dong nhan dan do Uy ban nhan dan
huyén trinh:

Budc 1: Can cir vao tinh chat va noi dung cua nghi quyét cia Hoi dong
nhan dén, Uy ban nhan déan cap huyén phan cong co quan chu tri soan thao.

Budgc 2: Soan thao du thao va lay y kién vao du thao.

Budéc 3: Tham dinh van ban.

Budc 4: Uy ban nhan dan huyén xem xét trinh dy thao nghi quyét.

Budgc 5: Tham tra du thao nghi quyét.

Budgc 6: Thong qua du thao nghi quyét.

Budc 7: Gui dy thao nghi quyét kiém tra, ding tai, dua tin vé nghi quyét.

* Xay ding, ban hanh Quyér dinh quy pham phép ludt cia Uy ban nhan
dan huyen:

Bugc 1: Chi tich Uy ban nhan dan phan cong va truc tiép chi dao co quan
chuyé&n mon thugc Uy ban nhan dan soan thao.

Budc 2: Soan thao du thao Quyét dinh.
Budc 3: Ly y kién du thao Quyét dinh.
Budc 4: Tham dinh dy thao Quyét dinh.

Budc 5: Trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét thong qua du thao Quyét
dinh.

Budc 6: Dang tai Quyét dinh sau khi dugc ban hanh.



b) Céch thec theee hign: Gui tryc tiép hoic trén phan mém quan 1y quan ly
van ban.

¢) Thanh phan hé so:

* Xay dung, ban hanh Ngh; quyét Hgi dong nhan dan do Uy ban nhan dan
huyén trinh:

- Du thao To trinh du thao nghi quyét.
- Dy thao nghi quyét.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop y cta co quan, to chic, ca
nhan.

- Ban chup y kién gop y.

- Tai liéu khéc (néu co).

- B4o c4o tham dinh cta Phong Tu phap.

- Bé4o c4o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

* Xay dung, ban hanh Quyér dinh quy pham phap ludt cia Uy ban nhan
dan huyen:

- To trinh Uy ban nhan dan huyén vé du thao quyét dinh.

- Dy thao quyét dinh.

- B4o céo tham dinh; béo céo giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ cta co quan, t6 chic, ¢a nhan.

- Tai liéu khac (néu cd).

Céc tai liéu trong hd so da duoc tiép thu, chinh Iy theo cac y kién gép y va
bao cao tham dinh cua Phong Tu phap.

S6 lwgng hd so: 01 bd

d) Theoi han gidgi quyét:

* Xay ding, ban hanh Ngh; quyét Héi dong nhan dan do Uy ban nhan dan
huyén trinh:

- Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém gui to trinh, du thao nghi quyét
va CAc tai liéu ¢ lién quan dén Thuong truc Hoi dong nhan dan dé chuyén dén
cac dai biéu Hoi dong nhan dan cing cap cham nhat 1a 07 ngay truéc ngay khai
mac ky hop.

- Cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi d6ng nhan dan,
Uy ban nhan dan c6 trach nhiém gui du thao nghi quyet dén Ban cua Hoi déng
nhan dan duoc phan cdng tham tra. H so, ndi dung tham tra va béo céo tham tra
theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Pidu 124 ciia Luat nay.



Ban ciia Hoi dong nhan dan duoc phan cong tham tra c trach nhiém g béo cdo
tham tra dén Thuong truc HOi dong nhan dén d€ chuyén dén cac dai bieu Hoi
dong nhan dan cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

* Xay ding, ban hanh Quyér dinh quy pham phap ludt cia Uy ban nhan
dan huyén:

Sau khi nhan dugc hd so trinh do co quan chu tri soan thao gui dén, Van
phongHDND va UBND huyen kiém tra ho so, xin y klén Chu tich Uy ban nhan
dan huyén vé hinh thic 14y v kién, théng qua du thao quyét dinh. Sau khi Chu tich
Uy ban nhan dan huyén cho y kién, Van phong Uy ban nhan dan huyén hoan thién
va giri ho so dén cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén.

d) Doi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén; cac phong, don vi thudc huyén.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hi¢n: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén.

- Co quan c6 tham quyén: UBND huyén.

~ g) Két qua gidi quyét thai tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND huyén,
Quyet dinh cua UBND huyén. Vian ban dién tir dugc ky s6 hoac Ban sao y ky so
UBND huyén.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

i) Mdu don, méu to khai: Khong c6 quy dinh.

k) Can cir phap ly:

- Luat Ban hanh vian ban quy pham phép luat nim 2015 (duoc stra ddi, bo
sung ndm 2020);

- Nghidinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cia Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so dieu va bign phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét
(dugc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/Nb-
CP).

5. Thi tuc Cong nhan béo cao vién phap luat cap huyén

a) Trinh tw thec hién

Budc 1: Co quan, to chirc cap huyén c6 van ban dé nghi cong nhan béo cao
vién phap luat gui Phong Tu phap

Budc 2: Phong Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh cdng nhan béo céo vién phap luat cap huyén.

b) Céch thec thure hign: Gui tryuc tiép hoac trén phan mém quan 1y quan Iy
van ban.



¢) Thanh phan hé se, sé lireng:

- Vin ban dé nghi cong nhin bao céo vién phap luat cdp huyén phai c6 day
du cac thong tin sau day cua nguoi duge dé ngh1 cong nhan: Ho va tén; Chuc vu,
chtrc danh (néu o) va co quan, to chtrc, don vi cong tac; Trinh d6 chuyén mon;
Llph vuc phap luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thyc hién hoat dong pho
bién, gido duc phap luat.

S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Yéu cau diéu kign thuc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Béo céo vién
phap luat phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao dwc tot, lap truong tu twéng viing vang, co uy tin trong
cong tac;

- C6 kha ning truyén dat;

- Cé’bz‘ing t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cdng tac trong linh vuc phap
luat jt nhat la 02 nam; treong hop khdng c6 bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
c0 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong téc li€n quan den phap
luat it nhat la 03 nam.

d) Doi tuwong thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyen moén cua Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban M3t tran T qUOc Viét Nam va céc t6 chie thanh
vién cta Mat tran cap huyén, Cong an, Vién kiém séat nhan dan, Toa an nhan dan,
Thi hanh an dan su cip huyén, Ban chi huy quan su va co quan nha nuéc cap
huyén khac

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

g) Co quan co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh cong nhan béo cdo vién phap luat cip huyén.

h) Két qud thgc hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan béo céo
vién phap luat cap huyén

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Thoi hgn gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan
van ban dé nghi day du theo quy dinh.

1) Can cir phap ly:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat naim 2012;

- Nghi dinh sO 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat pho bién, giao duc phap
luat

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé bao
cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

6. Thii tuc Mién nhiém bao céo vién phap luat cap huyén



a) Trinh tg thuc hién

Budc 1: Co quan, to chiic cap huyén c6 béo céo vién phap luat thuoc mot
trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP
ngay 22/7/2016 cua Bo Tu phap quy dinh vé béo céo vién phép luat, tuyén truyén
vién phap luat 1am van ban dé& nghi mién nhiém bao céo vién phap luat giri Phong
Tu phap

Budc 2: Phong Tu phép tong hop, trinh Chi tich Uy ban nhén déan cap
huyén xem xét, quyét dinh mien nhiém bao cao vién phép luat cap huyén.

b) Céch thec thuee hién: Gui tryuc tiép hoac trén phan mém quan 1y quan Iy
van ban.

¢) Thanh phdn hé se, sé lwong:

- Vin ban dé nghi cong nhan bao cio vién phap luat phai co ddy du cac
thong tin sau day cua nguoi dugc dé nghi cong nhan: Ho va tén; Churc vu, chic
danh (néu co) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac; Sb, ngay, thang Quyét dinh
cong nhan bao cdo vién phap luat; Ly do dé nghi mién nhiém.

* S luong ho so: 01 bo.

d) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Bao cao vién phéap luat thuoc mot trong cac trueong hop sau:

- Tu nguyén xin théi lam béo céo vién phap luat vi ly do stc khoe, hoan
canh gia dinh hoac vi ly do chinh dang khéc.

- Khong con la can bg, cdng chuc, vién chuc, sy quan trong luc luong vii
trang nhan dan hoac chuyén cong tac khoi co quan, t6 chirc da dé nghi céng
nhan bao cao vién phap luat.

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat pho bién,
giao duc phap luat.

- Tur chdi khdng thyc hién hoat dong phd bién, gido duc phap luat theo su
phan cdng cua co quan, t6 chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 ly do
chinh dang tur 03 lan tro 1én.

- Thuc hién mat trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Diéu 9 Luat phd
bién, giao duc phap luat.

- Bj Toa &n két &4n va ban an d3 c6 hiéu luc phap lut.

- M4t nang luc hanh vi dan sy hoic c6 kho khin trong nhan thuc, 1am chu
hanh vi hoac han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh caa Bo luat dan su.

d) Déi tuwgng thyc hign tha tuc hanh chinh: Co quan chuyen mon cua Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban Mat tran T qUOc Viét Nam va céc to chirc thanh
vién ciia Mt tran cap huyén, Cong an, Vién kiém st nhan dan, Toa 4n nhan dan,

Thi hanh an dan su cip huyén, Ban chi huy quan su va co quan nha nudc cap
huyén khéac



e) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phap

g9) Co quan cé thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyé€t dinh cong nhan bao cdo vién phép luat cap huyén

h) Két qud thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao céo
vién phap luat cap huyén

i) Phi, 1 phi (néu c6): Khéng.

k) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
van ban dé nghi day du theo quy dinh.

I) Can cir phép ly:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh sO 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, giao duc phap
luat

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé béo
cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luét.

7. Thii tuc Cong nhan xa, phwong, thi tran dat chuan tiép can phap
luat

a) Trinh te thuc hign

- Uy ban nhan dan cap x4 t6 chuc trién khai viéc tu chdm diém cac tiéu chi,
chi tiéu va danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat theo quy trinh. Can cr
két qua néu xa, phuong, thi tran dép ung déy da cac diéu kién cong nhan dat chuan
tiép can phap luat quy dinh tai Piéu 4 Quyét dinh s6 25/2021/Qb-TTg thi Uy ban
nhan dan cip xa gui hd so dé& nghi cong nhan dat chuan tlep can phap luat quy
dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh sb 25/2021/Qb-TTg (bang ban giy hoic ban
dién tir) dén Phong Tu phap huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh pho
thudc thanh phé truc thudc trung wong (sau day goi chung 1a cap huyén) trudc
ngay 10 thang 01 ciia nam lién ké sau nim danh gia.

~ - Phong Tu phép tiép nhan, ra soat, kiém tra ho so dé nghi cong nhan dat

chuan ti€p can phap luat cua xa, phuong, thi tran; can cir ket qua tu van, tham dinh
cua Hoi dong danh gia chuan tiep can phap luat, Phong Tu phéap hoan thién ho so
va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhan xa,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

b) Cach thirc there hién: Giri truc tiép hozc trén phan mém quan Iy quan ly
van ban.

¢) Thanh phdn hé se, sé lwong:

- Bdo céo danh gia két qua dat chuan tiép can phéap luat

- Ban tong hop diém sb cua céc tiéu chi, chi tiéu;



- Ban tong hop, tlep thu, giai trinh y kién cua t6 chuc, c& nhan vé két qua
tu danh gia, chdm diém céc tiéu chi, chi tiéu (néu co);

- Vin ban dé nghi c¢6ng nhan xa, phuong, thi trin dat chuan tiép can phép
luat;

- Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu cd).

S6 lwong hd so: 01 ba.

d) Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x&

d) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh: Phong Tu phap

e) Co quan cé thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cép
huyén

g) Két qua thgc hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan (x4,
phuong, thi tran) dat chuan tiép can phép luat

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Thoi han gidi quyét: Truéc ngay 10 thang 02 caa nam lién ké sau nim
danh gia

K) Can cir phéap ly:

- Quyét dinh sb 25/2021/Qb-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Thu tudéng

Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi trin dat chuan tiép can phéap luat.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cua B Tu phap husng
dan thi hanh Quyét dinh s 25/2021/Qb-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Thu
tugng Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
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