UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  148/QP-UBND Hoa Binh, ngdy 25 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, thay thé
linh vuc Chinh quyén dia phwong, linh vuc Vién chire thugc pham vi
chirc nang quan ly nha nwéc cia S& Noi vu tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lud{ Swra doi, bo sung mot so6 diéu Luat To chire Chinh phu va Ludt Té chire chinh
quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 92/2017/NP-
CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia
cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1096/QP-BNV ngay 31/12/2023 ciia B truéng B
Néi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dugc sira doi, thay thé thugc pham vi
chirc nang, quan ly nha nudc cua Bo Noi vy vé linh vue Chinh quyén dia phuong;
Quyét dinh s6 1098/0P-BNV ngay 31/12/2023 ciia Bo truong Bo Noi vu vé vigc
cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sua doz bo sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Néi vu tai To trinh s6 263/TTr-SNV ngay
22/01/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muyc thu tyc hanh chinh
(TTHC) ban hanh méi, TTHC duoc stra d6i, thay thé (05 thu tuc) trong linh vuc
Chinh quyén dia phwong, linh vuc Vién chiic thudc pham vi chirc ning quan Iy
nha nudc cia S& No1 vu tinh Hoa Binh.

(C6 Danh muc chi tiét kém theo)



Phu luc Danh muyc va ndi dung cu thé ctia TTHC tai Quyét dinh nay duogc
dang tai trén Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi “csdl.dichvucong.gov.vn’;
Cong Dich vu cong cua tinh tai dia chi “dichvucong.hoabinh.gov.vn”; Trang
Thong tin dién tor cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh, dia chi:
http://vpubnd.hoabinh.gov.vn; Trang Théng tin dién to S& Noi vu dia chi:
http://sonoivu.hoabinh.gov.vn.

~ Diéu 3. Cac TTHC cong b tai Quyét dinh ndy dugc thyc hién tiép nhan,
tra két qua tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao
1. Sé Noi vu:

+ Chu tri, phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dén tinh va co quan lién
quan, can cu TTHC tai Quyet dinh nay ra soat, xay dung quy trinh ndi bd giai
quyét TTHC thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cua tinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh phé duyét trudc ngay 28/01/2024.

+ Chu tri phdi hop véi So Thong tin va Truyén thong va co quan c6 lién
quan ding tai ddy du noi dung cu thé cua timg TTHC tai Quyét dinh nay trén
Cong Thong tin dién tir tinh, Trang Thong tin dién tir ctia S&, nganh lién quan va
niém yét, cong khai tai Trung tim phuc vu Hanh chinh céng tinh theo quy dinh.

2. Sé& Thong tin va Truyén thong

Dong bd day du, kip thoi dit lieu TTHC tai Quyét dinh nay tu Co so dir
liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va cong khai trén Cong Thong tin dién tir tinh theo quy dinh.

Piéu 5. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 6. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Nbi vy,
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho, Thu truéng cac co quan c6 lién
quan va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh

Wy

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 6;

- BO Noi vu;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Phé CVP/UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm TH & CB tinh; R
- Trung tam PVHCC tinh; Bui Vian Khanh
- Vién thong Hoa Binh;

- Luu: VT, NVK (Ng.20b)



http://vpubnd.hoabinh.gov.vn/

Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CHINH QUYEN DIA PHUONG, VIEN CHUC
PUQC SUA POI, THAY THE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU
TREN PIA BAN TINH HOA BINH
148 /OD-UBND ngay 25 thang 01 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Hoa Binh)

(kém theo Quyét dinh sé:

I. TTHC CONG BO MOI, SUA POI, THAY THE
(Co”ng b6 méi 01 thii tuc linh viee Chinh quyén dia phirong; Sira d6i, thay thé 04 TTHC linh vuc Vién chirc cong bé tai Quyét
dinh so 212/QP-UBND ngay 29/01/2021 cua Chu tich UBND tinh Hoa Binh)

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Thuc hién qua
Tén thu tuc . aeZ dich vu buu chinh ne
hanh Théi gian | D12 diem thyc Phi, I¢ phi cong ich Noi dung e
TT . ~ - R hién/Co quan £ sura doi, Can ctr
chinh/Ma gidi quyét thue hié (néu co) Tid - thav thé haD IV
TTHC we nien li?‘p Tra ket ay the phap ly
nhan qua
A | CAP TINH
Linh vue Chinh quyén dia phuong ( Quyet dinh s6 1096/QD-BNV ngay 31/12/2023 ciia Bé truong Bo Noi vy Vé viéc cong bo
| | thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, thay thé thuéc pham vi chire ndng, qudn Iy nha nwde cia Bé Noi vu vé linh viee Chinh quyén
dia phuong)
45 ngay |- Noi tiép nhan - H so, ’ ,
5 | Thu tuc phan | 15, viec | V@ tra két qua: Khong co. X X trinh tu, | Nghi quyét sO
loai don vi Trong do: | Trung tdm Phuyc thu tuc | 27/2022/UBTVQH15
vu hanh chinh thuc hién




Tén thu tuc

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

TT hanh | Thoi gian }ﬁfi'ﬁé?én Jul;l:rf Phi, 1¢ phi cdng ich igr;ddl:‘f Cin ctr
chinh/Ma giai quyet thue hié (néu co) Tié - thav thé hap I¥
TTHC wc hién iep Tra két ay thé phép ly
nhan qué
hanh  chinh | -Trong thoi | cong tinh Hoa tha  tuc | ngdy 21/9/2022 cua Uy
cap xa han 30 ngay | Binh (NOp truc hanh ban Thuong vu Qudc hoi
nhan da ho [dich vu Buu _ Thoi
so phan loai | chinh) han gidi
do:n Vi har}h - Co quan thuc quyét tha
)C:;mgo c[a}p hién: tuc hanh
ban nhé?]] + Co quan truc chinh.
dan  cép |tiép thuc hién
huyén gui tht tuc hanh
dén, Giam | chinh: S0 Noi vu
dbc S& Noi | tinh Hoa Binh.
vu  quyét|- Thém quyén
dinh thanh | quyét dinh theo
lap Hoi | quy dinh: Chu

déng tham
dinh, chu tri
to churc
tham dinh,
chu tri to
chic khao
sat dé phuc

tich Uy ban nhan
dan tinh Hoa
Binh.




TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua

dich vu buu chinh

cbng ich
Tli‘ip Tri két
nhan qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

vu viéc
tham dinh.

- Thoi han
Chu tich Uy
ban  nhan
dan cép tinh
xem  Xxét,
quyét dinh
phan  loai
don vi hanh
chinh  cip
xa la 15
ngay ké tir
ngay nhan
dugc hod so
trinh cua So
Noi vu.

Linh vue vién chire (Quyét dinh s6 1098/0D-BNV ngay 31/12/2023 ciia B tridng B Ngi vu vé viéc cong bo thii tuc hanh
chinh quy dinh tai Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sita doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh

6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)




Tén thu tuc

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

. N Dia diém thuc F YA e S Noi dung
TTHC thue hién Tiep Tra két thay the phap ly
nhan qua

- Noi tiép nhan | Phi dv tuyén dung ;)8/1;(1)3‘[0/(31;6;12 chu:cng;;
va tra két qua: | vién chuc: ) Y
Trung tam Phuc| . pugi 100 thi e Cang hoa 13 bt b
Vi hanﬁh ch11?h sinh  muac  thu nghia \fié%Nam .
cong tinh Hoa | 500,000 ddng/thi X s T
B}nh (NOp truc | ginh/1in dur thi: - HO so, |- Lua‘g sura doi, bd sung
ticp hodc qua . . » trinh tu, | mot s6 diéu cua Luat Can
dich vu Buu|~ IV 10,0 fien du’,0’1 thi tuc | bd, cong chitc va Luat

Trong Vc‘)ng Chinh) 5|”?0 thi sinh muc thuc hién | Vién churc ) l’lgéy

Thi tuc thi|160 ngdy |- Co quan c6| o ., 200-000 thu  tuc | 25/11/2019 cia Qudc hoi
tuyén  vién | [am viec k& | ¢hz a s | dong/thi sinh/lan hanh nude Cong hoa xa hoi chi
L chire ) e ham - quyen | gy gh; X X chinh nghia Viét N .

tw ngay | quyét dinh theo ‘ o ' ghta viet Nam.

nhdn du ho | quy dinh: X T"iA500 thi Slﬁh - Thoi|- Nghi dinh  sb

WP | it qom | ) et han, i | 1150020ND-CP gy
s nghiép cong | Ginh/lan dy thi. quyet thi | 20752028 cia Chinh phu
lap bao dam chi - , tuc hanh | v€ tuyén dung, sir dung va

' (Théng tu SO chinh. quan ly vién chirc.

thuong xuyén va
chi dau tu va don
vi su nghiép
cong lap bao
dam chi thuong
xuyén thi nguoi

92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021
cua Bo truong BO
Tai chinh quy
dinh muc thu, ché

- Nghi dinh s
85/2023/Nb-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh

phu stra doi, bd sung mot
sO di€u cua Nghi dinh s6




TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

cbng ich
Tﬁ‘ip Tri két
nhan qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

dung dau don vi
sy nghi€p cong
lap t6 chirc thuc
hién viéc tuyén
dung vién chic;
quyét dinh tuyén
dung vién chic
qua thi tuyén
hodc xét tuyén.

+ Dbi vai don vi
sy nghi¢p cong
lap tu bao dam
mot phan  chi
thuong xuyén va
don vi su nghiép
cong lap do Nha
nudc bao dam

chi thuong
xuyén thi co
quan c¢6 tham

quyén quan ly
don vi su nghiép

do thu, ndp, quan

1y va st dung phi
tuyén dung, du thi
nang ngach, thang
hang cong chtec,
vién churc).

115/2020/NDB-CP  ngay
25/9/2020 cta Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chuec.

- Thong tu 50
92/2021/TT-BTC  ngay
28/10/2021 cua B trudng
Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi ning
ngach, thang hang cong
churc, vién chirc.




TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | g Kée
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

cong lap thuc
hién viéc tuyén
dung vién chuc
hoic phan cip
cho nguoil ding
dau don vi su
nghi¢p cong lap
thuc hién.

+ D6 voi to
chac sy nghi¢p
thugc Chinh phu,
nguoi ding dau
cac to chuc su
nghiép nay to
chtrc hodc phan
cap t0 chirc thuc
hién viéc tuyén
dung vién chic;
quyét dinh tuyén
dung vién chirc
qua thi tuyén
hozc xét tuyén.




TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | g Kée
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

- Co quan truc
tiép thuc hién
TTHC:

+ Déi véi don vi
sy nghi€p cong
lap bao dam chi
thuong xuyén va
chi dau tu va don
vi sy nghigp
cong lap bao
dam chi thuong
xuyén thi nguoi
dung dau don vi
sy nghi€p cong
lap td chtrc thue
hién viéc tuyén
dung vién chic;
quyét dinh tuyén
dung vién chirc
qua thi tuyén
hodc xét tuyén.
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | pps két
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

+ Dbi véi don vi
sy nghi€p cong
lap tu bao dam
mot phan  chi
thuong xuyén va
don vi su nghiép
cong lap do Nha
nudc bao dam
chi thuong
xuyén thi co
quan c6 tham
quyén quan ly
don vi su nghi¢p
cong lap thuc
hién viéc tuyén
dung vién chic
hoic phan cip
cho nguoil diang
dau don vi su
nghi¢p cong lap
thuc hién.
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Tén thu tuc

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

TT hanh | Thoi gian }ﬁfi'ﬁé?én Jul;l:rf Phi, 1¢ phi cdng ich igr;ddl:‘f Cin ctr
chinh/Ma& giai quyet thue hié (néu co) Tid . thav thé hap I¥
TTHC wc hién iep Tra két ay thé phap ly
nhan qué
+ Doi voi 1o
chirc su nghi¢p
thudc Chinh phu,
nguoi ding dau
cac to chuc su
nghiép nady to
chirc hodc phén
cap to chuc thuc
hién viéc tuyén
dung vién chtc;
quyét dinh tuyén
dung vién chirc
qua thi tuyén
hodc xét tuyén.
- Thoi han , Phi du tuyén dung - Luat Vién chirc s6
nhan Phiéu | - Noi ti€p nhan | vién chirc: . 58/2010/QH12 ngay
Thu tuc Xét|dang ky dy | V3 trd K€ quar| _ pugi 100 thi - HO 50,1 15/11/2010 ciia Quéc hoi
tuyén  vién | qyén [a 30 | Trung tam Phuc | Gnp e th mflh W, | nuge Cong hoa xa hoi chu
2| chirc ngdy ké | V4 hanh chinh|s00 000 déngsthi| X X |thu We | hohta Viet Nam.
ngay thong | o0& tinh - Hoa | gnp/1an du thi; thye hién - Luat stra d6i, bd sung
bio tuyén | Binh (Nop truc| 0 TTHC. | 6 o& didu ot Tt Ci
YN iép hogc qua |~ TU 100 dén duci mot s0 diéu cua Luat Can
dung cong 500 thi sinh muc by, cong chirc va Luat




12

Tén thu tuc

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

. N Dia diém thuc F YA e N Noi dung
TTHC thue hién Tiep Tra két thay the phap ly
nhan qua
khai  trén|dich wvu Buu|thu 400.000 Vién chuc ngay
phuong tién | chinh). dong/thi sinh/lan 25/11/2019 cua Quéc hoi
R s
A > | tham quyén | - Tu 500 thi sinh g - '

trén ang | .,v&t dinh theo | trg 1én muc thu - Nghi dinh s6
thong i | v dinh: 300.000 ddng/thi 115/2020/ND-CP  ngay
Qion O3 | i voi dom vi | Sinl/lan du thi. 25/9/2020 cita Chinh phi
tin %iién ugr su nghiép cbng | (Thong tu sb ve }uyffn ‘?‘}mg» su dyng va
cia | co|14p bao dam chi | 92/2021/TT-BTC quan Iy vién chie.
quan, don vi thuong xuyén va | ngay 28/10/2021 - Nghi dinh 0
co thim | chi dau tu va don | cia B9 trudng Bo 85/2023/Nb-CP ngay
quyén tuyén vi sy nghiép | Tai chinh quy 07/12/2023 cua Chinh
dung. cong lap bao | dinh muc thu, ché phﬁ S}ﬁza doi, bo sung mcf):[

. | dam chi thuong | do thu, ndp, quan s0 di€u cua Nghi dinh so
- Thanh 18p |\ yvan thi nguoi | Iy va st dung phi 115/2020/ND-CP  ngay
Ban klim ding dau don vi tuyén dung, du thi 25/9/2020 cta Chinh phu
trfl P’hleu sy nghi€p cong | nang ngach, thang vé tuyén dung, st dung va
?:mégnky ig lap t6 chirc thuc | hang cong chuec, quan ly vién chuec.
Cl}llﬁ tich gl? Vli?i tlaffr? vién chuc). ) Théng tu §6
Hoi  dong | g Vol Zave 92/2021/TT-BTC  ngay

tuyén dung

quyét dinh tuyén
dung vién chuc

28/10/2021 cta B truong
B6 Tai chinh quy dinh
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

cbng ich
Tﬁ‘ip Tri két
nhan qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

quyét dinh
chdm nhat
sau 05 ngay
lam viée ke
tur ngay
thanh  lap
Hoi dong
tuyén dung.
- Truong
hop nguoi
du tuyén
khong dap
tmg  diéu
kién, ti€u
chuan du
tuyén  thi
chdm nhat
05 ngay
lam viéc ké
tir ngay két
thuc  kiém
tra  Phiéu

qua thi tuyén
hozc xét tuyén.

+ Poi véi don vi
sy nghi€p cong
lap tu bao dam
mot phan  chi
thuong xuyén va
don vi su nghiép
cong 1ap do Nha
nudc bao dam
chi thuong
xuyén thi co
quan c6 tham
quyén quan ly
don vi su nghiép
cong lap thuc
hién viéc tuyén
dung vién chic
hodc phan cap
cho nguoi diang
dau don vi su

muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi ning
ngach, thang hang cong
chirc, vién churec.
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | g Kée
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

dang ky du
tuyén, HOi
dong tuyén
dung co
trach nhiém
giri  thong
bdo  bang
van ban tdi
nguoi dang
ky du tuyén
dugc  biét
theo dia chi
ma nguoi
du tuyén da
dang ky.

- Cham
nhit 15
ngay ké tur
ngay thong
bao  triéu
tap thi sinh
duogc tham

nghiép cong lap
thuc hién.

+ D6 voi to
chirc su nghi¢p
thudc Chinh phu,
ngudi ding dau
cac to chuc su
nghiép nay to
chic hodc phéan
cap to chuc thuc
hién viéc tuyén
dung vién chitc;
quyét dinh tuyén
dung vién chic
qua thi tuyén
hodc xét tuyén.

- Co quan truc
tiép thuc hién
TTHC:

+ Dbi vai don vi
sy nghi¢p cong
13p bdo dam chi
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | g Kée
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

du vong 1,
Hoi dong
tuyén dung
phai  tién
hanh 6
chirc thi
vong 1.

- Thi sinh

duogc thong
béo két qua
vong 1
ngay sau
khi két thac
thoi  gian
lam bai thi.
Khong thuc
hién  viéc
phuc khao
doi voi két
qua thi
vong 1.

thuong xuyén va
chi dau tu va don
vi su nghi¢p
cong lap bao
dam chi thuong
xuyén thi nguoi
dung dau don vi
sy nghi€p cong
lap t6 chirc thuc
hién viéc tuyén
dung vién chic;
quyét dinh tuyén
dung vién chuc
qua thi tuyén
hodc xét tuyén.

+ Doi v6i don vi
sy nghi€p cong
lap ty bao dam
mot  phan  chi
thuong xuyén va
don vi su nghi¢p
cong 1ap do Nha
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | pps két
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

- Cham
nhit 05
ngay lam
viee ké tur
ngay  két
thic  viéc
chAim  thi
vong 1, HO1
dong tuyén
dung phai
lap  danh
sach va
théng béo
triéu tap thi
sinh du diéu
kién du thi
vong 2,
dong  thoi
dang tai
trén  trang
théng  tin
dién tr

hoac coOng

nudc bdo dam
chi thuong
xuyén thi co
quan c6 tham
quyén quan ly
don vi su nghiép
cong lap thuc
hién viéc tuyén
dung vién chuc
hoic phan cip
cho nguotl diung
dau don vi su
nghiép cong lap
thuc hién.

+ Doi voi 1o
chtirc su nghiép
thudc Chinh phu,
nguodi ding dau
cac td6 chuc su
nghiép nay to
chuc hodc phan
cap to chuc thuc
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | pps két
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

thong  tin
dién tr va
niém  yét
cong khai
tal tru s&
lam  viéc
cua co
quan, don
vi c6 tham
quyén

tuyén dung.

- Cham
nhat 15
ngay ké tur
ngay théng
bao  triéu
tap thi sinh
duoc tham
du vong 2,
Hoi dong
tuyén dung
phai  tién

hién viéc tuyén
dung vién chuec;
quyét dinh tuyén
dung vién chic
qua thi tuyén
hodc xét tuyén.
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

cbng ich
Tli‘ip Tré két
nhan qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

hanh 10
churc thi
vong 2.

- Trong thoi
han 15 ngay
ké tir ngay
niém  yét
cong khai
két qua
vong 2,
nguoi du
tuyén  co
quyén gui
don dé nghi
phuc khao

két qua thi
trong

truong hop
thi vong 2
bang hinh
thire thi
viét. Nguoi
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | pps két
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

ding dau
coO  quan,
don vi co

tham quyén
tuyén dung
vién chuc
cO  trach
nhiém  t6
chirc chim
phuc khao
va cong bd
két qua
cham phuc
khdo cham
nhat 1a 15
ngay sau
ngady  hét
thot han
nhan don
phuc khao
theo  quy
dinh.
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Tén thu tuc

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

. N Dia diém thuc F YA e N Noi dung
TTHC thuc hién :ﬁg, Tra két | thay the phap ly
: qua

_ Noi tiép nhan - Luat Vién chuc §6
- Thoi han | 5 4 két qu.él: 58/2010/QH12 _ngay
nhan Phiéu Trung tim Phuc 15/11/2010 cua Quoc hoi
dang ky dv | vy hanh chinh nudc Cong hoa xa hoi chu

tuyén la 30 céng tinh Hoa nghia Viét Nam.
ngdy ke ) ginh (Nop truc - Ludt sira ddi, bd sung
ngay thOQg tiép hoic qua mot s6 diéu cua Luat Can
bao tuyen | gich vy Buu bo, cong chuc va Luat
dung cong | chinn), . Vien  chtc  ngay
| Khaitren) , - Ho 50, |25/11/2019 cuia Quéc hoi
Tha tuc tiép | phuong . 0 quan EO trinh tu, nude Cong hoa xd hoi
3 | nhéin vao lam | tién thong tham  quyeén | kKpang co X X thi  tuC | b nohia Vie '

) ) > A X chu nghia Viét Nam.

vién chirc tin dai quyet'dmh thef? thuc hién , . .
chdng, trén | AUy dinh: Nguoi TTHC. |- Nghi  dinh s

trang théng
tin dién tu
hodc cong
thong tin
dién tr cua
coO  quan,
don vi co
tham quyén

ding dau co
quan, don vi co
tham quyén
tuyén dung dugc

xem xét tiép
nhan vao lam
vién churc.

2. Co quan truc
tiécp thuc hién

115/2020/NDB-CP  ngay
25/9/2020 cta Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh  sd
85/2023/Nb-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh

phu stra doi, bd sung mot
sO di€u cua Nghi dinh s6
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Tén thu tuc

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

. N Dia diém thuc F YA e S Noi dung
TTHC thuc hién Ti(ja\p Tra két | thay the phap ly
nhan qué
tuyén TTHC: Nguoi 115/2020/ND-CP  ngay
dung. ding dau co 25/9/2020 ctia Chinh phu
_ Thanh Iap | 9uan; don vi co vé tuyén dung, str dung va
Ban kidm | tham quyén quan ly vién chuec.
tra  Phiéu | YeN du{lg duf(g0 - Thong tu s6
dang ky dy | Xem  xet ticep 92/2021/TT-BTC  ngay
tuyén  do nhAan vao lam 28/10/2021 cua B0 trudng
Cha tich | vién chue. B6 Tai chinh quy dinh
Ho1 déng muc thu, ché do thu, nop,

tuyén dung
quyét dinh
chAm nhat
sau 05 ngay
lam viée ke
tur ngay
thanh  lap
Hoi dong
tuyén dung.
- Truong
hop nguoi
du  tuyén
khong déap

quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi ning
ngach, thang hang cong
churc, vién chirc.
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | g Kée
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

tmg  diéu
kién, ti€u
chuan du
tuyén  thi
chdm nhat
05 ngay
lam vigc ké
tir ngay két
thuc  kiém
tra  Phiéu
dang ky du
tuyén, Hoi1
dong tuyén
dung co
trach nhiém
giri  thong
bdo  bang
van ban tdi
nguoi dang
ky du tuyén
dugc  biét
theo dia chi
ma  nguoi
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | g Kée
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

du tuyén da
dang ky.

- Can cu
vao  diéu
kién thuc
tién  trong
qua trinh to

chitc chim
thi, Chu
tich Hoi

dong tuyép
dung quyét

dinh  kéo
dai tho1 han
thuc  hién
cac  cong
viéc  quy
dinh tai
diém  nay
nhung tong
thoi  gian

keo dai
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | pps két
nhan qué

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

khong qué
15 ngay.

- Cham
nhit 15
ngay ké tur
ngay thong
bao  triéu
tap thi sinh
dugc tham
du sat hach,
Hoi dong
tuyén dung
phai  tién
hanh 16
chirc sat
hach.

- Trong
tho1 han 15
ngay ké tu
ngay niém
yét  cong
khai  két
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | pps két
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

qua, nguoi
du tuyén c6
quyén gui
don dé nghi
phuc khao
két qua thi
trong

truong hop
thi  bang
hinh  thtrc
thi  viét,
Nguoi

ding dau
cO  quan,
don vi co

thAm quyén
tuyén dung
vién chuc
c6  trach
nhiém  t6
chirc chdm
phuc khao
va coéng bd
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | pps két
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

két  qua
chdm phuc
khao cham
nhit 1a 15
ngay sau
ngay  hét
thoi han
nhan don
phuc khao
theo  quy
dinh.

- Nguoi
dung  dau,
coO  quan,
don vi co
thAm quyén
tuyén dung
vién chic
cO van ban
dé nghi
nguoi dung
dau co quan
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh
cbng ich

Tiep | pps két
qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

c6  tham
quyén quan
ly vién
chicc  cong
nhan  két
qua tiép
nhian vao
vién chuec.
Vin ban dé
nghi do
nguoil ding
diu  hoac
cap pho cua
nguoil ding
dau co
qQuan, don
vi ¢6 tham
quyén

tuyén dung
vién chuc
ky, trong do6
néu ro vi tri
viec  lam
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Tén thu tuc

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

T hanh | Thoi gian }ﬁfi'ﬁé?;" Jul;l:rf Phi, I¢ phi cong ich igrladdlgilg Ciin cit
chinh/Ma giai quyét : A (néu co) v X PR
TTHC thuc hién Tl(’%\p Tra két | thay the phap ly
nhan qué
can tuyén
dung va
kém  theo
bién  ban
hop Ho1
déng kiém
tra, sat hach
va hd so
cua  tung
truong hop
da  diéu
kién, ti€u
chudn  xét
dac cach.
© Trude , Phi, 1&¢ phi - Luat Vién chic sé
q . |ngay  thi|- Noi tiép nhan| (Thong tr 0 . 58/2010/QH12 ngay
Thu tue xét| "0 &t |va tra két qua:| 92/2021/TT-BTC - HO 50, 115/11/2010 ciia Quéc hoi
thang  hang |} =0 hang | Trung tim Phuc | ngay 28/10/2021 trinh W, | hy6e Cong hoa xa hoi chi
4 chgg ‘El}h it nhAt 15 |vu hanh chinh | coa Bo truong Bo| X X :Eu hFElC nghia Viét Nam.
g cne ik Hos| T i
dong  thi| HT P MUC | ) Thing hang mot sé diéu ciia Luat Can
hoge ~ xét |HCP hoac qual 4. qanh nghé bo, cong chiuc va Luat
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Tén thu tuc

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

X e Pia diém th C s 2 0i
TT hanh Thot gian hll:n?g:l u:: Phi, I¢ phi cong ich ig;dd%?g Cin cir
chinh/Ma | giai quyét A (néu c6) — e
TTHC thuc hién Tl(’%\p Tra két thay the phap ly
nhan qué

thang hang | dich vu Buu | nghiép vién chuc Vién chirc ngay 25 thang

gui  thong | chinh). hang I: 11 nam 2019 cia Quodc

bao  tridu | _ Co quan thuc | - Du6i 50 thi sinh: hoi nuée Cong hoa xa hoi

@p thi sinh | sy th tyc hanh | 1.400.000 Chu nghia Viet Nam.

i‘é}’t thltﬁgﬁg chinh: ddng/thi sinh/lin - Nghi dinh s

bio cu the |+ BO quan Iy |- Tur 50 dén dui 115/2020/ND-CP ~ ngay

thoi .gian, chirc danh nghé | 100 thi  sinh: 25/ o 2920 cua thh ph‘f

dia diém t6 | nghiép vién chic | 1.300.000 vé tuyén dung, sir dyng va

chire on tap | Chuyén nganh; | déng/thi sinh/ln quan Iy vién chi.

(néu cd) va
dia diém to
chirc thi
hodac  xét
cho céac thi
sinh co6 du
diéu  kién
du thi hoac
x¢ét  thang
hang.

- Trudce
ngay thi 01

+ Cac b0y, co
quan ngang bg,
co quan thudc
Chinh phu, Uy
ban nhan dan cac
tinh, thanh phd
truc thudc trung
uong;

+ Co quan don vi
duoc phan cap,
uy quyén;

- Tu 100 thi sinh
trg 1én: 1.200.000
dong/thi sinh/lan

b) Thang hang
chic danh nghé
nghi¢p vién chirc
hang II, hang III,
hang I'V:

- Dudi 100 thi
sinh: 700.000
dong/thi sinh/lan

- Nghi dinh s
85/2023/Nb-CP ngay
07/12/2023 caa Chinh

phu sua d6i, bo sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP.

- Thong tu sO
92/2021/TT-BTC  ngay
28/10/2021 cta B truong
B6 Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, nop,
quan 1y va st dung phi
tuyén dung, du thi nang
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TT

Tén thu tuc
hanh
chinh/Ma
TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Pia diém thuc
hién/Co quan
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Thuc hién qua
dich vu buu chinh

cbng ich
Tﬁ‘ip Tré két
nhan qua

Noi dung
stra doi,
thay the

Can cor
phap ly

ngay, HO1
dong  thi
niém  yét
danh sach
thi sinh
theo s bao
danh va

theo phong
thi hoac xét,
so d6 vi tri
cac phong
thi hoac xét,
noi  quy,
hinh thuec,
thot gian thi
hoac xét
thang hang.

+ Co quan co6
tham quyén cua
bang.

- Ttr 100 dén dudi
500 thi sinh:
600.000 dong/thi
sinh/lan

- Tu 500 tro 1én:
500.000 ddng/thi
sinh/lan

c) Phuc khao
150.000 dong/bai
thi

ngach, thang hang cong

chirc, vién churec.




_ PhanIL )
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH

A. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG
|. THU TUC PHAN LOAI PON VI HANH CHINH CAP XA

1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Uy ban nhan déan x4, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap
xd) lap h6 so phan loai don vi hanh chinh cap minh, trinh Hoi dong nhan dan cung
cap xem xét, thong qua gui Uy ban nhan dan cap huyén. Déi véi don vi hanh
chinh cap xa khong t6 chirc Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan dan cap x4 chi dao
co quan chuyén mon 14p hd so phan loai don vi hanh chinh cip minh trinh Uy ban
nhan dan cip huyén.

- Budc 2: Phong Noi vy tham muru gitip Uy ban nhan dan cap huyén kiém
tra hd so ctia Uy ban nhan dan cip xa; ph01 hop v6i Uy ban nhan dan cép xi hoan
thién ho so bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén.

- Bude 3: Uy ban nhan dan cdp huyén giri S6 Noi vu hd so phan loai don
vi hanh chinh cap xa.

- Budc 4: Trong thot han 30 ngay ké tur ngay nhén du ho so phén loai don
vi hanh chinh cap xa do Uy ban nhén dan cap huyén gui dén, Giam dbc So Noi
vu quyet dinh thanh 1ap Ho1 dong tham dinh, chu tri t6 chirc thAm dinh, chu tri to
chtrc khao sat dé phuc vu viéc tham dinh. (Trudng hop can thiét So Noi vy thanh
1ap Hoi dong tham dinh chung vé phan loai don vi hanh chinh cép x3).

- Bude 5: S6 No1 vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh
phan loai don vi hanh chinh cap x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co két qua
tham dinh.

- Budgce 6: Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh xem xét, quyét dinh phan loai
don vi hanh chinh cap xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh
cua So Noi vu.

2. Cach thirc thyc hién:

Tiép r}han hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh
(Nop truc ti€p hoac qua dich vu Buu chinh).

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

3.1. Déi véi don vi hanh chinh cdp xd ¢ t6 chive Hoi dong nhan dan

- To trinh ctia Uy ban nhan déan cap xa;

- Nghi quyét cuia Hoi ddng nhan dan cip xa;

- B4o c4o thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phén loai don vi hanh chinh;

- Bang thong ké s6 li€u ti€u chuan lam co sé xac dinh céc ti€u chuan;
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- Ban dd xac dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

- Cac van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan vé tiéu
chuan cua yéu to dac thu.

3.2. Poi véi don vi hanh chinh cdp xd khéng t6 chire Héi dong nhdn dan

- To trinh ctia Uy ban nhan déan cép xa;

- B4o cao thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;
- Bang thong ké sd liéu tiéu chuan lam co so xac dinh cac tiéu chuan;

- Ban dd x4c dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

- Cac van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc x4c nhan vé tiéu
chuan cua yéu t6 dac thu.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so phan loai don vi hanh
chinh cap xi do Uy ban nhan dan cap huyén gti dén, Giam déc So Noi vu quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, cha tri to chirc tham dinh, chi tri to chtc khao
sat dé phuc vu viéc tham dinh.

- Thoi han Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, guyét dinh phan
loai don vi hanh chinh cap xa la 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ctia S&
No1 vu.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip huyén, cdp xa va phong Noi vu thuoc UBND cip
huyén.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S N6i vu tinh Hoa Binh.

- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Hoa Binh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh vé viéc phan loai
don vi hanh chinh cap xa.

8. Lé phi:

Khéng cé.

9. Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

Nghi quyet s6 121 1/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban Thudng
vu Quéc hoi ve tiéu chuan ctia don vi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh;

Nghi quygt s0727/2022/UB,TVQH15 ngay 21/9/2022 cua Uy ban Thudng vu Qudc
hoi stra 61, bé sung mdt s6 diéu cua Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQHI13.
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B. LINH VUC VIEN CHUC
I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thue hién

Buéc 1. Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6
01 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tur
hozc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Buéc 2. Ban kiém tra Phiéu diang ky du tuyén Truong hop ngudi du tuyén
khong dap ung diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi chadm nhat 05 ngay lam viéc ké
tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach
nhiém giri thong bao bang vin ban t6i ngudi dang ky du tuyén duge biét theo dia
chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

Budc 3: To chirc thi tuyén vién chirc:
Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung bang hinh thirc tric nghiém trén
may vi tinh. N§1 dung thi gdbm 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cu héi hiéu biét vé phap ludt vién chirc, chu
truong, duong 161 cia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thot gian thi 60 phat.

~ Truong hop da dat két qua kiém dinh chat luong dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chirc thi dugc mién thi Phan 1.

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam bang mot
trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Dtuc, Trung Quoc hodc lya chon 01 ngoai
ngir khac theo y€u cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 pht.

Dbi vé6i vi tri viée 1am khéng yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuan trinh do
dao tao, boi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam
thi khong phai t6 churc thi Phan I1.

¢) Két qua thi vong 1 duge xac dinh theo sb cau tra 16i dung cho timg phan
thi quy dinh tai di€m a va diém b khoan nay; néu trd 161 dung tir 50% s6 cau hoi
trd 1€n cho tirng phan thi thi nguoi dy tuyén dugc thi ti€p vong 2.

3. 2. Vong 2: Thi m6n nghi¢p vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can cr vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thirc thi: Van dép hodc thyc hanh hoac viét.
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Trudng hop lua chon hinh thirc thi viét thi duoc lya chon mot trong ba hinh
thirc: Trac nghiém hodc ty luén hodac trac nghi¢m két hop véi tu luén.

b) No1 dung thi: Klem tra kién thirc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép cta
ngudi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh phai can cu vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chuc
va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén. Trong cung mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chirc xay dung cac dé thi moén nghiép vu
chuyén nganh khac nhau twong rng v6i yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Cac
cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bdo mat theo quy dinh cta
phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phuat (thi sinh du thi ¢6 khong qua 15 phat
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
de); thoi gian thi thye hanh do ngudi dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung
quyét dinh cin clr vao tinh chat, dac diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc
1am can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thyc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ct vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, nguoi dung dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh yéu cdu cao hon vé noi dung, hinh
thire, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khodn nay.

3.3. Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai nop chimg chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi dugc coi la dap ung tiéu chuan vé ngoai ngir.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay ddi véi cac
truong hop sau:

a) C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Drc,
Trung Quéc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am) cung trinh d6
dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon,
nghié¢p vu theo yéu cAu cua vi tri viéc lam dy tuyén.

b) C6 bﬁng tbt nghi¢p cung trinh d§ dao tao hoac & trinh do dao tao cao hon
so voi trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du
tuyén, hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap,
Ptrc, Trung Qudc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) ¢ Viét
Nam, dugc co quan c6 tham quyén céng nhan hodc duong nhién duge cong nhan
theo quy dinh cua phap luat.

¢) C6 bang tot nghiép chuyén moén chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh
co gia tri twong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngi theo yéu ciu cua vi
tri viéc lam du tuyén.

d) C6 chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc ti€p dén nguoi dan toc thi€u s6 hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan toc
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thiéu sO; 1a nguoi dan tdc thi€u s6 du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan truc ti€p
dén nguoi dan tdc thiéu so hoac vi tri viéc lam cong tac & vung dan tde thiéu so.

Buéc 4. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05 ngay
lam viéc, Ho1 dong tuyén dung phai bao cao nguoi ding dau co quan, don vi ¢c6
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thot han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va guri
thong bao cong nhan ket qua tring tuyén bang van ban t6i nguoi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung thong béo phai ghi rd thoi han
nguoi tru.

Buéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua tring
tuyén, nguo1i trung tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
chtng nhan dbi twong wu tién (néu co);

_ Truong hop c6 mot trong cac van balmg2 ching chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh nay thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngit.

b) Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc k& khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hi¢n sir dung van bang, chimng chi, chimg nhén khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoic st /dung van bang, chimg chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia
co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén
dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop dong lam viéc va nhan viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién hd so tuyén
dung, nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi guri quyét dinh tdi nguoi trang tuyén theo dia
chi da dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét, thyc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chie.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép cong 1ap sir dung
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vién churc dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh tho1 han khéac hoac dugc co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc dong y gia han.

3. Hop df‘mg lam ViqéC Xé(; dinh thoi han 1a hop déng ma trong do6 hai bén
xac dinh thot han, thQi diém cham dl'rt hi’éu luc cua }lop (,iﬁng trong khoang thoi
gian tir da 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hoac Mau s6 03).

4. Hop dong 1am viéc khong xéc dinh thoi han 1a hgp dong ma trong d6 hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dit hiéu luc cua hop dong (Mau s6
04).

2. Cach thirc thuc hién

Tiép r,1hz_?1n ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh
(NOop truc ti€p hoac qua dich vu Buu chinh).

3. Thanh phan, s6 hrong

Phiéu dang ky du tuyén theo méu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh S(':j
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

Trong vong 160 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

5. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Dbi voi don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi sy nghi€p cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dung dau
don vi su nghiép cong lap t6 chirc thyc hién viée tuyen dung vién chirc; quyét
dinh tuyén dung vién chtrc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Ddi v6i don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén
va don vi sy nghi€p cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan
c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung vién
chuc hodc phan cap cho ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap thyc hién.

+ Pbi voi t6 chtrc su nghiép thuoc Chinh phu, nguoi dimg dau cac to chirc
su nghi€p nay to chtrc hodc phan cap to chirc thue hién viée tuyen dung vién chuc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan tryc tlep thuc hién TTHC:

+ Pbi voi don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghi¢p cong lap bao dam chi thuong xuyén thi ngudi ding dau
don vi sy nghiép cong lap t6 churc thuc hién viéc tuyen dung vién chtrc; quyét
dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+Pdi v6i don vi su nghiép cong 1ap tu bdo ddm mot ph?m chi thuong xuyén
va don vi su nghi¢p cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan
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c¢6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung vién
chtrc hodc phan cap cho nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap thuc hién.

+ Pbi vOi t6 churc su nghi¢p thudc Chinh phu, nguoi dung dau cac to chirc
su nghi€p nay to chtrc hodc phan cap to chirc thue hién viée tuyen dung vién chuc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

6. Poi twong thwe hién
Ca nhan.
7. Tén méiu don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén va hop dong lao dong kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP dugc stra o1, bo sung bdi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi

Phi dy tuyén dung vién chuc:

- Dudi 100 thi sinh mire thu 500.000 dong/thi sinh/1an du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Ttr 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

(Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuc).

9. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc

10. Yéu ciu, diéu ki¢n dé thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

a) Piéu kién dang ky du tuyen thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chirc duge bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chtrc nhung
khong thap hon cac tiéu chuan chung, khong duoc trai voi quy dinh cta phap luat,
khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoicoducac diéu kién sau day khong phan bi¢t dan toc, nam nir, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén vién chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ :TfI du 1§ tudi tré’vlén. Déiq voil mQt S(A)’ linh vuc hoat dong van hoa, ngh¢
thuét, thé duc, thé thao,‘tuéi dl_J:‘tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh ctia phap luat;
dong thoi, phai cé su dong y bang van ban cua ngudi dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky dy tuyén;

+ C6 ly lich 0 rang;
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+ C6 van bang, ching chi dao tao, chirng chi hanh nghé hoac c¢6 nang khiéu
ky nang phu hop véi vi tri viée lam;
+ Bu suc khoe dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi sy
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai vai quy dinh cia phép luit.

- Nhitng ngudi sau day khong duge dang ky dy tuyén vién chec:
+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

_ +Dangbi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
v€ hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bi¢n phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢
chirta bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duogc bo sung bdi khoan 2 Di¢u 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP)

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du b, t6t nghiép dao tao chi huy trudéng Ban chi huy quan
su cap xa nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky
ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cta ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con d¢ ctia nguoi
hoat dong khang chién bi nhi€ém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cdng 2,5 di€m vao két qua diém vong 2.

- Can by cong doan truong thanh tu co so, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s,é) diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd didu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

12. MAu Phiéu ding ky du tuyén va Hop dong lam viéc (04 miu):
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~ Miusb 01
MAU PHIEU DANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

..... , ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
B . r R (1)_
(Anh 4x6) Vi tri duw tuyenv D ieteeeteiieieiattitttiiatiientiinstttnttenntonnns
Pon vi dir tuyen@: ....ooiiiiiiiiiiiiieeeereeee e
I. THONG TIN CA NHAN

13 (R I 1<) 1 L
Ngay, thang, n3m Sinh: ............oooiiiiiiiii e Nam® o Nt o
DAN t0C: ettt TON ZIA0: ..vvieieie e
S6 CMND hodc Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi cap: ..oooovvvennn,
S6 dién thoai di AOng: o Email: ...
(20T 13
Dia chi Nhan thONg DA0:. ..o e
Thong tin v8 ho Khau (80 CO): ....ovvee et
Tinh trang stcc khoe: ........................ Chiu cao: ................... ;Cannang: ...l kg
Trinh G0 VAN NOA: ..o .,
Trinh dQ ChUYEN MON: ..o e e ettt e aae e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tap, noi é (trong, ngoai nuwdéc); thanh vién cac to
chirc chinh tri - xa hoi)

Ngay, thang,
nam sinh

Moi quan

I Ho va tén
hé i
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén nganh

dao tao (ghi | Nganh

theo bang dao tao
diém)

Ngay, thang,
Tén trudng, co sé{ nim cap vin
dao tao cap bing, chirng
chi

Hinh Xép loai
thirc bang,
dao tao | chirng chi

Trinh d§ |So6 hiéu cta
van bang, | van bang,
chirng chi | chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nim dén

ngay, thang, nim Co quan, to chirc, don vi cong tic

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri vige 1am du tuy8n O

DO Vi D

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwoe dang ky 02 nguyén vong thi thi
inh khong dien phan nay):.

- Vi tri vige 1am du tuy@n O

DO VI 0

3. bing ky du thi mon ngoai ngir (Doi véi cdc vi tri viée lam tai thong bdo tuyén dung khong yéu cau ngoai
ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Diing ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc o Tiéng Trung Quéc o

[Ngoai ngitr khac theo yéu cau vitriviée lam: ............................
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3.2. Mién thi ngoai ngir do (néu €O): .............oooiiiiiii it

4. Dol twgng wu ti€n (NEU CO): ... i

Tbi xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cip trong Phleu ding ky du tuyén nay va
cam két hoan thién dy du hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc théng béo trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi cha: (Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi ding tén vi trf viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi diing tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung d6i voi timg nguyén vong theo dung
Thoéng bao tuyen dung;

3. Tich ddu X vao 6 tuong tng;

4. Cha, me d¢é; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich d4u X vao 6 tuong tng.
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. ) Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phuong: ........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé:/HBLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN o
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, s
dung va quan ly vién chirc;

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1723 FS OSSR
B e 101 s 6 (6 216 372 Yo LSRR
Chuyén nganh dA0 t20: .....c.oovieuieiiiieieeieeee e e
INEIM St NZRIBP: et
Nghé nghiép trudc khi duge tuyn dung...........oo.ooveeeveeeeeeeeeeeeese e eeneeeeas

S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan............co.ooveveervereenen.
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 O
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dung nhimg diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop déng 1am viéc xac dinh thoi han (2)....ccceeeeeeciieiieciceeee e
- Thoi han clia HOP GONE: ... ees s
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ceneeee
- Thoi gian thyc hién ché do tap su (U CO): ovvvvvvveeeeeeeeeeeee e
- Tt ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ovveneene.
= DA GIEM JAM VIBE (3): oo
- Chiltc danh chuy@n MON:..........cceviiiiiiieieiieie ettt
= CHUC VU (MU CO)eereieeeeee e



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong 1am viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky ludt 1am viéc, va cac quy dinh tai Piéu 16, Diéu 17, Diu
18 va Biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong ti€n di 1ai 1am VIEC (6):.e.veeveeiieeieiieieie ettt

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma s8) (7):.......coeveeeiiinnnn , Bac: ... Hé sb luong
- Phu cAp (18U €O) ZOM (8):.vurverveveeeeeeeeeeeeeeeeee et duoc tra........... lan vao

CACNEAY.....ouvenne vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang BAC TUONE: ...ccvvviviiiic e

- Khodn trd ngoai IWONE........ovviiiieiieiee e

- Puogc trang bi bao hd khi lam viée (néu cd) gém: ...............................................

- Dugc hudng cac philc LQi:......oouieiiiee e e

- buoc huong cac khoan thuong, nang béc luong, thi hodc xet thang hang chic danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhi€m vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc

- Pugc huong cac ché do thoi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy dinh cua phap luat vé
vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay khi don vi su
nghié€p cong lap con nhu cau.
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- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay déi, d& nghi chim dut hop ddng lam viéc theo quy dinh cua
phap luét.

- Nhitng théa thudin KhAc (11).....oeiiiii e e et
Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dang thoi han cac ché do ctia vién chirc da cam két trong hop dong lam viéc.

- Truée khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viéc
v6i vién chiic trong trudng hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chire dap tng day du cac yéu cau theo quy
dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham diit hop dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap lut vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuec.

- Hop déng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghi€p ky hop dong giir 02 ban, vién
churc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hi¢u luc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop d0ng nay 1am tai...........coovvevveveveereeeeeen. , ngay..... thang..... nam .....
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi ding du don vi su nghié¢p
(Ky, ghi vo ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 15 hop ddng co thoi han thi ghi cy thé thoi han bét dau va két thic.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thon, xd), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd thudc tinh hoic
Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hogc lam viéc theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra lvong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cip (néu co) nhu: Khu vy, truot gia, doc hai, thu hat, thim nién, trach
nhiém v.v...

9. Ghi cuy thé quyén loi bao hiém x3 hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc huong. Vi du: Puge huong
quyén 1gi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cta Nha nudec.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén vé6i tinh chét, dic diém cta nganh, linh vyc va diéu kién dic tha cta
don vi sy nghiép cong 1ap nhung khong trai vai quy dinh cia Luat Vién chirc va cac quy dinh khac ctia phap luat
c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyén loi nao di néu trong muc nay.
12. Nhimng thoa thudn khac thuong la nhf}’ng thda thuan k‘huyén khich va c6 loi hon cho vién chire nhu:
Nhimg vat dung ré ti€n mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viée dugc di

du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am viée dugc tro cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.
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Miu s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, st
dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 110 R Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé:/HBLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi twong dwéi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

Dai di€n cho Aomn VI (1)..eicciieeieeciieieee et
D )T o | RO

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 OO SRU PR SRUPTUSRUPRRR
B e 101 s 6 (6 P 1o I 72 o PR
Chuyén nganh A0 t20: .....c.ecieiieiiiieie et
NEM Gt NZRIEP: ..vvoveeecee et

Nghé nghiép trudc khi duge tuyn dung...........coooeeveveeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeseeeeen

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: ..........cocovvvvevveeeennne.

Cép ngay..... thang..... nim....... 1 SRS

Cép ngdy..... thang..... ndm....... 17 SO PRRRRRPT
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dtng nhiing diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhi¢m vu hop dong

- L0oai hop 0N 1AM VIEC (3)..-veuvvervieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e esee e
- Thoi han cla BOP GONE: .....cv.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccovuee
- Thoi gian thue hién ché do tap su (néu C0): terrieerie et et re e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccoeeenee.



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luét 1am viéc, va cac quy dinh tai biéu 16, biéu 17, Pidu
18 va biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh ciia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chuc.

- Thoi gian tinh NAng DAC IHONE: ....coveiviiiiiiiiiii e

- Khoan tra ngoai IONE........ccvivieriieieriieiecieete sttt et sreesae e essesnees

- Bugc hudng cac philc 1gi:.....oovuieiiieeeee e,

- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thyc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac
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- Pugc hudng cac ché o théi viéc, tro céip thoi viée, boi thuong theo quy dinh ctia phap luat vé vién chc.
- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut Hop dong lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhitng thdéa thudn Khac (12)........oviiiniiii e,

Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhiing diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan ddy di, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phin cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap lut vé vién chirc.

Diu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.
- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giit 02 ban, vién

chtre duge ky hop dong glu 01 ban, nguoi dai dién theo phap lut ciia ngudi dugc tuyén dung; hop dong co hiéu
luc tir ngay..... thang.... ndm............

Hop dong nay 1am tai..........cooovvvevvereeeeernenn. ,ngay ..... thang .... ndm .....
Nguwoi dai dién theo phap luit ciia Nguoi drge tuyén dung Nguoi dirng dau don vi sy nghiép
nguoi dugce tuyén dung (Ky, ghi o ho va tén) (Ky ghi vo ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi vo ho va tén)

_ HUONGDANGHIMAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho doi twgng dwéi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat ctia nguoi duoc tuyén dung.
3. Ghird hgp dong 1am viéc voi thoi han tir khi bét dau ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé thoi han bét dau

va ket thuc.

4. Ghi cy thé sé nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh hodc
Trung wong.

5. Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhi¢m.

6. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuin, hodc lam viéc theo gid hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc nguoi dugc tuyén dung ty tuc.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép dwoc xép, mirc lwong chinh, hinh thic tra luong (lwong thoi
gian, khoan...).

9. Ghi cy thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, thim nién, trach
nhiém v.v...

) 10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 hoi va trg cép khac ma nguoi dugc tuyén dung duogc huépg. Vi du:
boi voi nguoi 1am hop dong 1am viée véi thoi han xac dinh tir 1 ndm tr6 1€n ghi la duge hudng quyén loi bao
hi€m xa hoi theo ché d6 hién hanh ctiia Nha nudc.

11. Ghi cu thé nguoi dugc tuyén dung duoc hudng quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhirng thoa thuén khac thuong 1a nhimg thoa thuén khuyén khich va ¢6 loi hon cho ngudi dugce tuyén
dung nhu: Nhimng vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong lam
viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc hudng luong thang thr 13, 14, dwoc nghi phép

thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rai ro ngoai gio lam viée dugce trg cdp thém mot khoan tién, duoc ting qua
ngay sinh nhat./.
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. ) . MaAu s6 04 ] .
MAU HQP DPONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir

dung va quan Iy vién chirc)

B§, nganh, dia phuong: ........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé:HBLV , Ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir

dung va quan ly vién chirc;

sau day:

Dai di€n cho Aon VI (1)..eiccvieeieiiiieiecs e
PHA Chcee e

Sinh ngay....... thang..... nam........... TR curetiete ettt ettt et ere e s enne e ennens
Trinh A0 A0 TA0: ..eioeviiiiiieeeeeee et
Chuy€n nganh Ga0 t20: .....cccvviriiiiiieies e
INEIM St NZRIBP: oo
Nghé nghiép trudc khi duge tuyén dung..............cccoeveeevecrereesieressesiessessesienes

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: .........co.cooocovveverrence.
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 R
Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xéac dinh thoi han va cam két lam dang nhitng diéu khoan

Piéu 1. Nhiém vu hop dong



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop dong lam viéc.

N Che‘ip hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am vigc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, biéu
18 va Biéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xur 1y ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Didu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5):e.eiiieriiiieieeeee e

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (ma s8) (6):........veeeevveeeeee... , Bac: ........... Heé s6 luong
- Phut AP (118U CO) ZOM (7)o duoc tra........... lan vao

CcAC NEAY............ VANZAY...otereinnnnns hang thang.

- Thoi gian tinh naAng DAC TWONE: ...cevevieiiiieieeeeee e

- Khodn trd ng0A1 [UONG......c.ccceiviiiiieiiiiirinesseeeceeetee e

- Puogc trang bi bao ho khi lam viéc (néu co) gém: ...............................................

- Puoc hudng cac phile LQi .. ...oouieiiiieieceeeceeee e e

- Bugc huong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hoac

- Bugc huong cac ché do thoi viée, trg cép thoi viée, bdi thuong theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtrc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chim dut Hop dong lam viéc theo quy dinh cua
phap luat.

- Nhing thoa thudn Khac (10).........oiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwdi dieng diu don vi sy nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.
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- Thanh toan ddy di, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi cua vién chirc d3 cam két trong hop dong
lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).
- Cham diit hop dong lam viéc, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.
Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chire khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat ve vién churc.

- Hop déng‘ nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién
chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hgp dong c6 hiéu luc tir ngdy..... thang.... ndm......

Hop dong nay 1am tai.........o.cooeveeveeveveeeeeen. , NEAY ....... thang ..... ndm .....
Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sy nghi¢p
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

- Thi tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gian hoa vé thanh phan ho so khi dang ky du tuyen
vién chirc. Thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du tuyén, nguoi dy tuyén chi can dang ky vao mau phleu
du tuyén, khi két qua trang tuyen nguoi dy tuyén méi dén co quan c¢6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so trude khi ky hop ddng tuyén dung.

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung xac dinh ngudi tring tuyén trong
ky thi tuyén vién chiric

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai ndi dung déi twong wu tién trong tuyén dung
vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duge quy dinh tai ndi dung théng bao tuyén dung vién chire, ky
hop dong lam viéc vai vién chic

- Thii tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc rat ngan thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh.
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II. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Thong bao tuyéq dung va tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén
vién chirc (Di€u 14 Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP dwoc sira doi, bo sung béi
khoin 8 Pieu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung phai diang thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhirg phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao dién tur, bao noi, bao hinh; dong thot1 dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién ttr va niém yét cong khai tai tru so 1am
viéc cua co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gdom:

a) SO luong ngudi 1am viée can tuyén tng véi timg vi tri viéc lam;

b) So luong vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky dy tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhin Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hgéc coO dinh cua c& nhan, bd phan dugc phan cong ti€p nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
x€t tuyeén.

7 e) Cac i tri viée lam dugc dang ky 02 nguyén vong (Phiéu ding ky du
tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay)

3. Truong hop thay ﬁéi ndi dung thong bao tuyén dung chi dugc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi dang ky dy tuyén ndp Phié}l dang ky du tuyén theo Mau sd Ql
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém ti€p nhén Phi€u dang ky du tuyén
hodc guri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hoac cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén
dung.

6. Co quan c6 tham quyén tuyén dung xac dinh cac vi tri viée lam dugc
dang ky theo nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap trng du cac di€u kién sau
day:

a) Vi tri viéc lam ¢6 tiéu chuan, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
cac co quan, don vi st dung khac nhau;

b) Trong cung Hoi déng tuyén dung;
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¢) Phuong thirc, hinh thirc t6 chirc thi viét, ndi dung thi gidng nhau;
d) Pa c6 trong ké hoach dugc cap co thim quyén phé duyét.
Buéc 2. To chire xét tuyén

1. Thanh lap Hoi dong tuyen dung vién chuc (Dleu 8 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP dugc sira d6i, bo sung boi khoan 3 Dicu 1 Nghi dinh 5O
85/2023/ND-CP) do ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
quyét dinh.

a) Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap duoc giao tham quyén tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

- Chu tich Hoi ddng 13 nguoi dimg dau hodc cip pho ciia ngudi ding dau
don vi sy nghiép cong lap;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong tac td chirc can bo cla
don vi su nghiép cong lap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chire gitip viéc vé cong tac to chic
can by cua don vi sy nghiép cong lap;

- Céc uy vién khac 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc
to chure tuyén dung do nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh.

_Truong hop khong bé tri dugc Chu tich Hoi d6ng tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong
1ap xem xé&t, quyét dinh.

b) Truong hop co quan c6 ‘ghém quqyén quan 1y don vi sy nghi€p cong lap
thuc hién viéc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao
gom:

- Chu tich H6i dong 1a nguoi dimg dau hoidc cap pho ctia nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Pho Chu tich Ho1 dong la Tanh dao b6 phan tham muu vé to chirc can b
clia co quan c6 thim quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la nguoi dai dién bo phan tham muu vé
t chtrc can bo cta co quan cd tham quyén tuyén dung;

- Cac uy vién khac la nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée
t6 chtrc tuyén dung do ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh.

Truong hop tuyén dung vién chirc vao 1am viéc tai nhiéu don vi sy nghiép
cong 1ap thi s6 lugng thanh vién (s6 1&) va thanh phan Hoi dong do ngudi dung
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh.

c) Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo
da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich
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Hoi dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén
han sau day:

- Cin clr vao hinh thirc tuyén dung va yéu cau cong viéc quyet dinh viéc
thanh 1ap bo phan gitp viéc phu hop trong s6 cac bo phan sau: Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyen Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chim
phuc khao (néu co), Ban kiém tra sat hach (d6i véi truong hop t6 chtrc thuc hién
van dap hodc thyc hanh tai vong 2). Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky giup viéc;

- T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiérp tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chirc thi, chdm thi, chAm phuc khao
theo quy ché;

- Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén;
- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhirng ngudi cé quan hé vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hoac chéng), cha nudi, me nuoi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoac chéng; vo hoac chéng cua anh,
chi, em rudt cuia nguoi du tuyén; nhirng nguoi dang trong thot han xtr 1y ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngudi da bi xir Iy vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc trong cong tac can bo lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh
vién cac bd phan gitp viéc cia Hoi déng tuyén dung.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén (khoan 1 va khoan 2
Dbicu 15 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP)

- Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyel} khong dap tng diéu kién, tiéu c}luén du tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay ket thuc kiém tra Phicu dang ky du
tuyén, Ho1 dong tuyén dung co trach nhiém gui thong bao bang véan ban toi ngudi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

3. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc (Piéu 11 Nghi dinh s0
115/2020/ND-CP dugc sua doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP)

Xét tuyén vién chirc duge thyc hién theo 02 vong nhu sau:

3.1 Vong 1: Kiém tra dleu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyen theo
yéu cdu cta vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap ung du thi ngudi dyu tuyén dugce
tham du vong 2.
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Truong hop vi tri viéc lam yéu cau trinh d6 ngoai ngir trong tiéu chuin
trinh do ddo tao, bdi dudng va theo ban mo ta céng viéc va khung nang luc vi tri
viéc lam thi co quan ¢ tham quyen tuyén dung phai thong bao cu thé yéu cau vé
van bang, ching chi ngoai ngir. Neu c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay the
Néu khong c6 van bang, chimg chi ngoai ngir phu hop thi Hoi ddng xét tuyen t6
chtrc sat hach dé danh gia ning luc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri tuyén dung.

Hoi dong tuyen dung kiém tra viéc dap Gmg yéu cau vé ngoai ngit theo
thong tin nguoi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi trang tuyén,
nguoi trang tuyén nop ban 520 van bang, ching chi ngoai ngit theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

3. 2. Vong 2: Thi mon nghi¢p vu chuyén nganh

a) Hinh thac thi: Can cr vao tinh chét, dic diém va yéu cau cta vi trf viée
lam can tuyén, nguoi dirng dau co quan c6 tham quyén tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thtrc thi: Van dap hoac thuc hanh hodc viét.

Truong hop lya chon hinh thurc thi viét thi dugc lya chon mét trong ba hinh
thirc: Trac nghi€ém hodc ty luan hodc trac nghiém két hop vai tu luan.

b) No1 dung thi: Klem tra kién thirc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép cia
ngudi du tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

No6i dung thi mon nghi€p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vu, tiéu
chuan vé ning luc chuyén moén, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phu hop v6i yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén. Trong cuing mot ky thi
tuyén, néu co cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chire xdy dyng cac dé thi mon nghiép vy
chuyén nganh khac nhau twong tmg véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Cac
cong vi¢c lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao méat theo quy dinh cua
phép luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phat (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thot gian chep
de); thoi gian thi thyc hanh do nguoi dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung
quyet dinh can ctr vao tinh chat, dac diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc
lam can tuyén.

d) Thang diém (vén dap, thyc hanh, viét): 100 diém.

d) Can cu vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, nguoi ding dau co
quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé noi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khodn nay.

Budc 3. Xac dinh nguoi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc (Biéu
10, 12 Nghj dinh 50 115/2020/ND-CP dugc sira doi, bo sung béi khoéin 5 Diéu
1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)
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1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién
Sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh cao hon lay theo thir
tu diém tir cao xudng thap trong chi ti€u dugc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én ¢6 tong s diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu ndy bang nhau & chi tiéu cudi ciing cta vi tri viée lam
can tuyén thi ngudi trang tuyén 1a nguoi dat két qua thi phan thi kién thic chung
tai vong 1 cao hon (néu c6).

_ Trudng hop Vﬁn’kh(”)ng xac dinh dugc thi ngudi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung quyét dinh nguoi trung tuyén.

3. Truong hop dang ky 02 nguyén vong nhung khong tring tuyén O nguyén
vong 1 thi duge xét ¢ nguyén vong 2 néu vi tri viéc lam déng ky ¢ nguyén vong
2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi di xét hét nguyén vong 1, bao gom ca viéc
Xt nguyén vong cuia nguoi o két qua tring tuyén thap hon 11en ké theo quy dinh
tai khoan 4 Piéu 18 Nghi dinh nay.

Truong hop c6 02 nguoi tro [én bang diém nhau & ‘nguyén vong 2 thi ngudi
trang tuyén dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Trudng hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét du
02 nguyén vong thi can cur vao két qua thi, Ho1 dong thi bao céo ngudi dimg dau
co quan ¢ tham quyen tuyen dung quyet dinh tuyen dung d6i v&i nguoi co ket
qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cia nguoi trang tuyén
O vi tri viéc lam tai don vi khac nhung c6 cung ti€u chuin, diéu kién véi tiéu
chuan, diéu kién cta vi tri viéc 1am tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cung Hoi
dong thi, cung ap dung hinh thirc thi hoac viét (vong 2) va chung dé thi. Ngudi
duoc tuyén dung trong truong hO’p nay phai dap tmg quy dinh tai diém a khoan 1
biéu nay. Do6i v6i cac vi tri viéc lam khong co ngu’m dang ky du tuyen nguoi
dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung theo
quy dinh nay.

4. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chtrc khong dugc bao
lru két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau

5. D6i tugng va diém uu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hung Lyc lugng vil trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quéan
su cap x4 nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi d3 dang ky
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ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thwong binh loai B, con d¢ cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 di€m vao két qua diém vong 2.

- Can b cong doan truéng thanh tir co s&, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 di€m vao két qua vong 2.

~ Buwéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo ngudi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi d6ng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thdng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi co tham quyén tuyén dung
va gui thong bdo cong nhan ket qua trung tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén
theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi
han nguoi tru.

Bud'c 5. Hoan thién ho so tuyén dung (Diéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP duwgc sira doi béi khoan 10 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhdn dugc thong bao két qua trung
tuyén, nguoi trung tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao van bang, chirng chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén,
chung nhan do6i tugng uu ti€n (n€u co);

_ Truong hop c6 mét trong cac van béng,, ching chi quy dinh tai khoan 3
Dicu 9 Nghi dinh nay thi dugc st dung thay thé chung chi ngoai ngi.

b) Phiéu Iy lich tu phap s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong vi¢c ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién str dyng van bang, ching chi, chirmg nhan khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu ding ky dy tuyén hoic sir dung van bang, chung chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoidc cong thong tin dién tir
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ctia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung ti€p theo.

~ Buéc 6. Ky két hgp dong lam viéc va nhan viéc (Piéu 18, 19 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién h6 so tuyén
dung, nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién churc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh toi ngudi tring tuyén theo dja
chi d3 ding ky va don vi su nghiép coéng 1ap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chic.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyen dung vién chuc phai dén don vi su nghiép cong 1ap sur dung
vién chirc dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc, trir trudng hop quyet dinh tuyen
dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan, don vi c6 thAim quyén tuyén
dung vién chirc dong ¥ gia han.

3. Hop dong l1am viéc xac dinh thot han 1a hop déng ma trong do6 hai bén
xac dinh tho1 han, thQi diém cham d1;1t hif:u luc cua hgp Q6ng trong khoang thoi
gian tur du 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hoac Mau s6 03).

4. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han la hop dong ‘ma trong do hai
bén khong xac dinh thot han, thot diém cham dut hiéu luc ctia hop dong (Mau so6 04).

2. Cach thire thuce hién

Tiép r,1h£1n ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh
(Nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh).

3. Thanh phén, sé lwgng

Phiéu ding ky du tuyén theo miu s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh Sé
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung.

- Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyen khong dap tng diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guri théng bao bang van ban t&i nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.
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- Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 1.

- Thi sinh duoc théng bao két qua vong 1 ngay sau khi két thuc thoi gian
lam bai thi. Khong thuc hién viéc phuc khao doi véi két qua thi vong 1.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1p danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu
kién du thi vong 2, dong thoi ddng tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tr va niém yét cong khai tai try sé lam viée ctia co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tur ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi du tuyén co quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 bang hinh thirc thi viét. Nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc ¢ trach nhiém t6 chirc chidm phuc khao va cong b két qua
cham phtic khao cham nhét 13 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc khao
theo quy dinh.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Dbi voi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dimg dau
don vi sy nghiép cong lap t6 churc thue hién viée tuyen dung vién chuc; quyét
dinh tuyén dung vién chtrc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+Dai voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi sy nghi¢p cong lap do Nha nude bao dam chi thuong xuyén thi co quan
c6 tham quyén quan ly don vi sy nghi€p cong lap thue hién viéc tuyén dung vién
chue hodc phéan cap cho ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap thyc hién.

+ Poi VOl t6 churc su nghi¢p thudc Chinh phu, ngudi ding dau cac t6 chirc
su nghiép nay to chtrc hodc phan cép t6 chirc thye hién viéc tuyen dung vién chirc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan tryc tlep thuc hién TTHC:

+ Pbi voi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi sy nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi ding dau
don vi sy nghiép cong lap t6 churc thue hién viée tuyen dung vién chuc; quyét
dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hoic xét tuyén.

+ i voi don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi sy nghi¢p cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan
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c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién
chuc hoac phan cap cho nguodi ding dau don vi su nghié¢p cong 1ap thuc hién.

+ Poi vOi t6 churc su nghiép thuc Chinh phu, nguoi ding dau cac to chirc
su nghiép nay to chtrc hodc phan cép t6 chirc thyce hién viée tuyen dung vién chirc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

6. P6i twong thue hién
Ca nhan.
7. Tén mau don, miu to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo mau sd 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi
Phi dy tuyén dung vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Ttr 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

(Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d¢ thu, nop, quan 1y va stir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chirc).

9. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, diéu Kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Piéu kién dang ky du tuyén thuq hién }heo quy dinh tai Diéu 22 Luét
Vién chuc. Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Di€u 24 Luat Vién churc dugc bo sung cac di€u kién khac theo yeu cau
cua vi tri, viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Bi€u 22 Luat Vién chirc nhung
khong thap hon cac ti€u chuan chung, khong duogc trai voi quy dinh cua phap luét,
khong duoc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén vién chirc:

+Co qué)c tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi trd 1én. DI véi mot sb linh vuce hoat dong van hoa, ngh¢
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh ctia phap
luat; dong thoi, phai c6 su dong ¥ bang van ban ctia nguoi dai dién theo phap ludt;

+ C6 don dang ky dy tuyén;
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+ C6 ly lich 0 rang;

+ C6 van bang, ching chi dao tao, chtng chi hanh nghé hodc c6 ning khiéu
k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ Pu stc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Dép tng cac diéu kién khéc theo yéu cau cta vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai voi1 quy dinh cia phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mit nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

_ +Dangbi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé€ hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phép xur Iy hanh chinh dua vao co
sO chita bénh, co s¢ giao duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién churc (Diéu 6 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP duoc bd sung bdi khoan 2 DPiéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP)

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
hlgzéng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Ngudi dan tdc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan dy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
sy cap xa nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hpc, con Anh hﬁng Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 di€ém vao két qua diém vong 2.

- Can bd cong doan truong thanh tir co' so, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s,cA’) diéu cua Luét Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, stir dung va quan 1y vién chirc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chirc.

12. MAu Phiéu ding ky du tuyén va Hop dong lam viéc (04 miu):
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. ~ Mius6 01 ”
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngdy 07 thang 12 ndm 2023 ciia Chinh phii sira doi, bo sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

..... , ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
N . '3 R (1).
(Anh 4x6) Vi tri dw tuyenﬂ D heteeeteiieieiaieiestitasttentitestotnstennsenens
Pon vi dw tuyen@: ...oooiiiiiiiiiiirieeeeeeeeeeeeeeeen
I. THONG TIN CA NHAN

13 (R IR 1< s
INgay, thang, NAM SINN: ..ot Nam® o Nit o
DAN t0C: . ettt TON GIA0: ..veeiiii e
S5 CMND hoic Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi clp: ..ooovvvnnn,
S6 dién thoai di dong: .o Email: ...
(10T 13 P
Dia chi Nhan thONg DA0:. ... ... e e e
Thong tin v8 ho KhAu (80 COY: ...ovvve e,
Tinh trang stcc khoe: ........................ Chiu cao: ................... ;Cannang: ...l kg
Trinh G0 VAN NOA: ... i
Trinh 0 chuyen MON: ... ..o e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tap, noi é (trong, ngoai nwdéc); thanh vién cac to
chirc chinh trij - xa héi)

Moi quan
h¢

Ngay, thang,

Ho va tén O
d nam sinh
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I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén nganh

dao tao (ghi | Nganh

theo bang dao tao
diém)

Ngay, thang,
Tén truomg, co s6] nim cip vin
dao tao cip | bing, chirng
chi

Hinh | Xép loai
thire bang,
dao tao | ching chi

Trinh d) |S6 hi¢u ciia
van bang, | van bang,
ching chi | ching chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén|

ngay, thing, nim Co quan, t6 chirc, don vi cong tac

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri vide lam du tuy@n O

DO Vi D

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwoe diang ky 02 nguyén vong thi thi
inh khong dién phan nay):.

- Vi tri vige 1am du tuy@n O L

DO Vi D

3. Pang ky du thi mon ngoai ngir (Doi véi cde vi tri viée lam tai théng bdo tuyén dung khong yéu cau ngoai
ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Ding ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc o Tiéng Trung Quéc o
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[Ngoai ngitr khac theo yéu cau vitrivi€e lam: ...

3.2. Mién thi ngoai ngit do (néu €O): ...........coooiiiiii i

4. DOi twong wu tien (NEU CO): ......oooiii e,

Tbi xin cam doan va chju trach nhiém trudc phéap luat vé thong tin cung cip trong Phiéu dang ky du tuyén nay
va cam két hoan thién day du hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc théng béo trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi ro ho tén)

1. Ghi dung tén vi tri vi€c lam dang ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung doi voi timg nguyén vong theo dung
Thong bao tuyén dung;

3. Tich dau X vao 6 twong tng;

4. Cha, me d¢é; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich déu X vao 6 tuong tng.
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. ) Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phuong: ........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé:/HBLV , Ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN o
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, s
dung va quan ly vién chirc;

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 SO TP USSR PR PRTRPRO
B e 101 s 6 (6 216 372 Yo LSRR
Chuyén nganh dA0 t20: .....c.ccuieuieiiiieieeieeee et
INEIM St NZRIBP: et
Nghé nghiép trudc khi duge tuyn dung...........oo.ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan..............co.covveeeeeeeennn.
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 O
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop déng 1am viéc xac dinh thoi han (2)....ccceeeeeeciieiieciceeee e
- Thoi han clia HOP GONE: .......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nsee s ans s
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ceneeee
- Thoi gian thyc hién ché do tap su (U CO): ovvvvvvveeeeeeeeeeeee e
- Tt ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........oveeeenn,
= DA GIEM JAM VIBE (3): oo
- Chiltc danh chuy@n MON:..........ccevviiiiiieiecieie ettt s
= CHUC VU (MU CO)eereieeeeee e



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong 1am viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky ludt 1am viéc, va cac quy dinh tai Piéu 16, Diéu 17, Diu
18 va Biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong ti€n di 1ai 1am VIEC (6):.e.veeveeiieeieiieieie ettt

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma s8) (7):.......coeveeeiiinnnn , Bac: ... Hé sb luong
- Phu cAp (18U €O) ZOM (8):.vurverveveeeeeeeeeeeeeeeeee et duoc tra........... lan vao

CACNEAY.....ouvenne vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang BAC TUONE: ...ccvvviviiiic e

- Khodn trd ngoai IWONE........ovviiiieiieiee e

- Puogc trang bi bao hd khi lam viée (néu cd) gém: ...............................................

- Dugc hudng cac philc LQi:......oouieiiiee e e

- buoc huong cac khoan thuong, nang béc luong, thi hodc xet thang hang chic danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhi€m vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc

- Pugc huong cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, bodi thuong theo quy dinh cua phap luat vé vién
chtrc.

- Puoc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay khi don vi su
nghié€p cong lap con nhu cau.
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- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dut hop ddng lam viéc theo quy dinh cta phép
luat.

- Nhitng théa thudin KhAc (11).....oeiiiii e e et
Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dang thoi han cac ché do ctia vién chirc da cam két trong hop dong lam viéc.

- Truée khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viéc
v6i vién chiic trong trudng hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chire dap tng day du cac yéu cau theo quy
dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham diit hop dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap lut vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuec.

- Hop déng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghi€p ky hop dong giir 02 ban, vién
churc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hi¢u luc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop d0ng nay 1am tai...........coovvevveveveereeeeeen. , ngay..... thang..... nam .....
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi ding du don vi su nghié¢p
(Ky, ghi vo ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 15 hop ddng co thoi han thi ghi cy thé thoi han bét dau va két thic.

W

. Ghi cu thé sé nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thugc tinh hodc Trung
uong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hogc lam viéc theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra lvong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cip (néu co) nhu: Khu vy, truot gia, doc hai, thu hat, thim nién, trach
nhiém v.v...

9. Ghi cuy thé quyén loi bao hiém x3 hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc huong. Vi du: Puge huong
quyén 1gi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cta Nha nudec.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén vé6i tinh chét, dic diém cta nganh, linh vyc va diéu kién dic tha cta
don vi su nghiép cong 1ap nhung khong trai voi quy dinh cua Ludt Vién chuc va cac quy dinh khac cua phap luat
c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhimng thoa thudn khac thuong la nhf}’ng thda thuan k‘huyén khich va c6 loi hon cho vién chire nhu:
Nhimg vat dung ré ti€n mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viée dugc di

du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am viée dugc tro cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.



69

Miu s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, st
dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 110 R Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé:/HBLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi twong dwéi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

Dai di€n cho Aomn VI (1)..eicciieeieeciieieee et
D )T o | RO

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 OO SRU PR SRUPTUSRUPRRR
B e 101 s 6 (6 P 1o I 72 o PR
Chuyén nganh A0 t20: .....c.ecieiieiiiieie et
NEM Gt NZRIEP: ..vvoveeecee et

Nghé nghiép trudc khi duge tuyn dung...........coooeeveveeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeseeeeen

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: ..........cocovvvvevveeeennne.

Cép ngay..... thang..... nim....... 1 SRS

Cép ngdy..... thang..... ndm....... 17 SO PRRRRRPT
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dtng nhiing diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhi¢m vu hop dong

- L0oai hop 0N 1AM VIEC (3)..-veuvvervieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e esee e
- Thoi han cla BOP GONE: .....cv.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccovuee
- Thoi gian thue hién ché do tap su (néu C0): terrieerie et et re e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccoeeenee.



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luét 1am viéc, va cac quy dinh tai biéu 16, biéu 17, Pidu
18 va biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh ciia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chuc.

- Thoi gian tinh NAng DAC IHONE: ....coveiviiiiiiiiiii e

- Khoan tra ngoai IONE........ccvivieriieieriieiecieete sttt et sreesae e essesnees

- Bugc hudng cac philc 1gi:.....oovuieiiieeeee e,

- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thyc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac
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- Pugc hudng cac ché o théi viéc, tro céip thoi viée, boi thuong theo quy dinh ctia phap luat vé vién chc.
- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut Hop dong lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhitng thdéa thudn Khac (12)........oviiiniiii e,

Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhiing diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan ddy di, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap lut vé vién chirc.

Diu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.
- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giit 02 ban, vién

chtre duge ky hop dong glu 01 ban, nguoi dai dién theo phap lut ciia ngudi dugc tuyén dung; hop dong co hiéu
luc tir ngay..... thang.... ndm............

Hop dong nay 1am tai..........cooovvvevvereeeeernenn. ,ngay ..... thang .... ndm .....
Nguwoi dai dién theo phap luit ciia Nguoi drge tuyén dung Nguoi dirng dau don vi sy nghiép
nguoi dugce tuyén dung (Ky, ghi o ho va tén) (Ky ghi vo ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi vo ho va tén)

_ HUONGDANGHIMAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho doi twgng dwéi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat ctia nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi r5 hop ddng lam viéc v6i thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat dau
va két thuc.

4. Ghi cy thé s6 nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thugc tinh hodc Trung
uong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.

6. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuin, hodc lam viéc theo gid hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc nguodi dugc tuyén dung ty tuc.

8. Ghi cu thé chtrc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra luong (lvong thoi gian,
khoén...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu céip (néu c6) nhu: Khu vyc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach
nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 hoi va trg cép khac ma nguoi dugc tuyén dung duogc huong. Vi du:
Dbi voi nguoi 1am hop dong 1am viée véi thoi han xac dinh tir 1 ndm tr 1én ghi 1a dugce hudng quyén loi bao
hiém x4 hdi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nude.

11. Ghi cu thé nguoi duge tuyén dung dugc hudng quyén loi nao da néu trong muyc nay.

12. Nhirng thoa thun khac thuong 1a nhimg thoa thuén khuyén khich va ¢6 loi hon cho ngudi dugce tuyén
dung nhu: Nhimng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop dong lam
viée duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc hudng lwong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tun, tai nan rai ro ngoai gid lam viée dugce trg cdp thém mot khoan tién, duoc ting qua
ngay sinh nhat./.



72

. ) . MaAu s6 04 ] .
MAU HQP DPONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir

dung va quan Iy vién chirc)

B§, nganh, dia phuong: ........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé:HBLV ,Ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir

dung va quan ly vién chirc;

sau day:

Dai di€n cho Aon VI (1)..eiccvieeieiiiieiecs e
PHA Chcee e

Trinh A0 A0 TA0: ..eioeviiiiiieeeeeee et
Chuy€n nganh Ga0 t20: .....cccvviriiiiiieies e
INEIM St NZRIBP: oo
Nghé nghiép trudc khi duge tuyén dung..............cccoeveeevecrereesieressesiessessesienes

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: .........co.cooocovveverrence.
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 R
Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xéac dinh thoi han va cam két lam dang nhitng diéu khoan

Piéu 1. Nhiém vu hop dong



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop dong lam viéc.

N Che‘ip hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am vigc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, biéu
18 va Biéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xur 1y ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Didu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5):e.eiiieriiiieieeeee e

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (ma s8) (6):........veeeevveeeeee... , Bac: ........... Heé s6 luong
- Phut AP (118U CO) ZOM (7)o duoc tra........... lan vao

CcAC NEAY............ VANZAY...otereinnnnns hang thang.

- Thoi gian tinh naAng DAC TWONE: ...cevevieiiiieieeeeee e

- Khodn trd ng0A1 [UONG......c.ccceiviiiiieiiiiirinesseeeceeetee e

- Puogc trang bi bao ho khi lam viéc (néu co) gém: ...............................................

- Puoc hudng cac phile LQi .. ...oouieiiiieieceeeceeee e e

- Bugc huong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hoac

- Puogc huong cic ché do thoi viée, trg cap thoi viée, bdi thuong theo quy dinh ciia phap ludt vé vién
chure.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay d6i, @& nghi chim dut Hop dong lam viée theo quy dinh cua phap
luat.

- Nhitng thoa thuan KhAC (10).......eveeeeeeeee e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwdi dieng diu don vi sy nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.
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- Thanh toan ddy di, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi cua vién chirc d3 cam két trong hop dong
lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).

- Cham diit hop dong lam viéc, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chire khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat ve vién churc.

- Hop déng‘ nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién
chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hgp dong c6 hiéu luc tir ngdy..... thang.... ndm......

Hop dong nay 1am tai.........o.cooeveeveeveveeeeeen. , NEAY ....... thang ..... ndm .....
Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sy nghi¢p
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

- Thi tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gian hoa vé thanh phan ho so khi dang ky du tuyen
vién chirc. Thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du tuyén, nguoi dy tuyén chi can dang ky vao mau phleu
du tuyén, khi két qua trang tuyen nguoi dy tuyén méi dén co quan c¢6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so trude khi ky hop ddng tuyén dung.

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc dugc quy dinh tai ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tuyén vién
churc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc dwoc quy dinh tai ndi dung xac dinh nguoi trang tuyén trong
ky thi tuyén vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai ndi dung déi twong wu tién trong tuyén dung
vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung thong bao tuyén dung vién chirc, ky
hop dong lam viéc vai vién chirc

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc rat ngan thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh.
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I1II. THU TUC TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

(Piéu 13 Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP stra doi bsi khoan 7 Dicu 1 Nghi
dinh sb 85/2023/ND-CP):

1. Trinh ty thue hién
Buéc 1. Truong hop xem xét tiép nhan vao vién chire:

Can cu dleu kién dang ky dy tuyén vién chirc va theo yéu cau cta vi tri
viéc lam can tuyén, nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyet
dinh tiép nhan vao vién chirc dbi voi cac truong hop dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua vi tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

a) Nguoi co du 05 nam cong tac trg 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phu hgp véi cong viée ¢ vi tri viée lam dy kién tiép nhan tai co quan,
t6 chtrc, don vi duoc thanh 1ap theo quy dinh cta phép lut.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 13 thoi gian 1am chuyén mén,
nghiép vu phi hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan theo dung
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, khong tinh thoi gian
tap su theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh nay.

Truong hop thoi gian tap su, thir viée tai cong viéc dang lam theo quy dinh
ctia phap luat it hon thoi gian tap su cta cong viéc duoc tiép nhan quy dinh tai
khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay thi thoi gian chénh 1éch it hon nay dugc tinh vao
thot gian tap su.

Truong hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cip bao
hiém xa hd1 mot 1an thi dugc cong don.

b) Cén b, cong chirc cAp x3 dang lam cong viéc phu hop véi cong viée &
vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

¢) Nguoi da tung la can bo, cong chire, vién chirc, sau d6 duge cap ¢ tham
quyén quyet dinh bang vin ‘ban chuyén cong tac dén 1am viéc tai cac co quan, tO
chtrc, don vi khac nhung van 1am cong viéc phu hop véi vi tri viée 1am du kién
tiép nhan.

d) Nguoi tét nghiép tién si tro 1én (duoc co quan c6 thim quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam vié¢c tai co quan, td chtre ¢6 tru s& hodc chi nhanh duoc
thanh 14p & nudc ngoai hodc tai co quan, t chirc nudc ngoai c6 tru s hodc chi
nhanh dugc thanh 13p ¢ Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam can tuyén dung va c6 di 03 nam cong tac tré 1én 1am cong viée chuyén
mon, nghi€p vu phu hop vaoi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién tiép nhan.

d) Nguoi co tai ning, nang khiéu dac biét pht hop véi vi tri viéc lam trong
cac linh vyc van hoa, nghé thuét, thé duc thé thao, céac nghé truyén théng theo
quy dinh cta B quan 1y nganh, linh vyec.
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e) Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh ctia phap luat, sau khi t6t
nghiép veé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

Co quan c6 tham quyén tuyén dung hoidc duoc phan cap tham quyén
tuyén dung cin c&t vao dic thu ciia co quan, to chirc, don vi minh c6 thé quy
dinh tiéu chuan, diéu kién cao hon d6i vé6i cac truong hop tiép nhan quy dinh
tai khoan nay.

Buéc 2. Thanh 1ap Hoi dong sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chire khong gitr chie vu quan 1y, nguoi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung vién chuc phai thanh lap
Ho1 dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Ho1 dong kiém tra, sat hach duoc thuc
hién theo quy dinh.

1. Khi xem xét tiép nhan vao vién chuc khong giit chirc vu quan 1y ddi véi
cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém e khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP, ngudi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thanh
lap Hoi d@)ng kiém tra, sat hach. Thanh phén Hoi déng kiém tra, sat hach duoc
thuc hién nhu sau:

1.1. Truong hop don vi sy nghiép cong lap dugc giao thAm quyén tuyén
dung, Hoi1 dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 13 nguoi ding dau hodc cap pho cia ngudi dimg dau
don vi su nghi¢p cong lap;

b) Pho Chu tich Hoi dong 13 ngudi phu trach cong tac to chirc can bo cua
don vi su nghi¢p cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chire gitip viée vé cong tac to
chuc can bd cua don vi su nghiép cong 1ap;

d) Cac ty vién khac 12 nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc
to chure tuyén dung do nguoi dirng dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh.

_Truong hop khong bb tri duoc Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham quyen quan ly don vi sy nghiép cong
1ap xem xét, quyét dinh.

1.2. Truong hop co quan o thﬁm quyf:n quan ly don vi sy nghiép cong
1ap thuc hién viée tuyén dung, Ho1 dong tuyén dung co 05 hoac 07 thanh vién,
bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 13 nguoi ding dau hodc cap pho cia ngudi dimg dau
cO quan cO tham quyen tuyen dung;

b) Phé Chu q‘qch qu dong la 1anh dao bo phan tham muu vé t6 chtrc can bd
cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo phan tham muu vé
t6 chirc can b ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung;
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d) Cac uy vién khac la nguoi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chtic tuyén dung do nguoi dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung
quyét dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ctua Hoi déng kiém tra, sat hach:

K1em tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, ching chi cua nguoi dugce
dé nghj tiép nhan theo yéu cdu cua vi tri viéc 1am can tuyén.

T6 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan. Ho1 déng kiém tra, sat hach phai
béo céo ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung théng nhit vé hinh
thirc va ndi dung sat hach trude khi thuc hién.

Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét; Hoi dong kiém tra, sat hach quyét
dinh thanh 1ap T6 thu ky giup viéc trong truong hop can thiét.

Trudng hop vi tri viéc lam khong yéu cau vé trinh d6 ngoai ngir thi khong

phai thuc hién sat hach ngoai ngir.
~ Bao cdo nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung vé két qua

kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh theo
tham quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.

2. Cach thire thyce hién

Tiép nhéan ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh
(NOp truc ti€p hodc qua dich vu Buu chinh).

3. Thanh phan, ho so (khoin 3 Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
dwoc sira doi béi khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. So yéu 1y lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh duoc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngdy ndp hd so tiép nhan, ¢ xac nhin cua co quan cd tham quyén;

2. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén;

3. Gidy chung nhan stic khoe do co quan y té ¢6 thim quyén cap chdm nhat
1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén;

4. Ban tu nhan xét, ddnh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé phém
chét chinh tri, phém chit dao dure, trinh do va nang luc chuyén mon, nghi¢p vu,
qua trinh cong tac c6 xac nhin cua ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi noi
cong tac (néu co).
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4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong
tin dlen tr hodc cong thong tin dién tr cia co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyen khong dap tng diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri thong bao bang van ban tdi ngudi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

- Can ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc chdm thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai di€ém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
sat hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chuc sat hach.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua, nguoi
du tuyén c6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop thi
bang hinh thire thi viét. Nguoi dung dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyen
dung vién chirc ¢6 trach nhiém t6 chirc cham phuc khao va cong bd két qua
chdm phuc khao chdm nhét 1a 15 ngdy sau ngdy hét thoi han nhan don phic
khao theo quy dinh.

- Nguoi dung dau, co quan, don vi co thAm quyen tuyén dung vién chirc co
van ban dé nghi nguoi dung dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc cong
nhan két qua tiép nhan vao vién chirc. Vin ban dé nghi do nguo1 ding dau hodc
cap pho ctia ngudi ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chirc
ky, trong d6 néu ro vi tri viéc lam can tuyen dung va kém theo bién ban hop Hoi
ddng kiém tra, sat hach va ho so cua timg trudng hop du diéu kién, tiéu chuan xét
dac cach.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:

Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dugc xem xét
tiép nhén vao lam vién chuec.

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung duoc xem xét
tiép nhéan vao lam vién chuec.

6. Pdi twong thure hién
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Céa nhan.
7. Tén mau don, miu to khai

Phiéu dang ky du tuy‘én theo miu s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh scf)
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

8. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu céu, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh

Piéu kién tiép nhan vao vién chirc:

a) Nguoi c6 du 05 nam cong tac tro 1én dang lam cong viéc chuyén mon,

nghiép vu phit hop v&i cong viéc & vi tri viée 1am duy kién tiép nhan tai co quan,
to chtrc, don vi dugce thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

b) Can bg, cong chirc cap x4 dang lam cong viéc phu hop véi cong viée &
vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

¢) Nguoi da tung la can bo, cong chire, vién chirc, sau d6 duge cap co tham
quyén quyet dinh bang vin ‘ban chuyén cong tac dén 1am viéc tai cac co quan, tO
chtre, don vi khac nhung van 1am cong viéc phut hop véi vi tri viéc lam du kién
tiép nhan.

d) Nguoi tt nghiép tién si tro 1én (duoc co quan ¢6 thim quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam vié¢c tai co quan, td chirc ¢6 tru s& hodc chi nhanh duoc
thanh 1ap & nudc ngoai hodc tai co quan, t6 chirc nudc ngoai co tru sé hodc chi
nhanh dugc thanh 1ap ¢ Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam can tuyén dung va c6 di 03 nim cong tac tré 1én 1am coéng viée chuyén
mon, nghiép vu pht hop véi céng viée & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

d) Nguoi o tai ning, nang khiéu dic biét pht hop véi vi tri viéc lam trong
cac linh vuc vin hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo
quy dinh cta B quan 1y nganh, linh vyec.

e) Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh ctia phap luat, sau khi tot
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

10. Can cr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctua Québc hodi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bg, cong churc va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chirc.

11. Miu Phiéu diing ky du tuyén va mau Hop dong lam viéc (04 mau)
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. ) Mau s6 01 )
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngdy 07 thang 12 ndm 2023 ciia Chinh phii sira doi, bo sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

..... , ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
N . '3 R (1).
(Anh 4x6) Vi tri dw tuyenﬂ D heteeeteiieieiaieiestitasttentitestotnstennsenens
Pon vi dw tuyen@: ...oooiiiiiiiiiiirieeeeeeeeeeeeeeeen
I. THONG TIN CA NHAN

13 (R IR 1< s
Ngay, thAng, nAmM SINh: ...ttt Nam® o Nit o
DAN t0C: . ettt TON GIA0: ..veeiiii e
S5 CMND hoic Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi cap: .ooeeeiiin,
S6 dién thoai di dong: .o Email: ...
QU QUM .ttt et e e e e e
Dia chi Nhan thONg DA0:. ... ... e e e
Thong tin v8 ho KhAu (80 COY: ...ovvve e,
Tinh trang stcc khoe: ........................ Chiu cao: ................... ;Cannang: ...l kg
Trinh G0 VAN NOA: ... oo
Trinh 0 chuyen MON: ... ..o e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tip, noi é (trong, ngoai nwéc); thanh vién cac to
chirc chinh trij - xa héi)

Moi quan
h¢

Ngay, thang,

Ho va tén O
d nam sinh

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
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Chuyén nganh
dao tao (ghi | Nganh
theo bang dao tao
diém)

Ngay, thang,
Tén truomg, co s6] nim cip vin
dao tao cip bang, chirng
chi

Hinh | Xép loai
thire bang,
dao tao| chirng chi

Trinh d |So hi€¢u cia
van bang, | van bang,
chirng chi | chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

ngay, théng, nim Co quan, t6 chirc, don vi cong tac

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri vide 1am du tuy@n O

L DOT Vi

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc dang ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khong dién phan nay):

- Vi tri vige 1am du tuy@n O L

DO Vi D

3. Pang ky du thi mon ngoai ngir (Doi véi cdc vi tri viée lam tai théng bdo tuyén dung khong yéu cau ngoai
ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Diing ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh 0 Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc o Tiéng Trung Quéc o

[Ngoai ngir khac theo yéu cau vitrivi€e lam: ......................... i
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3.2. Mién thi ngoai ngit do (Néu €O): ...........coooiii it

4. DOi twong wu tien (MEU CO): ......ooeiii e,

Tbi xin cam doan va chju trach nhiém trude phap luat vé thong tin cung cip trong Phiéu dang ky du tuyén nay
va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc théng béo trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi ch: (Ky, ghi ro ho tén)

1. Ghi ding tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung d6i v6i timg nguyén vong theo ding
Thong béo tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 turong tng;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con d¢é; anh, chi, em
rudt;

5. Tich ddu X vao 6 twong tmg.
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. ) Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sit
dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé:/HBLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN o
- Can cir Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, s
dung va quan ly vién chirc;

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 SO USROS PR PPN
B e 101 s 6 (6 216 372 Yo LSRR
Chuyén nganh dA0 t20: .....c.ecieiiieiiiieeeeeeeee et ens
NEM Gt NZRIBP: ooveoevireeeeeeeeesee et
Nghé nghiép trudc khi duge tuyn dung...........oo.ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan...........ccoceeveeeererrrencn.
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 O
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop déng 1am viéc xac dinh thoi han (2)....ccceeeeeeciieiieciceeee e
- Thoi han clia HOP AONE: ..o
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........oeeene
- Thoi gian thyc hién ché do tap su (U CO): ovvvvvvveeeeeeeeeeeee e
- Tt ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... J1F:000 D
- Dja GIEM JAM VIBC (3):1vuvereeeeeeeeeiieeeiseeesessees s ssees s
- Chiltc danh chuy@n MON:..........cceviiiiiiieieieeie ettt see e
= CHUC VU (NEU COYnerrvieeeeeeee e ee s seesee e en st



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong 1am viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky ludt 1am viéc, va cac quy dinh tai Piéu 16, Diéu 17, Diu
18 va Biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong ti€n di 1ai 1am VIEC (6):.e.veeveeiieeieiieieie ettt

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma s8) (7):.......coeveeeiiinnnn , Bac: ... Hé sb luong
- Phu cAp (18U €O) ZOM (8):.vurverveveeeeeeeeeeeeeeeeee et duoc tra........... lan vao

CACNEAY.....ouvenne vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh nang BAC TUONE: ...ccvvviviiiic e

- Khodn trd ngoai IWONE........ovviiiieiieiee e

- Puogc trang bi bao hd khi lam viée (néu cd) gém: ...............................................

- Dugc hudng cac philc LQi:......oouieiiiee e e

- buoc huong cac khoan thuong, nang béc luong, thi hodc xet thang hang chic danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhi€m vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc

- Pugc huong cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, bodi thuong theo quy dinh cua phap luat vé vién
chtrc.

- Puoc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay khi don vi su
nghié€p cong lap con nhu cau.
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- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dut hop ddng lam viéc theo quy dinh cta phép
luat.

- Nhitng théa thudin KhAc (11).....oeiiiii e e et
Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dang thoi han cac ché do ctia vién chirc da cam két trong hop dong lam viéc.

- Truée khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viéc
v6i vién chiic trong trudng hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chire dap tng day du cac yéu cau theo quy
dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham diit hop dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap lut vé vién chuc.

Diéu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuec.

- Hop déng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghi€p ky hop dong giir 02 ban, vién
churc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hi¢u luc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop d0ng nay 1am tai...........coovvevveveveereeeeeen. , ngay..... thang..... nam .....
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi ding du don vi su nghié¢p
(Ky, ghi vo ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 15 hop ddng co thoi han thi ghi cy thé thoi han bét dau va két thic.

3. Ghi cu thé s nha, phd, phudng (thon, xi), quan (huyén, thi xi), tinh, thanh phd thudc tinh hodc
Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hogc lam viéc theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra lvong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cdp (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién,
trach nhiém v.v...

9. Ghi cuy thé quyén loi bao hiém x3 hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc huong. Vi du: Puge huong
quyén 1gi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cta Nha nudec.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén vé6i tinh chét, dic diém cta nganh, linh vyc va diéu kién dic tha cta
don vi su nghiép cong 1ap nhung khong trai voi quy dinh cua Ludt Vién chuc va cac quy dinh khac cua phap luat
c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhimng thoa thudn khac thuong la nhf}’ng thda thuan k‘huyén khich va c6 loi hon cho vién chire nhu:
Nhimg vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viée dugce di

du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am viée dugc tro cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.
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Miu s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, st
dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 1 1R Y O Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé:/HBLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi twong dwéi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

Dai di€n cho Aom VI (1)...iecvieeiiiciieieee et
D )T o | RO

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 OO SRU PR SRUPTUSRUPRRR
B e 101 s 6 (6 P 1o 3 72 Yo LR
Chuyén nganh A0 t20: .....c.ecieiieiiiieie et
NEM Gt NZRIEP: ..vvoveeveeieecee et

Nghé nghiép trudc khi duge tuyn dung...........coooeeveveeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeseeeeen

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: ..........cocoeevvvevenrrennn,

Cép ngay..... thang..... nim....... 1 SRS

Cép ngdy..... thang..... ndm....... 17 SO PRRRRRPT
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dtng nhiing diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhi¢m vu hop dong

- L0oai hop 0N 1AM VIEC (3)..-veuvvervieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e esee e
- Thoi han cla BOP GONE: .....cv.veieeeeeeeeeeeeeeeeee oo
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccovuee
- Thoi gian thue hién ché do tap su (néu C0): terrieerie et et re e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM......onvnirnne,



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luét 1am viéc, va cac quy dinh tai biéu 16, biéu 17, Pidu
18 va biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh ciia phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chuc.

- Thoi gian tinh NAng DAC IHONE: ....coveiviiiiiiiiiii e

- Khoan tra ngoai IONE........ccvivieriieieriieiecieete sttt et sreesae e essesnees

- Bugc hudng cac philc 1gi:.....oovuieiiieeeee e,

- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thyc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac
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- Pugc hudng cac ché o théi viéc, tro céip thoi viée, boi thuong theo quy dinh ctia phap luat vé vién chc.
- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut Hop dong lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhitng thdéa thudn Khac (12)........oviiiniiii e,

Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhiing diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan ddy di, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap lut vé vién chirc.

Diu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.
- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giit 02 ban, vién

chtre duge ky hop dong glu 01 ban, nguoi dai dién theo phap lut ciia ngudi dugc tuyén dung; hop dong co hiéu
luc tir ngay..... thang.... ndm............

Hop dong nay 1am tai..........cooovvvevvereeeeernenn. ,ngay ..... thang .... ndm .....
Nguwoi dai dién theo phap luit ciia Nguoi drge tuyén dung Nguoi dirng dau don vi sy nghiép
nguoi dugce tuyén dung (Ky, ghi o ho va tén) (Ky ghi vo ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi vo ho va tén)

_ HUONGDANGHIMAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho doi twgng dwéi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat ctia nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi r5 hop ddng lam viéc v6i thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat dau
va két thuc.

4. Ghi cy thé s6 nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thugc tinh hodc Trung
uong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.

6. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuin, hodc lam viéc theo gid hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc nguodi dugc tuyén dung ty tuc.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép dwoc xép, muc lwong chinh, hinh thirc tra luong (lwong thoi
gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hut, tham nién,
trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 hoi va trg cép khac ma nguoi dugc tuyén dung duogc huong. Vi du:
Dbi voi nguoi 1am hop dong 1am viée véi thoi han xac dinh tir 1 ndm tr 1én ghi 1a dugce hudng quyén loi bao
hiém x4 hdi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nude.

11. Ghi cu thé nguoi duge tuyén dung dugc hudng quyén loi nao da néu trong muyc nay.

12. Nhirng thoa thun khac thuong 1a nhimg thoa thuén khuyén khich va ¢6 loi hon cho ngudi dugce tuyén
dung nhu: Nhimng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop dong lam
viée duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc hudng lwong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tun, tai nan rai ro ngoai gid lam viée dugce trg cdp thém mot khoan tién, duoc ting qua
ngay sinh nhat./.
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. ) . MaAu s6 04 ] .
MAU HQP DPONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sit

dung va quan Iy vién chirc)

B§, nganh, dia phuong: ........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé:HBLV ,NQAY ...... thang ..... nam ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir

dung va quan ly vién chirc;

sau day:

Dai di€n cho Aon VI (1)..eiccvieeieiiiieiecs e
PHA Chcee e

Sinh ngay....... thang..... nam........... L7 | OO SRRSO P U SRUP TR
Trinh A0 A0 TA0: ..eioeviiiiiieeeeeee et
Chuy€n nganh Ga0 t20: .....cccvviriiiiiieies e
INEIM St NZRIBP: oo
Nghé nghiép trudc khi duge tuyén dung..............cccoeveeevecrereesieressesiessessesienes

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: .........co.cooocovveverrence.
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 R
Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xéac dinh thoi han va cam két lam dang nhitng diéu khoan

Piéu 1. Nhiém vu hop dong



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop dong lam viéc.

N Che‘ip hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Biéu 17, Diéu
18 va Biéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xur 1y ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sw nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Didu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Thoi gian tinh nAng bac [HONE: ....cc.evviiiriniiiiieeeeeecee

- Khodn trd ng0A1 [UONG......c.ccceiviiiiieiiiiirinesseeeceeetee e

- Puoc hudng cac phile LQi .. ...oouieiiiieieceeeceeee e e

- Puogc huong cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hgp tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hoac

- Pugc hudng cac ché do théi viéc, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy dinh cta phap luat vé vién chuec.
- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, & nghi cham dit Hop dong lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhitng thda thudn khac (10)...... ...,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia Ngudi dirng diu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan diy di, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi ctia vién chirc d cam két trong hop dong
lam viéc.

2. Quyén han:
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- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).
- Cham dut hop ddng lam viéc, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh ciia phap luat vé vién chuc.
Dicu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chire khong ghi trong hop dong lam viéc
nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuec.

- Hop déng‘ nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién
chure duge ky hop dong gitr 01 ban; hgp dong c6 hiu luc tir ngay..... thang.... ndm......

Hop ddng nay 1am tai..........ccoocovvvveevveeeeeeren, , NEAY ....... thang ..... ndm .....
Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dﬁng Ngudi ding diu don vi su ngl’liép
(Ky, ghi vo ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc dwoc don gian hoa vé thanh phan ho so khi dang ky du myen
vién chuc. Thay vi ndp bo ho so hoan chinh khi dang ky du tuyén, nguoi dy tuyén chi can dang ky vao mau phleu
du tuyén, khi két qua trang tuyen nguoi du tuyén méi dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho
so trude khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chitc duoc quy dinh tai ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung xac dinh ngudi tring tuyén trong
ky thi tuyén vién chuc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ngi dung ddi tuong uu tién trong tuyén dung
vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duge quy dinh tai ndi dung théng bao tuyén dung vién chire, ky
hop dong lam viéc vai vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc rat ngin thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh.
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IV. THU TUC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC

1. Trinh tu thwe hién

Budrc 1. Ciin ctr to chire thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi
chirc danh nghé nghié€p doi vai vién chirec (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can ¢t vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi co cu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép cua don vi s nghiép cong 1ap dd dugc cp c6 tham quyén
phé duyét.

2. Vién chirc duge ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép néu don
vi su nghiép cong 1ap c6 nhu cau va dap tmg du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh caa phap luat.

3. Ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép dugc to chirc theo nguyén tic
binh déng, cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat.

Buéc 2. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc stra d6i boi khoan 16 Piéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc:

a) Puoc Xép loai chét luong & muc hoan thanh tdt nhiém vy tré 1én trong
nim cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir 1y ky ludt;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua bBang va cua phap luat;

‘ b) Co6 nang luc, trinh d(f)‘ chuyén mon, nghiép vu Qé dam nhan chtrc danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé€ nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, chirmg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thiang
hang ma Bo quan 1y chtric danh nghé nghiép vién chirc chuyen nganh chua ban
hanh quy dinh n6i dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap ing yéu cau vé ching
chi boi dudng chirc danh nghe nghi¢p; vién chirc dugc xét thang hang dugc coi
la dap tng ti€u chuén, diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pap tng yéu ciu vé thoi gian cong tac tdi thiéu giit chic danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chuc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cta phap luét, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, 1am
viée ¢ vi tri viée lam c6 y€u cau ve trinh d chuyén mon, nghiép vy phu hop (néu
c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cp bao hiém xa hoi mot
14n thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin ctr xép luong & chirc
danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 13 trong duwong voi hang chirc danh nghé
nghi¢p hién gitr.

Trudong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Bo quan ly
chuc danh nghe nghi¢p vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang d6i voi truong hop thang 1€n hang II va hang
I thudc nganh, linh vyc quan Iy gan voi yéu cau cua vi tri viéc lam tuong ing véi
hang chirc danh nghé nghi¢p du xét, bao dam yéu ciu nang cao chat luong doi
ngil va quyén loi ctia vién chirc.

Bo Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién xét thing hang d6i véi
truong hop thang 1€n hang I va hang I 4p dung cho vién chuc hanh chinh, vién
chure van thu va vién chtrc luu trit.

Péi v6i vién chic hang V va vién chirc hang IV dugc xét thing 1én hang
chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc ¢ vi tri viéc lam
pht hop véi chirc danh nghé nghiép dugc xét va dap tng duoc tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Déi voi trudng hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khéng con theo quy dinh ctia phép luat hién hanh
thi duoc x¢t thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chic
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phu hop va dap ung
duoc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khong
ap dung ddi voi truong hop c6 su thay d6i ma s6 chirc danh nghé nghiép.”.

Buréc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép do nguoi ding
dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi diung dau hoic cap phd cia ngudi ding
dau co quan, don vi c6 thim quyén to chuc thi hodc xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép;
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b) Phé Chu tich Hoi dong 12 ngudi dimg dau hodc cap phé cua nguoi ding
dau bo phan tham muu vé t6 chiic can bd cua co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc ty vién Hoi dong 1a ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. HoO1 dong thi hodc xet thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da so; truong hop bleu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y klen ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién
cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bd phan giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban chim phuc khao (néu ¢6) khi t6 chirc thi thing hang chtrc danh
nghé nghiép hoic Ban thim dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi to chtrc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) To chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T chire thi, chAm thi, chAm phuc khao hoac t6 chire xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo nguoi ding d?lu co quan, don vi co ‘ghém quyén to chtrc thi hodc
xet thang hang chirc danh ngh€ nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xet thang
hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh t6 chire ky thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing nguot ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du thi hodc xét thing hang hodc cua bén vo (chong) ctia ngudi du thi hodc
x¢ét thang hang; vo hodc chéng, con dé hodc con nuoi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhiing nguodi dang trong thoi han xur 1y ky luat hoac dang thi
hanh quyét dinh ky lut lam thanh vién Hoi ddng thi hodc xét thing hang chic
danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan giup viéc ciia Hoi dong thi hoic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Noi dung, hinh thire xét thang hang (Dleu 39 Nghi dinh so

115/2020/NDP-CP dwogc sira d6i béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)
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1. Noi dgng: Danh gia viéc dép ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh nay déi vdi vién chic dy xét thang hang.

2. Hinh thirc: ThAm dinh ho so

Buéc 5. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chtrc triing tuyén trong ky xet thang hang la nguoi dap ing du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, dugc
nguoi dung dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan két qua trang
tuyén ky xét thing hang.

2. Truong hop co quan, don vi co s6 luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc ph€ duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo th ty uu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chirc 1a nir;

¢) Vién chtrc 1a nguoi dan toc thiéu so;

d) Vién chic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh dugc ngudi trang tuyén trong ky xét thang
hang vién chtre thi ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c0 van
ban bao cao voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh
ngudi trang tuyén theo y kién ctia ngudi dung dau co quan, don vi quan 1y vién
chue.

Bwéc 6. B nhiém va xép lwong chirc danh qghé nghiép d6i véi vién
chire trung tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
co tham quyén hodc nguoi dugc phan cap, ay quyén phai thyc hién viée bo nhiém
va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chuc tring tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chire da trung tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do
bi xem xet xur ly ky luét hoac bi ky luat hoac bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cAp c6 tham quyén dbi voi truong hop
bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin clr vao co cau vién chire theo chirc danh
nghe nghi€p da dugc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap co
tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chitc danh nghe nghiép dbi voi
vién chirc triing tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
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hudng luong méi, thoi gian xét nang bac luong 1an sau, viée kéo dai thoi gian nang
bac luong (n€u cd) thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép mdi b nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

2. Cach thirc thyc hién

Tiép nhén ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh
(Nop truc tiép hodc qua fiich vu Buu chinh).
3. Thanh phan ho so (Pieéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Hb so ding ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu 1y lich Vié,n churc theo quy dinh hién hanh duogc lap cham nhét 1a
30 ngay trudce thot han cudi cung ndp hd so du thi hodc xét thang hang chire danh
nghé nghiép, co6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chic;

2. Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap
st dung vién chure hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don
vi su nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoac xét thang
hang chirc danh ngh¢€ nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chtrc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngi 0 hang chirc danh nghé nghiép xet thang
hang khong c6 su thay dbi so voi yéu cdu ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai nop chig chi ngoai ngt.

_ Truong hop c6 mot trong cac van b'fmg,, chting chi quy dinh tai khoan 3
Dicu 9 Nghi dinh nay thi dugc sir dung thay thé chung chi ngoai ngir.

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chie danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang.

4. Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thing hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc
xet thang hang gui thong bao triéu tap thi sinh dy thi hodc xét, thong bao cu thé
thoi gian, dia diém to chirc 6n tap (néu cd) va dia diém 6 chirc thi hodc xét cho
cac thi sinh c6 di diéu kién du thi hodc xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, HO1 d(‘ﬂ)ng‘ thi niém yét danh sach thi sinh theo s6
bdo danh va theo phong thi hoac xét, so do vi tri cac phong thi hoac xét, ndi quy,
hinh thurc, thot gian thi hodc xét thang hang.

5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- B6 quan 1y chtc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Cac b9, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhén dan
cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong
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- Co quan don vi duoc phan cip, iy quyén

- Co quan ¢6 thim quyén cta Dang

6. P6i twong thue hién

Vién chuc

7. Tén mau don, miu to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghj dinh s 115/2020/ND-CP

8. Phi, 1&¢ phi (Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo
trudng BO Tai chinh):

a) Thiang hang chtc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan
- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I1, hang III, hang IV:
- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan
- Tir 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

¢) Phuc khao 150.000 dong/bai thi

9. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

Vién chure duoce dang ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép khi dam
bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Bon vi su nghiép cong 1ap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat;
c6 pham chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoac
da co6 thong bdo vé viéc xem xét ky luat cuia co quan, don vi c6 tham quyén;

- C6 du trinh d¢ dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mon nghiép vu cta
chirc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién gitr trong cung nganh, linh vuec;

- Pap tmg céc yéu cau khac do B quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.
11. Can cr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chitrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctua Québc hodi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua ’Luat Can bg, cong chirc va Luat
Vién churc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira do,
b6 sung mot s6 di€éu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d¢ thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

12. Mau bao cio s0 hrong, co ciu chirc danh va chi tiéu thi hoic xét
thang hang (02 mau)
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BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA DE NGHI SO
LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC
NAM ...
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 ..../2020/ND-CP ngady ... thang nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn
ly vién churc)

S6 lwong, co cAu chirc danh nghé nghiép

Pé nghi so lwong chi tiéu thing hang cia | Ghi
vién chirc hién cé tirng hang vién chirc cha
Chitc | Chite |-y | Chire | Ghie | Chie 4y .| Chike
danh danh Chutc danh | danh Churc
A y | danh danh 3 » | danh danh
nghé nghé » | danh x| nghe | nghé » | danh A
Tén co .A .A nghé 2 | nghé a .A nghé 2 | nghé
A nghiép | nghiép nohié nghé nohié nghiép | nghiép nohié nghé nohié
TT (dUam to| Tong | pano 1 | hang 11 gniep nghiép gniep hang I | hang 11 gniep nghiép gniep
chire s& £ % hang 111 hane I hang V £ % hang 111 hang V
3 xep xep & ang V & xép xéep & hang V4 &
don vi lwong | luong P xep P luong | luong P xép P
luong luvong luong luvong
twong | tuong lwong twong | tuong lvong
teong tuong twong twong
dwong | duong twong duwong | duong tuwong
. ~ | duong duong A ~ | duwong duong
chuyén | chuyén > | duong A chuyén | chuyén > | duwong n
- 2 chuyén | nhan | 7, 2 chuyén | nhén
vien cao | vien <A can sy ‘A vien cao| vien <A can su ‘A
£ . vien vien A . vien vien
cap chinh cap chinh
O] @ 3) (4) () (6) (7) (8) (9) 10 | Ay | A1 | 12 | (13)
I Chire
danh
nghe
nghiép
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Vién
chue

........ ,ngay ... thang ... ndm 20 ........
Thu truéng B, nganh, dia phuwong
(Ky tén, dong dau)




Tén By nganh, dia phuwong: .........ccovvvviiinnnnes
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MaAu s6 02

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG

CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé ..../2020/NP-CP ngady ... thang ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, st dung va quadn
ly vién churc)

Thot

Co

: . A Ngoai
glan B\ e luong |Van bang, ching chi theo yéu cau ,de Pugc mién| ngir |Ghi
chirc n . \ : an, i b ,
hién hudng cua hang du thi n thi dang |chd
, danh cong e
Chuc| Co \ X ky thi
nghé trinh
Ngay va - guan nghiép
Holyan hoge | dom | 1% o0 3 o
IT|va | o9Nam|Naf chite | vi | “o MS,SO -
tén| . danh [dang| . .. chirc RLLE i
sinh cona | 1ans 280 €18 | danh [Trinh do|do 1y [T""|rinn| TNN . |
g n |HE so A o n do |,... | dd Tin [Ngoai
tac | viee | H&%° lron nghé¢ | Chuyén| luan oL do tin noodi hoe| neir
" | hoac & nghiép| mon |chinh NN hoc |"& - ' &
hang hién tri ne
tuong gitr
duong)
MR B (@G| 6 | ()| B | (9 | (10) | A1) |(A2)|(13)]|14) ]| (15) |(16)|(17)| (18) | (19) |(20)
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........ ,ngay....thang......nam 20 ........
Thu truéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:
Thu tyc hanh chinh thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc dugc stra doi, bd sung vé phan cong, phan cap td chirc
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do61 vadi vién chuc./.
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