UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3004 /QP-UBND Hoa Binh, ngay 25 thdng 12 ngm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai mirc @9 hoan thanh nhiém vu
hang thang doi véi cong chirc, vién chirc trong cac co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép cong lap va cac Héi dac thu thugc tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BiNH

Can cir Ludgt Té chuzc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015, Lugt
Swra dol bé sung mét sé diéu cua Lugt To chirc Chinh phai va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ci Lugt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Lugt Vien chirc
ngay 15 thdng 11 nam 2010; Ludt sita doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Can b,

cong chuc va Lugt vien chuee ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can ciz Nghi dinh sé6 90/2020/NP-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh
phai; Nghi dinh sé 48/2023/NP-CP ngay 17 thang 7 ndm 2023 cuia Chinh phu sia
doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 90/2020/NP-CP ngay 13 thing 8 nam
2020 cua Chinh pha vé ddanh gid, xép logi can bg, cong chirc, vién chic;

Theo dé nghj cua Gidm doc Sé Ngi vu tai To trinh s6 4879/TTr-SNV ngay
20/12/2023.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché danh gid, xép loai muac
d6 hoan thanh nhiém vu hing thang ddi vai cong chirc, vién chic lam viéc trong cac
co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap va cac Hoi dac thu thugc tinh Hoa
Binh”.

biéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2024; thay thé
Quyét dinh s6 2775/QD-UBND ngay 11/11/2020 cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Hoa Binh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac S&, Thu trudng
cac Ban, nganh, co quan, don vi truc thugc Uy ban nhan déan tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.—*

A\ CHU TICH

Nei nhdn:

- Nhu biéu 3;

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, Phé Chanh VPUBND tinh;
- Website caia UBND tinh;

- Luu: VT, NVK (V65b). ==="" Bui Vin Khanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HOA BINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hoa Binh, ngay 25 thdng 12 nam 2023

QUY CHE
Panh gia, xép loai mirc @6 hoan thanh nhiém vu hang thang déi véi cong
chirc, vién chirc trong cac co quan hanh chinh, don vi sw nghi€p cong lap
va cac Hgi dac thu tinh Hoa Binh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s63004/0D-UBND ngay25./12/4024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Hoa Binh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tiéu chi, thim quyén, phuong phap danh gia, xép
loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu héng thang.

2. Quy ché nay duoc ap dung dbi véi cong chire (bao gdm ca cong chirc cap
x&); vién chuc trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap va cac Hoi
dac thu thuoc tinh Hoa Binh.

3. Viéc danh gia, xép loai Giam ddc, Phé Giam ddc S& va tuong duong thyc
hién theo cac quy dinh hién hanh vé phan cap quan 1y can bo.

4. Quy dinh nay khong ap dung ddi v6i vién chire 1am viée trong cac don vi su
nghiép Gido duc va Pao tao, sy nghiép Y té.

Picu 2. Muc dich danh gia, xép loai

1. Panh gia, xép loai hang thang di voi cong chic, vién chirc nham phat huy
vai tro, trach nhiém cua nguoi dimg dau trong cong tac lanh dao, quan Iy, xay dyng
phong cach lam viéc chuyén nghiép; nang cao y thirc trach nhiém, tinh ty giac trong
thuc thi cong vu ciia cong chirc, vién chic tao khong gian doi méi, sang tao, phat
trién, nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong cua tirng co quan, don vi, dia phuong.

2. Str dung két qua xép loai mac d6 hoan thanh nhiém vu hang thang dbi véi
cong chuc, vién chic lam can ct dé danh gia, xép loai chat luong hang nam dbi voi
cong chic, vién chic; 1a co sé dé quy hoach, bé tri, sir dung, dé bat bd nhiém, luan
chuyén, dao tao, bdi dudng, khen thuong, Ky luat va thuc hién chinh sach ddi véi
cong chtc, vién chirc theo quy dinh va theo yéu cau nhiém vu cia co quan, don Vi.
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Piéu 3. Yéu cau danh gia, xép loai

1. Co quan, don vi, dja phuong phai xay dung Ké hoach cong tac theo lich tirng
tuan, tirng thang, dam bao cu thé, chi tiét, phan céng giao nhiém vu rd ngudi, rd viéc,
rd thoi han hoan thanh dé 1am co sé cho viée danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc
hang thang.

2. Khi danh gia vé két qua thuc hién nhiém vu caa cong chic, vién chic phai
lwong hod dugce cac chi tidu dinh luong (khdi lwong, chat lugng, hiéu qua cong viéc)
hodc cac chi tiéu dinh tinh (thdi han hoan thanh) di véi timg tiéu chi danh gid va
ting nhiém vu cia cong chuac, vién chac da thuc hién trong thang do.

Piéu 4. Nguyén tac danh gia, xép loai

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru ddp, thién
vi, hinh thirc; bao dam dung thAm quyén quan 1y, danh gia cong chuc, vién chic.

2. Banh gia, xép loai mac d6 hoan thanh nhiém vu hing thang d6i véi cong
chtrc, vién chie phai can ctir vao chac trach, nhiém vu duogc giao va két qua thyc
hién nhiém vy, thé hién thong qua chat luong, hi¢u qua ctia cong viéc, san phém cu
thé; tir 6 1am rd nhitng mat manh, vu diém, chi ra nhitng han ché, khuyét diém cua
cong chic, vién chuc trong qua trinh thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao. Doi
v6i cong chirc, vién chic 1anh dao, quan 1y phai gan véi két qua thyc hién nhiém vu
clia co quan, to chuc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Khi tuy danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu héng thang, cong
chtrc, vién chuc phai tu giac, trung thuc va giri két qua ty danh gia, xép loai dén
ngudi ¢ tham quyén danh gia, xép loai dung thdi han theo quy dinh. Pugc kién nghi
V6i nguoi ¢6 tham quyén danh gia, xép loai trong truong hop c6 két qua danh gia,
xép loai d6i v4i ban than minh khong hop 1y; truong hop nguoi 6 tham quyén van
quyét dinh véi két qua danh gia, xép loai nhu ban dau thi phai chap hanh két qua
danh gia, xép loai do.

4. Can bd, cong chie, vién chuc truc tiép lanh dao, giao viéc, thi ddng thoi thuc
hién danh gi4, xép loai cho cong chire, vién chirc theo thAm quyén. Nguoi quyét dinh
xép loai mirc @6 hoan thanh nhiém vu hang thang ddi véi cong chic, vién chic phai
chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

Piéu 5. Cin cir danh gia, xép loai

1. Luat Can b, cong chitrc nam 2008; Luat Vién chire nam 2010; Lut stra doi,
bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong churc va Luat vién chirc nam 2019 va cac
vin ban huéng dan thi hanh Luat.

2. Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu; Nghi dinh sb
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu cua
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Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai
can bg, cong chuec, vién chac.

3. Két qua thuc hién nhiém vu cua céng chic, vién chic duge giao theo ké
hoach, chuong trinh céng tac trong thang; cac nhiém vu dot xuat duogc giao; nhitng
cong viéc do cd nhan chu dong dé xuat; cong tac quan ly, di€u hanh (do1 véi cong
chtrc, vién chure gitt chire vu 1anh dao, quan 1y).

4. Két qua theo ddi, danh gia cua lanh dao va két luan thanh tra, kiém tra, giam
sat ctia co quan chic nang c6 tham quyén (néu co).

Piéu 6: Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, nhirng tir ngit duéi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Cdng viéc dugc giao”: La cong viéc dugc xac dinh theo vi tri viéc 1am, theo
thong bdo phan cong nhi¢m vu; cac cong viéc xac dinh duoc sb luong, khoi luong,
ty I¢ cu thé; van ban dén dugc giao xur 1y va cac cong viéc dot xudt khac dugce lanh
dao, quan 1y cia co quan, don vi giao.

2. “Céng viéc dé xuat™: La nhitng sang kién, giai phap do c4 nhan cong chic,
vién chtrc cha dong tham muu, dé xuit nham ning cao chat luong, hiéu qua cong
viéc cua nganh, linh vuec.

3. “Nang lyc chuyén mén”: La mirc d6 am hiéu vé chuyén mén ciia nganh, linh
vuc dang cong tac.

4. “Tinh hubéng”: La nhiing su viéc xdy ra trong qua trinh thuc thi cong vu,
nhiém vu ma theo chirc nang, nhiém vu, quyén han, co quan, don vi d6 phai xem
xét, xir 1y, quyét dinh.

Chuong I1 )
QUY PINH CU THE

biéu 7. Tham quyén danh gia
1. Cac S&, Ban, nganh, co quan, don vi truc thugc Uy ban nhan dan tinh

1.1. Giam dbc S&, Pho Giam déc va twong dwong danh gia cac Truong phong,
Pho6 Truong phong; Chi cuc truong, Phé Chi cuc trudng; Giam ddc, Pho Giam ddc
va tuong duong cac don vi su nghiép truc thude theo linh vuc dugce phan cong phu
trach, trén co s& nhan xét, & xuat cua tap thé phong, don vi su nghiép truc thudc.

1.2. Chi Cuyc truéng va tuong duwong, Truong phong, Trudng don vi sy nghiép
truc thudc So danh gia cong chuac, vién chac cua don vi duoc giao quan |y.

2. Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé
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2.1. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé danh gia Truéng
phong, pho trudng phong va tuong duong theo linh vuc dugc phan cong phu trach
trén co s& nhan xét, dé xuat cua tap thé phong, don vi truc thudc.

2.2. Truong phong va tuong duong danh gia cong chic, vién chuc cua don vi
duoc giao quan ly.

2.3. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin danh gia cong
chte thuge Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran theo linh vuc duoc phan cong phu
trach.

Piéu 8. Tiéu chi va phwong phap danh gia

Cong chirc, vién chirc hodc ngudi cd tham quyén danh gia cin cr cac tidu chi
quy dinh tai Diéu ndy dé tu danh gia hoic quyét dinh danh gia cong chirc, vién chirc
theo 04 mirc d6: Xuat sac (A); Tot (B); Trung binh (C) va Kém (D), cu thé nhu sau:

1. Tiéu chi va phuong phap danh gia vé chinh trj tu twong; dao dirc, 16i séng;
tac phong, 1¢ 16i 1am viéc va y thirc t6 chirc ky luat.

1.1. Tiéu chi

a) Chinh tri tu tuong

- Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh ctiia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc va cac nguyén tic t chire, ky lut cua Pang, nhat 1a nguyén tic tip
trung dan chu, tu phé binh va phé binh.

- C6 quan diém, ban linh chinh trj ving vang; kién dinh 1ap truong; khong dao
dong trudc moi khoé khan, thach thirc.

- bat o1 ich cua Dang, quéc gia - dan toc, Nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan.

- Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Méc - Lénin, tu tudng Ho
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cic van ban ctua Pang.

b) Pao durc, 16i song

- Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dic, 15i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa.

- C6 16i song trung thyc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di.

- C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, to chirc, don vi trong sach, viing
manh.

- Khong dé nguoi than, ngudi quen 1g1 dung chirc vy, quyén han cta minh dé
truc loi.



¢) Tac phong, 18 16i 1am viéc

- Co trach nhi¢m vo1 cdng viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu.

- Phwong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic.
- C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

- C6 thai d§ ding muc va phong cach ing xtr, 1€ 161 1am viéc chuan muc, dap
ung yéu cau cua van hoa cong vu.

d) Y thurc t6 chuc ky lut
- Chap hanh su phéan cong cua t6 chc.

- Thuc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, td chuc, don vi noi
cong tac.

- Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- B4o cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng ndi dung li€n quan dén viéc thyuc hién churc trach, nhi€ém vu dugc giao va hoat
dong cua co quan, to6 churc, don vi véi cap trén khi dugc yéu cau.

1.2. Phuong phap danh gia cho tung ti€u chi

a) Muc do A: Thyc hién t6t cac tiéu chi quy dinh tai diém 1.1 khoan 1 Diéu
nay; duogc cép trén, déng nghiép, cac t6 chirc, c4 nhan khéc tin tudng va la nhan tb
ndi troi, tiéu biéu dé c4 nhan khac hoc tap.

b) Mitc d6 B: Thuc hién tot cac tiéu chi quy dinh tai diém 1.1 khoan 1 Piéu nay.

¢) Muc do C: Thuc hién chua t6t mot trong cac tiéu chi quy dinh tai diém 1.1
khoan 1 Piéu nay; cac tiéu chi con lai thyc hién tét (Trir cac truong hop budc phai
xur 1y ky luét).

d) Mttc @6 D: Thuc hién chua tét tir hai tiéu chi tré 1én trong cac tiéu chi quy
dinh tai diém 1.1 khoan 1 Diéu nay (Trir cac trudng hop budc phai xir 1y ky luat).

2. Tiéu chi va phuong phap danh gia vé nang lyc chuyén mén; k¥ ning.

2.1. Tiéu chi

a) Panh gia vé ning lyc chuyén mdn: Mac do am hiéu vé chuyén mon cua
nganh, linh vuc dang cong tac.

b) Panh gia vé k¥ niang tham muu xu ly, giai quyét tinh hudng trong thuc thi
cong vu, nhiém vu.

2.2. Phuong phap danh gia

a) Panh gia vé nang luc chuy@n mén
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- Mt d6 A: Hiéu biét sau vé chuyén mon thudc linh vuc dugce phan cong tham
muu, theo ddi va am hiéu céc linh vuc chuyén mon khac thudc nganh, linh vuc dang
cong tac hodc c6 kha nang tham muu, giai quyét dugc nhitng cong viée kho, phc tap.

- Mirc d B: Hiéu biét co ban vé chuyén moén thudc linh vuc dugc phan cong
tham muu, theo doi va am hiéu mdt so6 linh vuc chuyén moén khac thudc nganh, linh
vuc dang cong tac.

- Murc d6 C: Hiéu biét mot phan vé chuyén mon thudc linh vuc dugc phan cong
tham muu, theo doi va chua am hi€u nhi€u vé linh vuc chuyén mon khac thude
nganh, linh vyc dang cong tac.

- Mirc d6 D: Kém hiéu biét vé chuyén mén thudc linh vie duoc phan cong tham
muu, theo ddi va chua am hiéu linh vuc chuyén mon khac thudc nganh, linh vuc
dang cong tac.

b) Panh gia vé ki ning tham muu xi ly, giai quyét tinh hudng trong thyc thi
cong vu, nhiém vu.

- Mirc dd A: Chu dong, tu ban than tham muu xir Iy, giai quyét tinh hudng trong
thuc thi cong vu, nhiém vu dam bao nhanh, dang quy dinh cua phap luat, phu hop
vai thuc tién.

- Mitc @6 B: Tham muu xir ly, giai quyét tinh hudng trong thyc thi cong vu,
nhiém vu dung quy dinh caa phap luat, phu hop véi thuc tién nhung cham, phai
nghién ctu, tham khao xin y Kién cua cap trén va dong nghiép.

- Mitc @6 C: Chi tham muu xir ly, giai quyét dugc tinh hudng trong thuc thi
cong vy, nhiém vu ding quy dinh cta phap luat, pht hop véi thuc tién khi co chi
dao va hudng dan tryc tiép, chi tiét ctia cap trén.

- Mtic d6 D: Khong c6 kha nang tham muu xr ly, giai quyét tinh huéng trong
thuc thi cong vu, nhiém vu.

3. Panh gia vé két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao

3.1. Panh gia vé tién do, khdi luong, chat luong ddi vai tirng cong viée duoc
giao va cong viéc dé xuat trong thang.

a) Cong viéc duoc giao

Cong chuc, vién chirc hodc ngudi co tham quyén danh gia can ctr vao ké hoach
cong tac va cac cong viéc duoc giao dé tu danh gia hodc quyét dinh danh gia cong
chtrc, vién chirc ddi véi tirg cong viée trong khoang thoi gian danh gia, cu thé nhu
Sau:

- Mtic @6 A: Hoan thanh vuot chi tiéu theo ké hoach; hoan thanh ding thoi han,
trude thoi han, chat luong tot, cap trén khong phai chinh sira (d6i v6i nhiing van ban
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c6 ndi dung dai hodc kho, phtrc tap, néu cép trén c6 chinh stra thi chi chinh stra 16i
chinh ta va nhimg chi tiét nho). Trudng hop c6 cong viée duoc giao qué thoi han thi
danh gid & mic do B.

- Mttc do B: Hoan thanh dat chi tiéu theo ké hoach; hoan thanh ding thoi han,
trude thoi han, chét luong tdt, cép trén chi chinh sira 16i chinh t4, nhitng chi tiét nho
(d6i voi nhitng vin ban c6 ndi dung dai hodc kho, phtic tap, cip trén phai chinh stra
mot s6 ndi dung). Truong hop cd cong viée duoc giao qua thoi han thi danh gia ¢
mure do C.

- Mitc d6 C: Hoan thanh tir 80% dén dudi 100% chi tiéu theo ké hoach; hoan
thanh dGng thoi han, trude thoi han nhung cap trén phai chinh stra da s6 noi dung.
Trudong hop c6 cong viéc duoc giao qua thoi han thi danh gid & mue d6 D.

- Mtic d6 D: Hoan thanh dudi 80% chi tiéu theo ké hoach; hoan thanh nhung
cép trén phai chinh stra toan bd ndi1 dung, yéu cau lam lai hodc khong hoan thanh,
chua hoan thanh va qua thoi han.

Truong hop cong chuc, vién chic khong hoan thanh, chua hoan thanh va qua
thoi han hodc hoan thanh va qué thoi han nhung do yéu té khach quan, bat kha khang
thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia.

b) Cong viéc dé xuat

Trudng hop cong chire, vién chic ¢ cong viee dé xuit duge ngudi co thim
quyén danh gia ghi nhan 13 sang kién, giai phap, bién phap mang tinh sang tao, dot
pha gbép phﬁn nang cao hiéu suat cong tac, hi¢u qua cong viéc, hiéu luc quan 1y nha
nuoc thi cong viéc dé dugc danh gid & mirc do A va dugc xem xét khi xép loai mirc
do hoan thanh nhiém vu.

3.2. Panh gia nhiém vu quan ly, diéu hanh (d6i véi cong chuc, vién chuc giir
chuc vu lanh dao, quan ly)

a) Danh gia vé mic do hoan thanh nhiém vuy cia co quan, don vi hodc linh vuc
duoc giao phu trach

- Murc @6 A: C6 100% cdng viéc duoc giao cua co quan, don vi hoac linh vuc
duoc giao phu trach dugce danh gia dat & mac @6 C tré 1én, trong d6 co it nhat 50%
cong viéc dugc giao dugc danh gia dat & muc do A.

- Mure @6 B: C6 100% cdng viéc dugc giao cua co quan, don vi hoac linh vuc
duoc giao phu trach dugc danh gia dat & mac d6 C tré 1én, trong d6 co it nhat 50%
cong viéc duogc giao dugc danh gia dat & mue do B tro 1én.

- Murc @6 C: C6 dudi 40% cong viéc dugc giao cua co quan, don vi hodc linh
vuc duoc giao phu trach dugce danh gia & muac do D.
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- Muc d6 D: Co tir 40% tro 1€n cong viéc dugc giao cia co quan, don vi hoac
linh vuc duoc giao phu trach dugc danh gia dat & muc do D.

b) Panh gia vé hiéu qua quan 1y, diéu hanh; uy tin va kha ning quy tu, xay dung
doan két noi bo (dung cho ngudi c6 tham quyén danh gia cong chire, vién chic).

Can cr vao két qua theo ddi va két luan thanh tra, kiém tra, giam sat cua co
quan chirc nang c6 tham quyén (néu o), ngudi ¢ thAm quyén danh gia quyét dinh
danh gia cong chuc, vién chirc vé 02 tiéu chi nay theo 04 muc dg: A, B, C, D.

Diéu 9. Xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu hiang thang

1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu (Loai A)

Cong chtre, vién chirc dugc xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu khi dat duoc
tat ca cc tiéu chuan sau:

1.1. C6 100% tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay duoc danh gia
dat @ mtc do B tro 1én.

1.2. Céc tiéu chi danh gia vé nang luc chuyén moén va k¥ ning dat & mic do B
tro 1én.

1.3. C6 100% cong viéc duogc giao duge danh gia dat & mirc d§ B tro 1€n; trong
d6 ¢o it nhat 50% cong viée duoc giao duoc danh gia dat & mirc do A.

1.4. B6i voi cong chire, vién chuc gilr chie vu lanh dao, quan 1y

a) Muac d6 hoan thanh nhiém vu cta co quan, don vi hoac linh vuc duoc giao
phu trach dugc danh gia dat & muc do A.

b) Céc tiéu chi vé hiéu qua quan 1y, diéu hanh; uy tin va kha ning quy tu, xay
dung doan két ndi bo dugc danh gia dat & muc do B trd 1én.

2. Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B)

Cong chuc, vién chirc dugc xép loai hoan thanh tot nhiém vu khi dat duogc tat
ca cac tiéu chuan sau:

2.1. C6 100% tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay duoc danh gia
dat & muc do B tré 1én.

2.2. Céc tiéu chi danh gia vé nang luc chuyén mén va k¥ ning dat & mic do B
tro 1én.

2.3. C6 it nhat 90% cong viéc duoc giao dugc danh gia dat & muc do B trd 1én;
co cong viéc dugc giao dugce danh gia dat & mirc do A; khong c6 cong viéc duogc
giao dugc danh gia dat & muc do D.

2.4. D61 voi cong chuce, vién chue gilr chue vu 1anh dao, quan ly



10

a) Muc d6 hoan thanh nhiém vu cia co quan, don vi hoac linh vue duoc giao
phu trach dugc danh gia dat & mac do B.

b) Céac tiéu chi vé hiéu qua quan 1y, diéu hanh; uy tin va kha ning quy tu, xay
dung doan két ndi bo duoce danh gia dat & muc do B trd 1én.

3. Hoan thanh nhiém vu (Loai C)

Cong chtrc, vién chuc duoc Xép loai hoan thanh nhiém vu khi dat duoc tt ca
cac tiéu chuan sau:

3.1. C6 tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay dwgc danh gia dat &
muc do C.

3.2. C6 tiéu chi danh gia vé nang luc chuyén mén va ky nang dat & mirc do C.

3.3. C6 it nhat 90% cong viéc duoc giao dugc danh gid dat & muc do C tro 1€n,
trong do co it nhat 30% cong viéc dugce giao dugc danh gia dat & muc do B trd 1én.

3.4. Dbi v6i cong chire, vién chire gitt chire vu lanh dao, quan 1y

a) Muac d6 hoan thanh nhiém vu cta co quan, don vi hoac linh vuc duoc giao
phu trach dugc danh gia dat @ mac @6 C tro 1én.

b) Céc tiéu chi vé hiéu qua quan 1y, diéu hanh; uy tin va kha ning quy tu, xay
dung doan két ndi bo dugc danh gia dat & muc do C trd Ién.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D)

Cong chirc, vién chitc duoc xép loai khdng hoan thanh nhiém vu khi c6 mot
trong céc tiéu chuan sau:

4.1. C6 tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay duoc danh gia dat &
murc d§ D hoac bi xtr 1y ky luat trong thang danh gié (trir truong hop tu phat hién va
khic phuc xong hiu qua).

4.2. C6 tiéu chi danh gia vé nang luc chuyén moén va k¥ nang ¢ mic do D.

4.3. C6 50% cong viéc dugc giao dugc danh gia dat @ muce do D.

4.4. DB6i v6i cong chie, vién chire gilt chtre vu 1anh dao, quan 1y

a) Muac d6 hoan thanh nhiém vu cta co quan, don vi hoac linh vuc duoc giao
phu trach dugc danh gia dat & mic @6 D; hoac co quan, don vi, ca nhan thudc quyén
quan 1y ¢6 lién quan dén cac vu viéc tham nhiing, lang phi, tiéu cuc va bi xur 1y ky
luat theo quy dinh cua Pang, phap luat cua Nha nudc (trir truong hop tu phat hién
va khic phuc xong hau qua).

b) CO tiéu chi vé hiéu qua quan ly, diéu hanh; uy tin va kha ning quy tu, xay
dung doan két noi bo duoc danh gia dat & mirc do D.
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5. Mot s trudng hop duge xem xét khi danh gia, xép loai

5.1. Trudng hop cong chirc, vién chire ¢6 thoi gian nghi viéc trong thang bang
1/2 tong s6 ngay 1am viéc trong thang trd 1én vi Iy do dm dau, nghi phép,... (dugc co
quan, nguoi c6 tham quyén xac nhan) thi xép loai mirc &6 hoan thanh nhiém vu cta
thang d6 theo thoi gian thuc té cong chirc, vién chitc 1am viéce trong thang, nhung
khong xép loai A.

5.2. Trudng hop cong chirc, vién chirc c6 mire xép loai theo quy dinh tai khoan
2, khoan 3 va khoan 4 Diéu ndy nhung trong thang d6 cong chtrc, vién chic c6 cong
viéc dé xuit hodc tham muu, gidi quyét duogc cong viée dot co tinh kho, phirc tap,
quan trong hoic c6 tiéu chi danh gia vé nang luc chuyén mén va k§ ning dat & muc
dd A, thi nguoi c6 thAm quyén danh gia, xép loai xem xét, quyét dinh nang 01 mirc
xép loai d6i voi cong chirc, vién chic do.

Picu 10. Cac bude danh gia, xép loai

1. Ty danh gia, Xép loai

1.1. Trudc ngay 20 hang thang cong chic, vién chic liét ké tat ca cac cong viéc
duoc giao, cong viéc dé xuat tir ngay 20 caa thang trude dén ngay 19 thang sau vao
phiéu danh gia, xép loai (Mdu sé 01), trong d6 ghi rd nhitng cong viéc duoc giao da
hoan thanh dang hoac trudc thoi han; nhitng cong viéc da hoan thanh nhung qua
thoi han; nhitng cong viéc khong hoan thanh, chua hoan thanh va qua thoi han;
nhitng cong viéc dé xuat, nhitng cong viéc khac.

1.2. Tu danh gia ddi véi tung tiéu chi theo cac mic d§ quy dinh tai Diéu 8 cua
Quy dinh nay va tu nhan mac d6 hoan thanh nhiém vu theo quy dinh tai Picu 9 cia
Quy dinh nay.

1.3. Co quan, don vi noi cong chire, vién chirc cong tac td chuc hop dé nhén
xét va d¢ xuat murc do xép loai cong chirc, vién chirc; gui dén nguoi 6 tham quyén
danh gia, xép loal.

1.4. Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng, truong
hop cong chire, vién chirc khong nhat tri véi két luan danh gia, xép loai chat lugng
thi ¢6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi ¢ tham quyén danh gia,
xép loai giai quyét.

2. Ngudi ¢6 thaim quyén danh gid, xép loai

2.1. Trudc ngay 25 hang thang nguoi cé tham quyén danh gia, xép loai xem xét
két qua tu danh gia, xép loai ctia cong chirc, vién chic va noi dung nhan xét, dé xuat
cua tap thé co quan, don vi noi cong chirc, vién chirc dang cong tac; quyét dinh danh
gia, xép loai mac @6 hoan thanh nhiém vy cua cong chic, vién chic.
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2.2. Téng hop két qua danh gia, xép loai muc do hoan thanh nhiém vy hang
thang d6i véi cong chirc, vién chirc thudc quyén quan 1y (Mdu sé 02), thong bao két
qua xép loai cong chirc, vién chic (Mdu s6 04); bao céo két qua danh gia, xép loai
v6i co quan truc tiép quan 1y trude ngay 30 hang thang.

Piéu 11. Ho so danh gia, xép loai chit lwrgng cong chirc, vién chic

Tai liéu danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc hing thang duogc luu trit bang
hinh thurc di¢n tu tai co quan, don vi:

1. Luu trit trén phan mém quén ly Co s¢ dir li¢u can bd, cong chirc, vién chirc
cua tinh: Phi€u danh gia, xép loai cua cong chirc, vién chuec.

2. Luu trit trén hé thong quan 1y van ban diéu hanh va tac nghiép cta cac co
quan, don vi:

- Biéu tong hop két qua danh gia, xép loai mtc dd hoan thanh nhiém vy hing
thang cua cong chuc, vién chic; dugc lap thanh 02 ban, 01 ban gui dén co quan truc
tiép quan 1y dé tong hop, theo ddi; 01 ban duoc luu trit tai co quan, don vi danh gia,
xép loai (Mau s6 02);

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia céng chirc, vién chirc hang thang (Mdu
56 03);

- Thong bao vé két qua danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chirc ciia
cap c6 tham quyén (Mdu s6 04).

- Céc van ban khac li€n quan (néu co).

bicu 12. Sir dung két qua danh gia, xép loai mirc d9 hoan thanh nhiém vu
hang thang dé danh gia, xép loai chat lwgng céng chic, vién chic hang nam

Viéc str dung két qua danh gia, xép loai hang thang dé danh gia, x€p loai cong
chure, vién chire cuol nam duoc thuc hién nhu sau:

1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu: Bao dam cac tiéu chi xép loai chat luong &
muc hoan thanh xuat sic nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cua
Chinh phii va c6 12/12 thang xép loai & mtc hoan thanh tét nhiém vu trg 1én. Ty 18
cong chire, vién chirc duoc xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” thuc hién theo
khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s 48/2023/ND-CP cua Chinh phu.

2. Hoan thanh tot nhiém vu: Bao dam cac tiéu chi xép loai chat luong & mirc
hoan thanh tét nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cua Chinh phi
va co it nhat 6 thang xép loai & muc hoan thanh tét nhiém vu tro 1én; sé luong thang
xép loai & mirc hoan thanh nhiém vy khong nhiéu hon sé luong thang xép loai & mirc
hoan thanh xuét sic nhiém vu.
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3. Hoan thanh nhiém vu: Bao dam cac tiéu chi xép loai chat leong & mirc hoan
thanh nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cta Chinh pha va cé it
nhat 6 thang xép loai & mic hoan thanh nhiém vu; sé lugng thang xép loai & muc
khéng hoan thanh nhiém vu khong nhiéu hon téng sé thang xép loai & mac hoan
thanh xuét sic nhiém vu va hoan thanh tét nhiém vu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu: Cac truong hop con lai.

) Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Cac Sé, Ban, nganh, co quan, don vi truc thugc Uy ban nhan dan
tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho

1. Quan triét, trién khai, kiém tra, giam sat viéc to chuc thyuc hién quy ché nay
tai co quan, don vi, dia phuong; cu thé hoa ting tiéu chi danh gia (néu can) dam bao
pht hop voéi tinh hinh thuc tién cta co quan, don vi va khong trai v6i quy ché nay.
Téng hop, béo cao Chu tich Uy ban nhan tinh két qua danh gia, xép loai cong chirc,
vién chirc trude ngay 28 hang thang (qua S¢ Noi vu tong hop).

2. Giao Giam déc cac So: Y té, Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi cac
huyén, thanh phd va cac Sa, nganh c6 lién quan, tham muu xdy dung quy ché danh
gia, xép loai d6i vai vién chirc sy nghiép Y té, su nghiép Giéo duc va Pao tao (guri
S¢ Noi vu tham dinh) trude khi trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

biéu 14. Sé Noi vu

Theo doi, hudng dan, don doc, kiém tra cac S¢, Ban, nganh; Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh phé trong viéc trién khai thuc hién quy ché nay. Hang nam tong
hop két qua thyuc hién, bao cao Chua tich Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu gip kho khin, vudng mic, cac So,
Ban, nganh, co quan, don vi truc thudc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phé kip thoi phan anh v6i Chi tich ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu
tong hop) dé xem xét, diéu chinh, bo sung./.



PHIEU PANH GIA, XEP LOAI THANG

S HO VA I oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaes

=DM VI CONG TAC: ..ot et re vt

A. PANH GIA VE CHINH TRI TU TUONG; PAO PUC, LOI SONG; TAC
PHONG, LE LOI LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT.

Tuw dénh gi4 Nguwoi ¢ thz””u'r{ quyén danh
TT Néi dung danh gia i gia
B C A B C D
1 | Chinh tri tu tuong
2 | Pao duc, 16i séng
3 | Tac phong, 18 161 1am viéc
4 | 'Y thic to chirc ky luat

B. PANH GIA KET QUA THU'C HIEN CHUC TRACH NHIEM VU PUQC GIAO

I. NHUNG CONG VIEC PA HOAN THANH

Nguoi c6 thim quyén dianh

A 2 Tw danh gia
e . . r Keét qua . g gia
TT Noi dung danh gia thyc hi¢n’
B C A B C D

I | Nang lwe va k§y nang

Mac do am hiéu vé
1 | chuyén mon cia nganh,

linh vyc dang cong tac.

Ky nang tham muu xur

ly, giai quyét tinh huong
2 S

trong thuc thi céng vu,

nhiém vu.

Cong viéc dwoc giao,
1 X &

dé xuat
1 | Tén cong viéc thi nhét.
2 | Tén cong viéc thir hai.
3 Tén nhom cong viée (néu

co)2.

1 Ghi 15 sb lugng, ty 1¢ hoan thanh hodc thoi gian hoan thanh dung thoi han, trude thoi han, qua thoi han duoc
giao doi vdi cac cong viéc dugc giao tai muc 11

2 Nhém cong viée co cing ndi dung, phuong phép trién khai thyc hién.
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Tong so°:

111 | Céng viéc dé xuat

1 | Tén cong viéc thi nhét.

Céng tac quan ly, diéu
hanh (Péi véi cong chike,
vién chuc giit chic vu
lanh dao, quan ly)

Mac d6 hoan thanh
nhiém vu cta co quan,
don vi hodc linh wvuc
duoc giao phu trach*.

Hi¢u qua cong tac quan
ly, diéu hanh®.

Uy tin va kha nang quy
3 | tu, xay dung doan két ndi
bo.

II. NHUNG CONG VIEC CHUA HOAN THANH (hoic Hoan thanh nhung chim tién
do).

Thoi han yéu cau

STT Nhiém vu dwgc giao hodc van ban dugc giao xir ly hoan thanh

C. CA NHAN TU XEP LOAI:

DAt L0z ..o e e e
........... , Ngay........ thang ....... nam.........

NGUOI TU PANH GIA
(ky, ghi vo ho va tén)

3 Ghi tong s6 cong viéc ctia muc II duge danh gia theo timg mirc d6 dé 1am can cir tinh ty 18 % khi xép loai cong
chtrc, vién chirc

4 Ghi téng sb cong viéc cla co quan, don vi dugc danh gia theo timg mirc d6 (A, B, C, D) dé lam can ctr tinh ty 1&
% khi xép loai cong chirc, vién chiic.

5 Kip thoi quan triét, trién khai, thé ché cac vin ban ciia Trung wong, ctia Tinh tai co quan, don vi; duy tri ky luat,
ky cuong hanh chinh,...
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D. NHAN XET, PE XUAT CUA TAP THE CO QUAN, PON VI LAM CO SO CHO
NGUOI CO THAM QUYEN XEM XET, PANH GIA, XEP LOAI

| A 1T 1 (I <] PRSPPI
2. D8 XUAL XEP L0AE: ...oooei e
............ ngapy........ thang ....... nam.........
TM. CO QUAN, PON VI

(ky, ghi vo ho va tén)

E. NGUOI CO THAM QUYEN NHAN XET, XEP LOAI
1. Nhan xét (néu nhdt tri véi nhdn xét va mirc dé xudt xép loai tai muc D thi khéng phdi
nhan xét tai muc nay)

P Y 11 OO

............ ngay........ thang ....... nam.........
NGUOI CO THAM QUYEN
PANH GIA, XEP LOAI
(ky, ghi ré ho va tén)



TEN CO QUAN, PON VI
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TONG HQP®
Két qua danh gia, xép loai mirc @9 hoan thanh nhiém vu

cua cong chire, vién chirc thang

(Mdu 56 02)

STT

Ho va tén

Ngay thang
nam sinh

Chirc vu

Két qua danh gia,
xep loai

Ghi
chu

8 Danh sach do co quan, don vi ¢6 tham quyén danh gia, xép loai tng hop.

NGUOI LAP BIEU
(Ky ghi ro ho tén)

................

1§ RSO thang ....... nam

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky ghi rd ho tén)
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(Mdu 56 03)
TEN COQUAN (PON VI)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Hoa Binh, ngay thang  nam 20.....

BIEN BAN
Hop danh gi4, xép loai cong chire, vién chire thang .........

H&m nay, vao hoi........ gio,........ ngay ..thang...nam....;tai:............c........
tén co quan (don vi)......cccceeeeuveeeennneen. tién hanh hop danh gia, phan loai cong chure,
vién chtrc, ngudi lao dong cua don vi thang ...... nam............

I. THANH PHAN

- Toan thé cong chure, vién chuec. Téng SO o ;coOmat:.......; Véng mat:........
(Ily doieeeeeeee, ).

= Chu trT RO NENI: v

e N 511 024V

I1. NQI DUNG

Chu tri hoi nghi trién khai viéc danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc theo
tham quyén quén 1y, v&i cac ndi dung sau:

1. Cong chirc, vién chic tu dénh gid, xép loai theo cac muc quy dinh tai Phiéu
danh gia thang (Mdu sé 01) trudc tap thé co quan, don vi.

2. Tap thé co quan, don vi thao luan dong gop y kién dbi véi timg cé nhan.

3. Két luan danh gid, xép loai cong chuc, vién chic thang caa Thi trudng co
quan, don vi.

Cin cr vao két qua ty danh gia cta ci nhan cong chirc, vién chuc; ndi dung
thao luan dong gop v kién cua tap thé co quan, don vi. Ngudi chi tri hoi nghi két
luan danh gia, xép loai ddi voi cong chire, vién chirc theo thadm quyén; tong hop sb
lugng theo biéu nhu sau:

STT Mikc xép loai Tong sb (ty 16) Ghi chu
\ \ A, L A .. X A o (Cédaph
1 | Hoan thanh xuat sac nhi€ém vuy.|..........nguoi (chi€ém ty 1€ ...%) | sach 1dn g
hop kem
. , theo - Mau
2 | Hoan thanh tot nhiém vu. v EUOL (chifm ty 1€ ...%) | 56 02).
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3 | Hoan thanh nhiém wvu. cevee.. UL (chiém ty 18 ... %)
4 | Khong hoan thanh nhiém vu. |.......ngudi (chiémty 16 ...... %)
Cudc hop két thuc vao hoi:........ gio....... cung ngay; dugc thong qua trudc
cudc hop, vai 100% cac thanh vién dy hop nhat tri.
THU KY CHU TRI CUQC HOQP

(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)
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(Mdu s6 04)

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hoa Binh, ngay thang  nam 20......

THONG BAO
Két qua danh gia, xép loai mirc @9 hoan thanh nhiém vu
ddi voi cong chirc, vién chire thang ......
Két qua danh
STT Ho va tén Chirc vu T nA’hgn mue gla,;xep’loa; cua Gh,l
: : xep loai cap ¢6 tham chu
quyen

1
2
3
4
5

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky ghi ro ho tén)
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