UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 2665/QD-UBND Hoa Binh, ngay 17 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc
hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung va phé duyét quy trinh ndi by thyc hién co
ché mjt cira trong glal quyét thu tuc hanh chinh linh vye cong ching
thudc thAm quyén gidi quyét ciia S6 Tw phap tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Cin cir Ludt T chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Can cir Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 2683/0D-BTP ngay 09/11/2023 ciia Bé trucng Bo
Tw phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung trong linh vuc cong chitng thuéc pham vi chirc ndng
quan ly cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 2912/TTr-STP
ngay 14/11/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bod kém theo Quyét dinh nay danh myc thi tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh (01 thu tuc cip tinh); TTHC dugc stra d6i, bo sung (06
thu tuc cdp tinh) va phé duyét quy trinh noi bd thyc hién co ché mot ctra trong
giai quyét TTHC linh vuc coéng chimg thudc thim quyén giai quyét ciia S& Tu
phap tinh Hoa Binh.

(Chi tiét tai Phy luc | v& Phy luc II kém theo)

Phy luc Danh muc va ndi dung cu thé ciia TTHC tai Quyét dinh nay duoc
cong khai trén Co s& dix liéu Qubc gia vé TTHC tai dija chi
(https://csdl.dichvucong.gov.vn); Coéng Dich vu cong cta tinh (dia chi:
http:dichvucong.hoabinh.gov.vn); Trang Thong tin dién to¢ Tu phép
(http://sotuphap.hoabinh.gov.vn/), Trang Thong tin dién t cua Van phong
UBND tinh (http://vpubnd.hoabinh.gov.vn).


http://sotuphap.hoabinh.gov.vn/
http://vpubnd.hoabinh.gov.vn/

“Diéu 2. Cac TTHC cong bo tai Quyét dinh ndy dugc thuc hién tiép nhan,
trd két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh theo quy dinh.

Giao S¢ Thong tin va Truyén thong:

- Pong bd day du, kip thoi dit ligu TTHC tai Quyét dinh ndy tir Co s dir
liéu quoc gia vé TTHC 1én HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va cong
khai trén Cong Thong tin dién tir tinh theo quy dinh,;

- Chu tri, phéi hop voi S& Tu phap can cir quy trinh tai Quyét dinh nay, xay
dung quy trinh dién tir giai quyet TTHC trén phan mém cua H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC cap tinh theo quy dinh. Thoi gian trudc ngay 20/11/2023.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20/11/2023.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc cac So: Tu phap,
Théng tin va Truyén thong Va cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nz}y\./.)}’

Noi nhgn: | CHU TICH
- Nhu biéu 4, <

- B9 Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Cac Ph6 CVP UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Trung tm Phuc vy HCC tinh;

- Trung tdm TH&CB tinh; S

- Luu: VT, NVK (Th.H,05b) Bui Van Khanh
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Phu luc I

DANH MUC TTHC MOI BAN HANH, TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH YU'C CONG CHUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH
(Kem theo Quyét dinh so: 2665/0D-UBND ngay 17 /11/2023 ciia Chu tich UBND tinh Hoa Binh)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh

Pia diém thuc

Tén VBQPPL quy dinh ndi

1€.

cong tinh Hoa
Binh.

STT Tén TTHC/MaTTHC Thoi han giai quyeét hién Phi, 1€ phi dung sira i, bd sung
Cong nhan hoan thanh tap su Trung tdm phuc Thong ‘tu: 50 08/202§/TT:
\ LA . N LA e A 20 1A . . BTP ngay 02/10/2023 ctua Bo
1 hanh nghé cong chung 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hgp | vu hanh chinh Khong | truong Bé Tu phép huén
1.012019.000.00.00.H28 g By ¥ phep 5

dan tap sy hanh nghé cong
chung

B. Thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung

(Stra doi, bé sung 06 TTHC cdp tinh linh vue Céng chig céng bé tai Quyét dinh sé 1338/0D-UBND ngay 02/7/2021 cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh)

STT Tén TTHC/Ma TTHC

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc
hién

Phi, 1€ phi

Tén VBQPPL quy dinh ngi
dung sira doi, bo sung

Ding ky tap su hanh nghé cong
1 | chung

1.001071.000.00.00.H28

- Truong hop nguoi dang ky tap su
tw lién hé dugc véi t6 chic hanh
nghé coéng chimg nhan tip sy thi
thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh Hoa
Binh.

Khong

Thong tu s6 08/2023/TT-
BTP ngay 02/10/2023 cua Bo
truong BO Tu phdp hudng
dan tap sy hanh nghé cong
chung




STT

Tén TTHC/Ma TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira doi, bo sung

A~

1€.

- Truong hgp nguoi dang ky tap su
dugc S& Tu phap bd tri tap su va
ding ky tap su hanh nghé cong
chung thi thoi han giai quyét 1a 10
ngay ké tir ngay nhan da hd so hop
1€.

bang ky tap sy lai hanh nghé
cong chimg sau khi cham dut
tap su hanh nghé cong chung

1.001446.000.00.00.H28

- Truong hgp nguoi dang ky tap su
tw lién hé dugc véi to chic hanh
nghé coéng chimg nhan tap sy thi
thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.

- Truong hgp nguoi dang ky tap su
dugc S& Tu phap bd tri tap su va
ding ky tap su hanh nghé cong
chtng thi thoi han giai quyét 1a 10
ngay ké tir ngay nhan da ho so hop
1€.

Trung tdam phuc
vu hanh chinh
cong tinh Hoa
Binh.

Thong tu s6 08/2023/TT-
BTP ngay 02/10/2023 ctua Bo
truébng BO Tu phap hudng
dan tip su hanh nghé cong
chung

Thay d6i noi tap su hanh nghé
cong chimg tir t6 chirc hanh
nghé coéng chimg nay sang to
chic hanh nghé cong ching
khéc trong cung mot tinh, thanh

- Truong hop nguoi tap su tu lién hé
tap su duogc voi t6 chtrc hanh nghé
cong ching khac nhan tap su thi thoi
han giai quyét 1a 05 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan duoc Gidy dé nghi thay

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh Hoa
Binh.

Thong tu s6 08/2023/TT-
BTP ngay 02/10/2023 ctua Bo
truong BO Tu phdp hudng
din tap sy hanh nghé cong
chung




STT

Tén TTHC/Ma TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira doi, bo sung

phd truc thudc Trung uong
1.001125.000.00.00.H28

d6i noi tap su hanh nghé cong ching;

- Truong hgp nguoi tap su khong tu
lién h¢ dugc noi tap sy moi va dé
nghi S& Tu phap bd tri noi tap su
méi thi thoi han giai quyét 1a 10
ngay ké tir ngdy nhan dugc Gidy dé
nghi thay ddi noi tap sy hanh nghé
cong ching.

Thay d6i noi tap su hanh nghé
cong chuing tir t6 chic hanh
nghé cong ching tai tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong nay
sang t6 chirc hanh nghé cong
chirng tai tinh, thanh phé truc
thudc Trung vwong khac

1.001153.000.00.00.H28

- Thoi han dé Sé Tu phap noi ngudi
tap sy da ding ky tap su ra quyét dinh
x0a dang ky tap su la 05 ngay lam
viée ké tir ngdy nhan duoc gidy dé
nghi cila nguoi tap su.

- Thoi han dé S& Tu phap noi nguoi
tap su chuyén dén thuc hién viée
dang ky tap su:

(1) Truong hop nguoi dang ky tip
su tu lién hé dugce véi t6 chie hanh
nghé coéng chimg nhan tip sy thi
thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€.

(11) Truong hop nguoi dang ky tap
su duoc So Tu phap bo tri tip sy va

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh Hoa
Binh.

Thong tu s6 08/2023/TT-
BTP ngay 02/10/2023 cua Bo
truong BO Tu phdp hudng
din tap sy hanh nghé cong
chung




Pia diém thuc

Tén VBQPPL quy dinh ndi

STT Tén TTHC/Ma TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 18 phi dung vira di, bé sung
ding ky tap su hanh nghé cong
chung thi thoi han giai quyét 1a 10
ngay ké tir ngay nhan da ho so hop
6.
f ‘ s | 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan A Thong tr so6 08/2023/TT-
5 Sglr?grn(:hilrl’ltg tap sy hanh nghé duoggbzo PRI avid e xulﬁ Itlimc%}:gﬁ (| BTP ngdy 0271072023 cia By
nghé cong chimg. cong tinh Hoa ong | truong BO Tu phdp huong
1.001438.000.00.00.H28 Binh. dan tap sy hanh nghé cong
ching
bang ky tham du kiém‘tra Akét Trung tdm phuc g{%ﬂg ‘tu02s/?0/(2)g/2 2302§/ TBT:
6 quail tap sy hanh ngh€ cONg | Trong thoi han 15 ngay ké trngdy | vu hanh chinh 3.500.000 e ngagA Tu oha Clll a o0
chimg nhan du ho so hop 1€. cong tinh Hoa |dong/ho so frong o - [U phap huong

1.001721.000.00.00.H28

Binh.

dan tap su hanh nghé cong
chung




QUY TRINH NOQI BQ THUC HIEN CO CHE MOT CUA TRONG GIAI QUYET TTHC

Phu luc Il

LINH VU'C CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH
(Kem theo Quyét dinh so: 2665 /QD-UBND ngay 17 /11/2023 cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh)

Trinh ty thue hién theo co ché mdt cira

L. . Trung tim phuc| Phong chuyén | Léanh dao Sé¢ Vin thu
STT Tén thii tuc hanh chinh Thoi gian giai quyet | vy, papp chinh mon (B3: Ky duyét ho | (B4: Vao s6, Tra
) (Ngay) cong tinh Hoa | (B2: Thoi gian 50) két qua cho
Binh gidi quyét TTPVHCC tinh)
(BI: Tiép nhdn hé s0)
hé so)
Cong nhan hoan thanh tap su 7
hanh nghé cong chun 10 ngay ké tir ngay nhan \ \ \ \
1| 1 012019, 000,00.00.128 d hd so hop 16 01 ngay 06 ngay 02 ngay 01 ngay
- Truong hop nguoi dang | - 01 ngay lam 03 ngay lam 02 ngay lam | 01 ngay lam viéc
ky tap su tu lién hé duogc viéc viéc viée
v6i to chitc hanh nghé
. oo . N cong chung nhan tap su
Dang ky tap sy hanh ngh€ cong | hoi han giai quyét 1a
2 | chimg 07 ngay lam vigc ké tir
1.001071.000.00.00.H28 ?Agéy nhan du ho so hgp
c.
- Truong hop nguoi dang 1 naav I3 VT 03 naav |2 1 nedv 1am via
ky tip su duge S& Tu -0 ng?y am 05 ngﬁy am nggy am 01 ngay lam viéc
viéc viéc viéc




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Trinh tu thyc hién theo co ché mjt cira

Trung tim phuc
vu hanh chinh

Phong chuyén
mon

Léanh dao S¢
(B3: Ky duyét ho

Van thg’
(B4: Vao so, Tra

(Ngay) cong tinh Hoa | (B2: Thoi gian 50) két qud cho
Binh giai quyét TTPVHCC tinh)
(B1: Tiep nhan ho so)
ho so)
phap bd tri tap su va ding
ky tap su hanh nghé cong
chiung thi thoi han giai
quyét 1a 10 ngay ké tir
ngay nhan da hd so hop
1€.
- Trudong hop nguodi dang
ky tap su tir lién h¢ duoc | _ o1 pgay lam 03 ngay lam 02 ngay lam | 01 ngay lam viéc
v6éi to chirc hanh nghé viéc viéc viéc
cong ching nhan tip su
Ping ky tap su lai hanh nghé | thi thoi han giai quyét la
cong chimg sau khi chim dut | 07 ngay lam viéc ké tir
3 tap su hanh nghé cong chimg ngay nhan di hd so hop
1 .001446.000.00.00.H28 1é.
- Truong hop nguodi dang
ky tap su dugc So Tu
phép bé tri tap su va dang | - 01 ng?y lam 05 ng‘EaAy lam 03 ng.?aAy lam | 01 ngay lam viéc
viéc viéc viéc

ky tap su hanh nghé cong




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Trinh tu thyc hién theo co ché mjt cira

Trung tim phuc
vu hanh chinh

Phong chuyén
mon

Léanh dao S¢
(B3: Ky duyét ho

Van thg’
(B4: Vao so, Tra

(Ngay) cong tinh Hoa | (B2: Thoi gian 50) két qud cho
Binh giai quyét TTPVHCC tinh)
(B1: Tiep nhan ho so)
ho so)
chiung thi thoi han giai
quyét 1a 10 ngay ké tir
ngay nhan da ho so hop
1€.
- Truong hop nguoi tap
su ty lien hé @p swduoc | g5 ngay lam | 03 ngay lam 01 ngay lam 0.5 ngay lam
. | V61 to chirc hanh nghé viée viée viéc viéc
Thay doi noi tap sy hanh ngh€ | cong chimg khac nhan
c()ng ching tr t6 chuc héml} tap su thi thoi han giai
nghé cong chfrng nay sang to | quyét 1a 05 ngay lam
4 chirc hanh nghé cong ching | vige k& tir ngay nhan
khac trong cung mot tinh, | duwoc Gidy dé nghi thay
thanh phd tryc thudc Trung | dbinoi tap sw hanh nghé
uong cong ching;
1.001125.000.00.00.H28 - Truomg hop ngudi tap sw |~ 01 ngay lam 05 ngay lam 03 ngay lam | 01 ngay lam viéc
' o viéc viéc viéc

khong ty lién h¢ dugc noi
tap su moi va dé nghi So
Tu phap bd tri noi tap sy




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét
(Ngay)

Trinh tu thyc hién theo co ché mjt cira

Trung tim phuc
vu hanh chinh
cong tinh Hoa

Binh
(BI: Tiép nhdn
hé so)

Phong chuyén
mon
(B2: Thoi gian
gidi quyét
hé so)

Léanh dao S¢
(B3: Ky duyét ho
50)

Van thw
(B4: Vao s6, Tra
két qud cho
TTPVHCC tinh)

moi thi thoi han giai quyét
la 10 ngay ké tr ngay
nhan duoc Giéy dé nghi
thay ddi noi tdp su hanh
nghé cong ching.

Thay d6i noi tap su hanh nghé
cong ching tir t0 chtc hanh
nghé cong ching tai tinh, thanh
phd truc thude Trung wong nay
sang to chirc hanh nghé cong
chirng tai tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong khac

1.001153.000.00.00.H28

- Thoi han d¢ S& Tu
phap noi nguoi tap sy da
dang ky tap su ra quyét
dinh xo0a dang ky tap su
1a 05 ngay lam viéc ke tur
ngay nhin dugc giay dé
nghi cua nguoi tap su.

- Thoi han & So Tu
phap noi nguoi tip su
chuyén dén thyc hién
viéc dang ky tap su:

(1) Truong hop nguoi
dang ky tap su tu lién hé
dugc véi to chic hanh

0.5 ngay lam
viéc

03 ngay lam
viéc

01 ngay lam
viéc

0.5 ngay lam
viéc




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét
(Ngay)

Trinh tu thyc hién theo co ché mjt cira

Trung tim phuc
vu hanh chinh
cong tinh Hoa

Binh
(BI: Tiép nhdn
hé so)

Phong chuyén
mon
(B2: Thoi gian
gidi quyét
hé so)

Léanh dao S¢
(B3: Ky duyét ho
50)

Van thw
(B4: Vao s6, Tra
két qud cho
TTPVHCC tinh)

nghé cong chung nhan
tap su thi thoi han giai
quyét 1a 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du
hé so hop 18.

(i1) Truong hop nguoi
dang ky tap su duogc S&
Tu phap bd tri tap sy va
dang ky tap sy hanh nghé
cong chung thi thoi han
giai quyét 1a 10 ngay ké
tir ngay nhan du hd so
hop 1¢€.

Cham dut tap su hanh nghé
cong chung

1.001438.000.00.00.H28

05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc bdo cdo
cia to chirc hanh nghé
cong chung.

0.5 ngay lam
viéc

03 ngay lam
viéc

01 ngay lam
viéc

0.5 ngay lam
viéc

Ding ky tham dy kiém tra két

Trong thoi han 15 ngay

01 ngay

10 ngay

03 ngay

01 ngay




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét
(Ngay)

Trinh tu thyc hién theo co ché mjt cira

Trung tim phuc
vu hanh chinh
cong tinh Hoa

Binh
(BI: Tiép nhdn
hé so)

Phong chuyén
mon
(B2: Thoi gian
gidi quyét
hé so)

Léanh dao S¢
(B3: Ky duyét ho
50)

Van thw
(B4: Vao s6, Tra
két qud cho
TTPVHCC tinh)

qua tdp su hanh nghé cong
ching

1.001721.000.00.00.H28

ké tlr ngay nhan du ho so
hop 1€.
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6: 2665 /OD-UBND ngay 17 /11/2023 ciia Chii
tich Uy ban nhan dén tinh Hoa Binh)

A. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh

1. Cong nhin hoan thanh tip sw hanh nghé céng ching

Trinh ty thuc hién

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi gian tap su, nguoi tap sy cd
van ban d€ nghi cong nhan hoan thanh tap su, kém theo Bao cdo két qua tap su, SO

nhat ky tap su (ban sao c6 chimg thyuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu)
gt S& Tu phéap noi ding ky tap su.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi, S& Tu phap ra quyét
dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong ching; trudng hop tir chéi thi phai
tra 101 bang vin ban c6 néu rd 1y do.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc gui qua dudng buu chinh hoic qua
Trung tdm dich vu hanh chinh cong tinh.

Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi cong nhan hoan thanh tap su;

- B4o céo két qua tap su va S6 nhat ky tap su (ban sao c6 chirng thuc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

S0 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap
sy hanh nghé cong chung hodc van ban tir choi cé néu 14 1y do.

Phi: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tap su dugc cong nhén hoan thanh tap sy hanh nghé cong chimg khi dap
ung cac dicu ki¢n sau day:

a) Nguoi tap su c¢6 du diéu kién tap sy va khong thudc cac truong hop khong
duoc dang ky tap su;

b) Cong ching vién hudng din tap su du diéu kién huéng dan tap sy va khong
thudc cac truong hop phai thay d6i cong ching vién hudng dan tap su trong qua trinh
hudng dan tap su;
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) Nguoi tap su hoan thanh thoi gian tap su; co Bao cao két qua tap su, SO nhat tky tap
sy ndp dung thoi han, dap timg cac yéu cau quy dinh tai Thong tr ndy va biéu mau kém
theo; thyc hién day du cac nghia vu khac ctia ngudi tap su.

MAu don, miu to khai: Mau TP-TSCC-08 ban hanh kém theo Thong tu sd
08/2023/TT-BTP.

Can cw phap ly:
- Luét Cong chimg s6 53/2014/TT-BTP;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua Bo truong Bo Tu phap
hudng dan tap su hanh nghé cong ching.
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Mau TP-TSCC-08
Ban hanh kém theo Théong tw sé 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO /Qb-STP ..., ngay......thang.....nam.....
QUYET PINH

Cong nhian hoan thanh tip s hanh nghé cong chirng

GIAM POC SO TU PHAP
Can cir Ludt Cong chitng s6 53/2014/QH]13 ngay 20/6/2014;
Can cir Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 ciia Bé truong B Tu
phdp huéng dan tdp sw hanh nghé céng chirng;

Xét d@é nghi céng nhdn hoan thanh tdp sw hanh nghé céng chimg cua

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chiung dbi voi ong/ba
................. , sinh ngay ....../.....[....., cdn cudc cong dan/chimg minh nhén dén so:
............... do..................cap ngay ... ... ......

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong..... (1) va éng/ba cé tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu biéu 3; (ky, ghi 15 ho tén va dong dau)
- Cong Thong tin dién tir S& Tu phap;

- Luu: VT,...

Cha thich:
(1) Ghi tén Phong chuyén mon ctia Sé Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.
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B. Thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung
1. Ping ky tap sw hanh nghé cong chirng

Trinh tu thuc hién:

- Nguoi duoc to chirc hanh nghé cong chang nhan tap su nop truc tiép hoic gui
qua duong buu chinh qua Trung tdm dich vu hanh chinh céng tinh 01 bo hd so dang ky
tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Théng tu sé 08/2023/TT-BTP dén S¢ Tu phap
noi ¢6 t6 chirc hanh nghé cong chiing nhan tap su. Trong thoi han 07 ngay 1am vigc ké
tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phép ra quyét dinh dang ky tap su hanh nghé cong
ching va guri quyét dinh cho ‘nguoi dang ky tap su va té chirc hanh nghé cong chiing
nhan tap su; trudng hop tir chéi thi phai tra 1i bang van ban ¢ néu ré ly do.

- Péi véi truong hop ngudi du diéu kién dang ky tap su di lién hé véi it nhat 03
t6 chirc hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap sy trén dia ban mot tinh, thanh
phé truc thude trung wong hodc di lién hé véi 01 to chirc hanh nghé cong chimg du
dleu kién nhan tap su trong truong hop tinh, thanh phé truc thugc trung wong c6 tur 03
t6 chirc hanh nghe cong chimg du diéu kién nhén tap sy tré xuong ma bi tir chdi nhan
tap su thi ndp ho so quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BTP dé So
Tu phéap tinh, thanh phdé d6 bd tri tap su va dang ky tap su hanh nghé cong
chimg.Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phap xem xét,
chi dinh t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap su va ra quyét dinh dang ky tap su
hanh nghé cong chiing va giri quyét dinh cho nguoi ding ky tap sy va t6 chic hanh
nghé cong ching nhan tap su; truong hop tai tinh, thanh phd d6 khong con to chic
hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap su thi phai tra 1oi bang van ban c6 néu rd
1y do cho nguoi dé nghi.

Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap thuc hién viéc xac minh dé lam ro diéu
kién dang ky tdp sy va nhan tap su theo quy dinh cua Luat Céng ching Thong tu sd
08/2023/TT-BTP; thoi han xac minh t6i da 1 10 ngay va khong tinh vao thoi gian xem
xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chitng nhan tap su, ding ky tap su.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc gui qua dudng buu chinh hoic qua
Trung tdm dich vu hanh chinh cong.

Thanh phan ho so"

a) Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chiung (Mau TP-TSCC-01a) hoic (Mau
TP-TSCC-01b) ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BTP;

b) Gidy chimg nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hoac gidy ching
nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg hodc quyét dinh cong nhan tuong

duong ddi voi ngudi duge dao tao nghé cong ching ¢ nudc ngoai (ban sao c6 ching
thuc hodc ban chyup kém theo ban chinh dé doi chleu)

S6 lwong ho so: 01 bo
Théi han giai quyét:

- Truong hop nguoi dang ky tap su tu lién hé duge voi t§ chtrc hanh nghé cong
chung nhén tap su thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhéan du ho so
hop €.
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- Truong hop nguoi dang ky tap sy duoc So Tu phap bb tri tap su va ding ky
tap sy hanh nghé cong ching thi thoi han giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan da hd
so hop €.

Déi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh dang ky tap su hanh nghé
cong ching (Mau TP-TSCC-02) hodc vin ban tir chdi c6 néu 13 1y do.

Phi, 1€ phi: Khéng.
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Nguoi dang ky tap sy phai la nguoi du diéu kién ~dang ky tap su (co gidy ching
nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé cong ching hodc gidy ching nhan boi dudng nghé
cong chung).

* Nguoi thudc mot trong cac truong hop sau day thi khéng dugc dang ky tap su:

a) Nguoi dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh su, bi két toi bﬁng ban an da co hiéu
luc phap luat cia Toa an ve to1 pham do vo y ma chua dugc xo6a an tich hodc vé toi
pham do ¢6 ¥;

b) Nguoi dang bi ap dung bién phap xur ly hanh chinh theo quy dinh cua phap
luat vé xtr ly vi pham hanh chinh;

c) Nguoi bi mat, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hoac c6 kho khan trong nhan
thire, 1am chu hanh vi;

d) Nguoi dang la can bg, cong chirc, vién chirc (trir vién chirc lam viéc tai Phong
cong chung), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co
quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan,
don vi thudc Cong an nhan dan,

. d) Can bo bi ky luat béng hinh thirc bai nhiém, cong chirc, vién chire bi ky luat
bang hinh thirc budc thoi viéc hodc sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan,
vién churc trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan, s§ quan, ha sy quan, cong
nhan, vién chic trong don vi thugc Cong an nhan dan bi ky ludt bang hinh thue tudc
danh hi¢u quan nhan, danh hiéu Céng an nhan dan hodc dua ra khdi nganh;

e) Nguoi dang lam viéc theo hop déng lao dong cho co quan, t6 chic, (doanh
nghiép, trir truong hop lam viéc theo hop dong lao dong tai to chirc hanh nghé cong
chimg ma nguoi do tép sy hoac ky hop dong lao dong voi co quan, to chire, doanh
nghiép ma thoi gian lam viéc khong trung véi ngay, gio lam viéc cua t6 chirc hanh
nghé cong chiing nhan tap su.

Méu don, mau to khai: Mau TP-TSCC-01a hoic Mau TP-TSCC-01b; Mau TP-
TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP.

Can ct phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua B¢ truong B Tu phap
hudng dan tap su hanh nghé cong chung.
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Mau TP-TSCC-01a
Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(A}) dung doi véi truong hop tu lién hé tap sy va duoc 16 chirc hanh nghé
cong chuirng nhan tdp su)

Kinh gui: S& Tu phap tinh/thanh phd..........coccocovvvneenncne,
TN TOT L7 .ottt bbb
SINNNQAY: oo, Nam/NT: oo
NOT O RN a1 . e
C,én cudc cong dan/Chung mil?h NhAN AN SO: coooeeeeeeeeeeeeee e, ; ngay
cap:........ [vivan [ovieeeieaannn R 110 o7 o PRSP
SO dién thoais....ovveeeeeeeeeeeeeenn, emalli......coooiiiiiiiii s

Gidy chimg nhan t6t nghiép khod dao tao nghé coéng ching/Gidy ching nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh céng nhan twong dwong ddi véi

do..... cap.

Da bi truy ciru trach nhiém hinh sw, bi xir ly ky luat, bi 4p dung bién phap xir ly
hanh chinh (Truwong hop bi truy ciru trach nhiém hinh sw thi ghi ddy di téi danh, sé
ban dn, co quan ra bdn dn va giri kem ban dn, van ban xdc nhdn X0a dn tich cua co
quan cé tham quyén, truwong hop bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy hanh chinh
thi ghi day dii cdc hinh thire va thoi gian bi xi Iy ky ludt, ap dung bién phdp xit Iy hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi ro la “khong co”)

Thudc cac trudng hop khong dwoc ding ky tip sw hanh nghé cong chitng khac
theo quy dinh ciia Luit Cong ching va khoin 5 Diéu 3 ciia Thong tw sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thujc doi twong ndo; trwong hop khéng cé thi ghi 16 la
“khong co”’)

T6i da tu lién hé va dugce nhén tap su tai Phong cong chirng/Van phong cong ching
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.............................. (2); cong chimg vién dugc phan céng huéng dan tap

T6i cam doan nhirng thong tin minh cung cap trong Gidy dé nghi nay 1a dung su that,
chiu trach nhiém trudc phap lut vé cac thong tin ndy va chiu cac hinh thirc xt Iy theo
quy dinh néu bj phat hién c6 hanh vi gian ddi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh ding cac quy dinh phap luat va thyuc hién diy du cac nghia vu
ctia nguoi tap sy hanh nghé céng ching.

..... , ngay ... thang ... nam ... veeeen, QY ... thang ... nam ...
X4c nhan cia Truédng Phong cong chirng/ Ngudi dé nghi
Truwéng Vin phong cong chirng vé viée (ky va ghi ro ho tén)

nhin tap sw
(ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

Chd thich:

(1) Chi chon 01 trong s6 03 loai gidy to duoc liét ké va ghi rd sd cua gidy ching
nhan hodc s6 quyét dinh, ngay cap, noi cap.

(2) Ghi 10 tén, dia chi tru s¢ cua Phong cong ching hodc Van phong cong chiing
nhan tap su.

(3) Ghi 13 ho va tén cua cong chimg vién; sb va ngdy, thang nim cap Thé cong
ching vién.

(4) Néu thudc truong hop tp sy 06 thang thi ghi rd 1y do va kém theo gidy to
ching minh thude doi tugng nay.
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Mau TP-TSCC-01b
Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ap dung d@6i véi triong hop da lién hé tdp sw va cdc t6 chire hanh nghé

cong ching tir choi nhan tdp sie)

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd.........ccccooviviennne
TEN 0T JA: .ot
Sinh ngay: ..ooooveieeiieee e, Nam/NTE: e
NOT O RN a1 . e
Can cudc cong dan/Chimg minh nhan dan SOT e ; ngay
cap:........ IS [ovieeeieaannn R 110 o7 o USRS
SO dién thoais....oveeeeeeeeeeeeeeeeenn, EMALLi.eeeiiiiiiiiiieceeeee

Gidy chimg nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé céng ching/Gidy ching nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chirng/Quyét dinh cong nhén twong duong doi voi

do..... cap.

Da bi truy ciru trach nhiém hinh sw, bi xir ly ky luat, bi ap dung bién phap xir ly
hanh chinh (Trwong hop bi truy ciru trach nhiém hinh sw thi ghi ddy di téi danh, sé
bdn dn, co quan ra bdn dn va giri kem ban dn, van ban xdc nhdn X0a dn tich cua co
quan c6 tham quyén; truong hop bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh
thi ghi ddy dii cdc hinh thire va thoi gian bi xi Iy ky ludt, dp dung bién phdp xik Iy hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi vo la “khong co ™)

Thudc cac trudng hop khong dwoc ding ky tip sw hanh nghé cong chitng khac
theo quy dinh ciia Luit Coéng ching va khoin 5 Piéu 3 ciia Thong tw sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thudc déi twong ndo; trwong hop khéng c6 thi ghi rd 1a
“khong co”’)

T6i da tu li€én hé tap su tai céac td chirc hanh nghé cong chiing sau day va bi tir chdi
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nhan tap su:

STT Té chirc hanh l}ghé Xac nhan cua Trwéong Phong Ghi chu
cong chirng da den lién cong chirng/Van phong cong
hé tap sw chirng
1 (2) (3)
2 (2) (3)
3 2) 3)
To1 ¢6 nguyén vong dugc tap sy hanh nghe cong chu:ng tai tinh/thanh pho ., do vay

t61 dé nghi S& Tu phéap bd tri tip su cho t6i tai mot té chirc hanh nghé cong chung dua
diéu kién nhan tap su trén dia ban tinh/thanh phd va dang ky tap su hanh nghé cong
chtrng cho toi.

Thoi gian tap su:......... thang (4).

T6i cam doan nhing thong tin minh cung cap trong Gidy dé nghi nay 1a dung su that,
chiu trdch nhiém trude phap ludt vé cac thong tin nay va chiu cac hinh thirc xtr 1y theo
quy dinh néu bi phat hi¢n c6 hanh vi gian doi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh dung cac quy dinh phap luat va thuc hién day du cac nghia vu
cua nguoi tap sy hanh nghé cong chung.

...... , ngay ... thang ... nam
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chu thich:

(1) Chi chon 01 trong s6 03 loai glay to duoc liét ké va ghi rd s cua gidy ching
nhan hoic sé quyét dinh, ngay cap, noi cap.

(2) Ghi 10 tén, dia chi tru sé cua ting Phong cong chirng hodac Van phong cong
chung.

(3) Ghi 16 1y do tur chdi nhén tap su; ngay thang nim, ho tén ctia ngudi ky, ky,
dong dau cua to chirc minh; trudng hop to chic hanh nghé cong chung tir chdi nhan
tap su dd xac nhan bang vin ban riéng thi khong can xac nhan vao muc nay.

(4) Néu thuoc truong hop tap sw 06 thang thi ghi 16 ly do va kem theo gidy to
chirng minh thudc doi tugng nay.
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Méau TP-TSCC-02
Ban hanh kém theo Théng twr s6 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S ... /Qb-sTP L. , ngay......thang.......nam.....
QUYET PINH

Ping ky tap sw hanh nghé cong chig

GIAM POC SO TU PHAP
Can cir Ludt Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can civ Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 ciia Bé trudng Bé T
phap huéng dan tdp sw hanh nghé céng chimng;

Xét ho so dang ky tdp sw hanh nghé cong ching ciia éng/ba... ... ;
Theo dé nghi ciia Truéng Phong..... (1)

QUYET PINH:

Piéu 1. Pang ky tip su hanh nghé cong chimg cho dng/ba e , sinh
ngay ...... [....l......; Can cudc cong dan/chirng minh nhan dan sO ...................
do............. cap ngay:.....[.....[1.......; Noi ¢ hién tai:.................

NO1tap SU:eevieeeiiennnee (2)

Cong ching vién hudng dan tap su:........ 3)

Piéu 2. Ong/ba................ cO cAc quyén va nghia vu ctia ngudi tip su theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Vian phong, Truong Phong..... (1), Truéng Phong cong
chuing/Van phong cong chiing... va 6ng/ba cé tén tai Diéu 1 chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhdn: GIAM POC
- Nhu biéu 4; (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Coéng Thoéng tin dién tir S& Tu phép;
- Luu: VT, ...
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Chd thich:
(1) Ghi tén Phong chuyén mon ctia S& Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.
(2) Ghi rd tén Phong cong chirng hoac Van phong cong chirng nhan tap su.

(3) Ghi 10 ho va tén cua cong ching vién; sO va ngay, thang nam cap Thé cong
chirng vién.
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2. Ping Kky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi chim dit tip sw hanh
nghé cong chirng

Trinh ty thyc hién:

- Nguoi dugce t6 chuc hanh nghé cong chirng nhan tap su ndp truc tiép hodc guri
qua duong buu chinh hodc qua Trung tdm dich vu hanh chinh cong tinh 01 bd hd so
dang ky tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Thong tu sb 08/2023/TT-BTP dén So
Tu phap noi c6 t6 chtrc hanh nghé cong chtng nhan tap su. ‘Trong thot han 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, S& Tu phap ra quyét dinh dang ky tap su hanh
nghé cong chimg va giri quyét dinh cho ngudi ding ky tap sy va to chirc hanh nghé cong
ching nhan tap su; truong hop tir chéi thi phai tra 16 bang van ban ¢6 néu rd ly do.

- Béi voi truong hop nguoi du didu kién dang ky tap sy da lién hé véi it nhat 03
t6 chirc hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap su trén dia ban mot tinh, thanh
phé truc thudc trung wong hodc di lién hé vai 01 t6 chirc hanh nghé cong ching du
diéu kién nhan tap su trong truong hop tinh, thanh ph truc thudc trung wong c6 tir 03
t6 chtrc hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap su tro xuéng ma bi tir chdi nhan
tap su thi ndp ho so quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BTP dé So
Tu phéap tinh, thanh phd d6 bd tri tdp su va diang ky tp su hanh nghé cong
chimg.Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phap xem xét,
chi dinh té chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy va ra quyét dinh dang ky tap su
hanh nghé cong chiing va giri quyét dinh cho nguoi ding ky tap su Vva to chuc hanh
nghé cong chang nhan tap su; truong hop tai tinh, thanh phé d6 khong con to chic
hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap su thi phai tra 1oi bang van ban c6 néu rd
1y do cho ngudi dé nghi.

Trong truong hop can thiét, S Tu phap thuc hién viéc xac minh dé 1am ré diéu
kién diang ky tap su va nhan tap su theo quy dinh cua Luat Céng chiing va Thong tu sd
08/2023/TT-BTP; thoi han xac minh t6i da 1a 10 ngay va khong tinh vao thoi gian xem
xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chitng nhan tap su, ding ky tap su.

Cach thire thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu chinh hoic qua
Trung tdm dich vu hanh chinh cong.

Thanh phén hd so-

a) Gidy dang ky tip su hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-0la hoic Miu
TP-TSCC-01b) ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT-BTP.

b) Gidy chtg nhan tt nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy chimg
nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg hodc quyét dinh cong nhan tuwong

duong ddi voi ngudi duge dao tao nghé cong chung ¢ nudc ngoai (ban sao co ching
thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

S6 lwong ho so: 01 bd
Thoi han giai quyét:

- Trudng hop nguoi dang ky tap su tu lién hé duoc véi to chirc hanh nghé cong
ching nhan tap sy thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1¢€.
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- Truong hop nguoi dang ky tap su duoc S¢ Tu phap bd tri tap sy va ding ky
tap su hanh nghé cong chimg thi thoi han giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan du hd
so hop I¢.

Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh dang ky tap sy hanh nghé
cong ching (Mau TP-TSCC-02) hodc vin ban tir chdi c6 néu 13 1y do.

Phi, I phi: Khéng.

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi da cham dit tap sy hanh nghé cong chung theo quy dinh tai khoan 1
biéu 10 cua Thong tu s6 08/2023/TT-BTP dugce xem xét dang ky tap sy lai khi du

diéu kién ding ky tdp su theo quy dinh tai Thong tu ndy va thudc mot trong cac
truong hop sau day:

a) Ly do cham dut tip sy quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va h khoan 1 Piéu
10 ctia Thong tu so 08/2023/TT-BTP khéng con;

b) D3 ¢6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hofic ban 4n da c6 hiéu luc
cua Toa ér} tuyén khong co t61; da dugc xo6a an tich, trir truong hop bi két an veé toi
pham do co y;

‘ ¢) P chip hanh xong bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh cta phap luat
vé Xt 1y vi pham hanh chinh,;

d) Sau thoi han 02 nim ké tir ngay q}lyét dinh ctia S6 Tu phap vé viéc cham dut
tap su trong cac truong hop quy dinh tai diém k, 1 khoan 1 DPiéu 10 ctia Thong tu so
08/2023/TT-BTP c6 hiéu luc.

Mau don, méu t& khai: Mau TP-TSCC-0la hogc Mau TP-TSCC-01b; Mau TP-
TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu so6 08/2023/TT-BTP.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tu 5O 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua Bo truong B Tu phap
hudng dan tap su hanh nghé cong ching.



26

Mau TP-TSCC-01a
Ban hanh kem theo Thong tw so 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(A}) dung doi véi truong hop tu lién hé tap sy va duoc 16 chirc hanh nghé
cong chitng nhan tdp su)

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd.........cccccovivvennnne
TN TOT L7 ettt
Sinh ngay: ..ooocviiieiieee Nam/NTE: e
NOT O NN a0 . e
C,én cudc cong dan/Chung mil}h NhAN AN SO: coveeeeeeeeeeeeeeee e, ; ngay
cap:........ [veeeann. [ooeeeeenann. B 101 110 S
SO i8N thOAL v, CMALLiueeeiiiiiiiiiice

Gidy chimg nhan t6t nghiép khod dao tao nghé coéng ching/Gidy ching nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh céng nhin twong dwong ddi véi

do..... cap.

Da bi truy ciru trach nhiém hinh sw, bi xir ly ky luat, bi ap dung bi¢n phap xir ly
hanh chinh (Trwong hop bi truy ciru trach nhiém hinh sw thi ghi ddy du téi danh, sé
bdn dn, co quan ra bdn dn va giri kem ban dn, van ban xdc nhdn X0a an tich cua co
quan cé tham quyén, truong hop bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy hanh chinh
thi ghi ddy dii cdc hinh thire va thoi gian bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi ro la “khong co”)

Thudc cac trudng hop khong dwoc ding ky tip sw hanh nghé cong chitng khac
theo quy dinh ciia Luit Cong chirng va khoin 5 DPiéu 3 ciia Thong tuw sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thudc doi twong ndo; truong hop khong co thi ghi rd 1a
“khong co”’)

T6i da tu lién hé va dugce nhén tap sy tai Phong cong ching/Van phong cong chung
.............................. (2); cong chung vién dugc phan cong huéng dan tap
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11 s () B

T6i cam doan nhirng thong tin minh cung cap trong Gidy dé nghi nay 1a dung su that,
chiu trach nhiém trudc phap lut vé cac thong tin ndy va chiu cac hinh thirc xtr Iy theo
quy dinh néu bj phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh dng cac quy dinh phap luat va thyc hién diy du cac nghia vu
ctia ngudi tap sy hanh nghé céng ching.

..... , ngay ... thang ... nam ... veeen, QY ... thang ... nam ...
Xac nhan cua Truéng Phong cong chirng/ Nguoi dé nghi
Trwéng Vin phong cong chirng vé viéc (ky va ghi ro ho tén)

nhan tap sy

(ky, ghi ro ho tén va dong dcfu)

Chd thich:

(1) Chi chon 01 trong s6 03 loai gidy t& duoc liét ké va ghi rd s cua gidy ching
nhan hoic sé quyét dinh, ngdy cap, noi cap.

(2) Ghi 10 tén, dia chi tru s& cia Phong cong chiing hoac Van phong cong ching
nhan tap su.

(3) Ghi rd ho va tén cua cong ching vién; s6 va ngdy, thang nim cap Thé cong
chung vién.

(4) Néu thudc truong hop tap su 06 thang thi ghi rd 1y do va kém theo gidy td
chtrng minh thudc ddi twong nay.
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Mau TP-TSCC-01b
Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ap dung d@di véi triong hop da lién hé tdp sw va cdc t6 chike hanh nghé

cong ching tir choi nhan tap sw)

Kinh gui: S& Tu phap tinh/thanh phd..........coccocovvvneenncne,
TN TOT L7 .ottt bbb
SINN NQAY: e NaM/NT: oo
NOT O RN a1 . e
C,a“ln cudc cong dan/Chung mil?h NhAN AN SO: coooeeeeeeeeeeeeee e, ; ngay
cap:........ [visuan ovieeeiraaannn B 110 o7 o RSP TPPPR
SO dién thoais....ovveeeeeeeeeeeeeenn, emalli......coooiiiiiiiii s

Gidy chimg nhan t6t nghiép khod dao tao nghé coéng ching/Gidy ching nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh cong nhan twong dwong ddi véi

do..... cap.

Da bi truy ciru trach nhiém hinh sw, bi xir ly ky luat, bi 4p dung bién phap xir ly
hanh chinh (Truwong hop bi truy ciru trach nhiém hinh sw thi ghi day di téi danh, sé
ban an, co quan ra ban dan va guri kem ban dn, van ban xdc nhdn X0a dn tich cua co
quan cé tham quyén, truwong hop bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy hanh chinh
thi ghi day dii cdc hinh thire va thoi gian bi xit Iy ky ludt, ap dung bién phdp xit Iy hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi ro la “khong co”)

Thudc cac trudng hop khong dwoc ding ky tip sw hanh nghé céng chirng khac
theo quy dinh cia Luit Cong ching va khoin 5 Piéu 3 ciia Théng tu sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thubc doi twong ndo; truong hop khong cé thi ghi 16 la
“khong co”’)
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To1 da tu lién hé tap su tai cac td chirc hanh nghé cong ching sau day va bi tur chdi
nhan tap su:

STT T6 chirc hanh nghé Xéc nhan cua Trwéng Phong Ghi chu
cong chirng da dén lién cong chirng/Vian phong cong
hé tap suw chirng
1 ) 3)
2 ) 3)
3 ) 3)
T6i c6 nguyén vong duogc tap sy hanh nghé cong chtng tai tinh/thanh phé....., do vay

t61 dé nghi S& Tu phéap bd tri tap su cho toi tai mot to chirc hanh nghé cong chimg du
diéu kién nhan tap su trén dia ban tinh/thanh phd va diang ky tap sy hanh nghé cong
chirng cho to6i.

Thoi gian tap su:......... thang (4).

T6i cam doan nhirng thong tin minh cung cdp trong Gidy dé nghi nay 1a dung su that,
chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac thong tin ndy va chiu cac hinh thirc xtr Iy theo
quy dinh néu bj phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh ding cac quy dinh phéap luat va thyc hién day du cc nghia vu
clia ngudi tap sy hanh nghé céng ching.

...... , ngay ... thang ... nam
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Cha thich:

(1) Chi chon 01 trong s6 03 loai glay to duoc liét ké va ghi rd sb cua gidy chitng
nhan hoic sé quyét dinh, ngay cap, noi cap.

(2) Ghi 10 tén, dia chi tru s¢ cua tung Phong cong ching hodac Van phong cong
chung.

(3) Ghi 16 1y do tur chdi nhén tap su; ngay thang nim, ho tén cta ngudi ky, ky,
dong dau cua to chirc minh; trudng hop to chic hanh nghé cong chung tir chdi nhan
tap sy di xac nhan bang van ban riéng thi khéng can xac nhan vao muc nay.

(4) Néu thudc truong hop tap su 06 thang thi ghi 16 Iy do va kém theo gidy to
chtrng minh thudc ddi twong nay.
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Méau TP-TSCC-02
Ban hanh kém theo Théng twr s6 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb ... /Qb-sTp . , ngay......thang.....nam.....
QUYET PINH

Piing ky tip sw hanh nghé cong chirng

GIAM POC SO TU PHAP
Can cir Ludt Cong chiing s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can cir Thong tw s6 08/2023/TT-BTP ngday 02/10/2023 cia BY trucng
Bé T phdp hudmg dan tip sw hanh nghé céng chimg;

Xét ho so dang ky tdp sw hanh nghé cong chimg ciia éng/ba... ... ;
Theo dé nghj ciia Truéng Phong..... (1)

QUYET PINH:

Piéu 1. Pang ky tap su hanh nghé cong chimg cho ong/ba ................. , sinh
ngay ...... l....l.......; Can cudc cong dan/chimg minh nhan dan s6 ...................
do............. cap ngdy:..... ....[......; Noi & hién taic...............

NO1tap SU:eeveeeeiiennnee (2)

Cong chtng vién huéng dan tap su:........ (3)

Piéu 2. Ong/ba................ c6 cac quyén va nghia vu cia ngudi tap su theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Vin phong, Truéng Phong..... (1), Truéng Phong cong

ching/Van phong cong chung....... va ong/ba c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu biéu 4; (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Coéng Thong tin dién tir S& Tu phép;
- Luu: VT, ...
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Chu thich:
(1) Ghi tén Phong chuyén mon ctia S¢ Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.
(2) Ghi 16 tén Phong cong chirng hodc Van phong cong ching nhén tap su.

(3) Ghi 10 ho va tén cua cong chung vién; sO va ngay, thang nam cap Thé cong
chirng vién.
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3. Thay d6i noi tip su hanh nghé cong ching tir to chirc hanh nghé cong
ching nay sang to chirc hanh nghé cong ching khac trong cung mét tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong

Trinh tu thuc hién:

Nguoi tap su tu lién hé noi tdp sy mai hoac dé nghi S¢ Tu phap b6 tri noi tap su
méi theo quy dinh tai Piéu 3 ctia Thong tu s6 08/2023/TT-BTP.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tur ngay duoc nhan tap sy tai td chirc hanh
nghé coéng chimg mai, ngudi tap sy gii gidy dé nghi thay doi noi tap sy hanh nghé
cong ching dén S& Tu phap noi diang ky tap su. Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir
ngay nhan duoc gidy dé nghi, S& Tu phap thong bao bang vin ban cho nguoi tap su, t6
chtrc hanh nghé cong chiing nhan tap su va t chitc hanh nghé cong ching ma ngudi
tap sy xin chuyén dén vé viéc thay ddi noi tap su; truong hop tu chdi thi phai tra 1o1
bang vin ban c6 néu 15 1y do cho nguoi dé nghi.

- Truong hop nguoi tap sy khong tu lién hé duoc noi tdp sy maéi va dé nghi S¢ Tu
phap bé tri noi tap sy méi thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc gidy dé nghi
bd tri noi tap sy mdi, S& Tu phap xem xét, chi dinh to chitc hanh nghé coéng chimg nhan
tap su, thong bao bang vian ban cho ngudi tap sy va t6 chirc hanh nghé céng chimg nhan
tap su; truong hop tir chdi thi phai tra 11 bang vin ban c6 néu 1 1y do cho ngudi dé
nghi.

Ciach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu chinh dén Trung
tam dich vy hanh chinh cong tinh.

Thanh phan hé so: Gidy dé nghi thay doi noi tap su hanh nghé cong chiing
(Mau TP-TSCC-03) ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét:

- Truong hop nguoi tap su tu lién hé tap sy dugc voi t6 chirc hanh nghé cong
chimg khac nhan tap sy thi thoi han giai quyét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
Gidy dé nghi thay doi noi tap sy hanh nghé cong chimg;

- Trudong hop nguoi tap su khong tur lién hé duoc noi tip sy méi va dé nghi S
Tu phap bé tri noi tp sy méi thi thoi han giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc
Gidy dé nghi thay doi noi tap su hanh nghé cong chimg.

P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cé4 nhan.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc thay d6i noi tap su
hodc van ban tir chdi c6 néu rd 1y do.

Phi, 1€ phi: Khéng.
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Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

~ Nguoi tép sy dugc thay d6i noi tap su hanh nghé céng ching trong tinh, thanh
pho tryc thude trung wong trong cac truong hop sau day:

a) T6 chirc hanh nghé cong ching nhén tap sy bi dinh chi hoat dong c6 thoi han,
chdm dit hoat dong hodc chuyén d6i, giai thé theo quy dinh cua Luat Cong ching va
cac van ban quy pham phéap luat c6 lién quan;

b) T6 chirc hanh nghé cong ching nhén tip sy khong con du cac diéu kién nhan
tap su theo quy dinh cua Luat Cong ching;

c) Cong chung vién hudng dan tap sw thudc truong hop phai thay d6i theo quy
dinh ctua Thong tu nay va t6 chirc hanh ngh¢ cong ching khong con cong chimg vién
khac du diéu kién huéng dan tap su;

d) La vién chirc ctia Phong cong chimg duoc diéu dong dén Phong cong chimg khéc.

Mau don, miu to khai: Mau TP-TSCC-03 ban hanh kém theo Thong tu sb
08/2023/TT-BTP.

Can cw phap ly:
- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sd 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cia Bo truong Bo Tu phép
huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg.



Mau TP-TSCC-03
Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phap tinh/thanh phé..........c.cocoeveuveeeene..
LI LR 0T £ VA OO SRUUTRPTRTRPP
Sinh ngay: ..ooocviiieiieee Nam/NTE: oo

Can cude cong dan/Ching minh nhan dan $O: .......coocvevviiieiieiie e,

Ngay cap: ........ [oveean. [vieeeaeenns NOT CAP: oo,

T61 da tu lién hé va dugc nhan tiép tuc tap sy tai Phong cong chirng/Van phong cong
chimg ..., (3); cong ching vién dugc phan cong hudng dan tap
SUiiiieeeeeeecnvee . (4).

(* Truong hop da tu lién h¢ va khong tim dugc noi tdp sy maoi thi muc (3) va (4) dugce
thay bang noi dung sau:

T6i da ty lién hé dé tiép tuc tap su tai cac t6 chirc hanh nghé cong chimg sau day va bi
tr chdi nhan tap su:

STT T6 chirc hanh nghé Xéc nhan cua Trwéng Phong Ghi chu
cong chirng da dén lién cong chirng/Vian phong cong
hé tiép tuc tap su chitng
1 (5) (6)
2 (5) (6)
3 (5) (6)
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To1 c6 nguyén vong dugc tiép tuc tip su hanh nghé cong ching tai tinh/thanh phé. ey
do vay toi dé nghi S Tu phap b tri cho tdi tiép tuc tip sy tai mot to chirc hanh nghé
cong chung du diéu kién nhan tap su trén dia ban tinh/thanh phd).

T6i cam doan nhitng thong tin cung cip trong Gidy dé nghi nay 13 dung su that, chiu
trach nhiém trude phap luat vé cac thong tin ndy va chiu cc hinh thic xir Iy theo quy
dinh néu bi phat hién c6 hanh vi gian dbi, sai pham.

T61 cam doan chép hanh ding cac quy dinh phap luat va thuc hién déy du cac nghia vy
ctia nguoi tap sy hanh nghé céng ching.
............ , ngay....... thang...... nam.....
Nguoi dé nghi
(ky, ghi ré ho t€n)

X4c nhan cia Truéng Phong cong chirng/ X4c nhan cia Trudédng Phong cong chirng/
Trwéng Vian phong cong chirng nguoi tap sw Trwéng Van phong cong chirng nguoi

dang tap su (7) tap sw xin chuyén dén (8)
(ky, ghi ré ho tén va déng dau) (ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
Chu thich:

(1) Ghi 13 tén va dia chi ciia Phong cong ching hodc Van phong cong ching
noi minh dang tap su.

(2) Ghi 15 1y do, dugc quy dinh tai diém, khoan, diéu nao cua Thong tu nay;
truong hop thay doi noi tap su sang tinh, thanh phd tryc thudc trung wong khac thi ghi
1d dia phuwong mudn chuyén dén.
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(3) Ghi 1o tén va dia chi cua Phong cong chiing hodc Van phong cong chirng
noi minh xin chuyén dén.

(4) Ghi 16 ho va tén cta cong ching vién; s6 va ngay, thing, nim cip Thé cong
chtng vién (truong hop dé nghi thay dbi noi tap su sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac thi bo qua muc (3) va (4)).

(5) Ghi 10 tén, dia chi tru sé cua tirng Phong cong chirng hoac Van phong cong ching.

(6) Ghi 15 1y do tir chbi nhan tap su; ngay thang ndm, ho tén ciia nguoi ky, ky,
dong dau cua to chirc minh; trudong hop to chirc hanh nghé cong chimg tir chdi nhan
tap su dd xac nhin bang vin ban riéng thi khéng can xac nhan vao muc nay.

(7) Xac nhan vé thoi gian tap su; s6 1an va 1y do tam nging tap su (néu co);
viéc thuc hién quyén, nghia vu cia ngudi tap su tai to chirc minh.

(8) Xac nhan vé viéc nhan tdp sy va phan cong cong chung vién du diéu kién
huéng dan tap su (truong hop dé nghi thay doi noi tip su sang tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khéc thi khéng can ghi muc nay).
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4. Thay d6i noi tap sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghé cong
ching tai tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong nay sang to6 chirc hanh nghé
cong chirng tai tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac

Trinh ty thyc hién:

- Nguoi tap su giri gidy dé nghi thay d6i noi tip su hanh nghé cong ching dén
S& Tu phép qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh noi da dang ky tap su. Trong
thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc gidy dé nghi ciia nguoi tap su, So Tu
phap ra quyét dinh x6a dang ky tap sy hanh nghé cong chimg, giri cho nguoi tip su va
t6 chtrc hanh nghé céng chimg nhan tap su.

- Nguoi tap sy tu lién hé tap sy hoac dé nghi bo tri tap su va dang ky tap su tai
S& Tu phap noi c6 to chirc hanh nghé cong chirng ma minh chuyén dén theo quy dinh
tai Diéu 3 ctia Thong tu s6 08/2023/TT-BTP dé tiép tuc viéc tap su; ho so ding ky tap
su phai kém theo quyét dinh x6a dang ky tap su, cu thé:

(i) Nguoi duoc té chirc hanh nghé cong chitng nhan tap su nop truc tiép hoic g
qua dudng buu chinh hoic qua Trung tdm dich vu hanh chinh cng 01 bo hé so ding
Ky tap su dén S& Tu phap noi c6 té chic hanh nghé cong chang nhan tap sy. Trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Sé Tu phap ra quyét dinh
dang ky tap su hanh nghé cong ching va giri quyét dinh cho ngudi ding ky tap su va
t6 chuc hanh nghé cong chiing nhan tap su; truong hop tir chdi thi phai tra loi bang
van ban c6 néu rd ly do.

(i) Doi véi truong hop ngudi du dicu kién dang ky tap sy da lién hé véi it nhat
03 t6 chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhan tap sy trén dia ban mot tinh, thanh
phé truc thude trung wong hodc di lién hé véi 01 to chirc hanh nghé cong chimg du
dleu kién nhén tap su trong truong hop tinh, thanh phd truc thugc trung uong co tir 03
t6 chirc hanh nghe cong chimg du diéu kién nhan tap sy tro xubng ma bj tir chbi nhan
tap su thi ndp hod so dé S& Tu phap tinh, thanh pho d6 b tri tap su va ding ky tap su
hanh nghé cong ching.Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S¢ Tu
phap noi chuyén dén xem xét, chi dinh t6 chac hanh nghe cong chung nhan tap su va
ra quyét dinh dang ky tap su hanh nghé cong chiing va gui quyét dinh cho nguoi dang
Ky tap su va to chizc hanh nghé cong ching nhan tap su; truong hop tai tinh, thanh phd
d6 khong con t6 chirc hanh nghé céng chimg du diéu kién nhan tap su thi phai tra loi
bang vian ban c6 néu 1 1y do cho ngudi dé nghi.

Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap thuc hién viéc xac minh dé lam ro diéu
Kién dang ky tap su va nhan tap su theo quy dinh cua Luat Céng chuing va Thong tu
nay; thoi han xac minh téi da 1a 10 ngay va khéng tinh vao thoi gian xem xét, chi dinh
t6 chtrc hanh nghé céng chang nhan tap su, dang ky tap su.

Cich thire thue hién: Nop truc tiép hodc glri qua dudng buu chinh hoic qua
Trung tam dich vu hanh chinh cong tinh.

Thanh phan ho so:

- Pbi voi S& Tu phéap noi di dang ky tap su: Gidy dé nghi thay doi noi tap su
hanh nghé coéng ching (Mau TP-TSCC-03) ban hanh kém theo Thong tu sb
08/2023/TT-BTP.

- D6i v6i S¢ Tu phap noi chuyén dén:
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ot Gidy dé nghi dang ky tip su hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-01a hoic
Mau TP-TSCC-01b) ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP.

+ Gidy chtng nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong chung hodc gidy chung
nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong ching hodc quyét dinh cong nhan tuong
duong ddi voi ngudi duge dao tao nghé cong chimg ¢ nude ngoai (ban sao co chimg
thyc hodc ban chup kem theo ban chinh dé doi chiéu).

+ Quyét dinh xoa dang ky tap sy hanh nghé cong chimg ctua S¢ Tu phép noi da
dang ky tap su (Mau TP-TSCC-04).

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- Thoi han dé Sé Tu phap noi ngudi tap su da dang ky tap su ra quyét dinh xo4
dang ky tap su 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc gidy dé nghi ciia nguoi tap su.

- Thoi han dé S& Tu phép noi nguoi tap su chuyén dén thyc hién viéc dang ky
tap su:

(i) Trudong hop ngudi ding ky tap su tu lién hé duogc véi té chirc hanh nghé
cong ching nhan tap su thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
hd so hop 18.

(ii) Truong hop nguoi ding ky tap su duoc S& Tu phéap bd tri tap su va dang ky
tap sy hanh nghé cong chung thi thoi han giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan da ho
so hop I¢.

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh x6a dang ky tap su hanh nghé cong ching ctia So Tu phap noi di
tap sy hodc van ban tir chdi c6 néu 16 1y do.

- Quyét dinh dang ky tap su ctia S& Tu phap noi chuyén dén hodc vin ban tir
chéi c¢6 néu 13 1y do.

Phi, I¢ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

_Nguoi tap sy dugc thay d6i noi tap sy hanh nghé cong ching tir t(f) chtic hanh
ngh¢ cong chumng tai tinh, thanh pho truc thugc Trung wong nay sang t6 chirc hanh
nghé cong chung tai tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong khac trong cac truong hop
sau day:

) T6 chirc hanh nghé cong chimg nhén tap sy bi dinh chi hoat dong c6 thoi han,
cham dut hoat dong hodc chuyén doi, giai thé theo quy dinh cua Luat Cong chiing va
cac van ban quy pham phép luét c6 lién quan;

b) T6 chirc hanh nghé cong ching nhén tip sy khong con du cac diéu kién nhan
tap su theo quy dinh cua Luat Cong ching;
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c) Cong chirng vién hudng dan tap su thudc truong hop phai thay dbi theo quy
dinh cua Thong tu nay va t6 chirc hanh nghé cong chimg khong con cong ching vién
khac du diéu kién hudng dan tap su.

Méu don, mau to khai: Mau TP-TSCC-03, MauTP-TSCC-04, Mau TP-TSCC-
0la hoac Mau TP-TSCC-01b ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP.

Can cw phap ly:
- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua Bo truong Bo Tu phap
hudng dan tap su hanh nghé cong ching.
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Mau TP-TSCC-03
Ban hanh kém theo Théong tw s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phap tinh/thanh phé..........c.cocovevevveeeene.
TN TOT L7 1.ttt
SINNNQAY: oo, Nam/NT: oo
NOT O N a1 ..
Cin cudc cong dan/Chimg minh nhan dan SO: ........o.ovveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay cap: ........ R eeeereeannn, NOT CAP: e,
SO dién thoaiz....oveveeeeeeeeeeeeeenn, 1< 00T 1 | RN
ba duoc dang ky tap su tl}eo Quyét dinh sb:......... ngay...... [eeiid i, ctia Giam déc
S& Tu phép tinh/thanh pho.....
Thoi gian tap sy dugc dang ky:........ thang; noi tap su duoc dang ky: ......... (1)
Thoi gian da tap su:...... thang..... ngdy (tir ngay..../..../....dénngay..../..../....)
LY do thay d01 NOT tAP SUT. ... e (2)

T61 da tu lién hé va dugc nhan tiép tuc tap sy tai Phong cong chirng/Van phong cong
ching ..............oooiiii. (3); cong chung vién dugc phan cong hudng dan tap
{1 SRR (- ) B

(* Truong hop da tu lién h¢ va khong tim dugc noi tdp sy moi thi muc (3) va (4) duoc
thay bang noi dung sau:

T6i da ty lién hé dé tiép tuc tap su tai cac to chirc hanh nghé cong chimg sau day va bi
tr chdi nhan tap su:

STT T6 chirc hanh nghé Xéc nhan cua Trwéng Phong Ghi cha
cong ching da dén lién cong chirng/Van phong cong
hé tiép tuc tap sw chirng
1 (5) (6)
2 () (6)
3 () (6)
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To1 c6 nguyén vong dugc tiép tuc tip su hanh nghé cong ching tai tinh/thanh phé. ey
do vay toi d& nghi SO Tu phap b tri cho t6i tiép tuc tip su tai mot to chirc hanh nghé
cdng ching du didu kién nhén tip sy trén dia ban tinh/thanh phd).

T6i cam doan nhitng thong tin cung cip trong Gidy dé nghi nay 13 dung su that, chiu
trach nhiém trude phap luat vé cac thong tin ndy va chiu cc hinh thic xir Iy theo quy
dinh néu bi phat hién c6 hanh vi gian dbi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh ding cac quy dinh phap luat va thyuc hién diy du cac nghia vu
ctia nguoi tap sy hanh nghé céng ching.
............ , ngay....... thang...... nam.....
Nguoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)

X4c nhan cia Trudédng Phong cong chirng/ X4c nhan cia Trudédng Phong cong chirng/
Trwéng Vian phong cong chirng nguoi tap sw Trwéng Van phong cong chirng nguoi

dang tap su (7) tap sw xin chuyén dén (8)
(ky, ghi ré ho tén va déng dau) (ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
Chu thich:

(1) Ghi 13 tén va dia chi ciia Phong cong ching hodc Van phong cong ching
noi minh dang tap su.

(2) Ghi 16 1y do, dugc quy dinh tai diém, khoan, diéu nao cua Thong tu nay;
truong hop thay doi noi tap su sang tinh, thanh phd tryc thudc trung wong khac thi ghi
1d dia phuwong mudn chuyén dén.

(3) Ghi 10 tén va dia chi cua Phong cong chirng hoac Van phong cong chiing
noi minh xin chuyén dén.
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(4) Ghi 18 ho va tén clia cong ching vién; s6 va ngdy, thang, nim cip Thé cong
ching vién (truong hop dé nghi thay d6i noi tap su sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac thi bo qua muc (3) va (4)).

(5) Ghi 10 tén, dia chi tru s¢ cua tirng Phong cong chirng hoac Van phong cong ching.

(6) Ghi 13 1y do tir chdi nhén tip su; ngay thang nim, ho tén cta ngudi ky, ky,
dong dau cua to chirc minh; truong hop to chirc hanh nghé cong chimg tir chdi nhan
tap sy di xac nhin bang van ban riéng thi khéng can xac nhan vao muc nay.

(7) Xac nhan vé thoi gian tap su; s6 1an va 1y do tam ngimg tap su (néu co);
viéc thuc hién quyén, nghia vu ctia nguoi tap su tai td chirc minh.

(8) Xéac nhan vé viéc nhan tdp sy va phan cong cong ching vién du dicu kién
huéng dan tap sy (truong hop dé nghi thay doi noi tap su sang tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khéc thi khéng can ghi muc nay).
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Mau TP-TSCC-04
Ban hanh kém theo Théng tir s6 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO /QD-STP ..., NQAy......thang......nam.....
QUYET PINH

Xéa ding Ky tap sw hanh nghé cong chirng

GIAM POC SO TU PHAP
Can cit Ludt Cong chieng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can cir Théng tie $6... .... /2023/TT-BTP ngay ......../..../2023 cua B¢ truong Bo
Tw phdp hwéng dan tdp sw hanh nghé céng chitng;

Xét gidy dé nghi thay déi noi tdp sw ciia ong/ba.......;
Theo dé nghi cia Truéng phong Phong.......,(1)
QUYET PINH:

Piéu 1. Xoéa ding ky tap su hanh nghé cong chung tai tinh/thanh pho..........
d61 v6i dng/ba ..., ; sinh ngay...../.....[.....; can cudc cong dan/ching minh
nhan dansé................... 4 [0 JO cAp ngay...../..../.....

Piéu 2. X4c nhan ong/ba.......ccceeennee. da c6 qua trinh t3p sy tai tinh/thanh
phé ................ , cu thé nhu sau:

Thoi gian tip sy:...... thang.... ngay (tir ngay....../ ...../..... dén ngay...../..../....) (2)

NOT AP SWireereeieeieeciieeieeeene (3)
S6 1an tam nging tap SWe........oo.e..... ; Iy do tam nglrng tap su:......ccccevveneenee. 4
S6 1an thay d6i noi tAp SW:........cevveen..... ; Iy do thay doi noi tap su:................ 4)

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Vin phong, Truong phong Phong........ (1), Trudng Phong cong

chimng/Truéng Van phong cong chung....... va 6ng/ba co tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 4; (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Cong Théng tin dién tir SO Tu phap;
- Luu: VT,...
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Cha thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mon ctia S¢ Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.

(2) Ghi cu thé sb thang va ngay (néu khong du thang) nguoi tip sy di tap su tai
dia phuong.

(3) Ghi 16 tén, dia chi tru so cta ting Phong cong chirng hodc Van phong cong
chtrng noi nguoi tap su da tap su.

(4) Néu c6 thi ghi 16 s6 1an va 1y do; néu khong c6 thi ghi “khong c6” va bo tréng
phan 1y do.
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Mau TP-TSCC-01a
Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(Ap dung doi véi trieong hop tw lién hé tdp sw va dwoc té chire hanh nghé
cong chitng nhan tdp su)

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd.........cocccoviviennne
TEN 0T LA oo
Sinh ngay: ..ooocviiieiieee Nam/NTE: oo
NOT O NN a0 . e
Cin cudc cong dan/Ching minh nhan dan S6: ..ooooveveveieeeeeieeeeeeee e, ; ngay
cap:........ S oieeeieaanne 3101 CAP: vttt e et e
SO dién thoais....oveveeeeeeeeeeeeeeeenn, EMALLi.eeeiiiiiiiiiieeeeeeeee

Gidy chimg nhan tt nghiép khoa dao tao nghé cong chimg/Gidy ching nhin hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh céng nhan twong dwong ddi véi
ngudi duoc diao tao nghé cong chiung & nudc ngoai (1) sbr........... ngay..... .../ .....
do..... cap.

Da bi truy ciru trach nhiém hinh sw, bi xir ly ky luat, bi ap dung bién phap xir ly
hanh chinh (Truwong hop bi truy citu trach nhiém hinh sw thi ghi ddy di téi danh, sé
bdn dn, co quan ra bdan dan va giri kém ban dn, van ban xdc nhdn X0a dn tich cua co
quan cé tham quyén, truong hop bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh
thi ghi ddy dii cdc hinh thire va thoi gian bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xik Iy hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi ro la “khong co ™)

Thudc cac treong hgp khong dwge ding ky tip sw hanh nghé cong chirng khac
theo quy dinh ciia Luit Cong chirng va khoin 5 Diéu 3 ciia Thong tuw sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thubc doi twong ndo; truong hop khong cé thi ghi 16 la
“khong co”’)
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Toi1 da ty lién hé va dugce nhan tap sy tai Phong cong ching/Van phong cong ching
.............................. (2); cong chimg vién dugc phan céng huéng dan tap

T6i cam doan nhirng théng tin minh cung cap trong Gidy dé nghi nay 1a dung su that,
chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac thong tin ndy va chiu cac hinh thirc xtr Iy theo
quy dinh néu bj phat hién c6 hanh vi gian ddi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh ding cac quy dinh phéap lut va thyc hién day du cac nghia vu
ctia ngudi tp sy hanh nghé coéng ching.

..... , ngay ... thang ... nam ... veeeen, QY ... thang ... nam ...
X4c nhan cia Trudédng Phong cong chirng/ Ngudi dé nghi
Trwéng Vin phong cong chirng vé viée (ky va ghi ro ho tén)

nhan tap sw

(ky, ghi r6 ho tén va dong dcfu)

Cha thich:

(1) Chi chon 01 trong s6 03 loai gidy t& duoc liét ké va ghi rd s cua gidy ching
nhan hoic sé quyét dinh, ngay cap, noi cap.

(2) Ghi 10 tén, dia chi tru s¢ cua Phong cong chiing hodc Van phong cong chiing
nhan tap su.

(3) Ghi 13 ho va tén cua cong chimg vién; sé va ngdy, thang nim cap Thé cong
ching vién.

(4) Néu thuodc truong hop tap su 06 thang thi ghi rd Iy do va kém theo gidy to
chtrng minh thudc ddi twong nay.
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Mau TP-TSCC-01b
Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ap dung d@6i véi triong hop da lién hé tdp sw va cdc t6 chire hanh nghé

cong chimg tir choi nhdn tap sw)

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd.........ccccooevvieviinnn,
L= (o - S TSP PP PRV UR VR PTPRURPTPRPR
Sinh NAY: .ooevieiieeee Nam/NITE: e
NOT O RN a1 . e
C,a“ln cudc cong dan/Chung mil?h NhAN AN SO: coveeeeeeeeeee e, ; ngay
cap:........ [ovieanne. [ovieeeeeaaannn B 110 o7 o PP S
SO dien tho@is....veveeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeen, BMAIl. o

Gidy chimg nhan t6t nghiép khod dao tao nghé coéng ching/Gidy ching nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh cong nhan twong dwong ddi véi

do..... cap.

Da bi truy ciru trach nhiém hinh sw, bi xir ly ky luat, bi 4p dung bién phap xir ly
hanh chinh (Truwong hop bi truy ciru trach nhiém hinh sw thi ghi ddy di téi danh, sé
ban an, co quan ra ban dan va giri kém ban dn, van ban xdc nhdn X0a dn tich cua co
quan cé tham quyén, truwong hop bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy hanh chinh
thi ghi day dii cdc hinh thire va thoi gian bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi vo la “khong co”)

Thudc cac trudng hop khong dwoc ding ky tip sw hanh nghé cong chitng khac
theo quy dinh cia Luit Céng ching va khoin 5 Diéu 3 ciia Thong tw sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thubc doi twong ndo; truong hop khong cé thi ghi 16 la
“khong co”’)
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To1 da tu lién hé tap su tai cac t6 chirc hanh nghé cong ching sau day va bi tur chdi
nhan tap su:

STT T6 chirc hanh nghé Xéc nhan cua Trwéng Phong Ghi chu
cong chirng da dén lién cong chirng/Vian phong cong
hé tap sw chirng
1 ) 3)
2 ) 3)
3 ) 3)
T6i c6 nguyén vong dugc tap su hanh nghé cong chung tai tinh/thanh phé....., do vay

t6i dé nghi S& Tu phéap bd tri tap su cho toi tai mot to chirc hanh nghé cong chimg di
di€u kién nhan tip sy trén dia ban tinh/thanh ph6 va diang ky tdp su hanh nghé cong
chtrng cho to6i.

Thoi gian tap su:......... thang (4).

T6i cam doan nhimng thong tin minh cung cap trong Gidy dé nghi nay 1a dung su that,
chiu trach nhiém trude phép luat vé cac thong tin nay va chiu cac hinh thirc xtr Iy theo
quy dinh néu bi phat hién c6 hanh vi gian doi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh ding cac quy dinh phép luat va thyuc hién ddy du cac nghia vu
cua nguoi tdp sy hanh nghé cong chung.

...... , ngay ... thang ... nam
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chu thich:

(1) Chi chon 01 trong s6 03 loai glay to duogc 1iét ké va ghi 16 s cia gidy ching
nhan hoic sé quyét dinh, ngay cap, noi cap.

(2) Ghi 10 tén, dia chi tru s¢ cta timg Phong cong chung hodc Van phong cong chimg.

(3) Ghi 15 1y do tur chéi nhan tap sy; ngay thang niam, ho tén cta ngudi ky, ky,
dong dau cua to chirc minh; trudng hop to chic hanh nghé cong chung tir chdi nhan
tap su di xac nhin bang vin ban riéng thi khéng can xac nhan vao muc nay.

(4) Néu thuoc truong hop tap sy 06 thang thi ghi rd 1y do va kem theo gidy to
chirng minh thudc doi tugng nay.
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5. Cham dirt tip sw hanh nghé cong chimg
Trinh ty thyc hién:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nguoi tap sw cham dut tap su trong
cac truong hop quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g, h, i va 1 khoan 1 Biéu 10 Thang
tu s6 08/2023/TT-BTP, t6 chirc hanh nghé cong chitng nhan tap su phai béo céo S¢ Tu
phap bang van ban, trong d6 néu rd 1y do nguoi tap su cham dit tap su.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao céo cua to chuc
hanh ngh€ cong chung, S¢ Tu phap ra quyet dinh cham dut tap sy hanh nghé cong
chirng, gui quyét dinh cho nguoi tap su va to churc hanh nghé cdng chirng nhan tap su.

Cach thire thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu chinh hoic qua
Trung tdm dich vy hanh chinh cong tinh.

Thanh phan ho so: Béo cdo bang vin ban cia to chirc hanh nghé cong ching
vé viéc cham duat tap su hanh nghé cong ching.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
bao cao ciia to chic hanh nghé cong ching.

Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chtic hanh nghé cong chang.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Tu phap.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cham dit tap su hanh nghé
cdng chang.

Phi, 1€ phi: Khéng.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tap su thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Tu cham dut tap su;

b) Pugc tuyén dung la can b, cong chuc, vién chirc (trir vién chirc 1am viéc tai
Phong cong ching), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cdng nhan qudc phong trong
co quan, don vi thugc Quan doi nhén dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co
quan, don vi thugc Céng an nhan dan;

¢) Ky hop dong lao dong vdi co quan, t6 chirc, doanh nghiép, trir truong hop ky
hop dong lao dong véi to chirc hanh nghé cong ching nhan tap su hodc ky hop dong
lao dong véi co quan, }o chtre, doanh nghiép ma thoi gian lam viée khong trung voi
ngay, gid lam viéc cua to chirc hanh nghé cong chuing nhan tap su;

d) Khong con thuong tru tai Viét Nam;

d) Bi mit hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su; c6 kho khin trong nhan
thirc, lam cha hanh vi;

e) Bi truy cuu trach nhiém hinh sy hodc bi két toi béng ban an da co6 hiéu luc
phép luat cua Toa an;

g) Bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh;

h) Khéng thuc hién viéc tap su trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh



50

dang ky tap su cua So Tu phap co hiéu luc;

i) Tam ngung tap sy khong thugc cac truong hop quy dinh; tam ngung tap su
qgé s0 lan quy dinh hoac da hét thoi han tam ngung tap su theo quy dinh ma khéng
tiép tuc tap su;

1) Thudc truong hop khong duge dang ky tdp su hanh nghé cong chung tai thoi

diém dang ky tap su.

MAu don, miu t& khai: Mau TP-TSCC-05 ban hanh kém theo Thong tu sb
08/2023/TT-BTP.

Can cw phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/TT-BTP;

- Thong tu sd 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua B truong Bo Tu phap
hudéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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Mau TP-TSCC-05
Ban hanh kém theo Théong tw sé 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO, /Qb-sTP L ,NQay...... thang...... nam.....
QUYET PINH

Cham diit tip sy hanh nghé cong chirng

GIAM POC SO TU PHAP
Can cir Ludt Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can cit Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 ciia Bé truong — Bé T
phdp huwéng dan tdp sw hanh nghé céng chirng;

Xét bdo cao cua Truong Phong cong chung/Van phong cong

Theo dé nghi cia Truéng Phong ......(2)
QUYET PINH:

Piéu 1. Cham dut tap sy hanh nghé cong chung tai tinh/thanh phé.......... dbi
voi ong/ba ...l ; sinh ngay......[....[ ......; can cudc cong dan/chirng minh
Nhan dan sd..........cccovevveene.. O e, CAp NGAY..c..) oo o

Piéu 2. Ong/ba............. chdm dut cac quyén va nghia vu ctia ngudi tip su
theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pi¢u 4. Chinh Vin phong, Truéng Phong ... (2), Truéng Phong céng

chirng/Van phong cong chung....... va ong/ba co tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Piéu 4; (ky, ghi 16 ho tén va dong diu)

- Cong Thong tin S& Tu phap;
- Luu: VT,...
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Chu thich:

(1) Ghi 10 tén ctia Phong cong chirng/Van phong cong chiing da bao cdo; truong
hop quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 10 caa Théng tu thi khong can ghi ndi dung nay.

(2) Ghi tén Phong chuyén mon ctia Sé Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.

(3) Ghi 15 1y do cham dirt tap sy, dugc quy dinh tai diém nao cua khoan 1 Diéu
10 cua Thong tu nay.
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6. Ding ky tham du kiém tra két qua tip sw hanh nghé céng ching
Trinh tu thuc hién:

- Nguoi dang ky tham dy kiém tra nop tryc tiép hoic giri qua dudng buu chinh
hoacrqua Trung tdm dich vu hanh chinh céng tinh 01 b6 ho so dang ky tham du kiém
tra dén S& Tu phap noi dang ky tap su;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1&, S& Tu phap thong
bao bang van ban cho nguoi dang ky tham dy kiém tra ve viéc du dieu ki¢n de nghi
B Tu phap cho tham du kiém tra; truong hop tir choi thi phai théng béo bang van
ban c6 néu rd ly do.

Cach thire thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu chinh hoic qua
Trung tam dich vu hanh chinh cong tinh.
Thanh phan hd so:

a) Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching (Mau
TP-TSCC-10);

b) Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chung;
c) Béo céo két qua tap sy hanh nghé cong ching;

d) Gidy to chimg minh da ndp phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
cong chung.

Céc gidy to quy dinh tai diém b, ¢ va d 13 ban sao c6 chimg thuc hodc ban chup
kém theo ban chinh dé ddi chiéu. Nguoi duoc hodn tham du ky kiém tra trudc ndp
Gidy dang ky tham du kiém tra, trong d6 c6 ghi 16 viéc duoc hodn tham dy ky kiém
tra trude do.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thai han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop lé.
Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap thong bao bang vin ban cho
nguoi dang ky tham du kiém tra vé viéc du diéu kién dé nghi Bo Tu phap cho tham duy
kiém tra; truong hop tir chdi thi phai théng bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

Phi: 3.500.000 dong/hd so.
Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Nhitng nguoi sau ddy duoc dang ky tham dy kiém tra:

~a) ba dugc cong nhan hoan thanh tap su theo quy dinh tai Diéu 12 cua Thong tu
s6 08/2023/TT-BTP;
b) Dﬁ‘diéu kién tham du ky kiém tra trede nhung c6 don xin hoan tham dy va
dugc Hoi dong kiém tra ket qua tap sw hanh nghé cong chang cho phép hoan tham dy
ky kiém tra do;
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¢) ba tham du nhung khong dat yéu cau trong ky kiém tra trudc, trir treong hop
khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra trudc ma chua tap su lai.

MAu don, miu to khai: Mau TP-TSCC-10 ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2023/TT-BTP.

Can cu phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua B¢ truong Bo Tu phap
huong dan tap su hanh nghé cong ching;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo truéng B Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, stt dung phi cong chimg; phi ching thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién hoat
dong Vian phong cong chiing; 1é phi cap thé cong chimg vién, duoc sira doi, bo sung bai
Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ctia B trudng Bo Tai chinh.
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Mau TP-TSCC-10
Ban hanh kém theo Théng tw sé6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ky kiém tra két qua tdp sw hanh nghé céng chiing ... ) (1)
Kinh gtri: BO Tu phap

TN BOT LR vttt ettt ettt e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeerereraees

C,én cudc cOng dén/Chl'Ing, minh nhan dan $6: ..o, ngay
cap:........ IS [ovieeeieaaannn NOT CAP: + ettt ettt et ee ettt et treeerrreesnnaeeens

NOT O NN a0 . oo

SO dién thoais.....ovveveeeeeeinenn., semalli. ...

T61 da hoan thanh thoi gian va nghia vu cia nguoi tap su tai ...... (2)

Cong ching vién hurdng dAn tAP SUi.......o.eeeveeeeeeeieeeeeeee e 3)

Thoi gian tap su:........ thang, tr ngay ..../..../.... dénngay ..../..../....

ba duogc cong nhan hoan ‘Ehe‘mh tap su theo quyét dinh sb:.......... ngay ..../..../.... cla
S& Tu phép tinh/thanh pho............

D3 timg tham du ky kiém tra két qua tip sy hanh nghé coéng chimg............ (4)

T6i xin cam doan chdp hanh ding cic quy dinh phéap luat va thuc hién diy du cac
nghia vy cua thi sinh tham du kiém tra.

Xacnhancua Ll , ngay ... thang ... nam ...
Trwéng Phong cong chirng/ Truwéng Van Ngudi dé nghi
phong cong chimg (ky va ghi 16 ho tén)

(xdc nhan cac thong tin nguoi tdp su cung
cdp, ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

Chu thich:
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(1) Ghi 15 ky kiém tra mubn dang ky tham du, vi dy: “lan thir nim”

(2) Ghi 10 tén, dia chi tru s¢ ciia Phong cong chimg/Van phong coéng ching noi
da tap syu; truong hop thay d6i noi tap su thi ghi day du thong tin vé cac to chic hanh
nghé cong chimg da tap su.

(3) Ghi rd ho va tén; s va ngay, thang nim cta Thé cong chimg vién hudng
dan tdp su; truong hop thay doi cong chung vién hudng dan tap sy thi ghi day du
thong tin vé cac cong chirng vién da tung hudng dan.

(4) Ghi 10 ky kiém tra da tham du, vi du: “lan tha ba”; truong hop da tham dy
nhiéu hon 01 ky kiém tra thi ghi cac ky kiém tra d3 tham dy. Dbi voi ngudi 1an dau
dang ky tham dy kiém tra thi ghi: “Chua tham du ky kiém tra két qua tip sy hanh nghé
cong ching nao”. Pbi véi ngudi dugc hodn tham du ky kiém tra trude thi ghi: “Pa
dugc Hoi dong kiém tra ky kiém tra lan thtr. .. cho phép hodn tham du ky kiém tra”.
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