UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH DPjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1477 /QD-UBND Hoa Binh, ngay 04  thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung
va phé duyét quy trinh ndi b thuc hién co ché mét cira trong giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vuc trg gilp phap ly thuge pham vi chirc ning
quan ly ctia S¢ Tw phap tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lugt suwa dol bé sung mgt So diéu cua Lugt To chirc Chinh pha va Lugt Té chic
chinh quyén dia phwong sé 47/2019/QH14 ngay 22/11/2019;

~ Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiem soadt thu tuc }}c‘mhvchl’nh; Ngh,i’dfin‘h 50 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2Q1 7 cc}a
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;
Can cir Thong tw\so‘ 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
Can cir Quyet dinh s6 1017/0D-BTP ngay 13/6/2023 ciia Bé trudng Bo T

phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung trong linh viee tro
giup phap ly thuéc pham vi chirc nang quadn ly cua Bé Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Tuw phdp tai To trinh sé 1468/TTr-STP ngay
30/6/2023.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thil tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung (01 thu tuc) va quy trinh ndi bo thuc hién co ché mét cira
trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc trg giap phap 1y thudc pham vi chirc
nang quan ly cua S¢ Tu phap tinh Hoa Binh.

(Chi tiét tai Phu luc | Danh myuc va Quy trinh ngi bé tai Phy luc 11 kém theo)

Phu luc Danh muyc, ndi dung cu thé cta thu tuc hanh chinh (TTHC) tai
Quyét dinh nay dugc cong khai trén Cong Dich vu cong Qudc gia (dia chi:
dichvucong.gov.vn); Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh (dja chi:
dichvucong.hoabinh.gov.vn), Trang Thong tin dién tir cua S& Tu phap ( dia chi:
https://sotuphap.hoabinh.gov.vn/), Trang Thong tin dién tir ciia Van phong Uy ban
nhan dan tinh (dia chi: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn).


https://sotuphap.hoabinh.gov.vn/
http://vpubnd.hoabinh.gov.vn/

’ Piéu 2: Cac TTHC cong bo tai Quyét dinh nay dugc thuc hién tiép nhan, tra
ket qua tai Trung tam Trg gitip phap 1y nha nude tinh Hoa Binh theo quy dinh.

Giao So Théng tin va Truyén thong:

- Bong b6 day du, kip thoi dir liéu TTHC tai Quyét dinh nay tir Co so dit
lieu quoc gia veé TTHC Ién Heé thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh va cong
khai trén Cong Thong tin di¢n ti tinh theo quy dinh;

- Chu tri, phdi hop v6i S¢ Tu phap cin i quy trinh tai Quyet dinh nay, xay
dung quy trinh dién tir giai quyet TTHC trén phan mém cua H¢ thong thong tin
giai quyéet TTHC cap tinh theo quy dinh. Thoi gian cham nhat ngay 10/7/2023.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbc cac So: Tu
phéap, Thong tin va Truyen thong va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyet dinh nz’ly\./y

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 4; - )

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;

- Trung tdm TH&CB tinh,;

- Trung tam Phyc vy HCC tinh.

- Luu: VT, NVK (ThH,05b).

Bui Van Khanh



PHU LUC |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH

(Kém theo Quyét dinh sé

1477 /0D-UBND ngay 04

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH

/7/2023 cuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh)

(Sira d6i, bé sung 01 thii tuc hanh chinh linh vy tro givup phdp Iy dwoc cong bé tai Quyét dinh sé 1569/0D-UBND ngay

29/7/2021 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc céng bo danh muc thi tuc hanh chinh sira doi, boi sung trong linh viee Tro
giup phap Iy thuéc pham vi, chirc nang quan ly cua So Tw phap tinh Hoa Binh).

Pia diém/co quan

Phi, 18 phi

Tén VBQPPL quy dinh néi dung sira doi,

TT| Tén TTHC/MaTTH Theot h é . 2 .

S °n Cc/iMa c o1 nan gial quyet thuc hién bo sung, thay the
1 | Thu tuc cap thé cong tac .. .| Trung tam TGPL/ Khong Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
vién trg gitp phap Iy 07 ngay lamviécké |  s¢ Tu phap 21/12/2022 cua Chinh pha sira doi, bo sung

2.000587.000.00.00.H28

tur ngay nhan duoc
ho so hop 1€.

mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén
viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, so tam trd
gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung
cap dich vu cong




PHU LUC II

QUY TRINH NQI BQ THUC HIEN CO CHE MQT CUA TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH
(Kem theo Quyér dinh so:  1477/0P-UBND ngay 04 [7/2023 cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Hoa Binh)

STT

Tén tha tuc hanh
chinh/Ma hé so

Thoi gian giai quyét

Trinh tw thuc hién theo co' ché mjt cira

Trung tam TGPL

(B1: Tiép nhan ho
so, lya chon ho s0)

Phong chuyén
mon thugc Sé Tw
phap

(B2: Tiép nhdn, gidi
quyét hé so do
Trung tdm TGPL
chuyén)

Lanh dao
Sé Tw phap
(B3: ky OP cap the
cong tac vién)

Trung tam TGPL
(B4: Tra két qua)

Thu tuc cép thé cong
tac vién trg gilp phap
ly
2.000587.000.00.00.H28

07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc ho so
hop I€.

3,5 ngay lam
Viéc

02 ngay lam viéc

01 ngay lam
Viéc

0,5 ngay lam viéc




- PHAN I
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyér dinh sé: 1477 /0P-UBND ngay 04 /6/2023
cia Chu tich Uy Ban nhan dan tinh Hoa Binh)

1. Thii tuc cap thé cong tac vién tro gitp phap ly
Trinh tw thuc hién:

- Nguoi c6 du tieu chuan quy dinh tai khoan 2 Biéu 24 cua Luat Tro gilp
phap 1y néu c6 nguyén vong lam cong tac vién trg giup phap 1y (sau day goi chung
la cong tac vién) va nhat tri véi cac noi dung co ban caa hop dong thuc hién tro
gitip phap 1y theo huéng dan cua Bo Tu phép thi giri hd so dén Trung tam & dia
phuong noi minh cu tra.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hé so, cin ¢t Vao
nhu cau tro gilp phép 1y cia nguoi dan va diéu kién thuc té tai dia phuong, Giam
dbc Trung tdm lya chon hd so trinh Giam déc S Tu phap xem xét cap thé cong
tac vién. Truong hop ho so khong hop 1é thi tra lai hd so cho ngudi ngudi dé nghi
lam cong tac vién va thong bao rd Iy do bang vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 do
Giam doc Trung tdm trinh, Giam d6c S¢ Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé
cong tac vién. Truong hop tir chdi phai thong béo rd 1y do bang vin ban cho nguoi
dé nghi 1am cong tac vién. Nguoi bi tir chdi ¢ quyén khiéu nai dbi véi viéc tir
chéi cap thé cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dugc cap the, cong tac vién trg gidp
phap 1y ¢6 trach nhiém dén Trung tam dé ky hop dong thuc hién tro gitip phép Iy,
trie trwong hop c6 1y do chinh déng thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 35 ngay
ké tir ngay duoc cap thé.

Céch thikc thuc hién:

- Nop hé so truc tiép, qua dich vy buu chinh, qua fax, hinh thic dién tir dén
tru so Trung tdm Tro gitp phap Iy Nha nudc tinh Hoa Binh;

* Luu ¥: Viéc nop hd so dé nghi 1am cong tac vién duoc thyc hién nhu sau:

- Truong hop nop truc tlep tai try s Trung tam, nguoi de nghi lam cong
tac vién nop cac giay to: Pon dé nghi 1am cong tac vién; So yéu Iy lich ca nhan
c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tra va 02 anh mau
chan dung ¢& 2 cm x 3 cm; xuét trinh ban chinh hodc nép ban sao cé chiing thuc
gidy to chirng minh 1a ngudi di nghi huu theo quy dinh;

- Truong hop gui hd so qua dich vu buu chinh, nguoi de nghi lam cong tac
vién gui cac glay td: Pon dé nghi 1am cong tac vién; So yéu ly lich ca nhan co
x&c nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tra va 02 anh mau chan



dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao ¢6 chang thyc gidy to chimg minh 1a nguoi da nghi
huu theo quy dinh;

- Truong hop gui qua fax, hinh thie dién tur, ngudi dé nghi 1am cong tac
vién gui cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Giay to chimg minh 13 nguoi
da nghi huu theo quy dinh; So yéu ly lich ¢ nhan ¢ xac nhan ciia Uy ban nhan
dan x4, phuong, thi tran noi cu trd va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm dén
Trung tam.

Thanh phan hd so:

- Pon de nghi 1am cong tac vién trg gidp phap Iy theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL - 10);

- Giay to chimg minh 1a nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu ly lich ca nhan c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
tran noi cu trt va 02 anh mau chan dung ¢ 2 cm x 3 cm.

_ Luuy: Trong truong hop can si dung dén thong tin vé noi cu tri ciia nguol
dé nghj cap thé cong tac vién tro gitp phap ly thi co quan cé tham quyén, can bg,
cong chuc, vién chire, ca nhan duoc giao trach nhigm tiép nhdn, gidi quyét thu
tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cdng thuc hien khai thac thong tin ve cu trii cua
cong dan trong Co so du"‘ll,eu quoc gia vé dan cu theo mot trong cac phuwrong thirc
quy dinh tai khodp 2 biéu 147 Ngr];‘ dinh so IQ4/2922/NB-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu ve viéc sura doi, bé sung mot so dieu cua cac nghi dinh lién quan
den vigc ngp, xuat trinh s6 hg khau, so tam tra giay khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cdng.

Néu khéng thé khai thac dugc thong tin cu tri cua cdng dan theo cac
phuwong thirc néu tai khoan 2 bBieu 14 Ngh; dinh so 104/2022/ND-CP, co quan ¢
tham quyen, can bg, cdng churc, vien chire, ca nhdn dugc giao trach nhi¢m tiep
nhan, giai quyet thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong c6 thé yéu cau cong
dan ngp ban sao hogc xuat trinh mgt trong cac giay to co6 gia tri ching minh
thdng tin ve cu trii theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-
CP. Cac logi giay to co gia tri ching minh thong tin vé cu trii duoc quy dinh tai
khodn 4 Dieu 14 Ngh; dinh so 104/2022/ND-CP bao gom:

- Thé Can cuéc cong dan,

- Chizng minh nhan dan,

- Gidy xac nhdn thong tin vé cuw trii,

- Gic?y thdng bao S6 dinh danh ca nhan va théng tin céng dan trong Co o
dez ligu quoc gia vé ddn cu.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so
hop I€.



Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nhitng ngudi di nghi hwu, c6 nang luc hanh vi dan sy day du, c6 pham chat
dao durc tot, c6 sic khoe, 6 nguyén vong thuc hién tro gidp phap 1y c6 the tro
thanh cong tac vién tro gitup phap ly, bao gom trg gidp vién phap ly; tham phan
tham tra vién nganh Toa &n; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat; diéu tra
vién: chap hanh vién, tham tra vién thi hanh an dan su; chuyén vién 1am cong tac
phép luat tai cac co quan nha nudc.

Co quan gial quyet tha tuc hanh chinh: Trung tam trg glup phap ly Nha
nudéc tinh lya chon hé so, trinh Giam d6¢ S& Tu phap xem xét, cip thé cong tac
vién.

Keét qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyet dinh cap thé cong tac vién
TGPL cta Giam doc Sé Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Pap (ing du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu 24 cua Luat Tro
giup phép ly.

Tén mau don, miu to khai: Don dé nghi 1am cong téc vién trg gidp phap
ly theo mau ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bo truong Bo Tu phap (mau TP-TGPL - 10).

Cian cw phap ly:

- Luat Tro gitip phéap 1y nam 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Tro giup phéap ly;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia B¢ trusng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Tro giap phap 1y va huéng dan giay
to trong hoat dong trg giup phép ly.

- Thong tw s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cia BG trwong B9 Tu phap
swa doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Tro gidp phap
ly va huong dan glay to trong hoat dong tro gilp phap ly; Thong tu so
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ trudng Bo Tu phap huong dan mot sb
hoat dong nghiép vu tro gitp phap ly va quan ly chat lvong vu viéc tro gitp phap
ly.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mot so di€u cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, so6 tam tru giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

................. ngay  thang  nam 20....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: Trung tam trg giip phap ly nha nwéc tinh Hoa Binh

TN 0T 1. e
Sinh ngay ... thang ... nam .......... Gidi tinh (Nam/Nw)..............
Chirng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan: .................cooveeieenne.
Piachithuong tri. ...,
Chtrc danh da dam nhiém trudc khi nghi huu.......oooooieiiii

biénthoai ................oooooll biénthoai didong........................

Sau khi nghién ctru cac quy dinh cua phap luat trg gitp phép ly, toi thiy
minh c6 du diéu kién va co nguyén vong tré thanh cong tac vién tro gidp phap 1y.
Dé nghi Trung tam trg gitp phéap 1y nha nuéc tinh Hoa Binh thyuc hién céc thu tuc
can thiét theo quy dinh dé Giam ddc S& Tu phép tinh Hoa Binh cip thé cong tac
Vién trg giup phéap ly cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhirng noi dung néu trén va cam doan tuan thu
nghiém chinh phép luat vé trg giup phap ly, thuc hién diy du cac nghia vu va
trach nhiém cua cong tac vién trg giup phap 1y theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi rd ho tén)
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