UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 17 /2023/QbB-UBND Hoa Binh, ngay 30 thang 6 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh hwdng din chirc niing, nhiém vu, quyén han cia ]
Van phong Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho

UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Can cir Ludgt T 6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat Suwra c‘i‘éi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chue Chinh phu va Ludt To chiec
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam

2015, Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cuia Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp
ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can ctr Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngdy 05 thang 5 nam 2014 ciia Chinh
phii vé viée quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén ddn huyén,
qudn, thi xa, thanh pho thudc tink; Nghi dinh so 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9
nam 2020 cua Chinh phu sia doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 ciia Chinh phit quy dinh t6 chitc cdc
co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

Can cir Théong tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 ndam 2022 ciia Bé
trucng Chit nhiém Van phong Chinh phii Hudng dén vé chire nang, nhiém vu, quyén
han cia Van phong Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhdn dan tinh tai To trinh sé
4517/TTr-VPUBND ngay 06 thang 6 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh hudng din chirc ning,
nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh phé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 nam 2023.
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Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc cac 6, Thii trudng
cac co quan, ban, nganh, doan thé tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
phé va céc to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./%—s—

Noi nhgn TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3; KT.CHU TICH
- Van phong Chinh phu;

- B6 Noi vy;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL-B¢ Tu phap;
- Thuong truc Tinh 1y;

- Thuong truc HDND tinh;

- Poan dai biéu Qudc hoi tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Uy ban MTTQVN va cic doan thé tinh;
- Cac Ban cua HDND tinh;

- Dai biéu HDND tinh;

- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;

- Céng Théng tin dién tr tinh;

- Trung tdm Tin hoc va Cong bao tinh;

- Luu: VT, NVK (V65b).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HOA BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Hwéng din chirc niing, nhiém vu, quyén han cia
Van phong Hoi dﬁng nhéan dan va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé
(Kem theo Quyét dinh so 17 /2023/0D-UBND ngay30 / 6/2023 cia UBND tinh Hoa Binh)

Piéu 1. Vi tri va chitc niing

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén 1a co quan
chuyén mén thudce Uy ban nhéan dan cap huyén, chiu sy chi dao, quan ly vé to chirc,
bién ché, co cau ngach cong chirc, vi tri viéc 1am va cong tac cua Uy ban nhan dan
cap huyén; dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu
ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh, Vin phong Poan dai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh.

2. Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan déan cip huyén co chirc néng
tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén vé: Hoat
dong cua HoO1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan
dan vé chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan; kiém soat thu tuc hanh
chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan va cac co quan nha nudc & dia phuong; bao dam co s vat chat, k¥
thuat cho hoat dong cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan; t6 chirc trién khai
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tyc hanh chinh
thugc pham vi, chie nang quan ly cua Uy ban nhéan dan cép huyén; hudng dan, tlep
nhén hd so cua c4 nhan, to chtrc trén tat ca cac linh vuc thude thdm quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan cap huyen chuyen hd so dén cac co quan chuyén moén thue
Uy ban nhan dan cip huyén giai quyet va nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 chuc;
tham muu cho Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién chirc nang quan ly nha nudce
vé cong tac ngoai vy, linh vuc y té.

3. Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén co tu cach
phap nhén, c6 con dau riéng.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan c4p huyén ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan cip huyén;

b) Dy thao quyét dinh;

¢) Quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang nam,;

d) Chuong trinh, bién phap t6 chirc thyc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh nha nudc thudce linh vuc quan 1y nha nudc duge giao;
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d) Vin ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh vin ban thudc thim quyén
cta Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo phan cong.

3. Tong hop, bao cao dinh ky, dot xuat vé két qua thuc hién cac chuong trinh
ké hoach cong tac; dé xuét, kién nghi giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua. Kip thoi
bao cio, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh cta Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén.

4. Tryc tiép tham muu Uy ban nhan dan cdp huyén chi dao, diéu hanh, quan
1y nha nudc vé cong tac ki€m sodt thu tuc hanh chinh, cong tac ngoai vy, cong tac y
te trén dia ban cap huyén.

5. Chi tri, phdi hop hodc don déc cac phong, ban, dia phuong tham muu soan
thdo cac dé an, bao cdo, to trinh va cac loai van ban khac do Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan cap huyén giao, ddm bao chat lugng va tién do.

6. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thtrc, thAm quyén ddi voi cac
ho so do cac co quan, don vi, dia phuong trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan
cap huyé¢n dé ky ban hanh van ban hoac cho y kién chu truong.

D6i voi cac du thao, hd so chua dam bao yéu cau thim quyén, thé thire, no1
dung, trinh ty, thu tuc, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén
yéu cu co quan trinh hoan chinh lai du thao hodc thyc hién day du cac trinh ty, tha
tuc theo quy dinh; truong hop dé nghi d6 khong duoc co quan, don vi trinh théng
nhit thi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén bao céo
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chi tich Uy ban nhan déan cap huyén biét va chi
dao.

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén duoc yeu cau
cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan cung cap céc tai liéu, thong tin, so licu,
van ban ¢ lién quan hodc tham du cac cudc hop, lam viéc dé nim tinh hinh, thong
tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
cap huyén.

7. Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan chuén bi cac nodi dung, diéu kién
dé phuc vu t6 chire cac ky hop Hoi ddng nhan dan, Hoi nghi Uy ban nhan dan thudng
ky va cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc khac cua Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan
dan cap huyén theo dung quy dinh phap luat. Tham muu, giap Thuong truc Hoi dong
nhan dan cap huyén t6 chic cac dot gidm sat va tiép xtic ctr tri.

8. T6 chirc thu thap, x‘u’ 1y, quan ly, cqp nhat thong tin phl;lC vu su chi dao, diéu
hanh, hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén; quan ly va
duy tri hoat dong mang tin hoc cua Uy ban nhan dan cap huyén.

9. Truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong ctia B phan tiép nhan va tra két qua
theo co ché mot cira, mot ctra lién _thong cua Uy ban nhan dan cip huyén; hudéng
dan, tlep nhén ho so cua ca nhan, to chtrc trén tat ca cac linh vuc thudc tham quyén
giai quyét cta Uy ban nhan dan cip huyén, chuyén ho so dén cic co quan chuyén
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mon thudc Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho t6 chire,
ca nhan theo quy dinh.

10. Quan ly, sir dung con dau, phat hanh van ban cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan cap huyén. T6 chitc, quan 1 cong tac van thu, luu trit clia co quan theo
ding quy dinh; ing dung cong nghé thong tin va bao ddm an toan thong tin lién lac
phuc vu hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

11. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc quan 1y ctia Vin phong
cho can bd, cong chuc cap xa.

12. T chirc thyc hién cé4c van ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co quan
c6 thAm quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén. Nghién ciru, tng dung két qua nghién
ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh phuc vu nhiém vy duoc giao. Thyc hi¢n cong
tac phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi quan ly cia Van phong Ho1
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén theo quy dinh cta phép luat.

13. Thong tin, tuyén truyen, pho bién, giao duc phap luat vé céac linh vuc thudc
pham vi quan 1y dugc giao; theo ddi thi hanh phap luat. Kiém tra theo nganh, linh
vuc dugc phan cong phu trach ddi voi to chire, c4 nhan trong viéc thuc hién cac quy
dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, t cdo.

14. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chuec, co cu ngach cong chuec, vi
tri viéc 1am; thuc hién ché do tién lwong, chinh séch, ché do dai ngd, khen thudng,
ky lut, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu dbi véi cong chirc, ngudi
lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh ctia phap luat va phan cong cua Uy
ban nhéan dan cip huyén.

15. Quan ly, su dung va chiu trach nhiémvvé tai chinh, tai san dugc giao theo
quy dinh. Bao dam cac di€u ki¢n lam viéc va t6 chirc phuc vu cac hoat dong cong
tac theo yéu cau cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, cac Ban Hoi dong nhan dan, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén.

16. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan
dan cap huyén giao hodc theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 3. Diéu khoin thi hanh

1. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén co
trach nhi€m cu thé héa churc ndng, nhiém vy, quyén han thanh Quy ché lam viéc cua
co quan dé thuc hién.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 van dé vudng mac, phat sinh, cic co quan,
don vi phan anh vé Van phong Uy ban nhan dan tinh d¢ dugc hudéng dan giai quyét./.
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