UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 1051 /QD-UBND Hoa Binh, ngay 22 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bé sung va
phé duyét quy trinh ndi b thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vye luit sw, linh vure cong chimg

thudc pham vi, chirc ning quan ly ciia S¢ Tw phap tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BiNH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;
~ Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiem soat thu tuc hanh chinh; 7Cdn9 cir Nghi d_i{zh gé 92/2017/NDB-CP ngay
07/8/20;7 CL?a Chinh phu svra doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B¢ trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phu
swra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lien quan dén viéc nop, xuat
trinh S6 ho khdu, S6 tam tri gzay khi thwc hién thu tuc hanh chinh, cung cap
dich vu cong;

Can cir Quyét dinh sé 706/0D-BTP ngay 09/5/2023 ciia B trucng Bé
Tw phdp Vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, b6 sung trong linh
viee ludt su, linh viee cong ching thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw
phap;

Theo dé nghi ciia Gidm déc 86 Tw phdp tai To trinh s6 1027/TTr-STP
ngay 17/5/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tyc hanh chinh
(TTHC) dugc sira d6i, bd sung va phé duyét quy trinh nodi bd thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC linh vuc luat su (02 thu
tuc) linh vuc cong chung (02 thu tuc) thudoc pham vi chirc ndng quéan 1y cia So
Tu phap tinh Hoa Binh.

(Chi tiét tai Phu luc | danh muc va Quy trinh tai Phu luc II, III kém theo)

Phu lyc Danh muc va ndi dung cu thé cia TTHC tai Quyét dinh nay
dugc cong khai trén Co sé dir liéu Qubc gia vé TTHC tai dia chi
(https://csdl.dichvucong.gov.vn); Coéng Dich vu cong cia tinh (dia chi:



http:dichvucong.hoabinh.gov.vn); Trang Thoéng tin di€n t¢ Tu phap
(http://sotuphap.hoabinh.gov.vn/), Trang Thong tin dién t& cia Van phong
UBND tinh (http://vpubnd.hoabinh.gov.vn) va cac co quan c6 lién quan.

Piéu 2. Cac TTHC cong b tai Quyét dinh nay dugc thyc hién tiép nhan,
tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Giao SO Thong tin va Truyén thong:

- Dong b day du, kip thoi dit ligu TTHC tai Quyét dinh nay tir Co s dir
liéu quoc gia vé TTHC 1én HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
cong khai trén Cong Thong tin dién ti tinh theo quy dinh;

- Chu tri, phéi hop véi S6 Tu phap can cur quy trinh tai Quyet dinh nay, xay
dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén phan mém cta Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cap tinh theo quy dinh. Thoi gian trudc ngay 30/5/2023.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac So: Tu
phép, Thong tin va Truyén thong va cac to chirc, ca nhan c0 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh HM

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 5;

- B Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC — VP Chinh phu;
- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Phé CVP/UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Trung tam Phuc vu HCC tinh;

- Trung tam TH&CB tinh;

- Luu: VT, NVK (Ng.30b)



http://sotuphap.hoabinh.gov.vn/
http://vpubnd.hoabinh.gov.vn/

Phu luc L.

DANH MUC TTHC PUGC SUA POIL, BO SUNG LINH VU'C CONG CHUNG, LINH VUC LUAT SU
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH
(Kem theo Quyét dinh so: 1051/0D-UBND ngay 22 /5/2023 ciia Chu tich UBND tinh Hoa Binh)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Stka d6i, b6 sung 02 TTHC linh viee Cong chitng cong bé tai Quyét dinh sé 1338/0D-UBND ngay 02/7/2021; 02 TTHC linh

viee Ludt sw cong bé tai Quyét dinh s6 1362/QD-UBND ngay 08/7/2022 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Hoa Binh)

STT

Tén TTHC/MATTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 18 phi

Tén VBQPPL quy dinh ngi dung
stra doi, bo sung

LINH VUC CONG CHUNG

Ding ky hanh nghé va cip Thé

Trung tam phuc

Nghi dinh sb 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira
doi, bd sung mot so di€u cua cac

o . A 07 ngay lam viéc, ké tr ngdy |vu hanh chinh 100.000 e e X A A
1 ong ching vien nhan du ho so hop 1¢ cong tinh Hoadong/hd so nght dinh lién quan dén viée nop,
1.001756. 000.00.00.H28 ' T Binh xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tr
' gidy khi thu’,c hién thu tuc hanh|
chinh, cung cap dich vu cong
Nghi dinh so 104/2022/Nb-CP
Trune tAm ohuc ngay 21/12/2022 cua Chinh phu stra
Dang ky hoat dong Van phong 10 ngay Iam viée, ké tir ngay  |vu l%énh cliliﬁh 1.000.000 doi, bd sung mot s6 dicu cua cac
2 |cong chung T : " nghi dinh lién quan dén viéc nop,

2.000789.000.00.00.H28

nhan du ho so hop 1.

cong tinh Hoa
Binh.

d6ng/ho so

xuit trinh s6 ho khiu, s6 tam tr
gidy khi thuc hién thu tuc hanh|

chinh, cung cap dich vu cong



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2541

LINH VUC LUAT SU

- Trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€, Ban chu nhiém Poan
Luat su chuyén hd so cho S¢ Tu
phap qua Trung tdm phuyc vy
hanh chinh cong tinh kém theo
ban xac nhan nguoi dé& nghi cap
Chtng chi hanh nghé luat su co

d tiéu chuan luat su theo quy] S Tu ohan | 200-000
A J 7 \ A A . ; A A - p ap A A i
Cap AChu’ng chi ‘h.anh ngtAle lukatdmh cua Ll%%t Luat su. v ) (frung tam donAg/ho SO Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
su doi voi nguoi dat yéu cau- Trong thoi han 07 (bay) ngay| \ (gom: Lé
i’ X A < b cm 1A n o Ao o A phuc vu hanh . ngay 21/12/2022 cta Chinh phu stra
kiém tra két qua tdp su hanhllam viéc, k€ tr ngay nhan du ho| * ° N phi:
1 X 1A A ., ., chinh cbng d6i, bd sung mot sd didu cua cac
nghé luat su so hop 1€, S& Tu phap co trach| . X 100.000
n 2 N tinh Hoa | _nghi dinh lién quan dén viéc nop,
1.000828.000.00.00.H28 nhiém ki€ém tra hd so, trong p» dong, phi: [ =% 2 1A 11 A 2 ,
A A R S Binh) xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tru
trudong hop can thiét thi tién hanh| A . 800.000 | .% : o \ .
LS . x BOTuphap A gidy khi thyc hién thu tuc hanh|
xac minh tinh hop phap cta ho so dong) chinh. cune i dich vu con
vi c6 vin ban dé nghi kem theo > CURE CAp CUEA VU CON8
ho so cap Chung chi hanh nghé
luat su gui BO Tu phéap.
- Trong thoi han 20 (hai muoi
ngay), ké tir ngay nhan du ho soj
hop 1¢, BO truong B Tu phap
quyét dinh cap Chung chi hanh
nghé luat su
Cap Chung chi hanh ngh€ luat- - Trong thoi han 07 (bdy) ngay| - So Tu phap | 900.000 Nghi dinh s6 104/2022/Nb-CP
2 |su doi v6i nguoi duge mien daolam viée, ké tir ngay nhan du ho (Trung  tdm |dong/ho sojngay 21/12/2022 ciia Chinh phu sira
tao nghé luidt su, mién tp suso hop 1€, S¢ Tu phap céd trach| phuc vu hanh | (gom: Lé [d6i, bd sung mot s6 di€u cua cac




hanh nghé luat su
1.000688.000.00.00.H28

cdp Chtng chi hanh nghé luat su
gtri BO Tu phép.

- Trong thoi han O (hai muoi
ngay), ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢, Bo truéng BO Tu phap
quyét dinh cap Chung chi hanh

nghé luit su

nhiém kiém tra ho so, trong truong| chinh  cong
hop can thiét thi tién hanh xac tinh Hoa
minh tinh hop phéap cta hd so va| Binh)

c6 van ban dé nghi kém theo hd so- B Tu phap

phi:
100.000
dong; phi:
800.000
dong)

nghi dinh lién quan dén viéc nop,
xuat trinh s6 ho khau, s6 tam trdl
oidy khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cép dich vu cong




Phu luc I1. )
QUY TRINH NQI BQ THU'C HIEN CO CHE MQT CUA LIEN THONG TRONG GIAI QUYET TTHC
LINH VUC LUAT SU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH
(Kem theo Quyét dinh so: 1051 /OP-UBND ngay 22 /5/2023 ciia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Hoa Binh)

Trinh tw thue hi¢n theo co ché mét cira lién thong

L Trung tam | Phong Bé Ty | 1 7UNG tam
STT| Tén TTHC/M& TTHC Thoi gian giai quyet Banchi | phucva | chuyén | Lanh | "% | phucvu
(Ngay lam viéc) nhiém | hanhchinh | mén | dao S& pB 4'_O hanh chinh
Poan cong tinh | (B2: Thoi | (B3: Ky Q( .”'t cong tinh
Luatsw | HoaBinh | gian giai | duyét d;”?;le) Hoa Binh
tinh (B1: Tiep quyeét ho so) ’ (B5: Tra ket
nhdn hé so) ho so) qud)
Cip Chiémg chi hanh | Tong: 34 ngdy lam viéc. Trong do:
nghé luat su d6i véi |- Ban Chui nhiém doan Luat su |07 ngay
nguoi dat yéu cau kiém | chuyén hd so cho S¢ Tu phap: 07 | lam viéc:
tra lfé't qua tip sy hanh | ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan hd so C}luyén 15 20
nghé luat su. hop I€. hé so cho S 5 | N X
1 | 1000828.000.00.00.H28 |- S5 Tu phép kiém tra h so, trong | S Ty | OLN9aylam | 04ngdy | ngay | ngay | 0.5ngay
N A RS . viéc lam viéc lam lam lam viéc
trrong hop can thict thi tién hanh | phap vide vide

x4c minh tinh hop phép cua hd so
va c6 vin ban dé nghi kém theo ho
so cip Chumg chi hanh nghé luat su
gtri B4 Tu phéap: 07 ngay lam viéc




- Bo Tu phap: 20 ngay, ké tir ngay
nhan du hod so hop 18, Bo trudng
Bo Tu phap quyét dinh cip Ching
chi hanh nghé luat su.

Cip Chimg chi hanh
nghé luat su doi véi
nguodi dugc mién dao
tao nghé luat su, mién
tap su hanh nghé luat su
1.000688.000.00.00.H28

Toéng: 27 ngay lam viéc. Trong do:
- S¢ Tu phap kiém tra ho so, trong
truong hop can thiét thi tién hanh
x4c minh tinh hop phép cua hd so
va ¢ vin ban dé nghi kém theo hod
so cp Chung chi hanh nghé luat su
gtri BO Tu phéap: 07 ngay

- Bo Tu phap: 20 ngay, ké tir ngay
nhan du hod so hop 18, Bo trudng
Bo Tu phéap quyét dinh cip Chung
chi hanh nghé luat su.

01 ngay lam
viéc

04 ngay
lam viéc

1.5
ngay
lam
viéc

20
ngay
lam
viéc

0.5 ngay
lam viéc




Phu luc I11.

QUY TRINH NQI BQ THU'C HIEN CO CHE MQT CUA TRONG GIAI QUYET TTHC =~
LINH VUC CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH
(Kem theo Quyét dinh so: 1051 /0D-UBND ngay 22 /5/2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh)

Trinh tu thue hién theo co ché mjt cira

X Thoi gian gidi | Tryng tam phuc| Phong chuyén | Lanh dao Sé Vin thw
STT | Tén thi tuc hanh chinh quyét vu hanh chinh mén (B3: KY duyét ho | (B4: Vao s6, Tra
(Ngay lam viéc) cong tinh Hoa | (B2: Thoi gian 50) két quad cho
Binh gidi quyét TTPVHCC tinh)
(B1: Tiép nhin hé so)
ho so)
i} o L 07 ngay lam
T a0 el Unghy | onngayan | oangyylam | 1sngaytam | 05y an
: VI1EeC Vi1eC VI1EeC Vi1eC
1.001756. 000.00.00.H28 hop 1¢. ' ' ' '
bang ky hoat dong Van .%O nqay Iam‘ N s N N
2 | phong cong chimg vige, kevtu: ngay 01 ngay lam 06 ngay lam 2.5 ngay lam 0.5 ngay lam
nhan du ho so viée viée viée viéc

2.000789. 000.00.00.H28

hop 18.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2541
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PHAN II.

NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI,
BO SUNG TRONG LiINH VUC LUAT SU, CONG CHUNG THUQC
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé:  1051/0D-UBND ngag?2 thang 5 nam 2023 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dén tinh Hoa Binh)

A. LINH VUC CONG CHUNG
1. Pang ky hanh nghé va cAp Thé cong chirng vién
1.1. Trinh ty thyc hién:

- T6 chtrc hanh gghé cong ching ndp hd so dang ky hanh nghé va cip
Thé cong chirng vién dén S& Tu phép noi dang ky hoat dong;

- SO Tu phap ra quyét dinh ding ky hanh nghé va cip Thé cong ching
vién; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

1.2. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé thong buu
chinh dén S& Tu phap qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién theo Mau
TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021
ctia Bo truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh
Luat Cong chung;

- Quyét dinh bd nhiém hoic bo nhiém lai cong chimg vién (ban sao co
chung thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé€ doi chiéu);

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua cong ching vién dugce dé nghi dang
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp ho so);

- Gidy to chimg minh cong ching vién 1a hoi vién Hoi cong ching vién
tai dia phuong hodc hoi vién Hi€p hoi cong chiing vién Viét Nam;

- Gidy to chimg minh noi cu trd ciia cong ching vién tai tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong noi t6 chirc hanh nghé cong chuing dang ky hoat dong:

- Quyét dinh thu hdi Chtng chi hanh nghé luat su, Ching chi hanh nghé
dau gia, quyét dinh mién nhiém Thira phat lai, gidy t& chirng minh di chdm dut
cong viée thuong xuyén khac; gidy to ching minh d3 duoc S& Tu phap xo6a
dang ky hanh nghé & t6 chirc hanh nghé cong ching trudc d6 hodc vin ban
cam két chua diang ky hanh nghé cong ching ké tir khi dugc bo nhiém, bd
nhiém lai cong chung vién.

Luu y: Poi véi théng tin vé gidy to chitng minh noi cuw tri thi can bg,

cong chirc, vien chiec, ca nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyet thu
tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng thiee hién khai théac théng tin vé cu trii
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cua cong dan trong Co so dir liéu quéc gia vé dan cuw theo mot trong cdc
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Dieu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu ve viéc sia doi, bo sung mot so diéu cua cdc
nghi dinh lién quan den viéc nop, qut trinh s0 ho khdu, so tam tru giday khi
thue hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

Néu khéng thé khai thic dwoc thong tin cu trii cua cong ddn theo cac
phiwong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP, co quan
co tham quyén, can bo, cong chire, vién chirc, ca nhan dwgc giao trach nhi¢m
tiép nhdn, giai quyét thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cau
cong ddn ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc glay 10 ¢o gia tri chung
minh théng tin vé cuw trii theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh so
104/2022/ND-CP. Cac logi gidy to co gia tri ching minh thong tin vé cu trii
dwoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP bao gom:

- The Can cudc cong dan,

- Chung minh nhdn dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cu tril,

- Gidy thong bdo s6 dinh danh cd nhdn va théng tin céng dan trong Co
so dit liéu quoc gia vé dan cu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan du ho so hop 18, S& Tu phép ra quyét dinh ding ky hanh nghé va cap Thé
cong ching vién; truong hop tir chdi phai théng bao bang vin ban c6 néu rd 1y

do.
1.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic hanh nghé cong
chung.
1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phap.
_ 1.7. Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ding ky hanh
nghé va cap Thé cong ching vién.
1.8. Phi, Lé phi: 100.000 dong/hd so (mdt trim nghin dong)
1.9. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang.
~ 1.10. Mau don, mau to khai: Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B¢ truong B Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chiing.
1.11. Céan cw phap ly:
- Luat Céng ching s6 53/2014/QH13;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu siua
doi, bo sung mét sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xudt trinh
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s6 hé khdu, s6 tam tri gicfy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, sir dung phi cdng chang; phi
chizng thuc; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng chiing; phi thim
dinh diéu kién hoat dong Vin phong cong ching; 1& phi cap thé cong chang vién,
duoc sira doi, bd sung boi Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cua
B truong Bo Tai chinh.

Ghi chl: Phan chir in nghiéng la ndi dung sira déi, bé sung, thay thé.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Pia chi y:
T 01 0 1] 0

Pé nghi So Tu phap ding ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién cho cac
cong chung vién sau day:

So, ngay, thang, | Cong chirng vién
nam cua Quyét | hop danh/Cong
STT Ho va tén dinh bo nhiém/bo | ching vién lam Chir ky
nhi¢m lai cong viéc theo che d}
chirng vién hop dong (1)
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Truéng Phong cong chirng/Truéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén va dong dau) (2)
Ghi cha:

(1) Trudng hop to chirc dang ky 1a Phong cong chimg thi bo tréng cot nay.

(2) Truong hop dang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cung thu tuc ding ky hoat
dong cta Van phong cong ching thi chi ky va ghi rd ho tén cta Truong Van phong cong
chung.
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2. Pang ky hoat dong Van phong cong chirng
2.1. Trinh ty thyc hién:

- Van phong cong chimg ndp ho so ding ky hoat dong tai S& Tu phap &
dia phuong da ra quyét dinh cho phép thanh lap;

- S¢ Tu phap xem xet, cap gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong
chirng; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

2.2. Cach thire thye hién: NOp truc tiép hodc gui qua hé théng buu
chinh dén S¢ Tu phdp qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

2.3. Thanh phan ho so:
a) Thanh phan hd so

- Pon ding ky hoat dong Vin phong cong chirng theo Mau TP-CC-09
ban hanh kém theo Thong tu s 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B
truéng Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Cong chung;

- Gidy to chimg minh vé try so ctia Vin phong cong chimg phu hop voi
ndi dung da néu trong dé an thanh lap;

- Ho so dang ky hanh nghé cua cac cong chung vién hop danh, cong
ching vién lam viéc theo ché do hop dong lao dong tai Van phong cong ching
(n€u co).

Luu y: Trong truong hop can sir dung dén thong tin vé noi cu tri cua
nguoi dan thi can bg, cong chirc, vién chirc, cd nhan co tham quyen thwc hi¢n
khai thac théng tin vé cu trii ciia cong dén trong Co sé dit lidu quoc gia vé dan
cu theo mét trong cdc phirong thire quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé
104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bé sung
mot sé dieu cia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau, s6
tam tru gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong.

Néu khéng thé khai thic dwoc théng tin cu trii cua cong ddn theo cdc
phwong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan
co tham quyén, can by, cong chire, vién chirc, cd nhan dwoc giao trach nhi¢m
tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cau
cong ddn nop ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gzay to' co gid tri ching
minh théng tin vé cw trii theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 14 Nghi dinh s
104/2022/ND-CP. Cdc logi gidy to ¢6 gid tri chitng minh théng tin vé cu trii
dwoc quy dinh tai khoan 4 Pieu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gém.‘

- The Can cudc cong dan,
- Chung minh nhdn dan,
- Gidy xdac nhdn thong tin vé cu tru,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhéan va théng tin céng dan trong Co
so dit lieu quoc gia vé dan cu.



14

b) S6 lweng hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan di hd so dang ky hoat dong, S¢ Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cua
Vin phong coéng chimg; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban ¢ néu
rd ly do.

2.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong
ching.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phép.

2.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cta
Vian phong cong ching.

2.8. Phi: 1.000.000 dong/hd so (Mot triéu dong chan)

2.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép thanh
lap, Van phong cong ching phai dang ky hoat dong tai S6 Tu phap ¢ dia
phuong noi da ra quyét dinh cho phép thanh 1ap.

~2.10. Mau don, mau t& khai: Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thang
tw s0 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctua Bo trusng Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mdt s6 di€u va bi¢n phép thi hanh Luat Cong chiing.

2.11. Can ¢t phép ly:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngdy 21/12/2022 ciia Chinh phii sira doi,
bo :mng?m_o”t SO dl'éb,l cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc n,o”p,, xuat trinh so ho
khdu, so tam tru giday khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Thong tu sé), 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B¢ truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mgt so di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly, sir dung phi cong chung; phi
ching thuc; phi tham dinh tiéu chuan, di€u kién hanh nghé cong chang; phi tham
dinh dieu kién hoat dong Van phong cong chung; I€ phi cap the cong chung vién,
duoc stra d6i, b6 sung bai Thong tur s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cia Bo
trudng Bo Tai chinh.

Ghi chU: Phan chit in nghiéng la ndi dung sira doi, bo sung, thay thé.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)...........ccc.........
1. Tén Van phong cong ching (ghi bang chit in o) ........coeveeveevveeeresrereerrrsnene,
2. Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chimg sO: ...
.................................. NZAY oo eeeei et
3. D12 ChI tIU SO ot e as (1)
Di¢n thoai:..................... Fax (néu ¢O): cevevveeenenn. Email (0éu cO): ...coovrvrrrnnnn,
TVEDSIEE (IEU CO): vttt e e e s e s eees e eeeseeeeeseaees
4. Truong Van phong cong ching:
Ho vatén:......ccocooveveeiiiienns Nam/Nir................. Sinh ngay........ overeannn [oooiiinn
Chtng minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan $6: ..........ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
Ngay Cap:............ [vieeeiraannn. [oveeeieeeeieaanns NOT CAP: e
Noi ddng kY ho Khau thuong tri: c....o.oveceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
ChO G HIBI NAY: ..ottt

S6, ngay, thang, nim cua Quyét dinh b nhiém/bé nhiém lai coéng ching

5. Danh séch coéng ching vién (khong bao gdm Truéng Vin phong céng chimg):

S6, ngay, Cong chung
thang, nam cua vién hop
STT| THovaten | Quyétdinhbd | danh/Cong Chit ky
: nhiém/bo chirng vién lam
nhiém lai cong | viéc theo ché dd
chirng vién hop dong
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thang....... nam.........
Trwéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi cu thé s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh phé; truong hop
khong c6 s6 nha, duong/pho thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhat cua try s (thén,
ap, khu do thi...).
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B. LINH VUC LUAT SU

1. Cap Chirng chi hanh nghé luat sw d6i véi nguwoi dat yéu ciu kiém
tra két qua tap sw hanh ngheé luat sw

1.1. Trinh ty thyuc hién:

Nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé luat su c6 hd so dé
nghi cap Chirng chi hanh nghé luat su gtri Ban chi nhiém Doan Luat su.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, Ban
cht nhiém Poan Luat su chuyén hd so cho S¢ Tu phap kém theo ban xac nhan
ngudi dé nghi cip Chimg chi hanh nghé luat su c6 du tiéu chuan luat su theo
quy dinh cua Luat Luat su.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop I¢, So
Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién hanh
xac minh tinh hop phap cta hd so va c6 vin ban dé nghi kém theo ho so cap
Chung chi hanh nghé luat su giri Bo Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, Bo
truéng Bo Tu phap quyét dinh cdp Chimg chi hanh nghé luat su; trong truong
hop tir chéi phai thong bao bang vin ban va néu 1 1y do cho ngudi dé nghi cap
Chutng chi hanh nghé luat su va S Tu phap noi gui hd so dé nghi cap Chuing
chi hanh nghé luat su.

1.2. Cach thire thwe hién: Ho so duoc giri tryc tiép hoic thong qua hé
thong buu chinh dén Poan Luat su qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan hd so

- Pon d& nghi cip Ching chi hanh nghé lut su theo mau do Bo Tu phap
ban hanh;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Giay chimg nhan strc khog;

- Ban sao Béng ctr nhan luat hoac ban sao Béng thac sy luat;

- Ban sao Gidy chimg nhan kiém tra két qua tap sy hanh nghé luét su;

- Van ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan ddu vé viéc tuan tha Hién
phap va phap luat, co pham chat dao dtrc tot va cé xac nhan cia O quan, t6
chtrc noi 1am viée cudi cing ctia ngudi d6 trude thoi diém de nghi cip Ching
chi hanh nghé luat su hodc cia cong an xi, phuong, thi trdn noi nguoi do cu
tra (d61 véi nguoi thude truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 2a ctia Nghi
dinh s6 137/2018/ND-CP).

Luu y: Trong truong hop can si dung dén thong tin vé noi cw trii ciia
nguoi dé nghi cap Chung chi hanh nghé ludt sw thi can bg, cong chuc, vién
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chire, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhan, gidi quyet thu tuc hanh chinh,
cung cdp dich vu céng thwc hién khai thac thong tin vé cu tru cua cong dan
trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cuw theo mot trong cac phuong thicc quy
dinh tai khoan 2 Dzeu 14 Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ciia Chinh phii vé viéc sira doz bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién
quan dén viéc nop, xudt trinh sé hé khdu, sé tam trii glay khi thuc hién thu tuc
hanh chinh, cung cdp dich vu céng.

Néu khéng thé khai thic dwoc thong tin cu tri cua cong dan theo cdc
phwong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP, co quan
co tham quyén, can bg, cong chire, vién chirc, cd nhan dwgc giao trach nhi¢m
tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cdu
cong ddn ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc glay 10 ¢o gia tri chung
minh théng tin vé cur trii theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh so
104/2022/ND-CP. Cac loqi gidy to co gia tri chitng minh thong tin ve cu tri
dwoc quy dinh tqi khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/NP-CP bao gom:

- Thé Can cudc cong dan,

- Chung minh nhan dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cu tril,

- Gidy thong bao s6 dinh danh cd nhan va théng tin cong dan trong Co
so dit lieu quoc gia vé dan cu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18,
Ban chu nhiém Poan Luét su chuyén ho so cho S¢ Tu phap kem theo ban xac
nhéan nguoi dé nghi cap Chung chi hanh nghé luét su cé du tiéu chuan luat su
theo quy dinh cua Luat Luét su.

Trong thdi han bay ngay lam viée, ké tir ngay nhan d hd so hop 18, S¢
Tu phap c6 trach nhi¢m ki€m tra ho so, trong trudng hop can thiét thi tién hanh
xac minh tinh hop phap cta ho so va co6 van ban dé nghi kém theo ho so cap
Churng chi hanh nghé luat su giri Bo Tu phap.

Trong thoi han h;li mu’O’i,ngéy, ké tur ngay nhap du hd so hop 1¢, BO
trudng BO Tu phap quyét dinh cap Chung chi hanh nghé luat su.

1.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, B Tu phap.

1.7. Két qua thye hién TTHC: Chimg chi hanh nghé luat su.

1.8. Phi, 1€ phi:

- Lé phi: 100.000 d¢6ng/hd so.

- Phi: 800.000 d6ng/hd so
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1.9. Tén miu don, miu to khai: Mau TP-LS-01 ban hanh kém Thong tu
s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta B6 Tu phap huéng din mot sb dicu
va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot so
diéu va bién phap thi hanh Luét Luat su.

1.10. Yéu ciu, diéu Kién thie hién thii tuc hanh chinh:

1. Nguoi dé nghi cap Chimg chi hanh nghé luat su phai c6 du cac tiéu
chuan ‘quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Luat su: cong dan Viét Nam trung thanh
v6i T quéc, tuan thu Hién phap va phap luat, co pham chat dao dutrc tét, co
bang cu nhan luat, da duoc dao tao nghe luat su, da qua thoi gian tap sy hanh
nghé luat su, co stc khoé bao dam hanh nghé luat su thi ¢ thé trd thanh luat
su.

2. Ngudi thude truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2a cua
Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu sta ddi, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia
Chinh pht ma quyét dinh ky luat da cham dat hiéu luc hodc da hét thoi han 03
nam, ké tir ngay quyét dinh ky lut budc théi viéc co hiéu luc hodc da hét thoi
han 01 nam, ké tur ngay chap hanh xong quyét dinh xir Iy hanh chinh hodc
nguoi bi két an vé t6i pham do vo y hodc toi pham it nghiém trong do cd y ma
da duge x6a an tich va khong thudc truong hop quy dinh tai diém b khoan 1
Biéu 2a cua Nghi dinh sé 137/2018/ND-CP, néu c6 vin ban giai trinh, cam két
vé qua trinh phan dau vé viéc tuan thu Hlen phap va phap luat, co pham chat
dao duc tot va co xac nhan cia co quan, t6 chtc noi lam viée cudi cing cia
nguoi do trude thoi diém dé nghi cdp Chung chi hanh nghé luat su hodc cua
cong an x4, phuong, thi trin noi ngudi d6 cu tra thi dugc coi 1a da sta chira,
rén luyén va dap mg tiéu chuan vé tuan thit Hién phap va phap luat, c6 pham
chit dao durc tot theo quy dinh tai Piéu 10 cua Luat Lut su.

3. Nguoi thudc mot trong nhitng truong hop sau day thi khong dugc cap
Chtng chi hanh nghé luat su:

- Khong du tiéu chuan luat su quy dinh tai Diéu 10 cta Luét Luat su;

- Pang 1a can by, cong chuc, vién chiic; si quan, quan nhan chuyén
nghi€p, cong nhan quoc phong trong co quan, don vi thuéc Quan do1 nhan dan;
si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan dan;

- Khong thuong tri tai Viét Nam;

- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; da bi két an ma chua duoc xo0a
an tich ve to1 pham do v6 y hodc t01 pham it nghiém trong do cd y; dé bi két an

vé toi pham nghiém trong do cd ¥, to1 pham rat nghiém trong do cd ¥, t6i pham
dic biét nghiém trong do cb ¥ ké ca truong hop da dugc xo6a 4n tich;

- Pang bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s¢ cai nghién
bat budc, co sé gido duc bat budc;

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;
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- Nhitng nguoi dang la can bd, cong chirc, vién chuc, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thuéc Quéan doi
nhan dan; si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an
nhan dan bi budc thdi viéc ma chua hét thoi han ba nam, ké tir ngay quyét dinh
buoc thoi viée ¢6 hiéu luc.

- Dd bi xu Iy hanh chinh hodc xu 1y ky luat hodc xir Iy hinh sy hodc co
két luan cta co quan co thim quyén vé mdt trong cac hanh vi lién quan dén
chiém doat tai san, truc loi, gian 1an, gian d6i, xAm pham an ninh qudc gia; tng
xu, phat ngon lam anh huong dén hinh anh, uy tin nghé luét su hodc gay thiét
hai dén quyén va loi ich hop phap ctia co quan, t6 chirc, ca nhan; tham gia, 10i
kéo, kich dong, mua chudc, cudng ép ngudi khac tap trung dong ngudi dé gay
roi trét tu cong cong, thuc hién cac hanh vi vi pham phap ludt hoac vi pham
quy dinh tai diém b, d, e, g, 1 hodc k khoan 1 Piéu 9 ctua Luat Luat su; vi pham
phap luat khac do ¢ y da bi xur 1y ky luat tir hai lan tro 1én.

1.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Ludt sw s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6‘123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cuaa Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luét su.

- - Nghi dinh’sé 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctua Chinh phu sta
do1, bo sung mot sé di€u ctia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP;

- Nghi dinh go‘ 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu siua
doji, bo sung ngét 50 diéu gda cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, )fudt trinh
s0 ho khau, so tam tru gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ciia B6 Tu phap hudng
dan mot 80 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mdt so di€u va bi¢n phdp thi hanh Luat Luét su.

- Thong tu s0 220/2016/TT-BTC cua Bo truong B9 Tai chinh ngay
10/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly phi, 1¢ phi trong linh
vuc hoat dong luat su.

Ghi ch: Phan chit in nghiéng la ngi dung sira doi, bo sung, thay thé.



20 TP-LS-01
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh
3x4 S PON PE NGHI ‘
CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU*
Kinh gui: BO Tu phap

TOI t&N 12 (ghi BANG CHiE i1 ROQ): ...coovevveeveeeeeeeerseeeer e Gidi tinh: ..............
Ngay sinh: ....... [ QUOC HCN: e
Dia chi thuong trll: .....ooooii
ChO O NIEN NAY: oottt ettt ettt a ettt s st s
Dién thoai:.....cccccoovivvveiiiiiiieeee, EMaili e
Chung minh nhan dan/Can cudc cong dan/HO chibu $6: .....ovevveevceeeerssesieeieessesessenieeens
Ngay cap: ........ /... [, NOT CAP: ovoevreereere st er st see e
T6 chac hanh nghé luat su noi tap su (déi vdi truong hop dat yéu cau kiém tra két
GUA AP S1 RANT RGRE TUGE SU): oo
Da dat két qua kiém tra tap su hanh nghé luat sSUky .oooovveeiiiene NAM ccooeeeeeeeeeeeeeeeeeee
Hoic duoc mién tap su hanh nghé luat sw (ghi 16 1Y do): ......vvveeeeeceeeee e

Dé nghi duoc cAp/cap lai Ching chi hanh nghé luat su (Trwong hop cdp lai ghi 16 s6
Chitng chi hanh nghé ludt su da dwoc cap, ngay cdp va Iy do cdp lai).

Qua trinh hoat dong cta ban than (ghi ré thoi gian, lam gi, & dau tir khi tot nghiép
phé théng trung hoc dén nay, chire danh, chirc vy dam nhiém, thoi gian dao tao nghé
ludt sw va thoi gian tap sw hanh nghé WGt Sw (MO C6)): wo.vvveveeereeeeeeeeeseeeeseeesessesinns

1 HJ so kém theo 02 anh 3x4



Khen thuong, ky luat (ghi 6 hinh thirc khen thwong, ky ludt tir khi tot nghiép phé
théng trung hoc dén nay; truong hop ky ludt thi ghi 16 Iy do ky ludt va kém theo
quyét dinh ky ludt; truong hop khong cé khen thurong, ky ludt thi ghi ré la “khong”): ...

Bi truy ctru trach nhi€m hinh sy (ghi 70 co hay khong viéc bi truy ciru trach nhiém
hinh su; néu da bi truy cutu trach nhiém hinh sy thi ghi ro toi danh, s6 ban dn, co
quan ra ban an va gui kem ban an, van ban xdc nhdn xoa dn tich cua co quan co
BRATL QUYEIY: .o sttt

T61 cam doan da khai thong tin dﬁy du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhitng ndi
dung néu trén, cam két tuan thi cac nguyén tic hanh nghé luat su, thyc hién day du
cac quyén va nghia vy cua luat su do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay —thing ndm
Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
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2. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi véi nguoi dwoe mién dio
tao nghe luit sw, mién tap sy hanh nghé luit sw

2.1. Trinh ty thywe hién:

Nguoi duge mién tap su hanh nghé luat su c6 ho so dé nghi cip Ching
chi hanh nghé luat su giri S& Tu phap noi nguoi d6 thuong tra qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, So
Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién hanh
x4c minh tinh hop phap cta hd so va ¢ van ban dé nghi kém theo hd so cap
Chung chi hanh nghé luat su giri B6 Tu phép.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Bo
truong Bo Tu phap quyét dinh cAp Chimg chi hanh nghé luat su; trong truong
hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do cho nguoi de nghi cap
Chutng chi hanh nghé luat su va S& Tu phap noi gui hd so dé nghi cip Chung
chi hanh nghé luat su.

~ 2.2. Cach thirc thyce hién: Hb so duogc gui truc tiép hodc thong qua hé
thong buu chinh dén S& Tu phép qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

2.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan hd so

- Pon dé nghi cdp Chung chi hanh nghé luat su theo mau do B6 Tu phap
ban hanh.

- Phiéu Iy lich tu phép.
- Gidy chting nhan sirc khoé.

- Ban sao Bang ctr nhan luat hodc ban sao Bing thac sy ludt trir nhitng
nguoi la gido su, pho gido su chuyén nganh luat, tién sy luat.

- Van ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan ddu vé viéc tuan tha Hién
phap va phap luét, co pham chat dao dtc tot va co xac nhén cua O quan, t6
chtrc noi lam viée cudi cung ctia nguoi d6 trudce thoi diém de nghi cip Chimg
chi hanh nghé luat su hodc cua cong an x3, phuong, thi trin noi ngudi d6 cu
tra (d6i v6i nguoi thude truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a cua
Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP).

- Ban sao giéy to chimg minh 1a nguoi duoc mién tap su hanh nghé luat
su quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cta Luat Luét su bao gém mot trong cac giéy
to sau day: Ban sao Quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai tham phan, kiém sét
vién, diéu tra vién hoic Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan, Bién ban bau thim
phan ciia Hoi ddng nhan dan ddi véi truong hop tham phan do Hoi dong nhan
dan cip huyén, cip tinh bau; ban sao Quyét dinh phong ham Giao su, Pho Gido
su chuyén nganh luat hodc ban sao bang tién sy luat; ban sao Quyét dinh bo
nhiém, bo nhiém lai tham tra vién cao cp nganh Toda 4n, kiém tra vién cao cap



23

nganh Kiém sat, tham tra vién chinh nganh Toa an, kiém tra vién chinh nganh
Kiém sat hoic Quyét dinh bd nhiém chuyén vién cao cip, nghién ctru vién cao
cap, giang vién cao cap, chuyén vién chinh, nghién ctru vién chinh, giang vién
chinh trong linh vuc phap luat; ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop dong lam
viéc trong linh vuc phap luat; cac gidy to hop phap khac ching minh 14 nguoi
duoc mién dao tao nghé luét su; mién, giam thoi gian tap su hanh nghé luat su.

Luu y: Trong truong hop can sir dung dén thong tin vé noi cw trii cia
nguoi dé nghi cap Chitng chi hanh nghé luat sw thi can bg, cong chirc, vién
chire, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhan, gidi quyet thu tuc hanh chinh,
cung cdp dich vu céng thwc hién khai thac thong tin vé cu tru cua cong dan
trong Co s¢ dir lidu quéc gia vé dan cu theo mét trong cdc phirong thirc quy
dinh tai khodan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau, sé tam tri gicfy khi thuc hién thu tuc
hanh chinh, cung cdp dich vu cong.

Néu khéng thé khai thic dwoc théng tin cu tru cua cong dan theo cac
phuong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP, co quan
co tham quyén, can bo, cong chire, vién chirc, ca nhan dwgc giao trach nhi¢m
tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cau
cong ddn ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc glay 10 ¢o gia tri chung
minh théng tin vé cuw trii theo quy dinh tai khodn 3 Piéu 14 Nghi dinh so
104/2022/NP-CP. Cdc logi gidy to ¢é gid tri chitng minh thong tin vé cuw trii
dwoc quy dinh tai khoan 4 Pieu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao go”‘m.'

- The Can cudc cong dan,
- Chung minh nhdn dan,
- Gidy xdc nhdn thong tin vé cu tru,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhdn va théng tin céng dan trong Cor
so dit liéu quoc gia vé dan cu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hé so hop ¢,
S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién
hanh xac minh tinh hop phap cua ho so va ¢6 van ban dé nghi kém theo ho so
cap Chung chi hanh nghé luat su gtiri BO Tu phap.

Trong thoi han hai mu’O'i,ngély, ké tur ngay nhap du hd so hop 1¢, Bo
truong BO Tu phdp quyét dinh cap Chung chi hanh nghé luét su.

2.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phéap, Bo Tu phap.
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2.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé luat
Su.

2.8. Phi, 1€ phi:
- L& phi: 100.000 d¢6ng/hd so.
- Phi: 800.000 d6ng/hd so

2.9. Tén miu don, mau to khai: Mau TP-LS-01 ban hanh kém Thong tu
s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctua B Tu phap huéng dan mot s diéu
va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

1. Nguoi dé nghi cap Ching chi hanh nghé luat su phai c6 di cac tiéu
chuan ‘quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Luat su: cong dan Viét Nam trung thanh
v6i T qudc, tuan tha Hién phap va phap luat, co pham chat dao duc tét, co
bang ctr nhan luat, di duoc ddo tao nghé luat su, da qua thoi gian tip sy hanh
nghé luat su, c6 strc khoé bao dam hanh nghé luat su thi co thé trd thanh luét
su.

2. Ngudi thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2a cua
Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sta ddi, bd
sung mot sd didu cua Nghi dinh sO 123/2013/NP-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh pht ma quyét dinh ky luat da cham dit hiéu luc hodc da hét thoi han 03
nam, ké tir ngay quyét dinh ky luat budc thoi viéc co hiéu lyc hodc da hét thoi
han 01 nim, ké tr ngay chap hanh xong quyét dinh xt 1y hanh chinh hodc
nguoi bi két an vé t6i pham do vo ¥ hodc toi pham it nghiém trong do cd ¥y ma
da duoc xo6a an tich va khong thudc trudng hop quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 2a cua Nghi dinh sé 137/2018/ND-CP, néu c6 van ban giai trinh, cam két
vé qua trinh phan dau vé viéc tuan thu Hlen phap va phap luat, co pham chat
dao duc tot va co xac nhan cia co quan, t6 chtc noi lam viéc cudi cing cia
ngudi d6 trude thoi diém dé nghi cdp Chung chi hanh nghé luat su hodc cua
cong an xa, phuong, thi trin noi nguoi do cu trd thi dugce coi 1a da stra chira,
rén luyén va dap mg tiéu chuan vé tuan thit Hién phap va phap luat, c6 pham
chat dao durc tot theo quy dinh tai Piéu 10 cua Luat Luét su.

3. Nguoi thugc mot trong nhimg truong hop sau day thi khong dugce cap
Churng chi hanh nghé luat su:

- Khong du tiéu chuan luat su quy dinh tai Diéu 10 ctia Luat Luat su;

- Pang 1a can bg, cong chuc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan quoc phong trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan;
sT quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan;

- Khong thuong tra tai Viét Nam;

- Pang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy; da bi két 4n ma chua duoc x04
an tich vé t01 pham do v6 y hoac to1 pham it nghi€m trong do c6 y; da bi két an
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vé t0i pham nghiém trong do cd ¥, t01 pham rat nghiém trong do ¢ ¥, toi pham
dic biét nghiém trong do ¢ ¥ ké ca trudng hop di dugc xoa an tich;

- Dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s¢ cai nghién
bat budc, co s¢ gido duc bat budc;

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Nhitng nguoi dang 1a can b, cong chirc, vién churc, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thudc Quéan doi
nhan dan; si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuoc Cong an
nhan dan bi budc thdi viéc ma chua hét thoi han ba nam, ké tir ngay quyét dinh
buoc tho1 viéc ¢6 hiéu luc.

- Da bi xur ly hanh chinh hodc xur 1y ky luat hodac xur Iy hinh sy hodc c6
két luan cia co quan c6 thAm quyén vé mot trong cac hanh vi lién quan dén
chiém doat tai san, tryc loi, gian lan, gian d6i, xdm pham an ninh quéc gia; ing
xu, phat ngén lam anh huong dén hinh anh, uy tin nghé luat su hodc gay thiét
hai dén quyén va loi ich hop phap ctia co quan, t6 chirc, c4 nhan; tham gia, 10i
keo, kich dong, mua chudc, cudng €p nguoi khac tap trung dong nguoi dé gay
roi trat tu cong cong, thyc hién cac hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham
quy dinh tai diém b, d, e, g, i hodc k khoan 1 Piéu 9 ctia Luat Luat su; vi pham
phap luat khac do cb ¥ da bi xtr Iy ky ludt tir hai 1an tro 1én.

- Nguoi da bi xu ly hinh sy hodc xur ly ky luat dén muc bi cach chirc
chtrc danh tham phén, kiém sat vién, di€u tra vién, kiém tra vién, tham tra vién;
tudc danh hiéu cong an nhan dan, tudc quan ham si quan quan doi nhan dan;
tude hoc ham, hoc vi giao su, pho giao su chuyén nganh luat, tlen sy luat hodc
da bi thu h01 quyét dinh bo nhiém vao ngach chuyén vién cao cap, nghién ctru
vién cao cép, giang vién cao cip, chuyén vién chinh, nghién curu vién chinh,
giang vién chinh trong linh vuc phap luét thi khong duge mién dao tao nghe
luat su, rpién, giam thoi gian tap sy hanh nghé luat su theo quy dinh tai Di¢u
13 va Diéu 16 cua Luat Luat su.

2.11. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh 56‘123/2013/ND—CP ngay 14/10/2013 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- - Nghi dinh’sé 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctua Chinh phu sta
doi, bd sung mot so dieu cuia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu siua
doz bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh
$6 ho khdu, s6 tam tri glay khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong;
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- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap hudng
dan mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Thong tu sé 220/2016/TT-BTC cta Bo truong Bo Tai chinh ngay
10/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi, 1 phi trong linh
vuc hoat dong luat su.

Ghi _chl: Phdn chit in nghiéng la ndi dung sika doi, bo sung, thay thé.
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TP-LS-01
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh
3x4 o DON DE NGHI N
CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU?
Kinh gui: BO Tu phép

TOI t&N 12 (ghi BANg Chik i ROQ): .....vevveeveveeeeeeeeeeeeereeseeren e Giéi tinh: ..............
Ngay sinh: ....... /... [, QUOC HICR: oot
Dia chi thuong@ trll: .....oooi
ChO G RIBI NAY: ottt ettt ettt n ettt en st e et esen s s nenens
Dién thoai:.......cooeeevcvveeiiiieeenen, EMaili e
Chtng minh nhan dan/Can cudc cong dAn/HO chibu $6: ........ovvvvveeveeeeeieeeeeseeeeeeesees
Ngay cap: ........ /... [, NOT CAP: veevveerreeieerie et este e st et e s e e e sae et eenre e reennes
T chic hanh nghé luat su noi tap su (doi vdi truong hop dat yéu cau kiém tra két
GUA LGP SU RANT RGRE TUGE SIE): ..ot
D3 dat két qua kiém tra tip sy hanh nghé luat sw Ky .......coo.ceen..... 101111 R
Hodc dugce mién tap sy hanh nghé [ut su (ghi 8 1Y dO): c.evveeeeeeeeeeeeee e,

Dé nghi duoc cAp/cap lai Ching chi hanh nghé luat su (Trwong hop cdp lai ghi 16 s6
Chitng chi hanh nghé ludt su & dwoc cap, ngay cdp va Iy do cdp lai).

Qua trinh hoat dong cta ban than (ghi 76 thoi gian, lam gi, & dau tir khi tot nghiép
phé théng trung hoc dén nay, chire danh, chire vy dam nhiém, thoi gian dao tao nghé

ludt sw va thoi gian tap sw hanh nghé Gt S (MO C6)): wouvvveveeeeeeeeeeceeereeeseeeeeeseeesenes

2 H) so kém theo 02 anh 3x4



Khen thuong, ky luat (ghi 6 hinh thirc khen thwong, ky ludt tir khi tot nghiép phé
théng trung hoc dén nay; truong hop ky ludt thi ghi 16 Iy do ky ludt va kém theo
quyét dinh ky ludt; truong hop khong c6 khen thudng, ky ludt thi ghi ré la “khong”): ...

Bi truy ctru trdch nhi€ém hinh sy (ghi v6 co hay khong viéc bi truy cuu trach nhiém
hinh su; néu da bi truy cutu trach nhiém hinh sy thi ghi ro toi danh, s6 ban dn, co
quan ra ban an va guwi kem ban an, van ban xdc nhdn xoa an tich cua co quan co
BRATL QUYEIY: .o sttt

T61 cam doan da khai thong tin dﬁy du, trung thuc va chiu trach nhi¢ém vé nhitng ndi
dung néu trén, cam két tuan thi cac nguyén tic hanh nghé luat su, thyc hién day du
cac quyén va nghia vy cua luat su do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay —thing ndm
Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
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